Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

OPCINA KALESIJA
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 02-30-2-3101-1

Datum: 09.07.2026.godine

Na osnovu ¢l. 72., €l. 75., ¢l. 76. i ¢l. 77. Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu ("Sluzbene novine
Tuzlanskog kantona" br. 11/24 — precis¢en tekst), ¢l. 56. Statuta Opcine Kalesija — precis¢eni tekst ("Sluzbeni glasnik
Op¢ine Kalesija" br. 10/07, 7/08, 10/11, 3/12 1 6/13), ¢l. 37. Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji sluzbi za
upravu i struénih sluzbi Op¢ine Kalesija ("Sluzbeni glasnik Opc¢ine Kalesija" br. 11/25 1 5/26) i Odluke o potrebi prijema
u radni odnos br. 02-30-2-3101 od 09.07.2026.godine, Opéinski nacelnik raspisuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika na neodredeno vrijeme

1.NAZIV RADNOG MJESTA

01.Visi referent za rad mjesnih zajednica u Sluzbi za opcéu upravu i drustvene djelatnosti - 1 (jedan)
izvrsilac
02.Referent za odrZavanje u Sluzbi za civilnu zastitu, komunalne poslove i vatrogastvo - 1 (jedan)izvrsilac

2.0PIS POSLOVA RADNOG MJESTA:

Za poziciju 01:
Organizuje i vodi administrativne poslove Mjesnih zajednica,
Ucestvuje u izradi pojedinac¢nih akata koji se odnose na rad Mjesne zajednice,
Stara se o izvrSavanju odluka, rjeSenja i zakljucaka organa Mjesne zajednice,
Vrsi daktilografske poslove za potrebe Mjesne zajednice,
Pomaze predsjednicima organa Mjesne zajednice u pripremi sjednica tih organa,
Prati propise iz oblasti rada Mjesnih zajednica,
Izdaje uvjerenja po zahtjevima stranaka na osnovu sluzbene evidencije,
Vrsi poslove likvidature i blagajne Mjesne zajednice,
Koordinira rad Mjesnih zajednica iz svog djelokruga,
Ucestvuje u radu povrementih i stalnih komisija koje imenuje Op¢inski nacelnik,
Odgovoran je za ta¢no, blagovremeno i efikasno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada i
Obavlja i druge poslove po nalogu Pomoénika nagelnika i Sefa odsjeka.
Za poziciju 02:
e Prikuplja podatke neophodne za vodenje evidencije struktura civilne zastite i evidencije i upotrebu MTS, popunu
Stabova, povjerenika i jedinica civilne zastite,
e Prikuplja podatke neophodne za propisanu evidenciju o kurirsko-pozivarskoj sluzbi,
e Vodi kartoteku i mobilizacijske pozive organizovanih struktura civilne zastite na nivou opéine u skladu sa vaze¢im
propisima,
e Stara se o nabavci, skladiStenju i Cuvanju potroSnog materijala i opreme neophodnog za obavljanje poslova
Odsjeka,
e U slucaju potrebe vrsi odrzavanje lokalnih puteva (Cis¢enje od snijega/leda, koSenje trave i uredenje bankina i
kanala, ¢iS¢enje niskog rastinja i uklanjanje opasnih stabala i grana),
U slucaju potrebe vrsi postavljanje banera, zastava, plakata i sl. na podruc¢ju opcine za potrebe Opéine Kalesija,
Ucestvuje u radu povremenih i stalnih komisija koje imenuje Op¢inski nacelnik,
Odgovoran je za tacno, blagovremeno i efikasno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada i
Obavlja i druge poslove po nalogu Pomoénika nagelnika i Sefa odsjeka.

3. OPCI 1 POSEBNI USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA RADNOG MJESTA:

a) Op¢i uslovi utvrdeni odredbama ¢lana 77. Zakona o drZzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu (za obje pozicije):

® da je drzavljanin Bosne i Hercegovine,
® da je stariji od 18 godina,



da je zdravstveno sposoban za obavljanje poslova utvrdenih za to radno mjesto ,
da ima vrstu i stepen Skolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta prema pravilniku o
unutrasnjoj organizaciji i sitematizaciji,

e dau posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao
rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u BiH i

® da nije obuhvaéen odredbom ¢lana IX 1.Ustava BiH

b) Posebni uslovi utvrdeni Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji sluzbi za upravu i stru¢nih
sluzbi, i to:
Za poziciju 01:
e SSS/IV stepen stru¢ne spreme — Gimnazija, Ekonomska ili Masinska $kola,
e polozen strucni ispit i
e najmanje 10 (deset) mjeseci radnog staza u struci
Za poziciju 02:
SSS najmanje III stepen struéne spreme tehnickog smjera ili KV radnik tehnickog smjera,
poloZen vozacki ispit za B kategoriju,
poloZen strucni ispit i
najmanje 6 (Sest) mjeseci radnog staza u struci.

4.SPISAK POTREBNIH DOKUMENATA

Uz potpisanu prijavu na Javni oglas kandidati su duZni dostaviti original ili ovjerenu kopiju sljedecih
dokumenta:

Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od Sest mjeseci),

Izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

Izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa drzavne
sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u BiH, ovjerena od strane nadleznog organa,

e Izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1.Ustava BiH, ovjerena od strane nadleZznog organa,
e Diploma/Svjedocanstvo o zavrSenoj trazenoj stru¢noj spremi,
e Dokaz (uvjerenje ili potvrda) o polozenom stru¢nom ispitu za namjestenike,
e Dokaz (uvjerenje ili potvrda) o radnom stazu u struci i
e Dokaz o poloZzenom vozackom ispitu za B kategoriju (samo za poziciju broj 02).
Izabrani kandidati duzni su prije donosSenja rjeSenja o postavljenju dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti
za obavljanje poslova utvrdenih za gore navedeno radno mjesto.
Javni oglas Ce biti objavljen na sluzbenoj stranici Op¢ine Kalesija i u dnevnim novinama "Oslobodenje".
Rok za prijavu kandidata je 15 (petnaest) dana od dana zadnje objave.

Prijave na oglas sa dokazima o ispunjavanju uslova dostaviti u zatvorenoj koverti li¢no u pisarnicu Opéine Kalesija ili
putem poste na adresu:
Op¢ina Kalesija, Ul Patriotske lige br.15, 75260 Kalesija
sa naznakom
“ Komisija za provodenje Javnog oglasa za prijem namjeStenika na neodredeno vrijeme — ne otvaraj*

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece biti uzete u razmatranje.

Napomena: U razmatranje ¢e se uzeti prijave kandidata koji nemaju polozZen strucni ispit za namjestenike, s tim da je
kandidat, ukoliko bude primljen u radni odnos, duzan poloziti stru¢ni ispit u roku od 6 (Sest) mjeseci od dana prijema u
radni odnos, a u skladu sa ¢1.82. stav 4. Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu.

OPCINSKI NACELNIK

Mujkanovi¢ Nermin, MA iur.



