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SLUZBENI GLASNIK
OPCINE KALESIJA

Ponedjeljak, 07.03.2016.godine

Godina: LI Broj: 2
KALESIJA
OPCINSKO VIJECE
Na osnovu c¢lana 13. Zakona o principima ) Ako viSe osoba podnosi zajednicki zahtjev,
lokalne samouprave u Federaciji Bosne i placa se jedna Taksa.

Hercegovine ("Sluzbene novine FBiH", broj: 49/06 i
51/09), i1 c¢lana 42. Statuta Opcéine Kalesija —
Precis¢eni tekst ("Sluzbeni glasnik op¢ine Kalesija”,
broj 10/07, 7/08, 10/11, 3/12 1 6/13), Op¢insko vijece
Kalesija, na sjednici odrzanoj dana 25.02.2016.
godine,donosi

ODLUKU
o0 administrativnim taksama i Tarifi op¢inskih
administrativnih taksi

1 OPCE ODREDBE
Clan 1.

Ovom Odlukom se wureduje placanje
administrativnih taksi (u daljem tekstu: Taksa) za
spise 1 radnje u upravnim stvarima kao i za druge
predmete i radnje kod opé¢inskog organa uprave i
drugih pravnih lica kojima su Zakonom ili propisom
Op¢inskog vijeCa povjerena javna ovlaStenja da
samostalno rjeSavaju u upravnim stvarima u
odredenim pravima i obavezama.

Clan 2.
Spisi i radnje za koje se placa taksa kao i
visina Takse ureduje se Taksenom tarifom koja je
sastavni dio ove Odluke (u daljem tekstu: Tarifa).

Clan 3.
Prihod ostvaren naplatom Taksi je prihod
Budzeta opcine Kalesija.

II TAKSENI OBVEZNIK, TAKSENA OBAVEZA I
TAKSENA OSNOVICA

Clan 4.

Takseni obveznik je lice po ¢ijem zahtjevu je
pokrenut postupak, odnosno lice za koje se obavljaju
radnje za koje je u skladu sa Tarifom propisano
placanje Takse.

Ako za istu radnju postoje dva ili vise
taksenih obveznika, njihova obaveza je solidarna.

Clan 5.

Taksa se placa u trenutku nastanka taksene
obaveze, ako ovom Odlukom nije drugadije
propisano.

Taksena obaveza nastaje:

— za rjeSenja i1 druge isprave u trenutku
podnosenja zahtjeva za njihovo izdavanje,

— za podneske u trenutku kada se predaje
podnesak,

— za usmeno saopcenje u trenutku podnosenja
zahtjeva za njihovo izdavanje,

— za pravne radnje u trenutku podnoSenja
zahtjeva za izvrSenje radnji.

Clan 6.

Ako je Tarifom propisano da se Taksa placa
prema vrijednosti predmeta, kao osnovica za
obracun Takse uzima se vrijednost predmeta
oznacena u podnesku ili ispravi, ili vrijednost
utvrdena procjenom organa koji vodi postupak.

Kada se isprava za koju se placa Taksa, na
zahtjev stranke, izdaje u dva ili viSe primjeraka, za
drugi i svaki sljede¢i primjerak placa se Taksa kao za
prepis i ovjeru prepisa.

Clan 7.
Kod sluzbi i organa iz ¢lana 1.ove Odluke,
Taksa se placa u gotovom novcu ili u

administrativnim taksenim markama u skladu s
kantonalnim propisima.

Ukoliko takseni obveznik ne plati Taksu iz
prethodnog stava, obaveza placanja takse ¢e se
utvrditi rjeSenjem ili zakljuckom kojim se odlucuje o
zahtjevu stranke.

Ako netaksirani ili nedovoljno taksirani
podnesak stigne poStom, nadlezni organ za
odlucivanje o podnesku ¢e pozvati taksenog
obveznika opomenom, da u roku od 8 dana od dana
prijema opomene plati redovnu Taksu i Taksu za
opomenu.
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Nadlezni organ moze pokrenuti postupak i
po netaksiranom ili nedovoljno taksiranom podnesku
u slucaju iz prethodnog stava, ali rjesenje ili drugi
akt ne moze biti urucen stranci prije nego Sto bude
placena redovna Taksa i Taksa po opomeni.

Clan 8.
Do donoS$enja propisa iz ¢lana 7. stava 1. ove
Odluke, Taksa ¢e se naplacivati u gotovom novcu.

IIT POVRAT TAKSE

Clan 9.

Lice koje je platilo Taksu, koju nije bilo
obavezno da plati ili je plati u veéem iznosu od
propisanog ili plati za radnju koju organ nije obavio,
ima pravo na povrat placene ili vise placene Takse.

Postupak za povrat Takse pokrece se na
zahtjev stranke.

Rjesenje za povrat Takse donosi organ kome
je Taksa placena.

Vra¢anje Takse se vr$i na teret BudZeta
Opéine Kalesija.

IV PRINUDNA NAPLATA TAKSE

Clan 10.

Ako je nadlezni organ obavio radnju za koju
je trebao naplatiti Taksu, a ista nakon opomene nije
placena od strane taksenog obveznika, Taksa ¢e se
naplatiti prinudnim putem.

V  ZASTARIJEVANJE

Clan 11.

Pravo na naplatu Takse zastarijeva u roku od
dvije godine, racunaju¢i od dana kada je taksu
trebalo platiti, a pravo na povrat Takse zastarijeva u
roku od dvije godine od dana kada je Taksa placena.

VI OSLOBADBANIJE OD TAKSE

Clan 12.
Spisi 1 radnje koje se vode po sluzbenoj
duznosti ne podlijezu plac¢anju Takse.

Clan 13.
Od plac¢anja Takse su oslobodeni:

1. Drzavni organi, organi i organizacije Ciji je
osnivac op¢ina Kalesija.

2. Fondacije ili udruZenja gradana sa posebnim
potrebama  (dokaz: RjeSenje o registraciji
nadleznog organa).

3. Gradani za akt o zasnivanju radnog odnosa i za
spise 1 radnje u vezi sa ostvarivanjem i
zaStitom prava iz radnog odnosa (dokaz:
Potvrda poslodavca, potvrda JU Sluzba za
zaposljavanje TK — Biro za zapoSljavanje
Kalesija, akt iz oblasti radnog odnosa protiv
kojeg se ulaze pravni lijek).

4. Gradani koji se privremeno nalaze van radnog
odnosa u postupku za dobijanje materijalnog
obezbjedenja i drugih prava koja im po tom
osnovu pripadaju (dokaz: Potvrda od PIO-a ili
potvrda od Centra za socijalni rad).

5. Penzioneri, korisnici minimalnih penzija
(dokaz: Posljednji ¢ek od penzije).

6. Invalidi, ratni vojni invalidi i civilne Zrtve rata
s utvrdenim stepenom invaliditeta 1 sa preko
50% (dokaz: Potvrda nadleznog organa
zdravstvene zastite, odnosno Sluzba za opéu
upravu, boracko-invalidsku zastitu i raseljena
lica).

7. Clanovi uze porodice $ehida i poginulog borca
(dokaz: Potvrda nadlezne Sluzba za opcéu
upravu, boracko-invalidsku zastitu i raseljena
lica); clanovima uze porodice se smatraju
bracni drug, djeca — bracna, vanbracna i
usvojena, roditelji koje je Sehid, odnosno

poginuli borac, po zakonu bio duzan
izdrzavati.
8. Gradani slabog imovnog stanja (dokaz:

Potvrda Centra za socijalni rad da se lice vodi
na evidenciji socijalno ugroZenih lica).

9. Nezaposleni demobilisani borci (dokaz:
Potvrda Sluzba za opcéu upravu, boracko-
invalidsku zastitu i raseljena lica i potvrda JU
Sluzba za zaposljavanje TK - Biro za
zapoSljavanje Kalesija).

10. Nosioci ratnih priznanja i odlikovanja i
¢lanova njihovih porodica (dokaz: Potvrda
Sluzbe za boracko-invalidsku zastitu ili
fotokopija priznanja, odnosno odlikovanja).

11. Ucenici i studenti za sve spise 1 radnje u vezi
sa redovnim Skolovanjem.

12. Djeca bez roditeljskog staranja smjeStena u
hraniteljske porodice i Ustanove socijalne
zastite.

Clan 14.

Kada je postupak pokrenut po zahtjevu vise
lica od kojih su neka oslobodena plac¢anja Takse,
Taksu u tom postupku pla¢a samo osoba koja nije
oslobodena placanja Takse.

Clan 15.
Od placanja Takse su oslobodeni sljedeci
spisi 1 radnje:
1. U postupku za vracanje nepravilno naplac¢enih
dazbina.
2. U postupku za ispravku greSaka u rjeSenjima,
drugim ispravama i sluzbenim evidencijama.
3. U postupku za ostvarivanje prava boraca i
invalida i rjeSavanja statusa izbjeglica i
raseljenih lica.
4. U postupku za upis u sluzbene evidencije
(osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno).
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5. U postupku utvrdivanja radnog i penzijskog

staza.
6. U postupku ostvarivanja prava na novcane
podrske  u  primarnoj  poljoprivrednoj

proizvodnji (izdavanje rjeSenja o novcanoj
podrsci, ovjera izjave podnosioca zahtjeva o
ustanovljenoj proizvodnji, ovjerena izjava da
proizvoda¢ materijalno i kriviéno odgovara za
broj proizvodnih drustava, ovjera ugovora o
zakupu zemljiSta na kojem je uspostavljena
poljoprivredna proizvodnja, ovjera kopije
dokaza koji se obavezno predaju uz zahtjev za
ostvarivanje podrske — izdavanje posjedovnog
lista i skice za zemljiSne parcele na kojima je
uspostavljena poljoprivredna proizvodnja za
koju se ostvaruje podrska, kucna lista, ovjerena
izjava da proizvodac materijalno i krivi¢no
odgovara za broj proizvodnih drustava).

7. Postupci ovjere dokumentacije za redovno
Skolovanje ucenika 1 studenata sa
prebivaliStem u op¢ini Kalesija (dokaz: CIPS
ili li¢na karta).

8. Postupci u vezi sa civilnom zastitom.

9. Postupci za ostvarivanje prava boraca po
osnovu uc¢esca u OS RBiH.

10. Sve vrste dokumenata koji su potrebni za upis
u biracki spisak.

Napomena: Pravo na oslobadanje iz tacke 6.
imaju gradani s prebivaliStem na podrucju opcine
Kalesija i pravna lica sa sjediStem na podrucju
op¢ine Kalesija, a to pravo ¢e se utvrditi na osnovu
potvrde o upisu u Registar poljoprivrednih
gazdinstava i Registar klijenata (RPG i RK), koju po
izvrSenom upisu u registre izdaje nadlezna Sluzba za
poljoprivredu, budzet i inspekcijske poslove.

Clan 16.

U rjeSenju, ili drugoj ispravi za koju je
utvrdena obaveza placanja Takse, mora se naznaditi
da je naplacena, u kojem iznosu i po kojem Tarifnom
broju.

U rjeSenju, ili drugoj ispravi koja je
oslobodena od placanja Takse, mora se oznaciti u
koju svrhu se izdaje, na osnovu kojeg Tarifnog broja
je oslobodena plac¢anja Takse, te da se u druge svrhe
moze koristiti samo kada za njih bude placena
odgovarajuca Taksa.

VII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 17.

Za spise 1 radnje za koje je taksena obaveza
nastala do dana stupanja na snagu ove Odluke,
naplatit ¢e se Taksa koja je bila propisana u trenutku
nastanka taksene obaveze.

Clan 18.

Za sve ono S§to nije regulisano ovom
Odlukom, primjenjivat ¢e se odredbe vazecih
federalnih i kantonalnih propisa.

Clan 19.

Danom pocetka primjene ove Odluke,
prestaje da vazi Odluka o administrativnim taksama i
Tarifi opéinskih administrativnih taksi (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Kalesija”, broj: 2/05.).

Clan 20.
Ova Odluka stupa na snagu  danom
objavljivanja u Sluzbenom glasniku Op¢ine Kalesija.

Bosna i Hercegovine

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Esad Cani¢, dipl.ecc.s.r.

Broj: 01-05-2-751
Datum: 26.02.2016.godine
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TARIFA OPCINSKIH ADMINISTRATIVNIH TAKSI

Red
Broj

TARIFA OPCINSKIH ADMINISTRATIVNIH TAKSI

IZNOS

I OPCE TAKSE
Tarifni broj 1.

Za zahtjeve, molbe, prijedloge, prijave i druge podneske ako ovom Tarifom nije
propisna druga taksa.

Napomena:

Taksa po ovom tarifnom broju ne placa se za naknadne podneske kojima stranka
zahtijeva brzi postupak po ranije podnesenom zahtjevu

5 KM

Tarifni broj 2.

Za sva rjeSenja za koja nije propisana posebna taksa

10 KM

Tarifni broj 3.

Za zalbu protiv rjesenja ili zakljucka

10 KM

Za prigovor protiv rjeSenja

10 KM

Tarifni broj 4.

Za uvjerenja za koja nije propisana posebna taksa

10 KM

Tarifni broj 5.

Za opomenu kojom se takseni obveznik poziva da plati duznu taksu

Napomena:

Taksa po ovom tarifnom broju plac¢a se za ne taksirane i nedovoljno taksirane
podneske, kao i za opomenu koju je takseni obveznik bio duzan platiti i bez
opomene.

5SKM

I OBLAST JAVNE UPRAVE
Tarifni broj 6.

Za ovjeru potpisa svake osobe i ovjeru rukopisa

Napomena:

Ako je rukopis pisan na stranom jeziku, placa se taksa u dvostrukom iznosu.Ako
se ovjera obavlja izvan sluzbenih prostorija, placa se taksa u dvostrukom iznosu.

5SKM

Za izlazak na teren

20 KM

Tarifni broj 7.

Za ovjeru autenticnosti rukopisa ili ovjeru prepisa od 5 (pet) polutabaka.
Napomena:

Pod polutabakom podrazumijeva se list hartije od dvije strane normalnog
kancelarijskog formata A4 ili manjeg.

Ako je rukopis odnosno prepis ¢ija se ovjera vrsi na stranom jeziku placa se
dvostruka taksa iz ovog tarifnog broja.

Ako rukopis odnosno prepis ovog tarifnog broja sadrzi vise od 5 (pet) polutabaka,
ovjera za svaki naredni polutabak pla¢a se 1 KM.

Ako je stranka oslobodena od placanja takse, oslobadanje se odnosi samo na
jedan primjerak prepisa, dok se za ostale primjerke placa propisana taksa.

2 KM

Tarifni broj 8.

10

Za ovjeru poslovnih knjiga za koje nije propisana posebna taksa, placa se za svaki
list

0.2 KM

Tarifni broj 9.

11

Za ovjeru ugovora ¢ija je vrijednost:

a) do 1000 KM..

20 KM
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b) od 1000 do 10.000 KM.. 30 KM
¢) preko 10.000 KM 40 KM
d) ako se vrijednost predmeta ugovora ne moze procijeniti 15 KM
Napomena:
Smatra se da je izvrSena ovjera ugovora kada se ovjeravaju samo potpisi
ugovornih strana. Svaka izmjena sadrZine ugovora smatra se u taksenom
pogledu kao nov osnov. Taksa se placa na vrijednost koja je u ugovoru
oznacena. Ako je vrijednost iz ugovora procjenjiva, ali u ugovoru nije
oznacena, za ovjeru ugovora placa se dvostruka taksa iz tacke d) ovog
tarifnog broja.
11T OBLAST PODUZETNISTVA I OBRTA
Tarifni broj 10.
12 1. Ovjera trgovackih knjiga i drugih knjiga iz obaveza poslovanja 0.2 KM/list
2. Opvjera cjenovnika ugostiteljskih usluga 15 KM
3. Ovjera normativa namirnica u ugostiteljskim objektim 15 KM
4. Ovjera knjige evidencije utroska brasna (KEUB) 15 KM
Tarifni broj 11.
13 |Za rjeSenja o ispunjavanju minimalno-tehnickih uvjeta za obavljanje
registrovanih djelatnosti privrednih drustava i drugih pravnih osoba:
a) Za privredno drustvo koje obavlja mjenjacke poslove 150 KM
b) Za privredno drustvo koje se bavi ugostiteljstvom djelatnoséu 100 KM
¢) Za privredno drustvo koje se bavi ostalim djelatnostima 150 KM
d) Za obavjestenje o pocetku obavljanja djelatnosti /obrta i trgovine/ 50 KM
Tarifni broj 12.
14 | Za rjeSenja kojima se mijenja rjeSenje o ispunjavanju minimalno-tehnic¢kih uvjeta
za obavljanje registrovanih djelatnosti privrednih drustava i drugih pravnih osoba:
a) Kada je potreban komisijski pregled objekta 150 KM
b) Kada nije potreban komisijski pregled objekta 20 KM
Tarifni broj 13.
15 |Za rjeSenja kojima se ukida rjeSenje o ispunjavanju minimalno-tehnickih uvjeta
za obavljanje registrovanih djelatnosti privrednih drustava i drugih pravnih osoba 20 KM
Tarifni broj 14.
16 |a) Za rjeSenje kojim se stiCe pravo obavljanja samostalne obrtnicke djelatnosti,
odnosno osnivanja samostalne radnje 100 KM
b) Za rjeSenja s kojima se stiCe pravo obavljanja samostalne zanatske djelatnosti-
tradicionalni i stari zanati popisani u Uredbi o zastiti tradicionalnih i starih zanata
i rjeSenja kojima se stie pravo obavljanja domace radinosti 50 KM
c)Za organizovanje zabavnih igara putem aparata za zabavu vrste
Mliper,pikado,darts,bilijar i sl/ 100 KM
d) Za rjesenja o osnivanju trgovinske djelatnosti
- klasi¢ne prodavnice, specijalizovane prodavnice, butici 150 KM
- pokretne prodavnice, trgovke, kiosci 100 KM
- pijacne tezge 50 KM
e) Za rjeSenja o osnivanju ugostiteljske djelatnosti
— iz skupine barovi /bar-no¢ni bar/ no¢ni klub 300 KM
— iz skupine kampovi i druge vrste ugostiteljskih objekata za smjestaj 200 KM
—  za objekte disko klub i disko bar 200 KM
— iz skupine restorani /restoran, ugostionica, zdravljak, mlije¢ni restoran,
kréma, konoba, picerija, ¢evabdzinica, as¢inica, burekdZinica, fast-food/ 150 KM
— iz skupine bufet /pivnica i bistro/ 150 KM
— iz skupine kafane /kafe-bar, kafe slastiarnica/ 150 KM
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— iz skupine kantine i pripreme obroka /catering/ 100 KM

Tarifni broj 15.

17 |Za izmjenu rjeSenja kojim se stice pravo obavljanja samostalne djelatnosti,
odnosno osnivanja samostalne radnje:

a) Kada je potreban komisijski pregled 150 KM

b) Kada nije potreban komisijski pregled objekta 25 KM
Tarifni broj 16.

18 | ZarjeSenja kojima se vrsi stalna odjava obavljanja samostalne djelatnosti 25 KM

Za rjesenja kojima se vrsi privremene odjava obavljanja samostalne djelatnosti 35 KM

Tarifni broj 17.

19 | ZarjeSenja kojima se odobrava nastavak obavljanja obrta 25 KM
Tarifni broj 18.
20 |Zaizdavanje uvjerenja iz oblasti razvoja, poduzetnistva i obrta 15 KM

Tarifni broj 19.

21 |Za izdavanje saglasnosti za produzeno radno vrijeme ugostiteljskih i trgovackih
objekata-registrovane djelatnosti 25 KM

Tarifni broj 20.

22 | Zahtjev za ostvarivanje kantonalnih i federalnih nov¢anih podrski 5 KM
Zahtjevi za upis poljoprivrednog gazdinstva — domacinstva i RK 5 KM
IV OBLAST KULTURE

Tarifni broj 21.

23 |a) Za rjeSenja kojim se odobrava javno izvodenje estradnih programa u
organizaciji privrednih drustava i ugostiteljskih objekata koji imaju odobrenje za
rad.-po danu-u zatvorenom prostoru 50 KM
b)Za rjeSenja kojim se odobrava javno izvodenje estradnih programa u
organizaciji privrednih drustava i ugostiteljskih objekata koji imaju odobrenje za
rad.-po danu-na otvorenom prostoru /vasar,stadion/ 100 KM
c)Za rjeSenja kojim se odobrava javno izvodenje estradnih programa u
organizaciji udruzenja i drugih neprofitnih organizacija.-po danu-u zatvorenom
prostoru 25 KM
d)Za rjeSenja kojim se odobrava javno izvodenje estradnih programa u
organizaciji udruzenja i drugih neprofitnih organizacija.-po danu-na otvorenom
prostoru /vasar, stadion/ 50 KM

V OBLAST ZDRAVSTVA
Tarifni broj 22.

24 |Za rjeSenja kojim se daje sanitarna saglasnost za lokaciju i glavne projekte za
izgradnju objekta i sanitarne saglasnosti za upotrebu objekta, taksa iznosi:

a) Za stambeni objekat. 60 KM
b) Za stambeno-poslovni objeka 70 KM
¢) Za poslovni objekat.. 90 KM

VI OBLAST GRADANSKIH STANJA I EVIDENCIJA
Tarifni broj 23.

25 |a) Zaizvode iz mati¢nih knjiga 3 KM
b) Za izvode iz mati¢nih knjiga na internacionalnom obrascu 15 KM
Napomena:

Ako je stranka oslobodena placanja takse, oslobadanje se odnosi samo na jedan
izvod, dok se za ostale trazene izvode placa propisana taksa.

Oslobadanja se ne odnose na izvode izdate na internacionalnom obrascu, niti na
izvode izdate iz Centralnog mati¢nog registra.
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Tarifni broj 24.

26 |Zauvjerenja o slobodnom bracnom stanju 15 KM

Tarifni broj 25.

27 |Zakuénu listu i to:
a) Namijenjenu za inostranstvo. 25 KM
b) Namijenjenu za BiH 2 KM

Tarifni broj 26.

28 |Zauvjerenja o drzavljanstvu 3 KM

Tarifni broj 27.

29 | Za sastavljanje smrtovnice za osobe koje nemaju prebivaliSte na podrucju opcine

Kalesija 10 KM
Za rjeSenja i sprovodnice umrlih lica:
a) Na podruc¢ju BiH. 20 KM
b) Van podrucja BiH. 50 KM

Tarifni broj 28.

30 | Za zapisnik o promjeni prezimena nakon prestanka braka 10 KM

Tarifni broj 29.

31 | Za ovjere potvrda o Zivotu za inostrane penzionere 5 KM

Tarifni broj 30.

32 | Zasklapanje braka i to:

a) U sluzbenim prostorijama radnim danom u toku radnog vremena 30 KM
b) U sluZzbenim prostorijama radnim danom izvan radnog vremena. 50 KM
¢) U sluZzbenim prostorijama neradnim danom 100 KM
d) Izvan sluzbenih prostorija 200 KM
Napomena:

Za sklapanje braka sa stranim drzavljaninom i izmedu stranih drzavljana, kao i za
sklapanje braka izmedu osoba od kojih ni jedna nema prebivaliste na podrucju
op¢ine Kalesija, placa se taksa uvecana za 50%. iz tacke b)

Budu¢i brac¢ni partneri mogu biti oslobodeni od plac¢anja takse samo ukoliko oba
ispunjavaju uvjete iz ¢lana 13 ove odluke, a oslobadanje se odnosi samo na tacku
a) ovog tarifnog broja.

Tarifni broj 31

33 |Za rjeSenje o naknadnom upisu u mati¢nu knjigu rodenih za lica koja imaju
drzavljanstvo druge drzave 50 KM

VII OBLAST RADA I RADNIH ODNOSA
Tarifni broj 32.

34 | Zaizdavanje radnih knjizica i upis promjena. 5 KM
Za izdavanje duplikata radne knjizice 20 KM

VIII OBLAST IMOVINSKO-PRAVNIH POSLOVA
Tarifni broj 33.

35 | ZarjeSenja iz oblasti imovinsko-pravnih poslova i to:

a) Za podnosenje zahtjeva za sve akte iz oblasti imovinsko-pravne sluzbe 5 KM
b) Za rjesenje donesena u skladu sa Zakonom o gradevinskom zemljistu i
Zakonom o stvarnim pravima 100 KM

c) Za rjeSenje u postupku eksproprijacije, arondacije, i drugih imovinsko —
pravnih poslova bez tehni¢ke obrade, naknada upravnih troSkova po jednom
predmetu 80 KM
d) Za izdavanje uvjerenja iz sluzbene evidencije imovinsko pravnih poslov 5 KM
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IX OBLAST PROSTORNOG UREDENJA
Tarifni broj 34.
36 | Za urbanisticku saglasnost ili lokacijsku informaciju:
a) Za individualno stambeni objekat i vikendicu /izgradnja, rekonstrukcija i
dogradnja/ : 50 KM
b) Za stambeno poslovni objekat /izgradnja, rekonstrukcija i dogradnja/: 80 KM
¢) Za poslovne objekte/izgradnja, rekonstrukcija i dogradnja/:
— povrsine do 30 m? 60 KM
— povrsine od 30 do 100 m? 100 KM
— povrsine preko 100 m? 150 KM
d) Za pomocne objekte (garaze, ljetne kuhinje, ostave, kotlovnice)/izgradnja,
rekonstrukcija i dogradnja/: 30KM
e) Za izdavanje protokola regulacione ili gradevinske linije:
a) Za jednu ulicu 20 KM
b) Za vise ulica 30 KM
Tarifni broj 35.
37 |Za odobrenje za gradenje placa se taksa prema vrijednosti objekta 0.5 promil
/0.5 promila /
NAPOMENA:
ova taksa za poslovne objekte do 30m2 i sve stambene objekte nemoze biti veca
od 10 KM, a za vece poslovne objekte i stambeno poslovne objekte nemoze biti
vece od 50 KM
Tarifni broj 36.
38 | Za rjeSenje o upotrebnoj dozvoli za izgradenu gradevinu, odnosno radove, taksa
se plac¢a prema gradevinskoj vrijednosti /0.5 promila/ 0.5 promil
Napomena:
Taksa po ovom tarifnom broju ne moze iznositi manje od 10 KM niti vise od 150
KM.
X OBLAST KOMUNALNIH DJELATNOSTI
Tarifni broj 37.
39 |ZarjeSenje o privremenom zauzimanju (koriStenju) javne povrsine 20 KM
40 |ZarjeSenje kojim se utvrduje visina komunalne takse 15 KM
Tarifni broj 38.
41 |Za zahtjev za izmjenu regulacije saobracaja 30 KM
Tarifni broj 39.
42 | Za uskladivanje i registraciju redova voznje javnog prijevoza putnika:
a) Za svaki predlozeni polazak, odnosno za svaki predlozeni povratak u starom
redu voznje 30 KM
b) Za svaki predloZeni polazak, odnosno za svaki predlozeni povratak u novom
redu voznje 30 KM
¢) Za rjesenje o privremenoj obustavi javnog prijevoza putnika 30 KM
d) Za rjeSavanje prigovora na prijedloge redova voznje podnesenih komisiji, te
izdavanje rjeSenja po prigovoru 100 KM
e) Za izdavanje novog reda voznje. 100 KM
f) Za izdavanje produZenja reda voznje. 30 KM
g)Za izdavanje starog reda voZnje bez promjene. 30 KM
h)Za izdavanje starog reda voznje s promjenom. 50 KM
1) Za rjesenje kojim se sti¢e pravo obavljanja prijevoza za vlastite potrebe 10 KM/t
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j) Za rjeSenja — odobrenja za prevoz tereta
— za motorna vozila nosivosti do 5 tona nosivosti 30 KM/t.
— zamotorna vozila do 10 tona nosivosti 15 KM/t.
— za motorna vozila preko 10 tona nosivosti 10 KMt.
k) Za rjesenje kojim se dodjeljuje taksi stajaliSte- novi 45 KM
1) Za rjesenje kojim se dodjeljuje taksi stajaliSte-postojeci 25 KM
Tarifni broj 40.
43 |Za izdavanje uvjerenja o Cinjenicama za potrebe izdavanja predhodne vodne
saglasnosti 15 KM

10

Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave u FBiH ("Sl.novine FBiH*, broj
49/06 i 51/09), clana 21. stav 1. Zakona o
komunalnim djelatnostima («Sl.novine TK», broj
11/05, 7/07, 8/12), ¢lana 42. Statuta opcine Kalesija
— Precisceni tekst («Sl. glasnik opéine Kalesijay,
broj 10/07 ,7/08, 10/11, 3/12 i 6/13), Opcinsko
vijeCe Kalesija na sjednici odrzanoj 25.02.2016.
godine,donosi

ODLUKU
o davanju saglasnosti na Odluku o visini naknade
za deponovanje ¢vrstog kumunalnog otpada

I

Ovom Odlukom daje se saglasnost Javnom
preduzecu "Regionalna deponija" d.o.o Zvornik na
Odluku Skupstine javnog preduzeca o visini naknade
za deponovanje ¢vrstog komunalnog otpada, broj:S-
XII-03/15 od 18.12.2015. godine, u iznosu od 39,00
KM po toni, bez uratunatog poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a).

II

Ova Odluka stupa na snagu danom
objavljivanja u “Sluzbenom glasniku opcine
Kalesija”.
Bosna i Hercegovina )
Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Esad Cani¢, dipl.ecc.s.r.

Broj: 01-05-2-752
Datum, 26.02.2016. godine

11

Na osnovu ¢lana 29. stav 4. Zakona o zastiti
i dobrobiti zivotinja ("Sl. glasnik BiH" br. 25/09),
Clana 5. stav 1. Pravilnika o osnivanju i uvjetima
koje moraju ispunjavati higijenski servisi ("SI
glasnik BiH" br. 27/10), ¢lana 13. Zakona o
principima lokalne samouprave (,,Sluzbene novine

Federacije BiH®, broj 49/06 i 51/09) i clana 42.
Statuta op¢ine Kalesija — Precis¢en tekst (“Sluzbeni
glasnik opc¢ine Kalesija”, broj: 10/07, 7/08, 10/11,
3/12 1 6/13), Op¢insko vijece Kalesija, na sjednici
odrzanoj dana, 25.02.2016. godine,dono s i:

ODLUKU
o osnivanju "Higijenskog servisa" pri JP
"Veterinarska stanica" doo Kalesija

Clan 1.
Ovom Odlukom utvrduju se uslovi, nacin
osnivanja, lokacija i finansiranje Higijenskog servisa
na podrucju opéine Kalesija.

Clan 2.
Higijenski servis se osniva sa ciljem
hvatanja,  prevoza, fotografisanja, lijeCenja,

sterilizacije 1 kastracije, oporavka, mikro¢ipovanja,
vakcinacija napuStenih pasa, udomljavanja ili
vra¢anja na mjesto gdje su uhvaceni.

Clan 3.
Higijenski servis se osniva pri JP
"Veterinarska stanica" doo Kalesija kao sastavni dio
preduzeca.

Clan 4.

Lokacija Higijenskog servisa se odreduje na
parceli k.¢.br. 350/7 KO Kalesija Grad ul. Halisijska
br. 14 Kalesija u okviru postoje¢eg ekonomskog
dvorista JP "Veterinarska stanica" doo Kalesija.

Clan 5.

Finansiranje i izgradnja Higijenskog servisa
je obezbijedena u Buzetu op¢ine Kalesija za 2016.
godinu sa Ekonomskog koda 821211 — Higijenski
Servis.

Ovlaséuje se Opéinski naCelnik da u ime
op¢ine Kalesija potpiSe ugovor sa JP "Veterinarska
stanica" Kalesija, kojim ¢e se regulisati medusobna
prava i obaveze opCine Kalesija i JP "Veterinarska
stanica" Kalesija, kao davaoca usluga Higijenskog
servisa.
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Clan 6.
Odluka stupa na snagu danom
"Sluzbenom glasniku  opcine

Ova
objavljivanja u
Kalesija".

BOSNA T HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE
Broj: 01-05-2-753/16
Datum: 26.02.2016.godine

12

Na osnovu ¢lana 29.u vezi sa ¢lanom 106.,
108. i 114. Zakona o zastiti 1 spaSavanju ljudi i
materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreéa
(«Sluzbene novine Federacije BiH», broj: 39/03.,
22/06. i 43/10. ), ¢lana 3.,4.,5. i 6. Pravilnika o
nacinu rada i funkcionisanju Stabova i povjerenika
civilne zastite («Sl.novine Federacije BiH» 77/06 i
5/07 te ¢lana 41. Statuta Op¢ine Kalesija («Sluzbeni
glasnik opc¢ine Kalesija», broj:10/07, 7/08, 10/11,
3/12 1 6/13), Op¢insko vijec¢e Kalesija na sjednici
odrzanoj dana, 25.02.2016.godine d o n o s i:

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

Esad Cani¢, dipl.ecc. s.r.

ODLUKU
0 OSNIVANJU OPCINSKOG STABA CIVILNE
ZASTITE

I - OPCA ODREDBA

Clan 1.
Ovom Odlukom osniva se Opcinski Stab civilne
zaStite (u daljem tekstu: Opcinski §tab), kao
operativno-strucni organ op¢ine Kalesija (u daljem
tekstu: Opéina) za zastitu ljudi i materijalnih dobara
od prirodnih i drugih nesreca, utvrduje njegov
djelokrug organizovanja, popunu, finansiranje,
opremanje, obuCavanje i osposobljavanlje i druga
pitanja od znacaja za organizaciju i rad Opc¢inskog
Staba.
II- NADLEZNOST OPCINSKOG STABA I NACIN
OSTVARIVANJA FUNKCIJE

Clan 2.
Op¢éinski $tab je stru¢no-operativni organ koji je
ovlasten za izvrSavanje poslova koji su mu povjereni
Zakonom o za$titi i spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca («Sluzbene
novine Federacije BiH», broj: 39/03., 22/06. i
43/10. ) (u daljem tekstu: Zakon), stavljeni u
nadleznost.

U vrsenju poslova iz svoje nadleznosti kao

poseban organ, ¢ija je centralna funkcija:

1. Da provodi vlastite pripreme za uspjesno

vrSenje  operativne  funkcije iz svoje
nadleznosti (priprema, obuka i
osposobljavanje),

2. Rukovodi akcijama zaStite 1 spasavanja
(operativna funkcija) u vrijeme nastanka
prirodne ili druge nesre¢e na podruc¢ju opéine
Kalesija.

Il - ORGANIZACJJA 1 SASTAV OPCINSKOG
STABA CIVILNE ZASTITE

Clan 3.
Op¢inski stab ¢ine komandant, nacelnik i 11 ¢lanova
Staba.

Clan 4.
Komandant Op¢inskog Staba civilne zastite je po
polozaju Op¢inski nacelnik ili lice koje on imenuje.

Can 5.
Sef-rukovodilac Opéinske sluzbe civilne zastite (u
daljem tekstu: Sluzba) po polozaju je nacelnik
Op¢inskog $taba.

Clan 6
Clanovi Opéinskog $taba su:
1. Drzavni sluzbenik u CZ koji obnasa referat za
planiranje i mjere zastite i spaSavanja
2. Referat za mjere zastite 1 spaSavanja i popunu
struktura civilne zaStite i gradana (Sekretar
Staba)
Predstavnik sredstava javnog informisanja
Predstavnik Op¢inskog crvenog kriza
5. Pomo¢nik Nacelnika Sluzbe za poljoprivredu,
budzet i inspekcijske poslove,
6. Pomo¢nik Nacelnika Sluzbe za prostorno
planiranje, gradjenje i komunalne poslove,
7. Pomo¢nik Nacelnika Sluzbe za geodetske i
imovinsko-pravne poslove,
8. Pomo¢nik Nacelnika Sluzbe za opcu upravu,
boracko-invalidsku zastitu i raseljena lica,
9. Nacelnik Policijske uprave Kalesija,
10. Direktor JZU «Dom zdravlja« Kalesija i
11. Direktor JU «Veterinarska stanica» Kalesija

B

Clan 7.

Komandanta, nacelnika i ¢lanove Opé¢inskog Staba
postavlja i razrjeSava Opcinski nacelnik na prijedlog
Sluzbe civilne zastite a u skladu sa ¢lanom 6. ove
Odluke.

Op¢inski Stab vrSi poslove iz svoje nadleznosti
samostalno i za svoj rad je odgovoran Opcéinskom
nacelniku.

Clan 8.

U izvrSavanju najslozenijih zadataka zaStite i1
spasavanja Opcinski Stab moze angaZzovati i druge
sluzbenike iz op¢inskih sluzbi kao i eksperte na
profesionalnom radu u nau¢nim ustanovama i
drugim pravnim licima.

O angazovanju lica iz stava 1 ovog Clana, odlucuje
komandant Op¢inskog §taba, na prijedlog nacelnika
Staba ili nekoga od ¢anova Opcinskog Staba.
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Clan 9.

Sjednice Opcinskog Staba saziva i1 njima
predsjedava komandant Opéinskog Staba.

U slucaju njegove sprijecenosti da vrsi svoju
funkciju, sjednice Opcinskog Staba saziva i
predsjedava nacelnik Opc¢inskog Staba ili drzvni
sluzbenik iz Sluzbe CZ sa najviSim zvanjem.

Opc¢inski stab ¢e donijeti Poslovnik o svom
radu.

Clan 10.
Opcinski Stab ima pecat koji se izdaje u
skladu sa Odlukom o pecatima Op¢ine.

Clan 11.

Sjediste Opcinskog Staba je u prostorijama
OPCINE KALESIJA — Organ uprave a sjednice se
odrzavaju na nafin i po postupku utvrdenim
Poslovnikom o radu Op¢inskog Staba.

IV — STRUCNA SLUZBA OPCINSKOG STABA

Clan 12.

Funkciju Stru¢ne sluzbe Op¢inskog Staba
vrsi Sluzba civilne zastite.

U vrsenju poslova u funkciji struéne sluzbe,
sekretar Staba obavlja struéne, administrativne,
tehnicke i druge poslove neophodne za rad
Op¢inskog Staba, $to se blize utvrduje Pravilnikom o
unutrasnjoj organizaciji Sluzbe civilne zastite.

V - OPREMANIJE I FINANSIRANJE OPCINSKOG
STABA

Can 13.

Op¢inski Stab se oprema odgovaraju¢om
opremom i materijalno-tehnickim sredstvima koja su
neophodna za liénu za$titu Glanova Staba i za
izvr$avanje zadataka iz njegove nadleznosti.

Clan 14.

Sredstva za finansiranje Opcinskog Staba
obezbijeduju se u budzetu Opcine kao i iz
prikupljenih sredstava iz c¢lana 180. Zakona i
donacija.

Sredstva potrebna za rad Opcinskog Staba,
kao i finansijki plan, utvrduje Stab.

Naredbodavac za finansijska sredstva je
komandant Opéinskog Staba, a u slucaju njegove
sprije¢enosti nacelnik Staba.

VI- PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 15.
Imenovanje komandanta, nacelnika i ¢lanova
Op¢éinskog Staba izvrSiti ¢e se najkasnije u roku od
15 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clan 16
Danom stupanja na snagu ove Odluke,
prestaje da vazi Odluka Opcinskog vijeéa o
osnivanju i sastavu Opcinskog Staba civilne zaStite

broj: Broj: 01-05-2-1790 od dana, 31.05.2013.
godine.
Clan 17.

Ova Odluka stupa na snagu danom
objavljivanja u «Sluzbenom glasniku opcine
Kalesija».

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI

TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Esad Cani¢ dipl.ecc. s.r.

Broj: 01-05-2-754
Datum, 26.02.2016.godine

13

Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH",
broj 49/06 i 51/09), ¢lana 42. Statuta opcine Kalesija
— Preciscen tekst (“Sl.glasnik opéine Kalesija”, broj
10/07, 7/08, 10/11, 3/12 1 6/13) i ¢lana 9. Odluke o
utvrdivanju  standarda, kriterija 1  postupka
imenovanja na pozicije u reguliranim organima
op¢ine Kalesija (“Sl.glasnik op¢ine Kalesija”, broj
9/15), Opcinsko vije¢e Kalesija, na sjednici od
25.02.2016. godine, donosi

ODLUKU
o imenovanju Komisije za izbor na pozicije u
reguliranim organima op¢ine Kalesija

Clan 1.
Ovom Odlukom imenuje se Komisija za
izbor na pozicije u reguliranim organima opcine
Kalesija (u daljem tekstu: Komisija), u sastavu:

DPedovi¢ Suhdin - predsjednik
Avdi¢ Admir - ¢lan

Hodzi¢ Muhamed - ¢lan
Kurti¢ Irfan - ¢lan

Omerovi¢ Mahir - ¢lan

LA W=

Clan 2.
Zadatak Komisije je:

— utvrduje prijedlog Odluke o pokretanju
postupka i tekst javnog oglasa za upraznjene
pozicije u reguliranim organima opcine
Kalesija,

— vrsi pregled prijava kandidata, sastavlja rang-
listu sa uzim izborom kandidata, poziva sve
kandidate koji su usli u uzi izbor na intervju i
obavlja intervju sa kandidatima, utvrduje
prijedlog Odluke o imenovanju i sacinjava
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rang-listu sa najboljim kandidatima i dostavlja
istu Opc¢inskom vije¢u na dalje razmatranje te
vr$i 1 druge poslove koji proizilaze iz Zakona
koji reguliSu predmetnu oblast,

— priprema odgovor po prigovorima na konacno
imenovanje,

Clan 3.

Visina naknade predsjedniku i c¢lanovima
Komisije utvrdena je Odlukom o utvrdivanju
naknada  Opéinskim  vijeénicima, zamjeniku
predsjedavaju¢eg  Opcinskog vijeca Kalesija,
¢lanovima Kolegija i ¢lanovima komisija i radnih
tijela koje imenuje Opcinsko vije¢e (“Sl.glasnik
opc¢ine Kalesija”, broj 8/11).

Predsjedniku i ¢lanovima Komisije pripada
naknada po odrzanoj sjednici Komisije, stim da im
za rad 1 prisustvo sjednicama pripadaju dvije
naknade ukoliko su u tom mjesecu odrzali dvije ili
viSe sjednica.

Clan 4.
Komisija se imenuje na period od 2 (dvije)
godine.

Clan 5.

Ova Odluka stupa na snagu danom
objavljivanja u “Sluzbenom glasniku opéine
Kalesija”.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA )
OPCINSKO VIJECE Cani¢ Esad, dipl.ecc.s.r.

Broj: 01-05-2-755
Datum, 26.02.2016.godine

14

Na osnovu ¢lana 13. stav 1 Zakona o
principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sl. novine FBiH®“, broj 49/06) i ¢l.
42. Statuta opc¢ine Kalesija — Precis¢eni tekst (,,SIL
glasnik opéine Kalesija®, br. 10/07, 7/08, 10/11,
3/12, 6/13), Opcinsko vije¢e Kalesija na sjednici
odrzanoj dana 25.02.2016.godine,donosi

PLAN PROLJETNE SJETVE ZA 2016 GODINU
1.UVOD

Op¢ina Kalesija raspolaze veoma znacajnim
resursima za intenzivan razvoj poljoprivrede tako da
poljoprivreda kao grana privrede u strateSkim
razvojnim dokumentima opcéine Kalesija, ima
prioritetno mjesto. Osamdesetih i devedesetih godina
proslog stolje¢a ovo podrucje je bilo jedno od
najznacajnijih poljoprivrednih krajeva u kojima se
desavao intenzivni rast ove privredne grane.
Proteklih godina pored Farme Spreca doo Kalesija,

Agrovisa doo Kalesija i ZZ Sprecanski Farmeri D.
Rainci na podru¢ju op¢ine Kalesija vise
poljoprivrednih proizvodaca je stasalo u obrte i
stabilna poljoprivredna gazdinstva, tako da su oni sa
svojim proizvodima sve viSe 1 viSe prisutni na
trzistu.

Osnov za izradu ovogodiSnjeg plana predstavljaju
podaci prijava planirane poljoprivredne proizvodnje
putem upisa u registar poljoprivrednih gazdinstava,
kao 1 statisticki podaci o uobicajenoj sjetvi na
posjedima individualnih poljoprivrednih proizvodaca
i preduzeca.

2.STRUKTURAT OBIM SJETVE

Proljetna sjetva na podrucju op¢ine Kalesija
u 2016. god. ima veliki znacaj i vaznost jer od njene
realizacije zavisi i ostvarenje postavljenih zadataka u
tekucoj godini u oblasti poljoprivredne proizvodnje.
Zbog toga glavni cilj u proljetnoj sjetvi treba da bude
zasijavanje svih raspolozivih povrSina za sjetvu sa
§to veCom primjenom mjera savremene agrotehnike i
tehnologije.
Kod izrade plana proljetne sjetve za 2016. godinu
vodilo se raCuna o stanju osnovnog resursa —
poljoprivrednog zemljista, odnosno Programa
gospodarenja drzavnog poljoprivrednog zemljista na
podru¢ju opéine Kalesija i.sadaSnjeg stepena
njegovog koristenja.
U 2016. godini realno se planira proljetna sjetva sa
povrsinama i kulturama navedenim u slede¢oj tabeli
a na bazi ostvarenja iz 2015.godine.

R. Sjetvena Ostvareno u Planiranou | INDEX
br. | struktura 2015.godini(ha) 2016.godini
(ha)
1 PSenica jara - - -
2. Raz jara - - -
3. Jecam jari 35 10 28
4 Zob jara 35 10 28
5 Kukuruz za 3200 3250 101
ZIrno
6. Kukuruz za 1900 2000 105
silazu
7. Djetelina 95 100 105
8. Lucerka 155 150 97
9. DTS 800 820 102
10. | Duhan - - -
11. | Krompir 860 900 104
12. | Grah 80 80 100
13. [ Luk crni 60 60 100
14. | Luk bijeli 15 20 133
15. | Kupus 25 20 80
16. | Paradajz 65 70 108
17. | Paprika 65 70 108
18. | Krastavac 35 40 114
19. | Ostalo 60 60 100
povrée
20. | Ostalo 60 65 108
krmno bilje
21. | Soja 10 20 150
22. | Sirak - 40 100
23. | Suncokret 20 30 150
UKUPNO 7515 7815 102
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Iz prethodne tabele se vidi da je planom proljetne
sjetve u 2016 godini planirano da se na podrucju
opc¢ine Kalesija obavi sjetva na povrsini od 7815 ha,
Sto je vise za 300 ha u odnosu na ostvarenje 2015
godine.U ovogodi$njoj sjetvi na podrucju opcine
Kalesija najvece povrsSine bic¢e zasijane kukuruzom.
Kukuruz je kultura koja ¢ini glavnu osnovu za
ishranu stoke,bilo u vidu koncetrovane ishrane ili
silaze.Uc¢es¢e kukuruza u ukupnoj sjetvi je oko 67%.

Razlozi povecanja sjetvenih povrsina u 2016.godini
su:

— Organizovani otkup mlijeka

— Zakup drzavnog poljoprivrednog zemljista

— Izdvajanje novCanih sredstava od Federalnog,
Kantonalnog i1 Op¢inskog budzeta na ime
podsticaja primarne poljoprivredne
proizvodnje.

— Povecanje broja grla na farmi Krusik od strane
D.O.O. Farma Spreca iz D.Vukovija.

3. PLAN POTREBNIH REPROMATERIJALA
ZA PROLJETNU SJETVU

Proljetna sjetva je jedan od najopseznijih poslova u
poljoprivrednoj proizvodnji te zahtijeva maksimalan
angazman sredstava,ljudi i strojeva.Nastoje¢i da
predstojeca sjetva bude Sto kvalitetnija,uvazavajuéi
agrotehnicke rokove i pripreme za proljetne radove u
poljoprivredi neophodna je pomo¢ drzave iz razloga
Sto su velike cijene repromaterijala.

Da bi realizacija plana proljetrne sjetve bila uspje$na
potrebno  je  obezbjediti dovoljne  kolicine
repromaterijala utvrdene na bazi planske strukture
sjetvenih povrsina na podrucju op¢ine Kalesija,$to se
vidi iz naredne tabele:

Vrsta Sjetvene Utrosak Ukupno Cijena po Ukupno
repromate- povrsine sjemena kg jedinici KM

rijala ha kg/ha mjere u

KM

Sjeme 5250 20 105000 9,00 945000
kukuruza
Zob,Jetam 20 150 300 1,00 300
Krmno 1135 30 34050 8,00 272400
bilje
Krompir 900 2500 2250000 1,00 2250000
Grah 80 150 12000 5,00 60000
Crveni luk 60 600 36000 2,50 90000
Bijeli luk 20 350 7000 10,00 70000
Ostalo 250 3 765 270,00 206550
povrée
Sirak 40 30 1200 10 12000
Suncokret 20 5 100 10 1000
NPK 7815 300 2344500 1,00 2334500
dubrivo
KAN 27 % 7815 150 1172250 0,65 761962
Dizel 7815 50 390750 2,45 957371
gorivo
Ulje i 7815 4 31260 6,00 187560
mazivo
Herbicidi 2605 3 7815 27,00 211005
Insekticidi 2605 2 5210 20,00 104200
Fungicidi 2605 2 5210 18,00 93780
UKUPNO: 8557634

Iz predhodne tabele vidljivo je da su za realizaciju
plana proljetne sjetve potrebna sredstva u iznosu od
8557 634,00 KM .

Sjeme 3907 250,00 KM
Pubrivo 3096 462,00 KM
Dizel gorivo 957 377,00 KM
Ulje i mazivo 187 560,00 KM

Zastitna sred.
UKUPNO

408 985,00 KM
8 557 634,00 KM

OCEKIVANA PROIZVODNJA
(ZITARICA, POVRTNOG I KRMNOG BILJA)
OD PROLJETNE SJETVE 2016. GODINE

Vrsta usjeva Planirana Prosjecan Ukupna
sjetva u prinos proizvodnja
ha t/ha tona
Kukuruz 5250 5,0 26 250
Jari jeCam 10 3,6 36
Jara zob 10 3,2 32
Krompir 900 8,0 7200
Grah 80 1,8 144
Kupus 20 12,0 240
Paradajz 70 6,0 420
Paprika 70 5,0 350
Crveni luk 60 6,0 360
Bijeli luk 20 2,5 50
Krastavac 40 7,0 280
Krmno bilje 1135 4,0 4540

U cilju ostvarenja plana proljetne sjetve, potrebno je
obezbijediti odredene preduslove kao §to su:

1. Obezbijediti kvalitetno sjeme i sadni material
sa odgovaraju¢im porijeklom, certifikatom,
fitopatoloskim uvjerenjem i sortnoj Cistoci.

2. Obezbijediti ostale repromaterijale za sjetvu
(mineralna dubriva, zastitna sredstva, gorivo i
mazivo)

3. Iznaéi nov€ana sredstva za proljetnu sjetvu i
plasirati ih putem kredita uz odgovarajucu
kamatnu stopu i povoljan grace period.

4. Blagovremeno obezbijediti neophodne
rezervne dijelove za mehanizaciju (traktori i
priklju¢na oruda),po planu nabavki kod
poljoprivrednih proizvodaca.

5. Maksimalno angazovanje svih raspolozivih
resursa kako bi se proizvelo S§to viSe zdrave
hrane.

6. lIzvrsiti sjetvu u optimalnim agrotehnickim
rokovima

7. Organizovati otkup
poljoprivrednih proizvoda

trzisSnih viskova

Realizaciju plana proljetne sjetve pratit ¢e nadlezna
Sluzba za poljoprivredu.
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Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Esad Canic¢ dipl.ecc. s.r.

Broj: 01-05-949
Datum, 26.02.2016.godine

15

Na osnovu c¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave u FBiH (Sl. novine FBiH*, broj
49/06 1 51/09), ¢lana 25. stav 1. Zakona o
gradevinskom zemljistu ("Sl. novine FBiH", br.
25/03, 16/04 1 67/05), Statuta opéine Kalesija-
Precisceni tekst ("Sl. glasnik op¢ine Kalesija", broj
10/07, 7/08, 10/11, 3/12 i 6/13), i ¢lana 200. Zakona
o upravnom postupku ("Sluzbene novine Federacije
BiH" broj 2/98 i 48/99) rjesavajuc¢i po zahtjevu
Gazibegovié Cazima sin Mahmuta iz Tuzle, zastupan
po punomo¢niku Omerovi¢ Ibrahimu advokatu iz
Kalesije, za preuzimanje neizgradenog gradskog
gradevinskog zemljista, Opc¢insko vijece Kalesija, na
sjednici odrzanoj dana 25.02.2016.godine,donosi

RJESENJE
o odbijanju zahtjeva za preuzimanje neizgradenog
gradskog gradevinskog zemljista

Odbija se zahtjev Gazibegovi¢ Cazima sin
Mahmuta iz Tuzle, zastupan po punomocniku
Omerovi¢ Ibrahimu advokatu iz Kalesije, za
preuzimanje neizgradenog gradskog gradevinskog
zemljiSta, oznaCenog po novom premjeru sa
k.C.br.186/3 zvano Luka u naravi njiva 3. klase
povrsine od 1000 m? upisano u PL br. 97/04 KO
Kalesija grad u posjedu Gazibegovi¢ Cazima sin
Mahmuta iz Tuzle sa dijelom posjeda 1/1, a koje
odgovara zemljiStu oznaenom po starom premjeru
sa k.¢.br. 1939/3-dio zvano Luka, Njiva, povrSine
3785 m? upisano u ZK ulozak br. 1793 KO Prnjavor
sa upisom u “B” listu Gazibegovi¢ (Zena Mahmuta)
Fatija iz Prnjavora, sa dijelom od 1/4, Gazibegovic¢
(Mahmuta) Cazim iz Prnajvora sa dijelom od 1/2,
Gazibegovi¢ (Zena Ahmeta) Have iz Prnjavora sa
dijelom 1/28, Ibrahimagi¢ (Ahmet) Adila iz
Prnjavora sa dijelom od 1/28, Avdi¢ (Ahmet)
Nusreta iz Prnjavora sa dijelom od 1/28,
Osmanbegovi¢ (Ahmet) Munevera iz Prnjavora sa
dijelom 1/28, Bor¢ak (Ahmet) Mubera iz Prnjavora
sa dijelom od 1/28, Mujezinovi¢ (Ahmet) Vesna iz
Prnjavora sa dijelom 1/28 i Gazibegovi¢(Ahmet)
Fuad iz Prnjavora sa dijelom od 1/28., kao
neosnovan.

ObrazlozZenje

Dana 16.12.2014. godine zaprimljen je
zahtjev Gazibegovi¢ Cazima sin Mahmuta iz Tuzle

zastupanog po punomoc¢niku Omerovi¢ Ibrahimu
advokatu iz Kalesije u kojim nudi da Opéina
Kalesija preuzme neizgradeno gradsko gradevinsko
zemljiSte, oznaCeno po novom premjeru sa
k.C.br.186/3 zvano Luka u naravi njiva 3. klase
povrSine od 1000 m? upisano u PL br. 97/04 KO
Kalesija grad, a koje odgovara zemljiStu oznacenom
po starom premjeru sa k.C.br. 1939/3-dio zvano
Luka, Njiva, povrSine 3785 m? upisano u ZK ulozak
br. 1793 KO Prjavor shodno ¢lanu 25. stav 1.
Zakona o gradevinskom zemljistu("Sl. novine
FBiH", broj: 25/03, 16/04 i 67/05) te trazi da mu
opc¢ina isplati nadoknadu za isto u iznosu od
50.000,00 KM.

U toku postupka po sluzbenoj duznosti
pribavljen je izvod iz posjedovnog lista br. 97 KO
Kalesija grad sa identifikacijom predmetne
nekretnine, kopija katastarskog plana, ZK izvadak
ZK wuloska br. 1793 KO Prnjavor, izvod iz
regulacionog plana "Juzna zona" Kalesija Sluzbe za
prostorno planiranje, gradenje i komunalne poslove
opcine Kalesija br.02/2-1-23-2737/15 od
04.11.2015.godine kao i Program uredenja gradskog
gradevinskog zemljiSta po zonama na podrucju
op¢ine Kalesija za preriod [-XII 2016. godine koji je
donesen od strane Opcinskog vije¢a Kalesija na

sjednici odrzanoj dana 28.01.2016. godine.
(“Sl.glasnik op¢ine Kalesija” br: 1/16).
Dana 10.02.2016. godine sasluSan je

punomoc¢nik podnosioca zahtjeva gdje je u svojoj
izjavi datoj na zapisnik ostao pri svom zahtjevu u
kome istiCe da ukoliko opéina Kalesija ne zeli
preuzeti predmetno zemljiste da, da saglasnost da
podnosilac zahtjeva privremenog prava koriStenja
navedenog zemljiSta moze prenijeti na drugo lice
shodno clanu 25.stav 2. Zakona o gradevinskom
zemljistu ("SI novine FBiH", br. 25/03, 16/04 i
67/05).

U skladu sa c¢lanom 54. stav 1. Zakona o
prostornom uredenju i gradenju ("Sl. novine
Tuzlanskog kantona", broj: 6/11, 04/13 i 15//13)
pojam uredenja obuhvata pripremanje i opremanje
gradevinskog zemljiSta u urbanim podrucjima (u
daljem tekstu: uredenje gradevinskog zemljiSta)
izgradnju prometne i komunalne infrastrukture koja
je potrebna za izgradnju i koriStenje gradevina i
zahvata u prostoru koji su planirani planskim
dokumentima, dok je c¢lanom 55. istog zakona
izmedu ostalog definisano da rjeSavanje imovinsko-
pravnih odnosa sa vlasnicima nekretnina predstavlja
pripremanje gradevinskog zemljiSta za gradnju.

Uvidom u izvod iz Regulacionog plana
"Juzna zona" Kalesija na predmetnom zemljistu je
predvidena izgradnja gradske ulice.

Programom uredenja gradskog gradevinskog
zemljiSta po zonama na podrucju opéine Kalesija za
period [-XII 2016. godine (“Sl.glasnik opcine
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Kalesija” br: 1/16) nije predvideno pripremanje
gradevinskog zemljiSta za gradnju, planirane ulice
shodno regulacionom planu tj rjeSavanje imovinsko -
pravnih odnosa sa vlasnikom nekretnine koja je
predmet zahtjeva.

Bez obzira na naprijed navedeno zahtjev je
neosnovan iz razloga S§to je u toku postupka
utvrdeno da zemljiSte oznaceno u dispozitivu ovog
rjesenja nije uknjizeno kao drzavna svojina te je u
suprotnosti sa odredbom ¢lana 25. stav 1. zakona o
Gradevinskom zemljistu gdje stoji da raniji vlasnik
moze ponuditi neizgradeno gradsko gradevinsko
zemljiSte u drzavnom vlasni§tvu Opcéini i prije
donosenja rjeSenja o preuzimanju zemljista. U
kokretnom slucaju ne radi se o drzavnom vlasnistvu
nego o vlasniStvu fizkih lica a kako slijedi:
Gazibegovi¢ (zena Mahmuta) Fatija iz Prnjavora, sa
dijelom od 1/4, Gazibegovié¢ (Mahmuta) Cazim iz
Prnajvora sa dijelom od 1/2, Gazibegovi¢ (Zena
Ahmeta) Have iz Prnjavora sa dijelom 1/28,
Ibrahimagi¢ (Ahmet) Adila iz Prnjavora sa dijelom
od 1/28, Avdi¢ (Ahmet) Nusreta iz Prnjavora sa
dijelom od 1/28, Osmanbegovi¢ (Ahmet) Munevera
iz Prnjavora sa dijelom 1/28, Borcak (Ahmet)
Mubera iz Prnjavora sa dijelom od 1/28,
Mujezinovi¢ (Ahmet) Vesna iz Prnjavora sa dijelom
1/28 1 Gazibegovi¢ (Ahmet) Fuad iz Prnjavora sa
dijelom od 1/28.

Na osnovu utvrdenog cinjenicnog stanja
dokaza, cijeneci sve okolnosti i dokaze posebno i sve
zajedno kao 1 na temelju rezultata cjelokupnog
postupka 1 isprava koje se nalaze u spisu predmeta,
odluceno je kao u dispozitivu ovog rjesenja.

Protiv ovog rjeSenja nije dozvoljena Zzalba,
ali se moze pokrenuti upravni spor podnosenjem
tuzbe kod Kantonalnog suda u Tuzli u roku od 30
dana od dana prijema rjesenja.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE
Broj:01-05-2-756
Datum: 26.02.2016. godine
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Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,Sl. novine FBiH®, broj 49/06 i
51/09), ¢lana 42. Statuta op¢ine Kalesija — Prec¢is¢en
tekst (“Sl. glasnik op¢ine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vijeca Kalesija — Precis¢en tekst (“Sl.
glasnik opéine Kalesija”, broj 6/08 1 10/11),
Op¢insko vijece Kalesija, na 33. redovnoj sjednici
odrzanoj 25.02.2016.godine, donijelo je slijedeci

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

Esad Cani¢, dipl.ecc. s.r.

ZAKLIUCAK

I
Usvaja se Izvjestaj Komisije za utvrdivanje
vrijednosti nepokretnosti i prava u prometu o
izvrSenim procjenama prometa nepokretnosti i prava
za period 01.01.2015. — 31.12.2015.godine.

I
Zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku opc¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Esad Cani¢, dipl.ecc. s.1.

Broj: 01-05-950
Datum, 26.02.2016. godine
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Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,S1. novine FBiH*, broj 49/06 i
51/09), ¢lana 42. Statuta opéine Kalesija — Pre¢is¢en
tekst (“Sl. glasnik opcine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vijeca Kalesija — Precis¢en tekst (“SL
glasnik opéine Kalesija?, broj 6/08 1 10/11),
Op¢insko vijece Kalesija, na 33. redovnoj sjednici
odrzanoj 25.02.2016.godine, donijelo je slijedeci

ZAKLIUCAK

I
Usvaja se Izvjestaj o radu Sportskog saveza
op¢ine Kalesija za 2015.godinu.
II
Zakljucak c¢e biti objavljen u ,,SluZbenom
glasniku opc¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Esad Cani¢, dipl.ecc. s.r.

Broj: 01-05-951
Datum, 26.02.2016. godine
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Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,S1. novine FBiH*, broj 49/06 i
51/09), ¢lana 42. Statuta opéine Kalesija — Pre¢is¢en
tekst (“SL. glasnik op¢ine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vijeca Kalesija — Preciscen tekst (“SL
glasnik op¢ine Kalesija”, broj 6/08 1 10/11),
Opcinsko vije¢e Kalesija, na 33. redovnoj sjednici
odrzanoj 25.02.2016.godine, donijelo je slijedeci

ZAKLIUCAK
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I
Prihvata se Informacija o radu Opcinskog
suda u Kalesiji za 2015.godinu.

I
Zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku opc¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Esad Cani¢, dipl.ecc. s.r.

Broj: 01-05-952
Datum, 26.02.2016. godine
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Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,S1. novine FBiH*, broj 49/06 i
51/09), ¢lana 42. Statuta opéine Kalesija — Precis¢en
tekst (“SL. glasnik opcine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vijeca Kalesija — Precis¢en tekst (“Sl.
glasnik op¢ine Kalesija”, broj 6/08 1 10/11),
Op¢insko vijece Kalesija, na 33. redovnoj sjednici
odrzanoj 25.02.2016.godine, donijelo je slijedeci

ZAKLIUCAK

I
Prihvata se Informacija o radu Porezne
ispostave Kalesija za 2015.godinu.

I
Zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku opc¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Esad Cani¢, dipl.ecc. s.r.

Broj: 01-05-953
Datum, 26.02.2016. godine
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Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,S1. novine FBiH*, broj 49/06 i
51/09), ¢lana 42. Statuta opéine Kalesija — Precis¢en
tekst (“SL. glasnik opcine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vijeca Kalesija — Precis¢en tekst (“Sl.
glasnik opc¢ine Kalesija”, broj 6/08 1 10/11),
Op¢insko vijece Kalesija, na 33. redovnoj sjednici
odrzanoj 25.02.2016.godine, donijelo je slijedeci

ZAKLIUCAK

I
Prihvata se  Informacija o  stanju
vodosnabdijevanja 1 stanju grupnih 1 mjesnih

vodovoda na podrucju op¢ine Kalesija.

II
Zakljucak ¢e biti objavljen u ,,SluZbenom
glasniku op¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Esad Cani¢, dipl.ecc. s.r.

Broj: 01-05-954
Datum, 26.02.2016. godine
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Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,S1. novine FBiH*, broj 49/06 i
51/09), ¢lana 42. Statuta op¢ine Kalesija — PreciS¢en
tekst (“Sl. glasnik op¢ine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 1 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vijeca Kalesija — Preciscen tekst (“SL
glasnik opéine Kalesija”, broj 6/08 1 10/11),
Op¢éinsko vijece Kalesija, na 33. redovnoj sjednici
odrzanoj 25.02.2016.godine, donijelo je slijedeci

ZAKLIUCAK

I
Prihvata se Informacija o stanju uvodenja
zakupaca u posjed dodijeljenog poljoprivrednog
zemljista koje je ranije bilo u posjedu ZZ "Vocar"
Kalesija.
II
Zakljucak ¢e biti objavljen u ,,SluZbenom
glasniku op¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Esad Cani¢, dipl.ecc.s.r.

Broj: 01-05-995
Datum, 26.02.2016. godine
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Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,S1. novine FBiH*, broj 49/06 i
51/09), ¢lana 42. Statuta op¢ine Kalesija — PreciS¢en
tekst (“Sl. glasnik op¢ine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 1 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vijeca Kalesija — Preciscen tekst (“SL
glasnik opéine Kalesija”, broj 6/08 1 10/11),
Op¢éinsko vijece Kalesija, na 33. redovnoj sjednici
odrzanoj 25.02.2016.godine, donijelo je slijedeci

ZAKLIUCAK

I
Prihvata se Plan upisa ucenika u prvi razred
JU MSS Kalesija u skolskoj 2016/2017. godini.
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I
Zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku opc¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Esad Cani¢, dipl.ecc. s.r.

Broj: 01-05-955
Datum, 26.02.2016. godine

OPCINSKI NACELNIK

23

Na osnovu ¢lana 29 tacka 2, te ¢lana 86 stav
1 i 89 stav 1 Zakona o zastiti i spaSavanju ljudi i
materijalnh dobara od prirodnih i drugih nesreca
("SI. novine FBiH" br. 39/03 i 22/06), Pravilnika o
strucnoj spremi, nacinu stru¢nog osposobljavanja i
drugim uvjetima za osobe koje mogu vrSiti
uniStavanje neeksplodiranih  ubojnih  sredstava,
nainu  osiguranja, prijevoza, skladiStenja i
uniStavanja tih sredstava ("Sl. novine FBiH" br.
32/99) i c¢lana 56. Statuta opéine Kalesija —
Preci§éeni tekst (“Sl. glasnik opéine Kalesija” br.
10/07, 7/08, 10/11, 3/12 i 6/13), Op¢inski nacelnik
Kalesija, dana 01.02.2016. godine, donosi

ODLUKU
o odredivanju magacinskih prostorija za privremeno
skladistenje neeksplodiranih ubojnih sredstava
pronadenih na podrucju opéine Kalesija

Clan 1.

Ovom Odlukom se odreduje prostorija za
privremeno skladiStenje pronadenih neeksplodiranih
ubojnih sredstava zaostalih iz minulog rata, kao i
prikupljenih sredstava NUS-a i MES-a od strane
gradana, do sticanja uslova za njihovo potpuno
unistenje.

Clan 2.

Magacinska prostorija se nalazi neposredno
do garaznih prostorija Sluzbe civilne zastite opCine
Kalesija kod objekta Policijske uprave Kalesija na
parceli k.¢.br. 316 KO Kalesija Grad vlasnistvo
op¢ine Kalesija i kao takva je 24 sata pod nadzorom
policije.

Clan 3.

Timovi 1 jedinice civilne zaStite za
uniStavanje NUS-a vrse radnje i postupke na nacin i
pod uvjetima koji su utvrdenih medunarodnim
standardima za humanitarne operacije razminiranja,
objavljenih pod pokroviteljstvom ujedinjenih naroda,

standardima kvalitete uklanjanja mina donesenim od
Komisije za deminiranje Bosne i Hercegovine i
standardno operativnih procedura uklanjanja i
uniStavanja NUS-a koje donosi Federalna uprava
civilne zaStite.

Clan 4.

Lica koja obavljaju poslove iz prethodnog
¢lana ove Odluke moraju ispunjavati uvjete utvrdene
Pravilnikom o stru¢noj spremi, nacinu stru¢nog
osposobljavanja i drugim uvjetima za lica koja mogu
vrsiti uniStavanje neeksplodiranih ubojnih sredstava.

Clan 5.

Odreduje se Sluzba civilne zaStite opcine
Kalesija da preduzme sve mjere i radnje vezane za
dovodenje u funkcionalno stanje svrsishodnosti
predmetnog objekta, a za realizaciju ove Odluke,
koristit ¢e se sredstva sa Ekonomskog koda 613991
— Izdaci za podrsku prilikom deminiranja.

Clan 6.
Odluka stupa na snagu danom donosenja, a
objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku opcine
Kalesija".

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton
OPCINA KALESUA
OPCINSKI NACELNIK
Broj: 02-05-2-456/16
Datum: 01.02.2016. godine

OPCINSKI NACELNIK

Nedzad Dzafi¢, prof. s.r.
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Na osnovu c¢lana 15. stav 1. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine FBiH” broj: 49/06), ¢lana 56. Statuta opéine Kalesija — PreciSéeni tekst
(“Sluzbeni glasnik opc¢ine Kalesija” broj: 10/07, 7/08, 10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 19. Odluke o organizaciji
op¢inskih sluzbi za upravu (“Sl. glasnik opéine Kalesija” br. 2/12) Nacelnik opéine Kalesija dana
23.02.2016. godine, donosi

PRAVILNIK
o unutrasnjoj organizaciji sluzbi za upravu Op¢éine Kalesija

1. OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilnikom se, u skladu sa Odlukom o organizaciji op¢inskih sluzbi za upravu Opcine
Kalesija ureduju organizacione jedinice i njihova nadleznost, nacin rukovodenja, programiranje i izvrSavanje
poslova, radna mjesta drzavnih sluzbenika i namjeStenika, ovlastenja i odgovornosti sluzbeniika u obavljanju
poslova, ukupan broj drzavnih sluZzbenika i namjestenika za obavljanje poslova, naziv i raspored poslova po
organizacionim jedinicama sa opisom poslova za svakog sluzbenika i namjestenika i potrebnim uslovima u
pogledu strucne spreme i drugih uslova za rad na odredenim poslovima, broj pripravnika koji se primaju u
radni odnos i uslovi za prijem pripravnika i druga pitanja od znacaja za organizaciju opcinskih sluzbi za
upravu i njihov rad.

Clan 2.
Unutra$nja organizacija op¢inskih sluzbi za upravu, utvrduje se tako da se osigura narocito:

1. Zakonito, efikasno i blagovremeno obavljanje poslova i radnih zadataka, racionalna organizacija
rada i uspjesno rukovodenje op¢inskim sluzbama za upravu,

2. Ostvarivanje pune saradnje izmedu op¢inskih sluzbi za upravu, kao i saradnja opcinskih sluzbi

sa drugim organima uprave,

Grupisanje poslova i zadataka u skladu sa njihovom prirodom posla,

Potpunije obezbjedivanje zajednickih i op¢ih poslova radi njihovog racionalnog obavljanja,

5. Ved¢i nivo transparentnosti i kvalitetnije usluge.

B w

Il. ORGANIZACIONE JEDINICE I NJIHOVA NADLEZNOST

Clan 3.
Organizacija i funkcionisanje organa uprave i osnivanje sluzbi za upravu op¢ine Kalesija utvrdeno je
Odlukom o organizaciji op¢inskih sluzbi za upravu.
Za vr$enje upravnih i struénih poslova lokalne samouprave iz okvira nadleznosti op¢ine, u skladu sa
Odlukom iz predhodnog stava osnovane se sluzbe za upravu (u daljem tekstu: sluzbe) i stru¢ne sluzbe i to:

A) Sluzbe za upravu

Sluzba za poljoprivredu, budzet i inspekcijske poslove,

Sluzba za prostorno planiranje, gradjenje i komunalne poslove,
Sluzba za geodetske i imovinsko-pravne poslove,

Sluzba za op¢u upravu, boracko-invalidsku zastitu i raseljena lica,
Sluzba za civilnu zastitu.

M NS

B) Strucne sluzbe

1. Strucna sluzba Op¢inskog vije¢a Kalesija i
2. Stru¢na sluzba Op¢inskog nacelnika

Clan 4.
Poslovi u okviru sluzbi za upravu vrSe se u sluzbi kao osnovnoj organizacionoj jedinici putem
unutra$njih organizacionih jedinica u sastavu osnovne organizacione jedinice.
Unutrasnje organizacione jedinice su odsjeci.
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Clan 5

Kao posebna prostorna i funkcionalna jedinica u okviru organa uprave, posebnom odlukom
Op¢inskog nacelnika uspostavljen je Centar za pruzanje usluga gradjanima (u daljem tekstu: Centar).

Centrom rukovodi Koordinator Centra, ¢ije radno mjesto je sistematizovano u okviru Sluzbe za opéu
upravu, boracko invalidsku zastitu i raseljena lica.

Radna mjesta zaposlenika rasporedjenih za rad u Centru su sistematizovana u okviru op¢inskih
sluzbi za upravu. Za svoj rad zaposlenici Centra su organizaciono odgovorni Koordinatoru Centra
(postivanje radne discipline, odnos sa korisnicima usluga Centra i sl.), dok su funkcionalno (kvalitet i
kvantitet rada) odgovorni rukovodiocu sluzbe za upravu.

Clan 6
Poslovi Sluzbe za poljoprivredu, budzet i inspekcijske poslove vr§it ¢e se u okviru odsjeka i to:

1. Odsjek za poljoprivredu i poduzetnistvo,
2. Odsjek za budzet,
3. Odsjek za inspekcijske poslove.

Odsjek za poljoprivredu i poduzetniStvo izvrSava zakone i druge propise iz oblasti poljoprivrede i
poduzetnistva, organizuje, planira i izraduje programe za razvoj poljoprivrede i poduzetnistva na podruc¢ju
Opcine, koordinira rad sa donatorima 1 finansijskim organizacijama koje podrzavaju unaprijedenje i razvoj
poljoprivrede i poduzetnistva, koordinira rad sa stru¢nim licima i organizacijama na izradi investiciono-
tehnicke dokumentacije za razvoj poduzetnistva, obavlja poslove vodenja postupka i izdavanja odobrenja za
obrtnicke djelatnosti kao i druge samostalne djelatnosti gradana, vrsi i druge poslove iz svoje nadleznosti.

Odsjek za budzet izvrSava zakone i druge propise iz oblasti budzeta i finansija, vodi propisane
evidencije, izdaje uvjerenja, vrsi izradu nacrta i prijedloga budzeta, opSteg bilansa sredstava, prati izvrSenje
budZzeta, obavlja poslove finansijsko-materijalnog poslovanja Opcine, izraduje finansijske planove i zavrsne
racune budZzeta, vr$i obradu materijalno-finansijskih dokumenata i pripremanje istih za automatsku obradu,
vr$i obradu li¢nih primanja radnika opcinskih sluzbi, obavlja poslove fakturisanja i likvidature i
knjigovodstvene poslove za op¢inske sluzbe, vr$i nadzor nad utroskom sredstava budzeta korisnika, obavlja i
druge poslove iz svoje nadleznosti, analizira postoje¢e izvore budzetskih prihoda i iznalazi nove izvore istih,
analizira budzetske rashode i inicira promjene po tom pitanju.

Odsjek za inspekcijske poslove vrsi inspekcijski nadzor koji je u nadleznosti Opéine, u slede¢im
oblastima: trzista, ugostiteljstva, turizma, komunalnih poslova, gradevinarstva i urbanizma, saobracaja te
sanitarne inspekcije.

Clan 7.
Poslovi Sluzbe za prostorno planiranje, gradjenje i komunalne poslove vrSice se u okviru
odsijeka i to:

1. Odsjek za prostorno planiranje i gradjenje,
2. Odsjek za komunalne poslove.

Odsjek za prostorno planiranje i gradjenje izvrsava zakone, odnosno vrsi stru¢ne i druge upravne
poslove koji se odnose na provedbu Zakona o prostornom planiranju i koriStenju zemljista na nivou F BiH,
Zakona o gradevinskom zemljistu, Zakona o prostornom uredenju i gradenju Tuzlanskog Kantona, Zakona o
uslovima i postupku legalizacije bespravno izgradenih gradevina i druge zakonske i podzakonske akte koji
su u neposrednoj vezi sa prostornim planiranjem i gradenjem. Odsijek za prostorno planiranje i gradjenje
osigurava provodenje planskih dokumenata, kako razvojnih planova tako i detaljnih planskih dokumenata i
drugih planskih dokumenata, u svrhu uredenja i koristenja prostora a vezano za izgradnju gradevina i vr§enja
drugih zahvata u prostoru. Odsijek vr$i plansko uredenje prostora u svrhu gradenja i uredivanje naselja i
okolnog prostora, upotrebu i zastitu prirodnih i izgradenih resursa kao i obavljanje drugih zahvata u prostoru
sukladno planskim dokumentima.

Odsjek za komunalne poslove izvrSava zakone, odnosno vrsi strucne i druge upravne poslove koji
se odnose na Zakon o komunalnoj djelatnosti, pruzanje usluga od interesa za pravna i fizicka lica,
finansiranje gradenja i odrZzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture na podrucju op¢ine a narocito
snadbijevanje pitkom vodom, odvodnja i preciS¢avanje otpadnih voda, snadbijevanje toplotnom energijom,
obavljanje javnog prijevoza putnika, odrzavnje Cistoce, odlaganje komunalnog otpada, odrzavanje javnih
parking prostora i javnih garaza, odrZavanje grobalja, obavljanje pogrebnih poslova, trznice i pijace,
odrzavanje javne rasvjete, dekorisanje, obavljanje dimnjacarskih poslova i dr.
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Clan 8.
Poslovi Sluzbe za geodetske i imovinsko-pravne poslove vrsic¢e se u okviru odsjeka i to:

1. Odsjek za geodetske poslove i
2. Odsjek za imovinsko pravne poslove.

Odsjek za imovinsko pravne poslove izvrSava zakone, odnosno vr$i stru¢ne i druge upravne
poslove koji se odnose na: komasaciju, eksproprijaciju i arondaciju zemljista, vlasni¢ko-pravne i druge
stvarno-pravne odnose na nekretninama, pravni rezim drzavne svojine na nekretninama, evidenciju na
nekretninama i pravima na nekretninama, promet nekretnina, privatizaciju imovine, restituciju, informacije,
izvjestaje, analize i druge poslove koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz nadleznosti odsjeka.

Odsjek za geodetske poslove izvrSava zakone, odnosno vrsi i druge upravne poslove koji se odnose
na: odrzavanju premjera i katastra zemljiSta, postavljanja i obnavljanja geodetske mreze, utvrdivanja i
provodenja svih tehnickih i posjedovnih promjena na zemljistu kroz geodetske planove, katastarski operat i
slicno, poslove vezane za snimanje, kartiranje, iscrtavanje 1 izradu grafickog pregleda, izradu popisa
komunalnih uredenja, kao i nadzor na izvrSenim snimanjem komunalnih uredaja od strane korisnika istih,
obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti.

Clan 9.
Poslovi Sluzbe za opéu upravu, boracke-invalidsku zastitu i raseljena lica vrsit ¢e se u okviru
odsjekaito:

1. Odsjek za druStvene djelatnosti i opéu upravu,
2. Odsjek za boracko-invalidsku zastitu i raseljena lica.

Odsjek za druStvene djelatnosti i opéu upravu, izvrSava i obezbjeduje izvrSenje zakona, opcih
akata i1 drugih propisa u oblasti: kancelarijskog poslovanja koji se odnosi na rad prijemne kancelarije,
pisarnice i arhive, ovjera potpisa, prepisa i rukopisa, vodenje evidencije o gradanskim stanjima i
drzavljanstvu, pomoc¢no tehnicki poslovi (kontrola reda ulaska i izlaska radnika i stranaka u zgradu organa
uprave, pakovanje, otpremanja i dostava sluzbene poste, kurirski poslovi, odrzavanje cCistoe, tehnicko
odrzavanje zgrade i umnozavanje materijala).

Odsjek takode obezbjeduje izvrSavanje zakona, op¢ih akata i drugih propisa u oblasti: brige o djeci,
obrazovanja, socijalne zastite, kulture, fizicke kulture, sporta i informisanja, organizuje pomaze
funkcionisanje mjesnih zajednica, koordinira i nadzire njihov rad, prati rad udruzenja gradana, ostvarivanja
radnog odnosa i prava iz radnog odnosa u organu uprave Opcine.

Odsjek za boracko-invalidsku zaStitu i raseljena lica, u oblasti boracko-invalidske zastite, vrsi
upravne, strucne i druge poslove utvrdene zakonom u ostvarivanju prava boracko-invalidske zastite i
socijalno-statusnih pitanja ratnih vojnih invalida, porodica Sehida — poginulih boraca i demobilisanih boraca
po osnovu pripadnosti A BiH, HVO 1 policiji na teritoriji FBiH i boraca drugih oslobodilackih ratova i
pokreta, njihovih porodica i mirnodopskih vojnih invalida, prenesenih u nadleznosti Op¢ine i koji se odnose
na: vodenje upravnog postupka o uspostavljanju osnovnih i dopunskih prava, vrsi realizaciju prava (isplata
novc¢anih naknada, naturalnih davanja, usluga i struéne pomoci), uskladivanje vrsta i obima prava sa novim
propisima, uredivanje i izgradnja spomen obiljezja palih boraca, vodenje propisane evidencije u ovoj oblasti,
predlaganje donoSenja propisa i priprema propise iz nadleznosti opéine u ovoj oblasti, saraduje sa nadleznim
federalnim, kantonalnim i op¢inskim organima i bora¢kim udruzenjima po pitanjima iz svoje nadleznosti.

U oblasti raseljenih lica, obavlja poslove u vezi izbjeglih i raseljenih lica (ostvarivanje prava
raseljenih lica, smjestaj, materijalno zbrinjavanje, povratak, evidencija, saradnja sa nadleZznim organima i
humanitarnim organizacijama, stara se o funkcionisanju tranzitnih i kolektivnih centara, socijalne adaptacije
1 podrske raseljenim licima), u oblasti podrSke mladim za aktivno ukljudivanje i ucestvovanje u svim
drustvenim procesima.

Clan 10.
Poslovi Sluzbe za civilnu zaStitu vrsit ¢e se u okviru odsjeka i to:

1. Odsjek za civilnu zastitu i
2. Odsjek za protivpozarnu zastitu — TVJ.
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QOdsjek za civilnu zaStitu vrsi upravne, strucne i druge poslove zastite i spaSavanja iz nadleznosti
opéine 1 to: organizira, priprema i provodi zastitu i spaSavanje na podrucju opéine, izraduje procjenu
ugrozenosti za podruc¢je opcine, priprema program zastite i spasavnja od prirodinih i drugih nesreca u op€ini,
predlaze plan zastite i spaSavanja od prirodinih i drugih nesre¢a u op¢ini, prati stanje priprema za zastitu
spaSavanje 1 predlaze mjere za unapredenje organizovanja i osposobljavanja civilne zastite, organizuje,
izvodi i prati realizaciju obuke gradana na provodenju li¢ne i uzajamne zastite, organizira i koordinira
provodenje mjera zastite i spaSavanja, predlaze program samostalnih vjezbi, izraduje elaborat za izvodenje
vjezbi civilne zastirte u op¢ini, popuna ljudstvom Stabova civilne zastite, sluzbi zastite 1 spaSavanja i jedinica
civilne zastite, odredivanje povjerenika civilne zaStite i osiguravanje njihovog opremanja materijalno-
tehnickim sredstvima, te organizacija, izvodenje i pracenje realizacije njihove obuke, pripremanje propisa u
oblasti zaStite i spaSavanja iz nadleznosti opcine, organizovanje sluzbe osmatranja i uzbunjivanja, vodenje
propisane evidencije i vrSenje drugih poslova zastite i spaSavanja, u skladu sa zakonom i drugim propisima i
op¢im aktima.

Odsjek za protivpoZarnu zaStitu vrsi poslove zaStite od poZzara i to: pripremanje i provodenje
preventivnih mjera u svim sredinama, objektima, mjestima i prostorima gdje postoji moguénost nastanka
pozara, organizovanje i pripremanje snaga za gasenje pozara, organizovanje osmatranja i uzbunjivanja o
pojavama poZzara, gasenje i lokaliziranje pozara i spasavanje ljudi i materijalnih dobara iz objekata i podrucja
ugrozenih pozarom, izrada planova zastite od poZara; izrada plana obuke i fizicke pripremljenosti
vatrogasaca i1 vrSenje obuke, priprema izvjestaja, informacija i drugih materijala o stanju zastite od pozara,
servisiranje vatrogasnih aparata i opreme za treca lica i vrSenje i drugih poslova zastite od pozara u skladu sa
zakonom i drugim propisima.

Odsjek za protivpozarnu zastitu ¢e, u organizacionom smislu djelovati kao Teritorijalna vatrogasna
jedinica, dok se ne donese poseban zakon koji ¢e regulisati tu oblast.

III. RUKOVODENJE OPCINSKIM SLUZBAMA

Clan 11.

Organom drzavne sluzbe rukovodi Op¢inski nacelnik.

Kao nosilac izvr$ne vlasit u Op¢ini, Nacelnik opéine u obavljanju poslova iz samoupravnog
djelokruga op¢ine, te poslova utvrdenih Zakonom o principima lokalne samouprave, drugim zakonima i
Statutom opcine, nadlezan je da:

- predstavlja i zastupa opéinu,

- rukovodi op¢inskim sluzbama,

- provodi op¢insku politiku i izvrSava opcinske propise,

- putem op¢inskih sluzbi izvrSava prenesene poslove od strane viSih organa vlasti,

- odlucuje o prijemu u radni odnos drzavnih sluzbenika i namjestenika, kao i drugim statusnim
pitanjima tih lica u skladu sa zakonom, sem pitanja koja su posebnim rjeSenjem stavljena u
nadleznost drugih rukovodecih sluzbenika,

- imenuje ¢lanove upravnih i nadzornih odbora iz svoje nadleznosti,

- stara se o organizaciji i funkcionisanju sluzbi,

- utvrdjuje organizaciju sluzbi za upravu i drugih sluzbi organa uprave,

- donosi pravilnik o unutras$njoj organizaciji sluzbi za upravu,

- donosi opce akte,

- osigurava saradnju opcCinskih sluzbi sa Ombudsmenima i drugim institucijama, privrednim i
drugim subjektima,

- provodi opéinski budzet,

- raspisuje tendere za radove i usluge,

- obavlja i druge poslove u skladu sa ovlastenjima iz zakona, Statuta op¢ine i drugih propisa.

Clan 12.
U rukovodenju sluzbama za upravu, Opéinskom nacelniku pomazu rukovodec¢i drzavni sluzbenici.

Rukovodec¢i drzavni sluzbenici iz prethodnog stava su:
1. Sekretar Opcine,

2. Pomoc¢nici Opéinskog nacelnika,

3. Sekretar Opcinskog vijeca.

Rukovodece drzavne sluzbenike postavlja Opc¢inski nacelnik u postupku koji je propisan zakonom.
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Clan 13.

Sekretar opéine neposredno rukovodi Stru¢nom sluzbom opcéinskog nacelnika, obavlja poslove od
znacaja za rad organa uprave kao cjeline, koordinira i usmjerava rad svih sluzbi za upravu, saraduje izmedu
organa i drugih tijela drzavne sluzbe i preduzeca, realizira program rada opcinskih sluzbi za upravu, te u tom
cilju upoznaje opcinskog nacelnika o stanju i problemima u realizaciji istog programa, predlaze preduzimaje
potrebnih mjera u rjeSavanju postojecih problema, osigurava izvrSenje drugih poslova po nalogu opcinskog
nacelnika, odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu povjereni.

Poslove iz stava 1. ovog ¢lana sekretar opéine vrsi u dogovoru sa pomo¢nicima opéinskog nacelnika,
koji rukovode sluzbama za upravu, a pomocnici su duzni postupati po utvrdenom dogovoru.

Za obavljanje poslova iz stava 1. ovog Clana sekretar opcine neposredno odgovara opcinskom
nacelniku.

Za sekretara opéine moze biti postavljeno lice koje ima zavrSenu visoku stru¢nu spremu, Pravni ili
Fakultet politi¢kih nauka, polozen stru¢ni ispit i radni staz od najmanje 6 godina na poslovima rukovodeceg
drzavnog sluzbenika.

Clan 14.

Pomo¢nik nacelnika, kao rukovodilac odredene sluzbe neposredno rukovodi sluzbom za upravu za
koju je zaduzen i u tom pogledu organizira vrSenje svih poslova iz nadleznosti te sluzbe, rasporeduje poslove
na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrSenja poslove, osigurava blagovremeno, zakonito i
pravilno vrSenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe kojom rukovodi, redovno upoznaje sekretara opéine i
op¢inskog nacelnika o stanju i problemima u vezi vrSenja tih poslova, predlaze preduzimanje potrebnih
mjera, odgovoran je za iskoriStavanje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi
kojom rukovodi

Za svoj rad pomo¢nici odgovaraju Opc¢inskom nacelniku.

Sekretar Opéinskog vijec¢a neposredno rukovodi Stru¢nom sluzbom Opcinskog vijeéa i u tom
pogledu organizira vrSenje svih poslova iz nadleznosti te sluzbe, rasporeduje poslove na sluzbenike i
namjeStenike i daje im upute o nacinu vrSenja poslova, osigurava blagovremeno zakonito i pravilno vrSenje
svih poslova iz nadleznosti ove sluzbe, redovno upoznaje Predsjedavaju¢eg Opéinskog vijeca 1 oplinskog
nacelnika o stanju i problemima u vezi vrSenja tih poslova, predlaze preduzimanje potrebnih mjera,
koordinira saradnju izmedu Op¢inskog vijeca i tijela organa uprave kao i javnih preduzeca i javnih ustanova

¢iji je osnivac opcina Kalesija.

IV. STRUCNI KOLEGI1J
Clan 15.

Radi obavljanja planiranih poslova iz nadleznosti organa uprave formira se Stru¢ni kolegij.

Zadatak Stru¢nog kolegija je da razmatra nacelna i druga pitanja iz djelokruga rada sluzbi za upravu
kao i sva druga pitanja, koja, s obzirom na znacaj, zahtijevaju kompleksnu analizu i obrazlozenje.

Strucni kolegij sacinjavaju:

- Op¢inski nacelnik,

- Sekretar Op¢ine,

- Pomoc¢nici Opéinskog nacelnika,

- Struéni savjetnik za pravne poslove u Stru¢noj sluzbi Opéinskog nacelnika.

Prema potrebi Opcinski nacelnik moze pozvati i druge sluzbenike da ucestvuju u radu Stru¢nog
kolegija.

Strucni kolegij saziva i njime rukovodi Opé¢inski nacelnik, a u slucaju njegove sprijecenosti ili
odsutnosti radom Kolegija rukovodi Sekretar Opcine ili rukovodeé¢i sluzbenik koga ovlasti Opcinski
nacelnik.

Na svakoj sjednici Stru¢nog kolegija vodi se zapisnik.

O radu Kolegija donijet ¢e se poseban Poslovnik kojim ¢e se blize urediti pitanja koja se odnose na
nacin rada i dono$enje odluka.

V. KOMISIJE, RADNE GRUPE I DRUGA RADNA TIJELA

Clan 16.
Za realizaciju pojedinih slozenijih zadataka koji zahtijevaju zajednicki rad sluzbenika razlicitih
profila iz iste ili viSe sluzbi, Nacelnik moze obrazovati stalne ili privremene stru¢ne komisije, strucne grupe i
stalna ili povremena radna tijela.
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Komisije, grupe i druga radna tijela iz prethodnog stava imenuju se rjeSenjem, kojim se takode
utvrduju njihovi zadaci, rok izvrSenja istih, kao i materijalno obezbjedenje, naknada ¢lanovima, materijalna
sredstva za rad i sli¢no.

U komisije, radne grupe i druga radna tijela mogu biti angazovani i stru¢njaci izvan organa uprave
ukoliko se u istom ne nalaze profesionalna lica odgovarajuce strucnosti, a zadatak radnog tijela jeste
obavljanje poslova usko specijalistickog profila.

VI. SAVJETNICI

Clan 17.
U skladu sa ukazanom potrebom u organu uprave se mogu utvrditi radna mjesta savjetnika
Op¢inskog nacelnika za odredjene oblasti iz nadleznosti organa uprave.
Lica iz prethodnog stava nemaju status drzavnih sluzbenika, te svoja prava i obaveze po osnovu rada,
ostvaruju u skladu sa odgovaraju¢im zakonom, podzakonskim aktima i drugim propisima.

VII. PROGRAMIRANJE I IZVRSAVANJE POSLOVA

Clan 18.

Poslovi iz nadleznosti sluzbi za upravu izvrSavaju se u skladu sa programom rada sluzbi koji izraduje
rukovodilac sluzbe.

Program rada sluzbe donosi se za svaku kalendarsku godinu, a podnosi se Op¢inskom nacelniku na
davanje saglasnosti, najkasnije do 15-og novembra tekuce godine za narednu godinu.

Programom rada utvrduje se raspored, dinamika, izvrSioci i drugi uslovi potrebni za izvrSavanje
programskih zadataka.

Objedinjeni programi rada Sluzbi za upravu c¢ine osnov za izradu godiSnjeg programa rada
Op¢inskog nacelnika.

Clan 19.
Po isteku kalendarske godine sastavljaju se godiSnji izvjestaji o radu i izvrS8avanju programa rada
op¢inskih sluzbi, te podnose Opc¢inskom nacelniku na usvajanje do kraja februara za prethodnu godinu.

VIIL. OVLASTENJA I ODGOVORNOSTI SLUZBENIKA U OBAVLJANJU POSLOVA

Clan 20.
Poslove uprave i samouprave iz nadleznosti sluzbi za upravu obavljaju drzavni sluzbenici i
namjestenici.

Clan 21.
Drzavni sluzbenici obavljaju poslove osnovne djelatnosti koji su zakonom i drugim propisima
stavljeni u nadleznost op¢inskih sluzbi za upravu, te druge poslove koje im odredi neposredni rukovodilac.
Poslovi iz prethodnog stava ovog ¢lana su razvrstani na radni mjesta drzavnih sluzbenika, odredena i
kategorisana sistematizacijom radnih mjesta u ovom pravilniku.

Clan 22.

Namjestenici obavljaju dopunske poslove osnovne djelatnosti i poslove pomoc¢ne djelatnosti koji su
zakonom i drugim propisima stavljeni u nadleznost opc¢inskih sluzbi, te druge poslove koje im odredi
neposredni rukovodilac.

Poslovi iz prethodnog stava ovog ¢lana su razvrstani na radna mjesta namjeStenika, odredeni i
kategorisani sistematizacijom radnih mjesta u ovom pravilniku.

Clan 23.

Drzavni sluzbenici i namjeStenici su duzni povjerene poslove obavljati savjesno i1 nepristrasno,
pridrzavajuéi se ustavno pravnog poretka Federacije BiH i drzave Bosne i Hercegovine, zakona u Federaciji
BiH i drzavi Bosni i Hercegovini, te drugih propisa, a za svoj rad odgovorni su pomoéniku nacelnika kao
rukovodiocu sluzbe i Opéinskom nacelniku.

Drzavni sluzbenici i namjeStenici su duzni izvrSavati naloge Opc¢inskog nacelnika i rukovodioca
sluzbe, te postupati po tim nalozima u skladu sa zakonom.

Pomoc¢nici nacelnika, kao rukovodioci opéinskih sluzbi, osim odgovornosti za svoj rad, odgovorni su
1 za rad drzavnih sluzbenika i namjesStenika, koji obavljaju poslove iz nadleznosti sluzbe kojom rukovode.
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Clan 24.

Drzavni sluzbenici i namjestenici disciplinski odgovaraju za povrede sluZzbene duznosti, na naéin i u
skladu sa pravilima disciplinskog postupka, koja su utvrdena Zakonom i drugim propisima donesenim na
osnovu zakona.

IX. PRIJEM U RADNI ODNOS I DRUGA STATUSNA PITANJA DRZAVNIH SLUZBENIKA I
NAMJESTENIKA

Clan 25.
Prijem u radni odnos, postavljanja, interni premjestaj, ocjena rada, unapredenje drzavnih sluzbenika
1 namjestenika i ostala pitanja koja se odnose na prava i obaveze iz radnih odnosa, ureduju se i vrSe u skladu
sa Zakonom o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH, Zakonom o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji BiH, Zakonom o radu, ostalim zakonima i kolektivnim ugovorima, te Pravilnikom koji uredjuje
pitanja radnih odnosa na nivou organa uprave.

Clan 26.
Za svako radno mjesto iz osnovne djelatnosti sluzbi za upravu koje obavljaju drzavni sluzbenici
odreduje se pozicija drzavnog sluzbenika.
Pozicija drzavnog sluzbenika je odredena u nazivu radnog mjesta koje se nalazi u okviru
sistematizacije radnih mjesta u ovom pravilniku.

Clan 27.
Za sistematizaciju radnih mjesta u ovom Pravilniku u smislu ¢lana 6. Zakona o drzavnoj sluzbi u
Federaciji BiH, pozicije, odnosno sluzbena zvanja drzavnih sluzbenika, mogu biti:

a. Zarukovodece drzavne sluzbenike:

- sekretar opcine,
- pomoc¢nik nacelnika,
- sekretar Opc¢inskog vijeca

b. Za ostale drzavne sluzbenike:

- inspektor,
- strucni savjetnik,
- visi stru¢ni saradnik,
- strucni saradnik,
Clan 28.

Za svako radno mjesto u okviru dopunskih poslova osnovne djelatnosti sluzbi za upravu, koje
obavljaju namjestenici, osim pomoc¢nih poslova, odreduju se sluzbena zvanja.

Sluzbena zvanja namjeStenika su odredena u nazivu radnog mjesta koje se nalazi u okviru
sistematizacije radnih mjesta u ovom Pravilniku, a u skladu sa Uredbom o dopunskim poslovima osnovne
djelatnosti 1 poslovima pomoc¢ne djelatnosti iz nadleZznosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju
namjestenici.

Clan 29.

Za sistematizaciju radnih mjesta u ovom Pravilniku, sluzbena zvanja namjestenika mogu biti:

1. Za namjeStenike viSe Skolske spreme
- viSi samostalni referent 1

- samostalni referent.

2. 7Za namjeStenike srednje Skolske spreme
- viSireferent 1

- referent.
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X. UKUPAN BROJ SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA ZA OBAVLJANJE POSLOVA

Clan 30.

Broj drzavnih sluzbenika i namjestenika u op¢inskim sluzbama za upravu je slede¢i:

1. Rukovode¢ih drzavnih sluZbenika .......... 7
2. Ostalih drzavnih sluzbenika ................... 32
4. NamjesStenika ........ccccceevveceeienieeieeniene 52

X. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA PO SLUZBAMA

Clan 31.

Sistematizacija radnih mjesta sluzbi za upravu obuhvata:

naziv radnog mjesta, sa pozicijom drzavnog sluzbenika, odnosno sluzbenim zvanjem
namjestenika,

opis poslova,

sloZzenost poslova,

uslovi za obavljanje tih poslova (stepen i vrsta $kolske spreme, strucni ispit i radni staz),

broj izvrSilaca.

Sluzba za poljoprivredu, budZet i inspekcijske poslove

Pomocnik nacelnika za poljoprivredu, budZet i inspekcijske poslove

Opis poslova:
Osim ovlastanja koja ima u rukovodenju sluzbom iz ¢lana 14. ovog Pravilnika neposredno:

rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrsenja poslova,
osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrsenje svih poslova iz nadleznosti Sluzbe,

vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti Sluzbe,

predlaze op¢inskom nacelniku preduzimanje organizacionih, kadrovskih i drugih mjera kojima
se osigurava efikasno izvr§avanje poslova iz nadleznosti Sluzbe,

izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge strucne i analiticke matrijale o stanju u oblasti iz
nadleznosti sluzbe i predlaze opc¢inskom nacelniku odgovarajuc¢e mjere za uredivanje odredenih
pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje utvrdene politike, izvrSavanje zakona, drugih
propisa i op¢ih akata, kao i mjere za spreCavanje i otklanjanje Stetnih posljedica,

predstavlja i zastupa sluzbu, te potpisuje akta iz nadleznosti sluzbe,

odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem Opcinskog nacelnika i

vrsi 1 druge poslove po nalogu opéinskog Nacenika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Stru¢nooperativni VSS/VII stepen Ekonomski fakultet ili
Studijsko-analiticki I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog

SloZenost poslova: Najslozeniji sistema studiranja sa ostvarenih najmanje

Status izvrSioca Rukovodec¢i drzavni sluzbenik 240 ECTS bodova ekonomskog smjera

Pozicija radnog mjesta: Pomoc¢nik nacelnika PoloZen stru¢ni ispit

Broj izvrSilaca: 1 (jedan) 5 godina radnog staza

Odsjek za poljoprivredu i poduzetnistvo

Strucni savjetnik za plan, analizu i poduzetniStvo

Opis poslova:

prikuplja podatke iz oblasti demografskog kretanja stanovnistva, zaposlenosti, pla¢a radnika,
kretanja fizickog obima proizvdnje i prometa, izvoz roba, prikupljanje statisitckih podataka od
organizacija i MZ-a i popunjava razne statisticke obrasce,
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izraduje analize 1 podnosi izvjestaje o ostvarivanju planova razvoja Opcine,

ucestvuje u izradi projektnih zadataka za odgovarajucu oblast,

pruza stru¢nu pomo¢ MZ-a u pripremi i donoSenju srednjorocnih i dugoro¢nih planova razvoja,
organizuje popis izgradenih zgrada (individualnih, industrijskih, javnih i drugih),

prikuplja, sredjuje i obraduje podatke iz oblasti znacajnih za razvoj op€ine,

organizuje statisti¢ka istrazivanja i prati stanja iz ove oblasti,

radi na obracunu druStvenog proizvoda i nacionalnog dohodka iz privrednih i druStvenih oblasti,
vr$i izradu izvjestaja i informacija u okviru propisane metodologije,

proucava i prati stanje u oblasti poduzetnistava i predlaze mjere prevazilazenje problema u
oblasti poduzetnistva,

vrsi izradu odgovarajuéih planova i programa u oblasti poduzetniStva u skladu sa zakonom,
uspostavlja odgovarajucu evidenciju koja je propisana za oblast poduzetnistva,

vrsi izradu analitickih i drugih odgovaraju¢ih materijala kojim se informise nadlezni organ o
stanju i problemima u oblasti poduzetnistva,

vr$i struénu obradu sistemskih rjeSenja od znacaja za oblast poduzetnistva,

stara se o brzem ostvarivanju potreba poduzetnika,

pomaze u organizovanju privrednika u udruZenja, asocijacije i druge oblike organizovanja,
analizira probleme i pomaze sa prijedlozima u donosenju zakonske regulative,

ucestvuje u izradi akata za osnivanje javnih preduzeca, prati i analizira rad javnih  preduzeca,
ostvaruje saradnju izmedu sluzbi za upravi i javnih sluzbi i stara se o ispunjavanju obostranih
obaveza koje proisticu iz odluke o osnivanju,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Studijsko analiticki VSS/VII stepen, Ekonomski,
Informaciono-dokumentacioni Elektrotehnicki fakultet, ili
Studijsko-analiticki I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog

SloZenost poslova: Najslozeniji sistema studiranja sa ostvarenih 180 ili

Status izvrSioca:Drzavni sluzbenik 240 ECTS bodova ekonomskog ili

Pozicija radnog mjesta: Strucni savjetnik elektrotehnickog smjera

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) Polozen strucni ispit

3 godine radnog staza

Vi§i strucni saradnik za poljoprivredu, vodoprivredu i turizam

Opis poslova:

ucestvuje u izradi analiza, izvjeStaja, informacija i drugih materijala u oblasti poljoprivrede,
vodoprivrede i predlaze mjere za unapredenje istih,

rjeSava jednostavnije upravne stvari u prvostepenom upravhom postupu koje se odnose na
izdavanje, poljoprivrednih, vodoprivrednih i drugih saglasnosti, dozvola i rjeSenja iz nadleznosti
poljoprivrede, vodoprivrede i turizma,

vodi aplikacije za mjere podsticanja od strane federalnih, kantonalnih i op¢inskih organa;
ostvaruje saradnju sa nosiocima poljoprivredne proizvodnje,

ucestvuje u izradi analiza i planova u granama poljoprivrede,

priprema analiza informacija i izvje$taja i drugih stru¢nih materijala,

prati i proucava stanje i pojave u oblasti poljoprivrede, turizma i vodoprivrede, te na osnovu
prikupljenih podataka predlaze mjere za prevazilazenje stanja u toj oblasti,

radi na donoSenju rjeSenja o trajnoj promjeni namjene poljoprivrednog zemljista,

prati i analizira agropedolosku situaciju poljoprivrednog zemljiSta na podrucju op¢ine,
ucestvuje u izradi elaborata, programa i planova iz oblasti poljoprivrede, turizma i
vodoprivrede,

radi na iznalaZenju najoptimalnijih rjeSenja i moguénosti za udruzivanje poljoprivrednika u
zadruge 1 njihov zajednicki nastup na trzistu,

inicira u dono$enju odluka i zakonskih rjeSenja u interesu razvoja poljoprivrede,
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prati strucna i naucna dostignuca koja prenosi poljoprivrednicima,

predlaze zone rekultivacije zemljista i indentifikacije zona za razvoj specifi¢nih poljoprivrednih
grana; zone za ratarsku proizvodnju, zona za vocarsku propizvodnju te paSnjaci i zone za
stocarstvo,

pomaze preduzec¢ima i gradanima u realizacije poljoprivredei turizma,

ostvaruje saradnju sa udruzenjima gradana kao $to su lovac¢ko udruzenje, ribolovacko udruzenje,
planinarska drustva, eko udruzenje i drugo,

vrsi prikupljanje i sredivanje turistickih informacija i promociju turizma,

vodi evidenciju o turisticko-ugostiteljskim kapacitetima i njihovoj iskoristenosti,

prati i sprovodi propise u oblasti biljne proizvodnje, stocarstva i vodoprivrede,

vodi evidencije o poljoprivrednom zemljiStu, prenamjeni poljoprivrednog zemljista i uc¢estvuje u
postupcima,

odgovara za zakonito, azurno i blagovremeno obavljanje poslova;

radi na registraciji poljoprivrednih gazdinstavai domacinstava,

radi i preduzima potrebne mjere za pravilnu upotrebu hemijskih i drugih sredstava namijenjenih
za zaStitu stanovniStva, biljnog i zivotinjskog svijeta,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova:  Stru¢no-operativni VSS/VII stepen, Poljoprivredni fakultet
Studijsko-analiti¢ki ili I ciklus visokog obrazovanja
Studijsko- analiticki Bolonjskog sistema studiranja sa ostvarenih
SloZenost poslova: Slozeniji 240 ECTS bodova poljoprivrednog smjera
Status izvrSioca Drzavni sluzbenik PoloZen strucni ispit
Pozicija radnog mjesta: Visi strucni saradnik 2 godine radnog staza
Broj izvrSilaca: 2 (dva)

Visi strucni saradnik za upravno rjeSavanje u oblasti obrta, trgovine i ugostiteljstva

Opis poslova:

izradjuje 1 donosi pojedinacne akte koji se odnose na izdavanje odobrenja, saglasnosti i drugih
akata predvidenih zakonom i drugim propisom u oblasti obrta, trgovine i ugostiteljstva,

rjeSava jednostavnije upravne stvari u prvostepenom postupku (skrac¢eni upravni postupak), koje
se odnose na poduzetnistvo, obrt, trgovinu, ugostiteljstvo i turizam,

ucestvuje u izradi analiza, izvjeStaja i informacija iz svog djelokruga, na osnovu odgovarajuéih
podataka,

pruza pravnu pomo¢ gradanima davanjem stru¢nih objasnjenja iz domena registracija, te drugih
oblasti za koje je nadlezan,

pokrece inicijativu i pripremu odluka i drugih akata iz svog djelokruga poslova;

vodi propisane registre i drugu sluzbenu evidenciju u okviru svoje nadleznosti i izdaje uvjerenja
o ¢injenicama na osnovu tih evidencija,

vodi registar o kategorizaciji turisticko ugostiteljskih objekata na podrucju Op¢ine;

vodi registar obrta i knjigu registarskih ulozaka;

izdaje radnicke knjizice 1 vodi potrebnu dokumentaciju o tome,

popunjava i ovjerava radnicke knjiZice,

vodi azurnu evidenciju o izdatim knjizicama,

vr$i ovjeru poslovnih knjiga i cjenovnika,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢énika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova:  Upravno rjeSavanje VSS/VII stepen, Pravni fakultet,
Stru¢no operativni Fakultet politickih nauka, ili I ciklus

SloZenost poslova: Slozeniji visokog obrazovanja Bolonjskog sistema
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Status izvrSioca Drzavni sluzbenik studiranja sa ostvarenih 240 ECTS
Pozicija radnog mjesta: Visi strucni sarednik bodova pravnog smjera,
Broj izvrSilaca: 1 (jedan) Polozen strucni ispit

2 godine radnog staza

Referent za poljoprivredu, vodoprivredu i turizam

Opis poslova:

u saradnji sa viS§im stru¢nim saradnikom za poljoprivredu, vodoprivredu i turizam, radi na
aplikacijama poljoprivrednika za mjere podsticanja od strane federalnih, kantonalnih i op¢inskih
organa,

radi na unosu podataka i vodi registar poljoprivrednih gazdinstava i stalno vr$i azuriranje istih,
vodi evidenciju o obradivom i neobradivom poljoprivrednom zemljistu po katastarskim
kulturama i klasama, posjedovnoj strukturi i zapustenosti,

vodi evidenciju o vodovodima, bunarima i ¢esmama,

vodi druge evidencije iz oblasti poljoprivrede, vodoprivrede,

odgovara za ta¢nost podataka u evidencijama,

Cuva registre, evidencije i drugu zaduZenu dokumentaciju,

ostvaruje saradnju sa nosiocima poljoprivredne proizvodnje,

ucestvuje u izradi analiza i planova u granama poljoprivrede,

u saradnji sa viS§im stru¢nim saradnikom ucestvuje u izradi programa, projekata i drugih akata
¢ije donoSenje propisuje zakon 1 podzakonski akti koji reguliraju oblast poljoprivrede,

priprema predmete za arhiviranje,

obavlja i druge poslove u saradnji sa vis§im struénim saradnikom,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova:  Struc¢no operativni SSS/IV stepen, Poljoprivredna,
SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni Gimnazija, Ekonomska $kola
Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit

Pozicija radnog mjesta: Referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Odsjek za budZet

Strucni savjetnik za budZet i finansije

Opis poslova:

vr$i izradu prednacrta, nacrta i prijedloga Budzeta i zavrsnog racuna (op¢i bilans sredstava),

vr$i izradu analitickih, informacionih i drugih materijala u okviru propisane metodologije,
(finansijskih planova i izvjestaja o izvrSenju Budzeta — mjesecni, Sestomjesecni i godisnji,
finansijskih informacija iz oblasti placanja, naplate i sl.),

daje uputstva i pruza neposrednu strucnu pomo¢ izvrSiocima,

prati propise iz djelokruga rada Odsjeka i daje uputstva za konkretnu primjenu tih propisa,
odgovara za primjenu propisa, za blagovremenost, tacnost i ispravnost poslova koje obavlja,
vrsi stru¢nu obradu sistemskih rjeSenja od znacaja za oblast finansija, a posebno budzeta,

vr$i izradu konsolidovanih finansijskih izvjestaja (tromjesecnih i godiSnjih),

vrsi izradu zavr$nih rauna za opcinu, opéinske sluzbe i Javne ustanove ¢iji je osniva¢ opéina
Kalesija (BKC, Gradska biblioteka i Centar za socijalni rad)

vrsi kontrolu izvrSenja poslova u oblasti materijalno finansijskog poslovanja,

vrsi kontrolu svih racuna, rjeSenja, ugovora i naloga u platnom prometu,

analizira izvore budZetskih prihoda i inicira nove izvore,

analizira budZetske rashode posebno programe i izvjestaje vanjskih korisnika i predlaze mjere
po tom pitanju,

prati provodenje poreske politike i Zakona o raspodjeli javnih prihoda sa vi§im nivoima vlasti,
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- redovno informira Pomoc¢nika nacelnika o stanju vrSenja poslova iz nadleznosti Odsjeka,
problemima koji postoje u vrSenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjesavanje,

- odgovoran je za ta¢nost, azurnost i potpunost podataka u raCunovodstvenim knjigama budzeta,

- odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Stru¢no-operativni VSS/VII stepen, Ekonomski fakultet
Studijsko analiticki ili I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog

SloZenost poslova: Najslozeniji sistema studiranja sa ostvarenih 240 ECTS

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik bodova ekonomskog smjera

Pozicija radnog mjesta: Strucni savjetnik Polozen stru¢ni ispit

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) 3 godine radnog staza

Certificirani raCunovoda
Visi referent za knjigovodstvo i likvidaturu

Opis poslova:

- kontira sva dokumenta budZzeta i op¢inskih sluzbi;

- knjizi sve finansijske promjene u knjigovodstvu budzeta i sluzbi;

- vodi knjigovodstvo budzeta i vrsi sve promjene po izvodima;

- usaglaSava glavnu knjigu sa pomo¢nom kao i analitiku i sintetiku;

- usaglaSava potrazivanja i obaveze;

- ucestvuje i pomaze u izradi finansijskih izvjestaja i godiSnjih obracuna;

- knjizi sredstva posebnih namjena;

- vrSi provjeru ispravnosti ulaznih faktura i likvidiranje istih;

- vodi knjigovodstvo stalnih sredstava i sitnog inventara;

- vr$i nabavku svih vrsta roba, uredskog i dr.materijala za potrebe opcionskih organa i sluzbi,

- vodi evidenciju o nabavci i utrosku materijala 1 o izvrSenim uslugama, izdaje uredski i
dr.materijal

- preuzima izvode iz banke, razvrstava po sluzbama i priprema za knjizenje;

- vrSsi otplatu anuiteta i kamata i prati njithovo dospijece;

- vrsi sve knjigovodstveno racunovodstvene poslove (evidencija racuna, izrada platnih naloga i
knjizenje istih);

- odgovoran je za tacno i1 blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Racunovodstveno-materijalni poslovi SSS/IV stepen, Ekonomska
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZzeni Polozen struc¢ni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza
Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za obradun plaéa i blagajne

Opis poslova:
- vr$i obracun i isplatu placa i drugih licnih primanja radnika op¢inskih sluzbi,
- vrsi isplatu svih sredstava putem blagajne po nalogu Op¢inskog nacelnika,
- vrsiisva knjiZzenja i promjene u blagajni Op¢ine i Op¢inskih sluzbi,
- izraduje statisticke izvjeStaje i dostavlja potrebne obrasce u vezi obracuna i isplate placa i
drugih isplata putem blagajne,
- vrsi knjizenje placa radnika op¢inskih sluzbi,
- popunjava obrazac M 4 i isti dostavlja u PIO,
- vodi knjigu izvoda,
- vodi registar placa,
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- vodi propisane analiticke evidencije o blagajnickom poslovanju,
- odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Racunovodstveno-materijalni poslovi SSS/IV stepen, Ekonomska
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza
Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za pracenje plaéanja obaveza stranaka

Opis poslova:

- placanje svih ulaznih faktura,

- prima sva interna i eksterna knjigovodstvena dokumenta opcine i opéinskih sluzbi,

- vrsi fakturisanje op¢inskih zakupnina,

- vodi knjigu izlaznih faktura,

- vrsi naplatu naknada za gradevinsko zemljiSte i rentu na poseban racun,

- prati naplatu prihoda po osnovu izdatih rjeSenja iz nadleznosti op¢ine,

- ucestvuje u pripremi izjave o kompenzaciji, ugovore o cesiji, ugovore o preuzimanju duga i
drugim aktima na osnovu kojih se vrSiti naplata potrazivanja, odnosno izmirenje obaveza,

- vrSi prijem i tacno, blagovremeno i potpuno evidentiranje prispjelih faktura i dr.  Finansijskih
dokumenata u knjige KUF-a, vr$i sva fakturisanja,

- kompletira dnevne evidencije o platnim transakcijama i blagovremeno predaje na daljnju
obradu,

- salinjava zahtjeve, dopise, zapisnike, protokole i druge pojedinacne akte vezane za naplatu ili
isplatu sredstava ili druge vrste poslovne korespodencije,

- kontaktira neposredno, telefonom ili pismeno sa poslovnim partnerima (banke, viSi nivoi
vlasti,ustanove, pravna i fizicka lica) kao i sa sluzbenicima opcinskih sluzbi u cilju tacnog I
blagovremenog obavljanja svojih poslova,

- sacinjava informacije po potrebi,

- aktom izvjescuje partnere o uvezu uplate (ako se placa vise racuna) i proslijeduje na knjizenje,

- obavlja poslove fakturiranja i izdaje fakture prema dostavljenim ugovorima i rjeSenjima
nadleZnih sluzbi (zakupe poslovnog prostora, javne povrsine, zakupe gradevnog zemljista),

- vodi registar naplac¢enih naknada,

- daje informacije strankama iz oblasti naplate javnih prihoda,

- odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Dopunski poslovi osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Racunovodstveno-materijalni poslovi SSS/IV stepen, Ekonomska,
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: NamjesStenik 1 godina radnog staza
Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za naplatu opcinskih naknada i taksi

Opis poslova:
- vrSi naplatu svih op¢inskih naknada,
- vodi registar napla¢enih naknada,
- daje informacije strankama iz oblasti naplate javnih prihoda,
- odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovio snovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Racunovodstveno-materijalni poslovi SSS/IV stepen, Ekonomska
SloZenost poslova:  Djelimicno sloZeni Poljoprivredna,

Status izvrSioca: Namjestenik PoloZen strucni ispit
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

QOdsjek za inspekcijske poslove

Inspektor za triiste, turizam i ugostiteljstvo

Opis poslova:

prati propise BiH, F BiH, Kantona i Opcine iz nadleznosti trziSno-turisticko ugostiteljske
inspekcije 1 obavjestava pomoc¢nika opcinskog nacelnika o mjerama koje treba poduzeti,
izraduje 1 ucestvuje u izradi odluka i drugih propisa i pojedinacnih akata iz svoje nadleznosti,
vr$i inspekcijski nadzor i  kontrolu primjene propisa iz nadleznosti trziSno-turisticko
ugostiteljske inspekcije,

zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz svoje nadleznosti,

podnosi prijave nadleznim organima,

izraduje analize, izvjeStaje, informacije iz oblasti trziSno turisticko ugostiteljske inspekcije i
uspostavlja saradnju sa drugim organima iz ove oblasti,

izraduje mjesecne, Sestomjesecne i godi$nje izvjestaje o svom radu,

ucestvuje u radu komisije za utvrdivanje minimalno tehnickih uslova za poslovne objekte,
odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno-nadzorni VSS/VII stepen Ekonomski, Pravni fakultet
SloZenost poslova: Najslozeniji ili I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog
Status izvrSioca Drzavni sluzbenik sistema studiranja sa ostvarenih 240

Pozicija radnog mjesta: Inspektor ECTS bodova ekonomskog ili pravnog smjera
Broj izvrsilaca: 2 (dva) PoloZzen strucni ispit

3 godine radnog staza

Inspektor za sanitarne poslove

Opis poslova:

prati propise BiH, FBiH, Kantona i Opcine iz nadleznosti sanitarne inspekcije i obavjeStava
pomoc¢nika opé¢inskog nacelnika o mjerama koje treba poduzeti,

izraduje i ucestvuje u izradi odluka i drugih propisa i pojedinacnih akata iz nadleznosti sanitarne
inspekcije,

vrsi inspekceijski nadzor i kontrolu primjene propisa iz nadleznosti nadzora sanitarne inspekcije,
zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz nadleZznosti nadzora sanitarne
inspekcije,

podnosi prijave nadleznim organima,

izraduje analize, izvjeStaje, informacije iz oblasti nadzora sanitarne inspekcije i uspostavlja
saradnju sa drugim organima iz ove oblasti,

izraduje mjesecne, Sestomjesecne i godisnje izvjestaje o svom radu,

radi na izradi rjeSenja o sanitarnoj saglasnosti,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Upravno-nadzorni VSS/VII stepen Veterinarski,
SloZenost poslova: Najslozeniji Medicinski fakultet, ili I ciklus visokog

Status izvrSioca DrZavni sluzbenik obrazovanja Bolonjskog sistema studiranja
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Pozicija radnog mjesta: Inspektor sa ostvarenih 240 ECTS bodova
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) veterinarske ili medicinske struke

Polozen strucni ispit
3 godine radnog staza

Inspektor za urbanizam i gradevinarstvo

Opis poslova:

prati propise BiH, FBiH, Kantona i Opc¢ine iz nadleznosti urbanisticko-gradevinske inspekcije i
obavjestava pomoc¢nika opéinskog nacelnika o mjerama koje treba poduzeti,

izraduje 1 ucCestvuje u izradi odluka i drugih propisa i pojedinac¢nih akata iz nadleznosti
urbanisticko-gradevinske inspekcije,

vr$i inspekceijski nadzor i kontrolu primjene propisa iz nadleznosti nadzora urbanisticko-
gradevinske inspekcije,

vr$i nadzor nad gradnjom stambenih, poslovnih i drugih objekata za koje urbanisticko tehnicku
dokumentaciju i odobrenja izdaje nadlezni opcinski organ,

vrsi nadzor nad izradom dokumenata prostornog uredenja koje donosi Opcinsko vijece,
zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz nadleZnosti nadzora urbanisticko-
gradevinske inspekcije,

podnosi prijave nadleznim organima,

izraSuje analize, izvjesStaje, informacije iz oblasti nadzora urbanisticko-gradevinske inspekcije 1
uspostavlja saradnju sa drugim organima iz ove oblasti,

izraduje mjesec¢ne, Sestomjesecne 1 godiSnje izvjestaje o svom radu,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr§avanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno-nadzorni VSS/VII stepen Gradevinski,

SloZenost poslova: Najslozeniji Arhitektonski fakultet ili I ciklus

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik visokog obrazovanja Bolonjskog sistema
Pozicija radnog mjesta: Inspektor studiranja sa ostvarenih 240 ECTS

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) bodova gradevinskog, arhitektonskog smjera

PoloZen srucni ispit
3 godine radnog staza

Inspektor za saobraéaj

Opis poslova:

vr$i inspekcijski nadzor nad odvijanjem javnog prijevoza lica i stvari u unutra§njem cestovnom
saobracaju (linijski cestovni prijevoz autobusom, taxi prijevoz, rent-a-car, prijevoz za li¢ne
potrebe i dr.),

vrs$i inspekcijski nadzor nad izgradnjom, rekonstrukcijom i odrzavanjem javnih puteva,
periodicno, ali i po potrebi, izraduje analize i izvjestaje,

u saradnji sa Policijskom upravom i nadleznim savjetom za bezbjednost saobracaja prati
saobracajnu politiku, predlaze i prati izmjene rezima saobracaja, priprema obavjeStenja za
javnost o izmjeni rezima saobracaja i o stanju puteva,

vrsi inspekcijski nadzor nad zastitni cestovni pojas i njegovo koriStenje,

vrsi kontrolu provodenja zakona i drugih propisa, koji se odnose na odrzavanje, izgradnju i
rekonstrukciju javnih puteva,

vr§i nadzor stanja javnih puteva, pravilnog odrzavanja ispunjavanja uslova koji obezbjeduju
sposobnosti puta za bezbjedan i nesmetan saobracaj,

pregleda tehnicku dokumentaciju vezanu za javne puteve,

nareduje otklanjanje nedostatka na javnim putevima, koji ugroZavaju bezbjednost saobracaja i
stabilnost pratecih objekata,

prati stanje u ovoj oblasti, te pismenim putem pretpostavljenom rukovodiocu predlaze mjere za
njeno unapredenje,
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- prati izmjene zakonskih propisa u ovoj oblasti, te inicira i uéestvuje u uskladivanju op¢inskih
akata sa tim izmjenama, odnosno donosenju novih propisa,

- vrsi nadzor nad provodenjem opéinskih propisa iz ove oblasti,
- odgovoran je za zakonito, tacno i blagovremeno izvr§avanje poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno-nadzorn VSS/VII stepen Saobracajni, Pravni,

SloZenost poslova: Najslozeniji Ekonomski fakultet ili I ciklus visokog

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik obrazovanja Bolonjskog sistema studiranja

Pozicija radnog mjesta: Inspektor sa ostvarenih 240 ECTS bodova
saobracajnog, pravnog ili ekonomskog smjera

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) Polozen srucni ispit

3 godine radnog staza
Inspektor za komunalne poslove

Opis poslova:

- prati propise iz nadleznosti komunalne inspekcije i obavjestava nacelnika o mjerama koje treba
poduzeti,

- izraduje i ucestvuje u izradi odluka i drugih propisa i pojedinacnih akata iz svoje nadleznosti,

- vrsi inspekcijski nadzor i kontrolu primjene propisa iz nadleznosti nadzora komunalne
inspekcije,

- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz oblasti nadzora ove inspekcije,

- podnosi prijave nadleznim organima,

- izraduje analize, izvjeStaje i informacije iz oblasti nadzora,

- izraduje mjesecne, Sestomjesecne i godisnje izvjestaje o svom radu,

- ucestvuje u radu komisije za tehnicki pregled,

- odgovoran je za tacno i1 blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova:  Upravno-nadzorni VSS/VII stepen Tehnoloski, Pravni fakultet,
SloZenost poslova: Najslozeniji Fakultet politi¢kih nauka, ili I ciklus visokog
Status izvrSioca Drzavni sluzbenik obrazovanja Bolonjskog sistema studiranja
Pozicija radnog mjesta: Inspektor sa ostvarenih 240 ECTS bodova

teholoskog ili pravnog smjera
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) PoloZen strucni ispit

3 godine radnog staza

Komunalni redar

Opis poslova:
- pomaze inspektoru za komunalne poslove u vr$enju inspekcijskog pregleda,

- redovno vrsi preventivne preglede komunalnih objekata na terenu i o tome pismenim
zapisnikom obavjestava inspektora za komunalne poslove,

- redovno vrsi kontrolu kvaliteta pruzenih komunalnih usluga i o tome pismenim zapisnikom
obavjestava inspektora za komunalne poslove,

- redovno fotografise stanje na mjestu pregleda i azurira arhivu obavljenih pregleda,
- uzima odgovarajuce izjave od svjedoka na mjestu pregleda,

- inicira preduzimanje preventivnih mjera za dosljedniju primjenu propisa o komunalnom
redu,

- sastavlja zapisnike te periodi¢ne i vanredne izvjestaje o izvrSenoj kontroli na terenu,
- ucestvuje i pomaze na terenu u izvrSavanju ostalih planiranih i naloZenih poslova,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni, administrativno-tehnicki SSS/III stepen, MasSinske ili
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni Saobracajne struke

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen vozacki ispit B kategorije
Sluzbeno zvanje: Visi referent PoloZen strucni ispit

Broj izvrsilaca: 2 (dva) 1 godina radnog staza

Sluzba za prostorno planiranje, gradenje i komunalne poslove

Pomocnik nacelnika za prostorno planiranje, gradenje i komunalne poslove

Opis poslova :
Osim ovlastanja koja ima u rukovodenju sluzbom iz ¢lana 14. ovog Pravilnika neposredno:

rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrSenja poslova,
osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje svih poslova iz nadleznosti SluZbe,

vrsi najsloZenije poslove iz nadleznosti Sluzbe,

predlaze op¢inskom nacelniku preduzimanje organizacionih, kadrovskih i drugih mjera kojima
se osigurava efikasno izvrSavanje poslova iz nadleznosti Sluzbe,

izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge strucne i analiticke matrijale o stanju u oblasti iz
nadleznosti sluzbe i predlaze op¢inskom nacelniku odgovarajué¢e mjere za uredivanje odredenih
pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje utvrdene politike, izvrSavanje zakona, drugih
propisa i op¢ih akata, kao i mjere za spreCavanje i otklanjanje Stetnih posljedica,

predstavlja i zastupa sluzbu, te potpisuje akta iz nadleznosti sluzbe,

odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem Opcéinskog nacelnika i

vrsi 1 druge poslove po nalogu opéinskog Nacenika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢no operativni VSS/VII stepen, Pravni, Arhitektonski,
Studijsko-analiti¢ki Gradevinski fakultet, FPN, Tehnoloski,

SloZenost poslova: Najslozeniji Elektrotehnicki fakultet, ili I ciklus visokog

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik obrazovanja Bolonjskog sistema studiranja sa

Pozicija radnog mjesta: Pomoc¢nik nacelnika ostvarenih 240 bodova pravnog, arhitektonskog,

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) gradevinskog, tehnoloskog ili elektrotehnickog

smjera

PoloZen stru¢ni ispit
5 godina radnog staza

Odsjek za prostorno planiranje i gradenje

Visi struéni saradnik za upravno rjeSavanje u oblasti gradenja

Opis poslova:

Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima iz oblasti gradenja i blagovremeno
informi$e o stanju ostvarivanja prava i izvrSavanja obaveza fizickih i pravnih lica u postupku
Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima izdavanja odobrenja za gradenje

Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima izdavanja upotrebne dozvole za izgradene
objekte

Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima izdavanja naknadnog odobrenja za
bespravno izgradene objekte

Vodi propisane sluzbene evidencije i izdaje uvjerenje o ¢injenicama na osnovu tih evidencija
Vrsi izradu nacrta, propisa opstih i pojedinacnih akata koje donosi op¢insko vijece iz oblasti,
prostornog planiranja i gradenja,

Pripema nacrte propisa, opstih i pojedinacnih akata iz oblasti gradenja.

Provodi zakonom propisani postupak za donoSenje razvojnih i provedbenih planova, odnosno
njihove izmjene, dopune i revizije,
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Odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,
Obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Upravno rjesavanje VSS/VII stepen, Pravni fakultet, ili
Normativno-pravni I ciklus visokog obrazovanja

SloZenost poslova: SloZeniji Bolonjskog sistema studiranja sa ostvarenih

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik 240 ECTS bodova pravnog smjera

Pozicija radnog mjesta: Visi strucni saradnik PoloZen strucni ispit

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) 2 godine radnog iskustva

Strucni saradnik za upravno rjeSavanje u oblasti prostornog planiranja

Opis poslova:

Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima iz oblasti prostornog planiranja i
blagovremeno informise o stanju ostvarivanja prava i izvr$avanja obaveza fizickih i pravnih lica
u postupku

Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima izdavanja urbanisti¢kih saglasnosti —
lokacijske informacije za izgradnju objekata

Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima izdavanja naknadne urbanistickih saglasnosti
za besprano izgradene objekte

Vodi propisane sluzbene evidencije i izdaje uvjerenje o ¢injenicama na osnovu tih evidencija
Vrsi izradu nacrta, propisa opstih i pojedina¢nih akata koje donosi opéinsko vijeée iz oblasti,
prostornog planiranja i gradenja,

Pripema nacrte propisa, opstih i pojedinacnih akata iz oblasti prostornog planiranja.

Provodi zakonom propisani postupak za donoSenje razvojnih i provedbenih planova, odnosno
njihove izmjene, dopune i revizije,

Odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

Obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Upravno rjesavanje VSS/VII stepen, Pravni fakultet, ili
Normativno-pravni I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog

SloZenost poslova: Slozeni sistema studiranja sa ostvarenih 180

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik ili 240 ECTS bodova pravnog smjera

Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik PoloZen strucni ispit

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) 1 godina radnog iskustva

Strucni saradnik za prostorno planiranje i gradenje

Opis poslova:

uspostavlja, izraduje, vodi i odrzava propisane evidencije iz oblasti urbanizma izradu elaborata,
studija, programa, projekata, planova i procjena u oblasti prostornog uredenja, kao i projektnih
zadataka za ovu oblast 1 oblast infrastrukture,

priprema i preduzima odgovaraju¢e mjere, radnje i postupke radi izvrSavanja poslova iz oblasti
prostornog uredenja, kao i preduzimanje mjera na spreCavanju nastanka Stetnih posljedica,
odnosno mjera, radnji i postupaka na otklanjanju Stetnih posljedica,

izraduje odgovaraju¢e materijale kojima se vrSi informisanje nadleznih organa o stanju i
problemima u odredenoj oblasti i predlaganje mjera radi utvrdivanja politike i mjera za
uredivanje pitanja prostornog uredenja kojima se osigurava potpuno provodenje utvrdene
politike i izvrSavanje zakona, drugih propisa i op¢ih akata,

prati i proucava stanje i pojave u oblasti prostornog uredenja na osnovu prikupljanja podataka ili
podataka koje dostavljaju drugi organi ili pravne osobe i obradivanje tih podataka sa prijedlogom
mjera za rjeSavanje utvrdenih problema,

izraduje odgovarajuce planove i programe za edukaciju gradana i drugih osoba u oblasti
prostornog uredenja, provodenje javnih rasprava u postupku izrade i donoSenja planova
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prostornog uredenja, te stalni kontakt sa gradanstvom i zainteresovanim licima u cilju
unapredenja prostorne, prirodne, resursne i druge iskoristivosti teritorije opcine, kao i realizaciju
planova i programa vezanih za ovu oblast,

- prati stanje u oblasti prostornog uredenja, oblasti infrastrukture i komunalne oblasti analizira
pojave od znacaja iz te oblasti i poduzima mjere za rjeSavanje odredenih pitanja,

- osigurava provedbu prostorno-planske dokumentacije i unaprijedenje iste, te izraduje izvode iz
planova,

- stara se o ¢uvanju prostorno-planske dokumentacije,

- provodi zakonom propisan postupak za donoSenje razvojnih i provedbenih planova, odnosno
njihove izmjene, dopune i revizije i koordinira u radu sa nosiocem izrade planova,

- prati izvrSenje razvojnih i provedbenih planova i predlaze mjere koje treba poduzimati radi
ostvarenja ciljeva i zadataka utvrdenih tim planovima,

- radi na prikupljanju, analizi (ocjeni) i sredjivanju dokumentacije u postupku upravnog rjesavanja
urbanisticko tehnicke dokumentacije (u postupku izdavanja urbanisticke saglasnosti u skladu za
zakonom i podzakonskim aktima), vr$i uvidjaje na terenu u postupku izdavanja dokumenata iz
oblasti prostornog uredjenja i gradjenja,

- radi na izradi programa uredenja gradevinskog zemljista,

- izraduje projektni zadatak u postupku izrade investiciono-tehni¢ke dokumentaciju iz oblasti
prostornog uredenja,

- daje struéno misljenje, urbanisti¢ko-tehnicke uvjete 1 posebne uvjete u postupku izdavanja
urbanisticke saglasnosti,

- vrsi pregled i uskladenost projektne dokumentacije sa izdatom urbanistickom saglasnoséu,

- vrsi kompjutersku obradu podataka iz nadleznosti prostornog uredenja,

- vrsii druge poslove u skladu sa zakonom i drugim propisima,

- koordinira, objedinjava, prati, kontroli$e i predlaze mjere za unaprijedenje rada odsjeka,

- odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Strucno-operativni poslovi VSS-VII stepen, Gradevinski fakultet,
SloZenost poslova: Slozeni ili I ciklus visokog obrazovanja

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik Bolonjskog sistema studiranja sa ostvarenih
Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik 180 1ili 240 ECTS bodova gradjevinskog smjera
Broj izvrsilaca: 2 (dva) PoloZen struc¢ni ispit

1 godina radnog staza
Visi referent za prostorno planiranje i gradenje

Opis poslova:

- vrsi iskol¢enje objekata pri izdavanju urbanisti¢kih saglasnosti te izraduje zapisnik iskol¢enja,

- vrSi pripremne i terenske poslove kod provodenja programa uredenja gradskog gradevinskog
zemljista,

- vrsi poslove prikupljanja podataka znacajnih za prostorno uredenje i za vodenje i odrzavaje
jedinstvenog informacionog sistema,

- vrsi jednostavne administrativno-tehnicke poslove u postupku izdavanja urbanisti¢ke saglasnosti,
gradevinske dozvole i dr.,

- odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Grupa poslova:  Stru¢no operativni, administrativno tehnicki ~ SSS/IV stepen Gradevinska,
SloZenost poslova: Djelimi¢no sloZeni Saobracajna skola

Status izvrSioca: NamjeStenik PoloZen strucni ispit
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog iskustva

Broj izvrSilaca: 1 (jedan)
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Odsjek za komunalne poslove
Strucni savjetnik za planiranje i razvoj infrastrukture

Opis poslova:

- prati provodenje op¢inske politike u oblasti komunalne infrastrukture,

- prati strategiju lokalnog ekonomskog razvoja, ucestuje u njenoj realizaciji i obavjesStava pomoc¢nika
nacelnika o prioritetima strategije,

- koordinira rad stru¢nih lica na izradi investiciono — tehnicke dokumentacije,

- ucestvuje u izradi Plana razvoja op¢ine,

- ucestvuje u pripremi i priprema predmjere i predraune u vezi sa izgradnjom infrastrukturnih i
drugih projekata i vr$i sve pripremne radnje za njihovu realizaciju,

- vrsi izradu prijedloga projekata koji ¢e se finansirati iz sredstava EU, viSih nivoa vlasti i drugih
donatora, stara se o realizaciji tih projekata,

- ucestuje u procesima planiranja, programiranja, identifikacije, provedbe, nadgledanja i ocjenjivanja
svih projekata u kojima je opc¢ina korisnik,

- odgovoran je za ta¢no 1 blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Stru¢no operativni i analiticki  VSS/VII stepen, Masinski, Gradevinski,
SloZenost poslova: Najslozeniji Elektrotehnicki fakultet, ili I ciklus

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik Bolonjskog sistema studiranja sa ostvarenih
Pozicija radnog mjesta: Strucni savjetnik 240 ECTS bodova, masinskog, gradevinskog,
Broj izvrSilaca: 1 (jedan) ili elektrotehni¢kog smjera

PoloZen strucni ispit
3 godine radnog staza

Visi struéni saradnik za komunalne poslove i ekologiju

Opis poslova:

- prati i proucava propise iz komunalne oblasti i ekologije,

- ucestvuje u izradi odluka i drugih akata iz komunalne oblasti i ekologije,

- vrsi koordinaciju komunalnih poslova na podrucju op¢ine Kalesija,

- prati rad javnih preduzeca koja obavljaju javne poslove iz komunalne oblasti,

- vrsi izradu godis$njeg programa finansiranja zajednicke komunalne potrosnje,

- vr$i izradu sezonskih planova realizacije radova na ciS¢enju i odrzavanju javne Cistoe za uze
gradsko podrucje,

- priprema donoSenje programa zastite okolice,

- ostvaruje saradnju sa nadleznim kantonalnim i federalnim organima iz oblasti zastite okolice,

- obavlja poslove analize komunalne infrastrukture,

- priprema program zimskog i ljetnjeg odrzavanja lokalnih i nekategorisanih puteva, prati realizaciju i
kontrolu kvaliteta izvedenih radova,

- izraduje prijedlog odluke o utvrdivanju reda voznje op¢inskih linija,

- organizuje poslove u oblasti stambene politike,

- inicira izradu op¢ih akata u oblasti stambenih poslova,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢no operativni VSS/VII stepen, Masinski, Tehnoloski
SloZenost poslova: Slozeniji poslovi fakultet, ili I ciklus visokog obrazovanja
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik Bolonjskog sistema studiranja sa ostvarenih
Pozicija radnog mjesta: Visi stru¢ni saradnik 240 ECTS bodova masinskog ili tehnoloskog
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) smjera

Polozen strucni ispit
2 godine radnog staza
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Vi§i strucni saradnik za za upravno rjeSavanje u oblasti komunalnih poslova

Opis poslova:

obavlja poslove upravnog rjeSavanja u oblastima koje spadaju u nadleznost ovog odsjeka,

analizira i priprema nacrte i prijedloge op¢inskih propisa iz nadleznosti odsjeka,

ucestvuje u izradi analiza, izvjeStaja 1 informacija,

prati izmjene zakonskih propisa u ovoj oblasti i u¢estvuje u uskladivanju opé¢inskih akata i donosenje
novih propisa,

izraduje 1 donosi rjesenja o komunalnim naknadama, prati realizaciju donijetih rjesenja i preduzima
mjere u cilju realizacije istih,

organizira i koordinira rad izvr§ilaca u oblasti utvrdivanja komunalnih naknada,

odgovara za zakonito, azurno i uredno izvrSavanje poslova,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno rjeSavanje VSS/VII stepen, Pravni fakultet, ili I ciklus
Stru¢no operativni visokog obrazovanja Bolonjskog sistema

SloZenost poslova: Slozeniji poslovi studiranja sa ostvarenih 240 ECTS bodova

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik pravnog smjera

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik PoloZen strucni ispit

Pozicija radnog mjesta: Visi stru¢ni saradnik 2 godine radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za komunalne i stambene poslove

Opis poslova:

prikuplja podatke neophodne u postupku izdavanja rjeSenja o komunalnim naknadama, rjesenja za
koriStenje ljetnih basti, privremenih tezgi, koristenje zelenih povrSina, reklamnih panoa, oglasa i
plakata, koriStenje javnih povrSina, zapisnicki konstatuje stvarne povrsine obveznika i odgovoran je
za utvrdene podatke,

vrsi obracun u postupku izdavanja rjeSenja iz prethodne alinije,

ustrojava i vrSi evidenciju koriStenja javnih povrSina datih na privremeno koristenje, kao i kontrolu
preuzetih obaveza,

vr§i pomo¢ne poslove u postupku utvrdivanja prijedloga mjera za otklanjanje oStec¢enja javnih
saobracajnica na podrucju op¢ine,

stara se o oznacavanju ulica i drugih javnih povrsina,

obavlja poslove vezane za javni prijevoz putnika na linijama koje utvrduje opc€ina,

stara se o postavljanju vertikalne i horizontalne signalizacije na gradskim ulicama, lokalnim i
nekategorisanim putevima, obiljazavanju taxi stajaliSta,

vodi evidenciju-registar stambenog fonda u skladu sa zakonom,

radi na poslovima koristenja, upravljanja i odrZzavanja zajednic¢kih dijelova i uredaja stambenih
zgrada,

radi na poslovima izbora upravitelja stambenih zgrada,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvr§avanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Struc¢no operativni, SSS/IV stepen — Gradevinska, Saobracajna
Administrativno-tehnicki PoloZen strucni ispit

SloZenost poslova: Djelimi¢no sloZeni poslovi 1 godina radnog staza

Status izvrSioca: Namjestenik Vozacki ispit B kategorije

Pozicija radnog mjesta: Visi referent
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)
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Sluzba za geodetske i imovinsko-pravne poslove

Pomocnik nacelnika za geodetske i imovinsko-pravne poslove

Opis poslova:
Osim ovlastanja koja ima u rukovodenju sluzbom iz ¢lana 14. ovog Pravilnika neposredno:

- rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrSenja poslova,

- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje svih poslova iz nadleznosti Sluzbe,

- vrsi najsloZenije poslove iz nadleznosti Sluzbe,

- predlaze op¢inskom nacelniku preduzimanje organizacionih, kadrovskih i drugih mjera kojima
se osigurava efikasno izvrSavanje poslova iz nadleznosti Sluzbe,

- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge stru¢ne i analitiCcke matrijale o stanju u oblasti iz
nadleznosti sluzbe i predlaze op¢inskom nacelniku odgovarajué¢e mjere za uredivanje odredenih
pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje utvrdene politike, izvrSavanje zakona, drugih
propisa i op¢ih akata, kao i mjere za spreCavanje i otklanjanje Stetnih posljedica,

- predstavlja i zastupa sluzbu, te potpisuje akta iz nadleznosti sluzbe,

- odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem Opcinskog nacelnika i

- vrsi i druge poslove po nalogu op¢inskog Nacenika

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Studijsko-analiti¢ki, VSS/VII stepen, Geodetski, Pravni
Stru¢no-operativni, fakultet, ili I ciklus visokog obrazovanja
Informaciono-dokumentacioni ~ Bolonjskog sistema studiranja sa ostvarenih

Status izvrSioca: Rukovode¢i drzavni sluzbenik 240 ECTS bodova geodetskog ili pravnog

SloZenost poslova: Najslozeniji smjera

Pozicija radnog mjesta: Pomoc¢nik nacelnika Polozen strucni ispit

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) 5 godina radnog staza

Odsjek za geodetske poslove
Sef odsjeka za geodetske poslove

Opis poslova:

- rukovodi odsjekom za geodetske poslove i odgovoran je za zakonitost rada odsjeka,

- odgovoran je koristenje finansijskih, ljudskih i materijalnih potencijala dodijeljenih geodetskom
odsjeku

- po ovlastenju Op¢inskog nacelnika vrSi potpisivanje akata iz djelokruga rada odsjeka za
geodetske poslove,

- ucestvuje u pripremanju akata iz oblasti katastra zemljiSta i katastra komunalnih vodova,
izmjere, komasacije zemljista i dr.,

- prati oblast geodezije u znanstvenom i stru¢nom smislu, te unapreduje geodetsku djelatnosti,
uvodenjem suvremenih metoda rada,

- planira, ugovara i prati izvrSenje radova katastra zemljiSta, katastra komunalnih vodova i
automatske obrade katastarskih podataka,

- uspostavljairadi na katastarskom informacijskom sistemu,

- vrsi strucne poslove koji se odnose na: proucavanje i primjenu savremenih-tehnoloskih
postupaka u oblasti katastra zemljista, katastra komunalnih vodova i automatske obrade podataka
u ovim oblastima,

- planira i prati izvrSenje radova odrzavanja katastra nekretnina, odrzavanja katastra zemljista,
odrzavanja katastra komunalnih vodova 1 uspostavljanja i vodenja automatske obrade
katastarskih podataka,

- vrSi tehnicke promjene na odrzavanju katastra zemljiSta, kontrolu snimanja, premjeravanja i
iscrtavanja na skicama snimanja katastarskom operatu utvrdenih i uradenih promjena od strane
referenata za odrzavanje premjera i katastra zemljista i katastra komunalnih uredaja,

- razvija geodetsku mrezu i vodi brigu i evidenciju o postojecoj geodetskoj mrezi na podrucju
opéine,
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vr$i uvid u poslove premjera i katastra zemljista koje izvode organi i organizacije u skladu sa
Zakonom o premjeru i katastru nekretnina,

priprema analize, izvjeSca, stru¢na upustva i mi§ljenja iz nadleznosti odsjeka,

odgovoran je za ta¢nost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvr$avanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova:  Struc¢no operativni VSS/VII stepen, Geodetski fakultet,
Studijsko-analiticki ili I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog
SloZenost poslova: Najslozeniji sistema studiranja sa ostvarenih 240 ECTS
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik bodova geodetskog smjera
Pozicija radnog mjesta: Sef unutrainje organizacione  PoloZen strucni ispit,
jedinice Vozacka dozvola B kategorije
Broj izvrsilaca: 1 (Jedan) 3 godine radnog staza

Strucni saradnik za katastar zemljista

Opis poslova:

rjeSavanje jednostavnije upravne stvari u prvostepenom upravnom postupku,

vodi postupk radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se nevodi sluzbena evidencija i izraduje
odgovarajuca uvjerenja o tim ¢injenicama,

sprovodi administrativno izvr$enje rjeSenja i zakljucaka, u skladu sa zakonom,

vrsi struénu obradu sistemskih rjeSenja od znacaja za katastar zemljista,

vrsi izradu analitickih,informativnih i drugih materijala u okviru poslova (tipski
izvjestaji,redovne ili periodi¢ne informacije i sl.),

prati i istraZzuje promjene u imovinsko-pravnim odnosima na teritoriji Opéine i izraduje
potrebnu dokumentaciju o tim promjenama,

prikuplja, sreduje,evidentira,kontroliSe i obraduje podatke prema uputstvima i uspostavlja
odgovaraju¢e dokumentacione materijale,

odgovoran je za ta¢nost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvrSavanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno rjesavanje VSS/VII stepen, Pravni fakultet ili I ciklus visokog
SloZenost poslova: Slozeni obrazovanja Bolonjskog sistema studiranja sa
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik ostvarenih 180 ili 240 ECTS bodova pravnog smjera
Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) PolozZen strucni ispit

Visi referent na odriavanje premjera, katastra zemljista i katastra komunalnih uredaja

Opis poslova:

vrsi zaStitu geodetskih planova i karata, podataka o geodetskim mrezama i druge elaborate
premjera i katastra zemljista,

izvodi geodetska mjerenja u oblasti odzavanja premjera i katastra zemljista i uspostave i
odZavanja katastra komunalnih uredaja,

vrsi obradu podataka mjerenja i raCunanja povrsina parcela,

sastavlja prijavne listove “A” 1 “B”,

vrsi izradu kopija katastarskih planova,

radi kao saradnik u postupcima geodetskih radova vise sloZenosti,

radi kao vjestak u postupcima identifikacije nekretnina i dioba manjeg obima,

vrsi identifikacije starog i novog premjera,

izraduje istorijat parcela,
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- vrsi snimanje i izradu situacionih planova,

- vrsi postavljanje i odrZzavanje geodetske mreze,

- odgovoran je za tacnost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvrSavanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Strucno operativni poslovi SSS/IV stepen, Geodetska Skola
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni Polozen strucni ispit,

Status izvrSioca: Namjestenik Vozacka dozvola B kategorije
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godine radnog staza

Broj izvrsilaca: 5 (pet)

Visi referent za katastarsko-knjigovodstvene poslove

Opis poslova:
- prima zahtjeve za provodenje promjena u katastarskom operatu,
- prima zahtjeve za snimanje i evidentiranje komunalnih uredaja,
- prima zahtjeve za izdavanje izvoda i prepisa PL i izdaje iste,
- prima zahtjeve za izdavanje kopija katastarskog plana,
- obracunava troskove naknada za koriStenje premjera i katastra,
- obracunava troskove naknada za vrSenje usluga u oblasti premjera i katastra,
- izdaje uvjerenja i druga dokumenta o posjedovnom stanju,
- vrSi automatsku obradu podataka za provodenje promjena u katastarskom operatu,
- vodi propisane evidencije o predmetima,
- provodi promjene u katastarskom operatu,
- vrsi arhiviranje, Cuvanje i izdavanje na pregled dokumentacije premjera,
- radi statistiCke izvjeStaje iz katastarskog operata,
- radi istorijat parcele ili posjeda za potrebe sluzbe ili stranke,
- odgovoran je za tacnost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvr$avanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,
- oavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova
SSS/IV stepen, Ekonomska,

Naziv grupe poslova: Administrativno tehnicki poslovi Geodetska, Upravna Skola

SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni PoloZen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godine radnog staza

Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za poslove prijemne kancelarije i rad sa strankama

Opis poslova:
- vrsi izradu izvoda podataka iz elaborata geodetskog snimanja,
- vrsi izradu kopija: katastarskih planova, plana komunanih uredaja i karata u analognom obliku,
- vrsi izradu kopija: katastarskih planova, plana komunanih uredaja i karata u digitalnom obliku,
- vrsi izradu kopije podataka digitalnog katastarskog i geodetskog planana digitalnom mediju,
- vrsi identifikaciju parcela starog i novog premjera,
- vrsi identifikaciju parcela novog premjera u kancelariji,
- radi istorijat parcele ili posjeda za potrebe sluzbe ili stranke,
- vrsi izradu kopija katastarske parcele katastra zemljista,

- radi na poslovima uspostave i odrzavanja katastra komunalnih uredaja, uspostavi i odrZzavanju
propisane dokumentacije,
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- vrs$i preuzimanje terenskih elaborata komunalnih uredaja snimljenih od strane korisnika
komunalnih uredaja i provodenje istih u katastru komunalnih uredaja te izdavanje saglasnostoi za
zatrpavanje komunalnih uredaja i objekata,

- vrsi digitalizaciju komunalnih uredaja i kompjutersku obradu svih geodetskih podataka kao i
uspostavu digitalne baze podataka za katastar komunalnih uredaja,

- odgovoran je za tacnost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvrSavanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni poslovi SSS/IV stepen, Geodetska Skola
SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza

Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan)

Odsjek za imovinsko-pravne poslove

Visi strucni saradnik za imovinsko-pravne poslove

Opis poslova:

- vodi poseban ispitni postupak u upravnim stvarima iz oblasti imovinsko-pravnih poslova i
blagovremeno informise o stanju ostvarivanja prava i izvrSavanja obaveza fizickih i pravnih lica
u postupku, vodi propisane sluzbene evidencije i izdaje uvjerenja o ¢injenicama na osnovu tih
evidencija,

- vrsi izradu nacrta, propisa opstih i pojedinacnih akata koje donosi opcinsko vijeCe iz oblasti
imovinsko-pravnih poslova,

- priprema izradu prijedloga rjesenja o utvrdivanju opceg interesa,

- vodi upravni postupak u upravnim stvarima gradevinskog zemljista, eksproprijacije, uzurpacije,
kmetskih seliSta, arondacije i odricanja prava svojine u korist dzavne zajednice i drugih
postupaka iz imovinsko-pravne oblasti,

- izraduje rjeSenja o povratu napustene imovine njenim vlasnicima,

- radi informacije iz oblasti za koju je nadlezan,

- daje inicijative za donoSenje op¢ih akata,

- koordinira, objedinjava, prati, kontrolise i predlaze mjere za unaprijedenje rada odsjeka,

- odgovoran je za tacnost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvrSavanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno rjeSavanje VSS/VII stepen, Pravni fakultet

SloZenost poslova: Slozeniji ili I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik sistema studiranja sa ostvarenih 240 ECTS
Pozicija radnog mjesta: Visi strucni saradnik bodova pravnog smjera

Broj izvrSilaca: 1 (jedan) PoloZen stru¢ni ispit,

2 godine radnog staza

Strucni saradnik za imovinsko-pravne poslove

Opis poslova:

- vrsi izradu i donosi pojedinacne akte za izdavanje odobrenja, saglasnosti I drugih akata
predvidenih zakonom i dr. propisima,

- pruza pravnu pomo¢ gradanima davanjem struc¢nih pravnih objaSnjenja I vrSenja drugih pravni
poslova pravne pomio¢i u skladu sa zakonom,

- vodi skradeni ispitni upravni postupak u upravnim stvarima gradevinskog zemljista,
eksproprijacije, uzurpacije, kmetskih selista, arondacije i odricanja prava svojine u korist dzavne
zajednice i drugih postupaka iz imovinsko-pravne oblasti,



Ponedijeljak, _07.03.2016. godine SLUZBENI GLASNIK OPCINE KALESIJA _ Broj2 _ Strana 51

izraduje rjeSenja o povratu napustene imovine njenim vlasnicima,

radi informacije iz oblasti za koju je nadleZan,

daje inicijative za donoSenje op¢ih akata,

odgovoran je za ténost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvrSavanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Upravno rjesavanje VSS/VII stepen, Diplomirani pravnik ili I ciklus
SloZenost poslova: Slozeni visokog obrazovanja, Bolonjskog sistema
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik studiranja sa ostvarenih180 ili 240 ECTS
Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik bodova, pravnog smjera

1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 2 (dva) PolozZen strucni ispit

Visi referent za geodetske i imovinsko - pravne poslove

Opis poslov

a:

vjestaci u predmetima razgranicenja drzavnog i privatnog zemljista i utvrdivanje medas$nih linija,
vjeStaCi u rjeSavanju imovinsko-pravnih odnosa,sadinjava nalaz vjeStaCenja vrs$i uvidaj i
sacinjava skicu snimanja lica mjesta,

vrsi postavljanje i odredivanje tataka potrebnih za mjerenje kod odrzavanja premjera s obradom
podataka premjera,

vr§i obradu podataka mjerenja, raCunanja povrSina katastarskih parcela sa razracunavanjem
katastarskih klasa,

izvodi geodetska mjerenja za potrebe rjeSavanja imovinsko-pravnih upravnih stvari a po potrebi
radi na odrzavanju premjeru katastra zemljista,

vrsi geodetsko premjeravanje manjeg obima za posebne namjene,

vrsi zastitu planova, geodetskih karata, podataka geodetske mreze i drugih elaborata,

sastavlja prijavne listove “A” 1 “B”,

vr$i pripremu i obradu kopija katastarskih planova,

vrs$i identifikaciju parcela,

vrsi usaglasavanje podataka starog i novog premjera,

prikuplja podatke o nekretninama koje su predmet obrade,

vr$i izradu preglednih skica snimanja lica mjesta,

odgovoran je za tacnost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvrSavanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Dopunski poslovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Operativno-tehnicki SSS/TV stepen, Geodetska Skola
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik Vozacka dozvola B kategorije
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Sluzba za opéu upravu. borac¢ko-invalidsku zastitu i raseljena lica

Pomocnik nacelnika za opcéu upravu, boracko-invalidsku zastitu i raseljena lica

Opis poslova:
Osim ovlastanja koja ima u rukovodenju sluzbom iz ¢lana 14. ovog Pravilnika neposredno:

rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrSenja poslova,
osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe,
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* predlaze opéinskom nacelniku preduzimanje organizacionih, kadrovskih i drugih mjera kojima
se osigurava efikasno izvrSavanje poslova iz nadleznosti Sluzbe,

*  vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe,

* izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge struéne i analitiCke matrijale o stanju u oblasti iz
nadleznosti sluzbe i predlaze op¢inskom nacelniku odgovarajuce mjere za uredivanje odredenih
pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje utvrdene politike, izvrSavanje zakona i drugih
propisa i op¢ih akata, kao i mjere za sprecavanje i otklanjanje Stetnih posledica,

» predstavlja i zastupa sluzbu, te potpisuje akta iz nadleznosti sluzbe,

* odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem Opcinskog nacelnika,

* vr8iidruge poslove po nalogu Opéinskog nacenika

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Studijsko analiti¢ki, VSS/VII stepen, Pravni, Ekonomski,
Normativno pravni, stru¢no operativni poslovi Fakultet politickih nauka, ili I ciklus visokog
SloZenost poslova: Najslozeniji poslovi obrazovanja Bolonjskog sistema studiranja
Status izvrSioca: Rukovodedi drzavni sluzbenik sa ostvarenih najmanje 240 ECTS bodova
Pozicija radnog mjesta: Pomoc¢nik nacelnika pravnog, ekonomskog smjera

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) PoloZen strucni ispit

5 godina radnog staza

Odsjek za druStvene djelatnosti i opéu upravu

Visi struéni saradnik za poslove drustvenih djelatnosti

Opis poslova

Saradjuje sa javnim ustanovama, preduze¢ima, udruzenjima gradjana, fondacijama, stranim
nevladinim organizacijama i drugim pravnim licima iz oblasti brige o djeci, obrazovanja i odgoja,
rada i zapoSljavanja, socijalne zastite, kulture, fizicke kulture i sporta, sa nadleznim inspekcijskim
organima i od istih prikuplja i obradjuje podatke iz navedenih oblasti i na osnovu prikupljenih i
obradjenih podataka prati i prou¢ava stanje i pojave u navedenim oblastima,

Utvrdjuje stanje, pojave i posljedice koje mogu nastati u oblasti drustvenih poslova,

Vrsi izradu analiza, izvjeStaja, informacija i drugih odgovaraju¢ih materijala kojim informiSe
Pomoc¢nika opéinskog nacelnika o stanju i problemima u oblasti brige o djeci, obrazovanja i odgoja,
rada i zaposljavanja, socijalne zastite, kulture, fizicke kulture i sporta i predlaze mjere iz nadleznosti
op¢ine radi utvrdjivanja politike i mjera za uredjenje odredjenih pitanja kojima se osigurava potpuno
provodjenje odredjene politike, izvrSavanje zakona, drugih propisa i opéinskih propisa u cilju
osiguravanja potreba gradjana u oblasti socijalne zastite, kulture, fizicke kulture i sporta, rada i
zaposljavanja,

UcCestvuje u obradi sistemskih pitanja koja sluze za izradu opcih akata iz oblasti drustvenih
djelatnosti iz nadleznosti op¢ine,

Saradjuje sa lokalnim radio stanicama u pogledu osiguranja uslova rada i izradjuje odgovarajuce
materijale kojima informiSe Pomo¢nika opc¢inskog nacelnika o uslovima rada lokalnih radio stanica i
predlaze mjere za rjeSavanje utvrdjenih problema,

Od institucija koja imaju javna ovlastenja obezbjedjuje podatke i dokumentaciju koji su od znacaja
za vrSenje nadzora nad radom tih institucija,

Obavlja i druge poslove po ovlaStenju i uputama Pomoc¢nika opéinskog nacelnika,

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni poslovi :  VSS - Pravni fakultet, FPN, ili I ciklus visokog
SloZenost poslova: SloZeniji obrazovanja Bolonjskog sistema studiranja sa
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik ostvarenih 180 ili 240 ECTS bodova pravnog
Pozicija radnog mjesta: Visi strucni saradnik smjera

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan ) Polozen strucni ispit

2 godine radnog staza
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Visi strucni saradnik za informacione sisteme

Opis poslova:

organizuje, planira i razvija informacioni sistem, predlaze pravce daljeg razvoja informaconog
sistema, prati razvoj informaticke opreme i predlaze primjenu iste,

prati rad uredaja u sistemu i blagovremeno otklanja zastoje i koristenje podataka,

ucestvuje u izradi korisnicke dokumentacije za aplikacije,

vrsi jednostavnije poslove odrzavanja aplikacija,

elektronsko-tehnicki obraduje i postavlja informacije na odgovaraju¢e uredaje za unutrasnje i
vanjsko informisanje,

prati rad internog kontrolora radnog vremena i rad video nadzora,

vr$i obuku uposlenika iz oblasti informatike,

ureduje op¢insku web stranicu,

ucestvuje u informatickom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika, instalira i odrzava instalacije
racunarske opreme, LAN mreze,

stara se o za$titi informacionog sistema,

obavlja poslove Centra za biracki spisak,

obavlja poslove administratora Agencije za identifikaciju dokumenata, evidenciju i razmjenu
podataka,

odgovoran je za tacno i1 blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:Upravno rjesavanje, VSS/VII stepen, Elektrotehnicki
Normativno pravni, Studijsko analiticki poslovi fakultet, smjer Tehnicka informatika,
SloZenost poslova: Slozeniji ili I ciklus visokog obrazovanja

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik Bolonjskog sistema studiranja sa ostvarenih
Pozicija radnog mjesta: Visi strucni saradnik 240 ECTS bodova elektrotehnickog smjera
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) Polozen strucni ispit

2 godine radnog staza

Strucni saradnik za radne odnose i personalne poslove

Opis poslova:

obavlja poslove iz radnih odnosa za sve zaposlene u opcéinskim sluzbama, priprema i raspisuje
konkurse i oglase za prijem zaposlenika,

priprema i donosi rjeSenja o prijemu i rasporedivanju, premjestanju, odsustvima, godi$njim
odmorima, jubilarnim nagradama i drugim nagradama i placama zaposlenika,

vrsi prijave i odjave sluzbenika i namjesStenika sa penzijskog i zdrastvenog osiguranja, priprema i
izdaje razna uvjerenja, kao i legitimacije inspektorima,

ucestvuje u postupku ocjenjivanja rada drzavnih sluzbenika i namjestenika u skladu sa zakonom i
podzakonskim aktima i donosi rje$enja o ocjenjivanju.

ucestvuje u postupku revizije uskladenosti unutra$nje organizacije sa potrebama gradana,
finansijskim kapacitetima op¢ine i modernim praksama u smislu upravljanja ljudskim resursima,

radi na izradi plana koristenja godiSnjeg odmora i donosi rjesenja,

obraduje podatke o stazu zaposlenih potrebnih za obracun placa i podatke za penzionisanje
zaposlenih,

vodi mati¢nu knjigu i personalna dosija zaposlenih i druge evidenicije o zaposlenim u opc¢inskim
sluzbama i osigurava njihovu zastitu,

sastavlja spiskove sluzbenika i namjesStenika koji se vode na evidencijama za penzijsko i zdrastveno
osiguranje i iste mjesecno dostavlja nadleznim institucijama,

vrsi poslove rada na racunaru,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢énika Nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno rjeSavanje, VSS/VII stepen, Pravni fakultet, ili I ciklus
Stru¢no-operativni poslovi  visokog obrazovanja Bolonjskog sistema

SloZenost poslova: Slozeni studiranja sa ostvarenih 180 ili 240 ECTS

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik bodova pravnog smjera

Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik PoloZzen strucni ispit

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) 1 godina radnog iskustva

Strucni saradnik za gradjanska stanja — maticar

Opis poslova:

Obavlja pripreme za vjencanja i zakljucuje brak u skladu sa odredbama Porodi¢nog zakona,

Vodi prvostepeni upravni postupak,donosi rjeSenja upisa i promjena u mati¢nim knjigama,

Vrsi upis u mati¢ne knjige rodenih, vjencanih i umrlih i regristrira sve promjene u svim knjigama,
Vrsi upise u knjige drzavljana; 1zdaje izvode iz mati¢nih knjiga i knjiga drzavljana,

Vodi registre za sve mati¢ne knjige i knjige drzavljana,

Vodi skraceni djelovodnik,

Vrsi dostavljanje izvjestaja PU, statistiCkom zavodu i dr.organima,

Obezbjeduje prepis knjiga u predvidenom roku i dostavlja ih nadleznom organu,

Obezbeduje uslove i prisustvuje inspekcijskom pregledu vodenja mati¢nih knjiga te odklanja uocene
nedostatke utvrdene inspekcijskim pregledom,

Vodi registar izdatih izvoda za inostranstvo,

Izraduje spiskove po mati¢nim evidencijama za razliite potrebe (upis u Skolu, registracija,
vakcinacija),

Obavlja poslove vezane za smrtovnice i ostavinske rasprave,

Sastavlja zapisnike o priznavanju ocinstva, o rodenju i izvan zdrastvene ustanove,

Izdaje potvrde i uvjerenja za ostvarivanje prava u inostranstvu,

Radi i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika,

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Upravno rjesavanje VSS/VII stepen, Pravni fakultet, ili
Stru¢no operativni poslovi I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog

SloZenost poslova:  Slozeni sistema studiranja sa ostvarenih 180 ili

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik 240 ECTS bodova, pravnog smjera

Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik Polozen strucni ispit i Poseban stru¢ni

Broj izvrsilaca : 1 (jedan) ispit za maticara

1 godina radnog iskustva

Strucni saradnik, koordinator Centra za pruZanje usluga gradanima

Opis poslova:

upravlja i organizira rad Centra za usluge gradanima, daje upute za rad neposrednim

izvr§iocima i koordinira njihov rad, izvjeStava pomoc¢nika nacelnika o radu Centra,

odgovoran za kvalitet usluga Centra, po nalogu Pomo¢nika nacelnika koordinira pripremne i
izvr$ne poslove uposlenih u Centru, doprinosi kvalitetu kroz razvoj sistema pracenja kvaliteta,
organizira periodi¢ne prezentacije gradanima i gostima o koriStenju usluga Centra i drugim
aktivnostima Opcine,

osigurava postojanje i postivanje Kodeksa ponaSanja/ kodeksa “dobre uprave” u Centru,

analizira stanje obucenosti kadrova i podnosi izvjestaje sa prijedlogom aktivnosti,

ucestvuje u pripremi planove obuke i struénog usavrSavanja osoblja u Centru i brine se o
njihovom izvr§avanju, organizuje i priprema seminare, savjetovaja i okrugle stolove koordinira
aktivnosti obuke kadrova sa Agencijom za drzavnu sluzbu,

primjenjuje sistem ocjenjivanja kvaliteta rada uposlenih u Centru (u slucaju da se op¢ina nalazi u
procesu uvodenja sistema upravljanja kvalitetom),

razraduje sistem upravljanja Zalbama na uposlene i usluge Centra,
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osigurava sprovodenje prava gradana u slobodnom pristupu informacijama i drugim oblastima
vezanim za Centar,

osigurava zadovoljavajuéi uvjete za rad uposlenih u centru, raspored rada I odsustva sa radnog
mjesta,

osigurava funkcionisanje sistema povratnih informacija korisnika na usluge sluzbi (ankete,
"hotline" za primjedbe i sugestije, "helpline" za informisanje),

vodi kadrovsku evidenciju Centra i podnosi preporuke Pomoc¢niku nacelnika za unaprijedenje
kadrovske postavke,

nadgleda i izvjeStava Pomocnike nacelnika o cjelokupnom funkcionisanju Centra Kkoristeci
povratne informacije korisnika, ocjene uposlenih i tehni¢ku osposobljenost,

priprema idejne postavke za razvojne projekte u oblasti Centra, analizira stanje i predlaze
konkretne mjere i inicijative,

vlada oblastima kao Sto su ekonomska politika grada, infrastruktura, kultura, lokalna
samouprava i razvoj demokratske zajednice, mladi i slicno. Pomaze pri organiziranju i pripremi
posjeta domacih i medunarodnih delegacija, pomaze organizaciji obilazaka opc¢ine, znamenitosti
1 ustanova,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika,

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno rjeSavanje, VSS/VII stepen, Pravni fakultet, FPN,
Studijsko analiticki poslovi ili I ciklus visokog obrazovanja

SloZenost poslova: Slozeni Bolonjskog sistema studiranja sa ostvarenih

Status izvrSioca: DrZavni sluzbenik 180 ili 240 ECTS bodova pravnog smjera

Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik Polozen strucni ispit

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) 1 godina radnog staza

Visi referent za druStvene djelatnosti i rad sa mladim

Opis poslova:

koordinira rad javnih ustanova u oblasti obrazovanja, zdravstva, kulture i fizicke kulture,

prikuplja podatke i vodi evidenciju o polaznicima osnovnog i srednjeg obrazovanja,

prikuplja podatke i vodi evidenciju o preventivnoj vakcinaciji djece, pojavi zaraznih bolesti,

prati rad organizacija i sportskih asocijacija na podruc¢ju Op¢ine,

pruza struénu pomo¢ sportskim organizacijama,

pomaze novoformiranim sportskim organizacijama u izradi normativnih i drugih akata u vezi sa
registracijom sportskih organizacija i drustava,

organizacija sportskih takmi¢enja u kategoriji osnovnih i srednjih $kola,

organizacija radnickih sportskih igara,

pracenje rezultata rada sportskih organizacija,

davanje sugestija i miSljenje na poboljSanju rada u oblastima organizacija 1 ustanova za koje je
nadlezan,

organizovanje raznih Skola u oblasti sporta (kosarke, odbojke, Saha, stonog tenisa, nogometa,
karatea i drugih sportova za koje postoje uslovi),

organizacija kulturnih manifestacija,

pruza stru¢nu pomo¢ kulturno-umjetni¢kim drustvima,

ostvaruje saradnju sa omladinskim asocijacijama na podru¢ju Op¢ine, javnim ustanovama u oblasti
kulture, informisanja, sportskim savezom i drugim,

koordinira aktivnosti na organizovanju kulturnih manifestacija, sa aspekta angazovanja mladih u
1stim,

pruza stru¢nu pomo¢ omladinskim asocijacijama na ostvarenju planskih zadataka I ciljeva,
odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika,
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Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Administrativno tehnicki SSS/IV stepen,Upravna,
SloZenost poslova:  Djelimic¢no sloZeni Ekonomska, Gimnazija
Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za rad mjesnih zajednica

Opis poslova:

organizuje i vodi administrativne poslove mjesnih zajednica,

ucestvuje u izradi pojedinacnih akata koji se odnose na rad mjesne zajednice,
stara se o izvrSavanju odluka, rjeSenja i zakljeCaka organa mjesne zajednice,
vrsi daktilografske poslove za potrebe mjesne zajednice,

pomaze predsjednicima organa mjesne zajednice u pripremi sjednica tih organa,
prati propise iz oblasti rada mjesnih zajednica,

izdaje uvjerenja po zahtjevima stranaka na osnovu sluzbene evidencije,

vrsi poslove likvidature i blagajne mjesne zajednice,

koordinaraju rad mjesnih zajednica iz svog djelokruga,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/IV stepen, Upravna,

SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Ekonomska, Rudarska tehnicka
Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza

Sluzbeno zvanje: Visi referent Polozen strucni ispit

Broj izvrsilaca: 4 (Cetiri)

Visi referent za poslove prijemne kancelarije i protokola

Opis poslova:

prima, razvrstava, klasificira i zavodi sluzbenu postu,

ulaze predmete u rokovnik,

cuva pecate irazna pomagala

signira postu i odreduje klasifikacione oznake,

odvaja predmete upravnog postupka i ostalih akata,

zavodi i signira postu u knjigu evidencije,

stavlja otiske prijemnog $tambilja i ostalih oznaka na aktima,

ulaze akte u omot i upisuje predmet, odnosno naziva akata, popunjava otisak prijemnog Stambilja i
vrsi upisivanje svih priloga koji se nalaze u omotu,

vrsi zdruzivanje akata koji se odnose na iste predmete,

vr$i upisivanje predmeta i akata u interne dostavne knjige i dostavljenje u rad organizacionim
jedinicama,

vr$i unoSenje podataka u racunar,

sastavlja izvjestaje,

v1si ovjeru potpisanih dokumenata,

sastavlja i prima podneske za ostvarivanje prava i obaveza,

daje upute i pruza stru¢nu pomo¢ u vezi sa podnosenjem podnesaka,

daje informacije od interesa za ostvarivanje i izvrSavanje obaveza gradana, preduzeca i drugih
pravnih lica u upravnom postupku,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/IV stepen, Upravna, Ekonomska,
SloZenost poslova:  Djelimic¢no sloZeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit

Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Visi referent za prijem, otpremu poste i arhivar

Opis poslova:

* vrsirazvodenje akata i predmeta u knjizi evidencije,

* vrsi ustupanje akata drugoj organizacionoj jedinici, upisivanje predmeta u otpremnu knjigu za
postu, zakljucivanje knjige i otpremanje poste, upisivanje akata i predmeta u knjigu za otpremu
poste putem kurira,

*  vrsi arhiviranje zavrSenih predmeta,

* provjerava da li je predmet okoncan i spreman za arhiviranje sreduje akte i predmete za arhivu
po klasifikacionuim oznakama i rednim brojevima,

» otvara fascikle za predmete koje se po klasifikacionim oznakama odlazu u arhivu,

e Cuva predmete i akte u sredenom stanju do predaje u arhivu,

* upisuyje predmete i akte u arhivsku knjigu,

* Dbrine se o Cuvanju arhivske grade (pohranjivanje u arhivu), vr$i valorizaciju arhivske grade
(sredivanje, obradu, koriStenje i sl),

* izdaje dokaze o Cinjenicama iz pohranjene arhivske grade, ovjerenih prepisa, akata, dokumenata
prema ZUP-u, vrsi tehni¢ko tehnolosku zastitu arhivske grade,

* odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

* obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/1V stepen, Ekonomska, Upravna,
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit

Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za gradanska stanja

Opis poslova:
* vr$i upis u maticne knjige rodenih, vjenc¢anih i umrlih i regristrira sve promjene u svim
knjigama,

* vr$i upise u knjige drzavljana,

* izdaje izvode iz mati¢nih knjiga i knjiga drzavljana,

* vodi registre za sve mati¢ne knjige i knjige drzavljana,

* vodi skraceni djelovodnik,

* vrsi dostavljanje izvjestaja PU, statistickom zavodu i dr.organima,

* obezbjeduje prepis knjiga u predvidenom roku i dostavlja ih nadleZnom organu,

* izdaje izvode iz mati¢nih knjiga,

*  vodi registar izdatih izvoda za inostranstvo,

* izraduje spiskove po mati¢nim evidencijama za razliCite potrebe (upis u skolu, registracija,
vakcinacija),

* obavlja poslove vezane za smrtovnice i ostavinske rasprave,

* izdaje potvrde i uvjerenja za ostvarivanje prava u inostranstvu,

* obavlja poslove iz djelokruga nadleznosti Centra za biracki spisak u skladu sa ¢lanom 5. Odluke
o uspostavljanju Centra,

* odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

* obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/IV stepen, Upravna, Ekonomska,
SloZenost poslova:  Djelimic¢no sloZeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik PoloZen stru¢ni ispit, Poseban stru¢ni
Sluzbeno zvanje: Visi referent ispit za maticara

Broj izvrsilaca: 3 (tri) 1 godina radnog staza

Visi referent za ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa

Opis poslova:
* po zahtjevu stranaka vrSi ovjeru potpisa, prepisa i rukopisa
* vodi djelovodnike za ovjeru potpisa prepisa I rukopisa
* li¢no je odgovoran za zakonito,azurno I uredno obavljanje poslova i zadataka,
* odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
* obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/1V stepen, Upravna, Ekonomska,
SloZenost poslova:  Djelimic¢no sloZeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit

Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za provjeru podataka u maticnim evidencijama, evidencijama BIZ-a i izdavanje uvjerenja

Opis poslova:

e vrSi poslove provjere podataka u bazama mati¢nih podataka i dostavlja ih agenciji za
identifikaciju dokumenata i razmjenu podataka,

* saraduje sa Agencijom za identifikaciju dokumenata,i drugim nadleZznim organima vezano za
dostavljanje podataka iz mati¢nih evidencija u svrhu izdavanja biometrijskih dokumenata,

* izdavanje Uvjerenja iz evidencije po sluzbenoj duznosti za ustanove i organizacije,

* obavezno vodi racuna o tajnosti podataka do kojih dode u svom radu shodno Zakonu o zastiti
tajnih podataka,

* vodi evidenciju ostvarivanja prava korisnika BIZ-a, te nastalim promjenama,

* izdaje sve vrste uvjerenja i drugih isprava na zahtjev stranki iz djelokruga rada BIZ-a, po
ovlastenju neposrednog rukovodioca,

* odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

* obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/1V stepen, Upravna, Ekonomska,
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik PoloZen strucni ispit

Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Referent - domar — umnoZivac¢ materijala

Opis poslova:
- vrsi odrzavanje poslovnih prostorija (elektro, vodoinstalacije, kanalizacija, sanitarije,
stolarija, bravarija itd),
- vrsi nabavku potrebnog halata i dijelova za odrzavanje,
- kopira sve vrste materijala za potrebe organa i sluzbi za upravu,
- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Poslovi pomoéne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Operativno-tehnicki SSS, KV radnik

SloZenost poslova:  Jednostavni (pomoéni) 6 mjeseci radnog staza
Status izvrSioca: Namjestenik Vozacki ispit B kategorije
Sluzbeno zvanje: Referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Kurir — dostavijac poste

Opis poslova:
- vrsi dostavu svih rjeSenja, poziva, naloga i ostalih posiljki za Opéinsko vijece, Opcinskog
nacelnika, sluzbe za upravu, struéne, tehnicke i druge sluzbe i Opéinsko pravobranilastvo,
- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Poslovi pomo¢ne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Pomoc¢ni poslovi Osnovna §kola

SloZenost poslova:  Jednostavni (pomo¢ni) 6 mjeseci radnog staza
Status izvr§ioca: Namjestenik Vozacki ispit B kategorije
Sluzbeno zvanje: Pomoc¢ni radnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Higijenicar

Opis poslova:

- vrsi odrzavanje ¢is¢enja poslovnih prostorija u zgradi Op¢ine i op¢inskih sluzbi,
- vrSi CiS¢enje opreme, inventara i stolarije,

- vrsi pranje zavjesa,

- vodi brigu o zelenilu u zgradi op¢ine,

- prijavljuje nastalu Stetu na objektima i inventaru,

- odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog
djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Poslovi pomoéne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Pomo¢ni poslovi Osnovna Skola

SloZenost poslova:  Jednostavni 6 mjeseci radnog staza

Status izvrSioca: Namjestenik

Sluzbeno zvanje: Referent

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Kontrolor reda — portir

Opis poslova:
- utvrduje identitet stranaka prilikom ulaska u zgradu i istim daje uputstvai objasnjenje,
- vodi evidenciju o dolasku i odlasku sluzbenika i namjestenika na posao i s posla,
- evidentira sluzbenike i namjestenike o izlascima u toku radnog vremena,
- vrsi poslove obezbjedenja objekta,
- po ukazanoj potrebi obavlja i poslove vatrogasca,
- nosi zaduzeno li¢no naoruzanje,
- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Poslovi pomoéne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Pomoc¢ni poslovi SSS/KV radnik,
SloZenost poslova:  Jednostavni 6 mjeseci radnog staza
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Status izvrSioca: Namjestenik
Sluzbeno zvanje: Pomoc¢ni radnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Odsjek za boracko — invalidsku zaStitu i raseljena lica

Strucni saradnik za boracko-invalidsku zastitu
Opis poslova:

prati propise iz oblasti djelovanja odsjeka za boracko — invalidsku zastitu te obezbjeduje njihovu
stru¢nu primjenu,

neposredno odgovara za blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova i zadataka iz oblasti
upravnog rjeSavanja i kancelarijskog poslovanja iz nadleznosti odsjeka,

radi na pripremi analitickih, informativnih i drugih materijala iz boracko — invalidske zastite
vodi skraceni upravni postupak o priznavanju i prestanku svojstva ratnog i mirnodopskog vojnog
invalida, prava na li¢nu i porodi¢nu invalidninu, priznavanje i prestanak statusa raseljenih
osoba, izbjeglica i povratnika i po tom osnovu izraduje rjeSenja,

uskladuje iznose novcanih primanja s povecanjima do kojih dolazi, te izraduje rjeSenja o
povecanju, smanjenju ili prestanku odredenih prava korisnika boracko-invalidske zastite,

prati ostvarivanje utvrdenih prava predratnih vojnih invalida (RVI I MVI).koji su pravo ostvarili
prije 1992. godine i porodica ucesnika NOR-a 1941-1945. godine, porodica umrlih ratnih vojnih
invalida i porodica mirnodobskih vojnih invalida i za iste vodi upravni postupak o rjeSavanju i
nastalim promjenama u pravima,

Vodi postupak u vezi ostvarivanja zdravstvene zastite vojnih invalida, porodica Sehida-poginulih
boraca, porodica umrlih vojnih invalida i raseljenih osoba i izbjeglica,

vodi upravni postupak o ostvarivanju drugih prava vojnih invalida i porodica Sehida-poginulih
boraca, porodica umrlih vojnih invalida i raseljenih oaba, izbjeglica i povratnika koja proizilaze
iz propisa boracko-invalidske zastite i raseljenih osoba, prati ostvarivanje prava korisnika koja
su vremenski ogranicena,

vodi propisane evidencije, izraduje odredene analize, izvjestaje i informacije o stanju upravnog
rjeSavanja iz svog djelokruga,

ostvaruje saradnju sa udruzenjima Op¢ine, Zavodom za zdravstvo, FPIO, vojnim jedinicama na
podrucju FBiH, nadleZznim ministarstvima TK i FBiH,

koordinira, objedinjava, prati, kontroliSe i predlaZze mjere za unaprijedenje rada odsjeka,
odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢énika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Upravno rjeSavanje, VSS/VII stepen, Pravni fakultet, ili I ciklus
Normativno pravni visokog obrazovanja Bolonjskog sistema
Studijsko analiticki poslovi  studiranja sa ostvarenih 180 ili 240 ECTS

SloZenost poslova: Slozeni bodova, pravnog smjera

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik PoloZzen strucni ispit

Pozicija radnog mjesta:Strucni saradnik 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Strucni saradnik za izbjegla i raseljena lica i povratak

Opis poslova:

vi$i struCno-operativne poslove u procesu rjeSavanja socijalnih pitanja, materijalnog
obezbjedenja i smjestaja izbjeglih i raseljinih lica,

prati propise iz oblasti raseljenih lica,te obezbjeduje njihovu struénu primjenu,

neposredno odgovara za blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova i zadataka iz oblasti
upravnog rjeSavanja i kancelarijskog poslovanja iz nadleznosti odsjeka,

ucestvuje u pripremi izrade analitickih, informativnih i drugih materijala iz oblasti raseljenih lica
11izbjeglica,

vodi skra¢eni upravni postupak o priznavanju i prestanku svojstva raseljenih lica, prava na
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smjestaj,zdrastvenu zastitu statusa raseljenih osoba, izbjeglica i povratnika i po tom osnovu
izraduje rjesenja,

uskladuje iznose novc€anih placanja elektrine energije u kolektivhim naseljima za
raseljena 1 izbjegla lica,

prati ostvarivanje utvrdenih prava raseljenih i izbjeglih lica, i za iste vodi upravni postupak o
rjeSavanju i nastalim promjenama u pravima,

vodi skraceni upravni postupak o ostvarivanju drugih prava raseljenih i izbjeglih lica, prati
ostvarivanje prava korisnika koja su vremenski ogranic¢ena,

vodi propisane evidencije, izraduje odredene analize, izvjeStaje 1 informacije o stanju upravnog
rjeSavanja iz svog djelokruga,

ostvaruje saradnju sa udruzenjima Opc¢ine, Medunarodnim vladinim 1 nevladinim
organizacijama, Zavodom za zdravstvo, FPIO, na podrucju FBiH, nadleZznim ministarstvima TK
i FBiH,

koordinira, objedinjava, prati, kontrolise i predlaZze mjere za unaprijedenje rada odsjeka,
odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno rjeSavanje, VSS/VII stepen, Pravni, Ekonomski fakultet,
Normativno pravni, ili I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog
Studijsko analiticki poslovi ~ sistema studiranja sa ostvarenih 180 ili 240

SloZenost poslova: Slozeni ECTS bodova, pravnog ili ekonomskog smjera

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik PoloZen strucni ispit

Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za rjeSavanje dopunskih prava DB evidenciju i obracun

Opis poslova:

prima, pribavlja i priprema dokumentaciju za rjeSavanje predmeta obaveznog zdravstvenog
osiguranja, prati promjene o koristenju tog prava te vrsi prijave i odjave korisnika obaveznog
zdravstvenog osiguranja DB,

pribavlja i priprema dokumentaciju, saCinjava spiskove za podjelu markica premije
zdravstvenog osiguranja za DB,

vrsi pripremu za izradu informacija, analiza i drugih materijala iz oblasti socijalnog zbrinjavanja,
zdravstvene zaStite i smjestaja,

izdaje sve vrste uvjerenja, potvrda i drugih isprava iz svog djelokruga korisnicima boracko-
invalidske zastite,

prima, pribavlja i priprema dukumentaciju za rjeSavanje zahtjeva za jednokratnu novcanu pomo¢
branilaca i ¢lanova njihovih porodica, izraduje socijalne karte i socijalne anamneze podnosilaca
zahtjeva,

ucestvuje sa nadleznim opc¢inskim i drugim organima u rjeSavanju stambenih pitanja,

priprema dokumentaciju za obracun mjesecnih novcanih primanja korisnika boracko-invalidske
zaStite (na osnovu rjeSenja o uspostavljenim pravima, promjenama na uspostavljenim pravima,
naredbe o uskladivanju nov¢anih primanja, zahtjevi za trebovanje novc¢anih sredstava i sl),

vrsi kontrolu na ra¢unaru, obradenih i izlistanih spiskova i uputnica, kao i njihovu pripremu za
upucivanje nadleznoj banci ili posti preko koje se vrsi isplata, vodi knjigovodstvenu evidenciju,
analiti¢ki po vrstama po vaze¢em kontnom planu,

likvidira uputnice naknada, vodi knjigovostvenu evidenciju o prometu namjenskih sredstava,
analiti¢ki po vrstama,

ostvaruje saradnju sa Federalnim, kantonalnim, op¢inskim organima, borackim udruzenjima i
organizacijama po pitanjima boracko-invlidske zastite,

vrsi sve poslove na raunaru, izvjestaje, informacije iz svog djelokruga,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki, SSS/IV stepen, Upravna, Ekonomska
SloZenost poslova:  Djelimic¢no sloZeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit

Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za povratak izbjeglih i raseljenih lica

Opis poslova:

* vodi aktivnosti oko planiranja i realizacije povratka raseljenih lica i izbjeglica svojim
kucama,

* vodi evidenciju o povratnicima, kako iz inostranstva, tako i iz drugih podrucja BiH,

* ostvaruje saradnju sa federalnim, kantonalnim, op¢inskim organima, vladinim, nevladinim
1 humanitarnim organizacijama po pitanjima iz svog djelokruga,

» kontaktira sa udruzenjima gradana koja okupljaju raseljena lica i izbjeglice,

* kontaktira sa nadleznim Ministarstvima koja se bave pitanjima povratka i humanitarnim
organizacijama uz saglasnost Sefa,

*  vrsi stru¢no-operativne poslove u procesu povratak izbjeglih i raseljenih lica,

* vodi brigu oko povratka na podrucje op¢ine Kalesija i pruza pomo¢ u stvaranju uslova za
odrziv povratak,

* odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
* obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/IV stepen, Ekonomska, Upravna,
SloZenost poslova:  Djelimic¢no sloZeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik PoloZen strucni ispit

Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Sluzba za civilnu zaStitu

Pomoénik nacelnika za poslove civilne zastite

Opis poslova:
Pored ovlastenja koja ima u rukovodenju sluzbom u smislu ¢lana 12 ovog Pravilnika, neposredno:
- vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe CZ,
- obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika,
- pomo¢nik nacelnika za poslove civilne zastite je u stanju prirodne i druge nesrece, ujedno
nacelnik Op¢inskog Staba civilne zastite,
- utvrduje program rada Sluzbe CZ i stara se o njegovom izvrSenju,
- prati i provodi zakone i propise nadleznih organa i institucija iz oblasti Sluzbe CZ,
- sprovodi odluke Op¢inskog nacelnika i Opéinskog vijeca koji spadaju u njegovu nadleznost,
- predlaze Op¢inskom nacelniku mjere za poboljSanje mjera zastite i spasavanja i rad CZ,
- odlucuyje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjesenjem Op¢inskog nacelnika,
- predstavlja i zastupa Sluzbu CZ, te potpisuje akta iz nadleznosti iste,
- organizuje, planira i izraduje programe za razvoj zastite i spasavanja i CZ te TV]J,
- obavlja i druge poslove po nalogu Op¢inskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Stru¢no operativni VSS/VII stepen, Pravni, FPN, Ekonomski,
Studijsko analiticki Tehnologki, Poljoprivredni, Sumarski ili

SloZenost poslova: Najslozeniji I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik sistema studiranja sa ostvarenih najmanje 240
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Pozicija radnog mjesta: Pomoc¢nik nacelnika ECTS bodova pravnog, ekonomskog,
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) tehnoloskog, poljoprivrednog, Sumarskog smjera

Polozen strucni ispit
5 godina radnog staza

Odsijek za civilnu zaStitu

Strucni saradnik za planiranje i provodenje mjera zastite i spasavanja

Opis poslova:

ucestvuje u i izradi plana zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesre¢a i odgovoran je za
njegovo redovno azuriranje, te ucestvuje u izradi Opcéinskog plana zastite od pozara,
ucestvuje u izradi procjene ugrozenosti od prirodnih i drugih nesre¢a i odgovoran je za njeno
redovno azuriranje,
ucestvuje u organizovanju i realiziranju, prati pripreme i provodenje mjera zastite i spasavanja
(Z/S) od prirodnih i drugih nesre¢a na podrucju opcine i to:
e Zastita zivotinja i namirnica zivotinjskog porijekla,
e Zastita okolisa,
e Zaétita bilja i biljnih proizvoda,
* Asanacija,
ucestvuje u izradi dugoroCnog programa i godiSnjih planova izgradnje i odrzavanja javnih
skloniSta i1 zaklona i prilagodavanje drugih zastitnih objekata za sklanjanje i prati njegovu
realizaciju,
priprema izvjestaje, informacije i druga akta iz oblasti mjera zastite i spaSavanja,
prati, proucava stanje i pojave u oblasti zastite i spaSavanja, te na osnovu obrade prikupljenih
podataka predlaze mjere i postupke za rjeSavanje utvrdenih problema i unapredenje stanja u ovoj
oblasti,
koordinira provodenje planiranih mjera zastite i spasavanja iz nadleznosti organa uprave i
pravnih lica i prati njihovo provodenje,
prati realizaciju Programa razvoja zastite i spasavanja Op¢ine,
predlaze i priprema rukovodiocu sluzbe sastav aktiva predavaca ciilne zastite koji ¢e vrsiti obuku
1z oblasti civilne zastite,
koordinira i ostvaruje saradnju sa Federalnim, Kantonalnim organima, nevladinim
organizacijama i drugim tijelima,
koordinira, objedinjava, prati, kontrolise i predlaze mjere za unapredenje rada odsjeka,
objedinjava podatke o posljedicama prirodnih i drugih nesre¢a po ljude i materijalna dobra i
dostavlja ih nadleznim organima na dalje rjeSavanje i brigu,
vrsi obuku osmatraca na obi¢noj i digitalnoj meteoroloskoj stanici,
ucestvuje u pripremanju i informativnoj obradi sastanka Op¢inskog $taba civilne zastite,
vrsenje slozenih poslova i zadataka Opcinskog Staba civilne zastite, a koje se odnose na mjere
zaStite 1 spasavanja koje su mu stavljene u nadleznost,
odgovoran je za tacno i1 blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Grupa poslova: Stru¢no operativni i studijsko-analiticki VSS/VII stepen FPN OiS, Ekonomski
SloZenost poslova: Slozeni ili I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik sistema studiranja sa ostvarenih 180 ili 240
Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik ECTS bodova, ekonomskog smjera

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) 1 godina radnog staza

Zavrsena obuka za ¢lanove opéinskog Staba
PoloZen strucni ispit

Poznavanje rada u meteorologiji
Poznavanje rada na racunaru

Polozen vozacki ispit «B» kategorije
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Visi referent za mjere zastite i spaSavanja i kartoteku

Opis poslova:

- prati, pripreme i provodenje mjera zastite i1 spaSavanja (Z/S) od prirodnih i drugih nesre¢a na
podrucju opéine i to:
¢ od radiolosko hemijskih i bioloskih sredstava,
* od neeksplodiranih ubojnih sredstava (NUS-a),
* od pozara.
e odrusevina,
e zaStita od poplava
- izraduje izvjestaje 1 informacije iz svoje nadleznosti,
- ucestvuje u izradi Plana popune i mobilizacije struktura civilne zastite,
- vodi evidenciju struktura civilne zaStite i evidencije i upotrebu MTS, popunu Stabova,
povjerenika i jedinica civilne zastite,
- predlaze i preduzima organizovanje i realizaciju navedenih mjera Z/S, te ucestvuje u izradi
planova i izvjeStaja i informacija za povjerene mjere Z/S,
- vodi propisanu evidenciju o kurirsko-pozivarskoj sluzbi,
- vodi kartoteku i mobilizacijske pozive organizovanih struktura civilne zastite na nivou op¢ine u
skladu sa vaze¢im propisima,
- vrsi izradu prijedloga projekata deminiranja na podruc¢ju opéine, predlaze prioritete,
- koordinira rad sa BH-MAC-om i FUCZ-e po pitanju obiljezavanja, deminiranja i uklanjanja i
transporta mina na podrucju op¢ine,
- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni SSS/1V stepen, MaSinska, Upravna
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza,

Sluzbeno zvanje: Visi referent ZavrSen kurs za deminere,

Broj izvrsilaca) : 1 (jedan) Poznavanje rada na racunaru,

Vozacki ispit «B» kategorije

Visi referent za mjere zastite i spaSavanja i popunu struktura civilne zastite i gradana

Opis poslova:

ucestvuje u organizovanju i realiziranju, prati pripreme i provodenje mjera zastite i spasSavanja (Z/S)
od prirodnih i drugih nesre¢a na podrucju opc¢ine i to: sklanjanje ljudi i materijalnih dobara,
zbrinjavanje ugrozenih i nastradalih, evakuacija, prva medecinska pomo¢, zamracivanje.

ucestvuje u organizovanju i realiziranju navedenih mjera Z/S, te ucestvuje u izradi planova,
izvjestaja i informacija za povjerene mjere Z/S,

daje prijedloge i miSljenja o li¢noj i materijalnoj formaciji i popuni struktura civilne zastite, a
narocito specijalizovanih i jedinica opstih namjena civilne zastite,

ucestvuje u izradi procjene ugrozenosti teritorije opcine, procjeni sopstvenih snaga i mogucénosti Z/S,
Plana Z/S od prirodnih i drugih nesreca i drugih planova na podrucju opcine,

ucestvuje u izradi Planova i provodenje struktura civilne zastite,

ucestvuje u izradi nastavnih planova i programa osnovnog i dopunskog obucavanja pripadnika
civilne zaStite i stanovniStva,

ucestvuje u razradi formacija Stabova civilne zastite i svih drugih organizovanih struktura civilne
zastite,

- stara se o propisanom vodenju dnevnika i pozivnika za izvedene obuke struktura civilne zastite i
stanovnistva,ustrojavanje evidencije ovih struktura i izdavanje propisanih li¢nih karata u skladu sa
Zenevskom konvencijom,

vodi evidenciju lica koja ucestvuju u akcijama Z/S ili u procesu obuke radi izvrS§avanja odredenih
naknada a u skladu sa Zakonom,

vr$i upucivanje pripadnika civilne zastite, koji se osjecaju nesposobnim a rasporedeni su u civilnu
zastitu, na ocjenu sposobnosti koju vrsi ljekarska komisija u skladu sa Zakonom,
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* odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
* obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Dopunski polovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni SSS/IV stepen, Upravna, Elektrotehnicka
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni PoloZen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza

Sluzbeno zvanje: Visi referent Poznavanje rada na racunaru

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) Polozen vozacki ispit «B» kategorije

Visi referent u operativnom centru i rukovalac MTS-a

Opis poslova:

vrsi izradu planskih dokumenata operativnog centra,

ucestvuje u izradi plana zaStite i spaSavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih
nesreca,

vr$i izradu Plana obuke za pripadnike osmatranja i uzbunjivanja,

organizira i koordinira obuku pripadnika osmatranja i uzbunjivanja,

organizira i koordinira osmatracku mrezu na podruc¢ju Opéine,

priprema i predlaze Sefu civilne zastite strukturu kao i upotrebu sredstava za javno uzbunjivanje
u skladu sa akusti¢nom studijom Op¢ine,

predlaze i priprema organizaciju veza za sluzbu civilne zastite,

organizuje, prikuplja i obraduje podatke o svim vidovima opasnosti, prenosi naredbe opéinskog
Nacelnika, Opc¢inskog Staba civilne zaStite, oglasava prestanak opasnosti te priprema i Salje
izvjeStaje o preduzetim mjerama organima vlasti, susjednim centrima, Kantonalnom centru,
odnosno Federalnom centru u svim uslovima djelovanja, te realizaciju Planova i Programa,
ostvaruje punu saradnju sa Kantonalnom upravom civilne zastite, vojskom BiH, kao i sa
Policijskom upravom na podru¢ju Opéine i drugim opcinskim organima uprave u cilju
medusobne koordinacije 1 uskladivanja zadataka i aktivnosti osmatranja i obavjeStavanja i
unapredivanja metoda i sadrzaja rada,

rukuje srestvima veze, vrSi provjeru sistema za javno uzbunjivanje i brine se o ispravnosti
uredaja,

saraduje sa lokalnom radio stanicom radi blagovremenog informisanja gradana,

vr§i meteoroloSka mjerenja, osmatranja i evidentiranje te dostavu podataka u Federalni
meteoroloski zavod (FMZ) Sarajevo Radio Feral i druge institucije,

duzi materijalno tehnicka sredstva (MTS) i vodi urednu evidenciju o istim,

vodi evidenciju o utrosku drugih materijalno tehnickih sredstava u magacinu

Sluzbe civilne zastite,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni SSS/IV stepen, Elektro, Saobraé.-tehnicka
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Poznavanje rada na meteoroloskoj stanici
Status izvrSioca: Namjestenik Poznavanje rada na sredstvima veze
Sluzbeno zvanje: Visi referent Polozen strucni ispit,

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) 1 godina radnog staza

Daktilograf

Opis poslova:

obavlja prepise rukopisa, akata, Informacija, Procjena, Planova, skica, mapa i sl.,

vodi skrac¢ene protokole,

vodi evidenciju o izdavanju uvjerenja o angazovanju pripadnika civilne zastite,

azurira registar pripadnika civilne zastite i povjerenika,

vrsi popunu maticnih i jedini¢nih kartona, pripadnika civilne zastite,

vodi evidenciju lica koja ucestvuju u akcijama Z/S ili u procesu obuke radi izvrSavanja
odredenih naknada a u skladu sa Zakonom,
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- vrsi prekucavanje po diktatu,

- vodi brigu i poslove prijema i otpreme poste,

- vrsi trebovanje kancelarijskog materijala uz prethodno pribavljenu saglasnost Sefa sluzbe i vodi
racuna o nacelu ekonomicnosti potrosnje istog,

- popunjava pozive civilne zastite za mobilizaciju,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnost: Poslovi pomo¢ne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Pomo¢ni poslovi Daktilograf 1ili II klase,
SloZenost poslova:  Jednostavni Poznavanje rada na racunaru
Status izvrSioca: Namjestenik 6 mjeseci radnog staza
Sluzbeno zvanje: Pomoc¢ni radnik

Broj izvrSilaca: 1 (jedan)

Odsijek za protivpoZarnu zaStitu - Teritorijalna vatrogasna jedinica (TVJ)

Visi referent - komandir T.V.J
Opis poslova:

- provodi programe i planove osposobljavanja i usavrSavanja vatrogasaca i njihove spremnosti za
brzo i efikasno djelovanje u akciji gaSenja pozara i spasavanja,

- radi na stru¢noj provjeri spremnosti i znanja vatrogasaca,

- daje naloge i uputstva u okviru svojih ovlastenja u vezi sa akcijama gasenja pozara i spaSavanja
sa komandirima odjeljenja vrs$i analizu pozara iz svog djelokruga i vodi evidenciju o pozarima,

- podnosi izvjestaje o pozarima Opéinskom nacelniku i izraduje te uCestvuje u izradi informacija o
stanju potiv-poZarne zastite za Opcinskog nacelnika i Op¢insko vijece,

- nadgleda primopredaju duznosti i kontroliSe ispravnost primopredaje,

- radi na unapredenju tehnike i tehnoloske dicipline u jedinici,

- odgovoran je za sigurnost i zastitu ljudi, vozila i opreme, kao i za snabdijevanje sredstvima za
gasenje poZzara,

- uucestvuje u izradi Opcinskog plana zastite od pozara,

- organizuje obilaske objekata od posebnog drustvenog interesa,

- procjenjuje uzroke pozara, visinu Stete i efekat gasenja pozara,

- koordinira radom smjena u jedinici,

- odgovoran je za ta¢no 1 blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Struc¢no operativni SSS/IV stepen, Masinska Skola
SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni Polozen ispit za rukovodioca gasenja
Status izvrSioca: Namjestenik pozara u profesionalnom vatrogastvu,
Pozicija radnog mjesta: Visi referent 1 godina radnog staza u vatrogastvu
Broj izvrSilaca: 1 (jedan)

Visi referent - voda smjene

Opis poslova:

- organizuje, priprema i vodi sve intervencije i akcije gaSenja poZara i spasavanja ljudi i dobara
kada nastupa smjena,

- analizira izvrSenje akcije i analizira doprinos u efikasnosti svakog vatrogasca i o tome izvjeStava
komandira jedinice,

- vrsi struéno osposobljavanje i uvjezbavanje smjene i obezbjeduje uslvoe za zastitu i sigurnost
(urednost i efikasnost ljudi) te vozila i opreme u svim vrstama intervencije i akcijama gaSenja
pozara,

- vodi dnevnik rada i dezurstva,

- vrsi kontrolu odrzavanja opreme,
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- po planu i rasporedu rada smjene (ako se za to ukaze potreba a shodno struc¢noj osposobljenosti)
radi u servisu na realizaciji usluga,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti:  Dopunski poslovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova

Naziv rupe poslova: Stru¢no-operativni SSS/TV stepen ili KV tehnickog smjera,
SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni Polozen vatrogasni ispit,

Status izvr§ioca:  Namjestenik 1 godina radnog staza

Sluzbeno zvanje:  Visi referent/referent

Broj izvrsilaca: 4 (Cetiri)

Visi referent / Referent - vatrogasac — vozac

Opis poslova:

- rukuje i upravlja svim vozilima i pumpama u akcijama gaSenju i drugim interventnim
situacijama,

- brine o ispravnosti te obavlja registracije vozila i poslove osnovnog odrzavanja vozila,

- vodi putne naloge i ostalu dokumentaciju vozila,

- sa vatrogascima vr$i snabdijevanje vodom za gasenje. Odrzava vezu sa rukovodiocem akcije
gasenja i dispecerom u objektu Teritorijalne vatrogasne jedinice i mlaznicarem,

- stara se o efikasnoj primjeni i odrZavanju sprava, opreme, vozila i priklju¢nih uredaja
ukljucujuéi obezbjedenje sredstava za gasenje,

- vrsi kontrolu ispravnosti vozila i opreme u toku primopredaje, angazujuéi se i na odrzavanju
ispravnosti ¢isto¢e vozila poslije svake intervencije,

- po upustvu automehanicara otklanja nedostatke na vozilima i pumpama,

- prisustvuje na obuci, vjezbama i u€estvuje na takmicenjima i u servisnim poslovima,

- dezura u objektu i u€estvuje u akcijama ekipa za obezbjedenje vaznijih objekata,

- radi na odrZavanju cisto¢e spremista, kruga i radionice,

- odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti:  Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Struno-operativni SSS/1V stepen, Saobraé-tehnickog ili KV
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni voza¢ «C» kategorije,

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca
Sluzbeno zvanje: Visi referent/referent 1 godina radnog staza u vatrogastvu

Broj izvrsilaca: 4 (Cetiri)

Vi§i referent -vatrogasac - elektricar

Opis poslova:

- obavlja poslove odrzavanja elektri¢nih uredaja i instalacija u objektima Teritorijalne vatrogasne
jedinice,

- vrsi iskljucivanje elektri¢nih instalacija u akcijama gaSenja pozara,

- ukljucuje se u akciju gaSenja pozara po naredenju komadira akcije, odnosno smjene,

- radi na sevisiranju izolacionih aparata i drugim poslovima u servisu (ako se za to ukaze potreba),

- ucestvuje u teoretsko-prakti¢noj obuci, na vjezbama i na takmicenjima,

- ucestvuje u obezbjedenju vaznih objekata i obavljanju poslova (civilne zastite) radi na
odrzavanju reda i Cistoce radionice, kruga i spremista,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski polovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢no operativni Elektrotehnicka skola ili KV, elektro
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni smjer jake struje,

Status izvrsioca: Namjestenik PoloZen ispit za profesionalnog vatrogasca
Sluzbeno zvanje: Referent 1 godina radnog staza u struci

Broj izvrsilace: 1 (jedan)
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Visi referent- vatrogasac — elektroni¢ar automehanicar

Opis poslova:

- obavlja poslove odrzavanja i popravke svih vozila, radio uredaja i pumpi u krugu i objektima
Teritorijalne vatrogasne jedinice kao i vozila opéinskih organa uprave po potrebi,

- ukljucuje se u akciju gaSenja pozara po naredenju komandira akcije, odnosno smjene,

- ucestvuje u teoretsko-prakti¢noj obuci, na vjezbama i na takmicenjima,

- ucestvuje u obezbjedenju vaznih objekata i obavljanju poslova (civilne zastite) radi na
odrzavanju reda i Cistoce radionice i kruga,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Operativno-tehnicki SSS/IV stepen Elektrotehnicar
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni KV automehanicar

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen vatrogasni ispit
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza u struci
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent- vatrogasac

Opis poslova:

- obavlja sve poslove po planu, programu i rasporedu sluzbe (gaSenje pozara i sve intervencije
spasavanja ljudi i dobara deZuranje i obezbjedenje vaznijih objekata),

- stara se o ispravnosti srestava i opreme kojima rukuje, te ih zbog toga prilikom primopredaje i
kontrolise (provjerava),

- ucestvuje na teoretsko — prakti¢noj obuci, vjezbama i takmicenjima,

- prema potrebi servisira «S» aparate u servisu i obavlja i druge poslove prema svojoj struci,

- vrSiutova, istovar i uskladistavanje boca CO,,

- radi na odrzavanju Cistoce kruga, spremista i radionica,

- ucestvuje u snabdijevanju vatrogasnih vozila srestvima za gasenje poZzara,

- odgovoran je za ta¢no 1 blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Operativno-tehnicki SSS/IV stepen ili KV,

SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni PoloZzen ispit za profesionalnog vatrogasca
Sluzbeno zvanje: Referent 1 godina radnog staza na

Status izvrSioca: Namjestenik poslovima u vatrogastvu

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Strucna sluzba Opcinskog vijeca

Sekretar opéinskog vijeéa

Opis poslova:

- rukovodi Stru¢nom sluzbom Op¢inskog vijeca,

- vrsi izradu prijedloga, odluka, rjeSenja i drugih propisa akata iz nadleznosti Strucne sluzbe
Op¢inskog vijeca,

- priprema stru¢na misljenja i objaSnjenja za primjenu opstih i pojedinacnih akata koje donosi
Op¢insko vijeCe povodom upita gradana, pravnih lica i drugih subjekata ili po sluzbenoj
duznosti,

- pomaze predsjedavaju¢em Opcinskog vijeca u pripremanju i rukovodenju sjednicama Opc¢inskog
vijeca,

- obavljanje najsloZenijih poslova iz nadleznosti Stru¢ne sluzbe Op¢inskog vijeca,

- izrada 1 analiza, izvjeStaja, informacija i dr. Stru¢nih i analitickih materijala na osnovu
odgovarajuéih podataka iz nadleznosti Strucne sluzbe Op¢inskog vijeca,
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priprema i ucestvuje u radu Kolegija Opc¢inskog vijeca,

osigurava vodenje zapisnika na sjednicama Opcinskog vijeca,

obraduje zakljucke Kolegija Opc¢inskog vijeca i dostavlja ih nadleznim sluzbama na izvrSenje,
ucestvuje u izradi Programa rada Op¢inskog vijeca,

stara se o primjeni Poslovnika o radu Op¢inskog vijeca,

stara se o primjenjivanju i izvrSenju Programa rada Opc¢inskog vijeca,

odgovoran je za objavljivanje Sluzbenog glasnika Op¢ine,

obavlja i druge poslove po nalogu opéinskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Normativno — pravni VSS/VII stepen, Pravni fakultet ili
Studijsko-analiticki I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog

SloZenost poslova: Najslozeniji sistema studiranja sa ostvarenih 240 ECTS

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik bodova pravnog smjera

Pozicija radnog mjesta: Rukovode¢i sluzbenik Polozen stru¢ni ispit

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) 6 godina radnog staza

Visi referent za pripreme sjednica opcéinskog vijeéa i rad sa radnim tijelima opdinskog vijeé¢a

Opis poslova:

ucestvuje u radu i pomaze rad povremenih i stalnih radnih tijela Opcéinskog vijeca,

realizuje zakljucke povremenih i stalnih radnih tijela Vije¢a, u saradnji sa predsjednikom i
¢lanovima istih, a u okviru prava i ovlastenja utvrdenih Statutom, Poslovnikom o radu Vije¢aio
ishodu postupka obavjestava podnosioca podneska,

vodi evidenciju o predstavkama i prijedlozima upucenih radnim tijelima Opcinskog vijeca,
kontaktira sa podnosiocima predstavki radi obavjeStavanja o toku rada na podnijetim
predstavkama, kao i pribavljanju uvida u potrebnu dokumentaciju,

obavlja administrativne poslove za radna tijela VijeCa koja nisu u opisu poslova drugih
izvrsilaca,

ucestvuje u pripremi sjednica Kolegija Opcinskog vije¢a i vodi zapisnik na sjednicama,

vodi zapisnike na sjednicama Opcinskog vije¢a i1 njegovih radnih tijela, stara se o izradi
originala zapisnika, sredivanju i Cuvanju,

obraduje vije¢nicka pitanja i inicijative sa sjednica Op¢inskog vijeca,

prati izvrSenje zakljuaka Kolegija Op¢inskog vijeca i inicira kod odgovarajucih sluzbi njihovo
izvrSenje u utvrdenim rokovima i vodi njihovu evidenciju,

kontaktira sa opc¢inskim sluzbama, javnim preduze¢ima i ustanovama i drugim subjektima u
cilju pribavljanja podataka o pojedinim pitanjima i obavjestenjima o preduzetim mjerama u cilju
sagledavanja problema iznijetih u predstavci upuc¢enoj prema Opcinskom vijeéu,

izraduje nacrte godiSnjeg programa rada u saradnji sa predsjednikom i ¢lanovima i izvjeStaja o
radu komisija Vijeca i drugih radnih tijela koje opsluzuje,

izraduje pozive za sjednice radnih tijela Opcinskog vijeca,

stara se o blagovremenoj pripremi materijala za sjednice Op¢inskog vije¢a i njegovih radnih
tijela, umnoZzavanju i blagovremenom dostavljanju materijala,

vrsi poslove u vezi sa uredivanjem i izdavanjem «Sluzbenog glasnika op¢ine Kalesijay,
odgovoran je za tacno i1 blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu sekretara Opc¢inskog vijeca.

Vrsta djelatnosti: ~ Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno tehnicki SSS/1V stepen, Ekonomska, Upravna
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godine radnog staza

Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan)
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Visi referent za administrativno-tehnicke poslove opéinskog vijec¢a

Opis poslova:

vrsi telefonske 1 manipulativne razgovore,

vr$i prijem stranaka, njihovo evidentiranje i usmjeravanje,

prima postu od pisarnice za Op¢insko vijece, predsjedavaju¢eg Opcinskog vijeca i
sekretara Opc¢inskog vijeca,

Vrsi administrativno tehnicke poslove Op¢inskog vijeca,

zaprima materijale predvidene za sjednice Opcinskog vijeca,

vrsi snimanje sjednice Opc¢inskog vije¢a, a po potrebi i drugih vaznijih sjednica,

vodi evidenciju o materijalima razmatranim na sjednicama Vijeca,

izraduje Izvod iz zapisnika sa sjednica Opc¢inskog vijeca,

brine se o otpremi usvojenih zakljucaka Vijeca i vodi evidenciju vije¢nickih pitanja postavljenih
na sjednici i evidenciju pristupa vije¢nika sjednicama Vijeca,

brine se i obavjeStava predsjedavajueg Opcinskog vijeca i sekretara Opcinskog vijeca o
zakazanim sastancima,

izraduje sluzbeni glasnik op¢ine Kalesija, te radi na njegovom umnoZzavanju i distribuciji,
vr$i prijem, interno dostavljanje za rjeSavanje i otpremu sluzbene poste,

vodi evidenciju protokola i referentske knjige, svih vrsta prijema i otpreme poste,

vr$i uruéivanje poste i prati uru¢ivanje putem kurirske dostave,

obavlja racunarske poslove za Op¢insko vijece, njegova radna tijela i Sluzbu,

Cuva sve vrste sluzbene dokumentacije i drugih materijala i istu predaje na arhiviranje,
odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada
obavlja i druge poslove po nalogu sekretara Opc¢inskog vijeca.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno tehnicki SSS/1V stepen, Ekonomska, Upravna
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godine radnog staza

Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan)

Struc¢na sluzba Opcdinskog nacelnika

Strucni savjetnik za normativno-pravne poslove

Opis poslova:

ucestvuje u izradi prednacrta i nacrta Statuta Opcine, te priprema izmjene i dopune prednacrta
tog Statuta,

ucestvuje u izradi prednacrta, nacrta i prijedloga opéinskih propisa i drugih op¢ih akata, koji su
stavljeni u nadleznost rukovodilaca op¢inskih sluzbi,

izraduje prednacrt, nacrt i prijedlog op¢inskih propisa i drugih op¢ih akata, koji nisu stavljeni u
nadleznost rukovodilaca op¢inskih sluzbi,

daje stru¢na miSljenja o aktima iz prethodne alineje, sa aspekta njihove uskladenosti sa
zakonom, Ustavom i pravnim sistemom,

vrsi struéne i druge poslove na izradi ugovora i drugih akata u ¢ijem zaklju¢ivanju ucestvuje
Op¢ina Kalesija,

prati propise i ukazuje Opc¢inskom nacelniku na uocene probleme i pojave,

proucava propise i stru¢no obraduje odredena pitanja, te obavlja savjetodavno-pravne poslove,
proucava propise, stru¢no obraduje odredenu problematiku i o svemu redovno izvjesStava na
stru¢nom kolegiju (savjetu Opcinskog nacelnika),

ustrojava, ureduje i vodi pravnu biblioteku i vodi evidenciju korisnika literature iz pravne
biblioteke,

vodi registar vazecih propisa Op¢inskog nacelnika i evidenciju ugovora i drugih akata u kojima
je ucesnik Opcina Kalesija,

obavlja i druge poslove za koje ga ovlasti ili mu naredi Op¢inski nacelnik.
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Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Normativno-pravni poslovi VSS/VII stepen, Pravni fakultet ili
SloZenost poslova: Najslozeniji I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik sistema studiranja sa ostvarenih 240 ECTS
Pozicija radnog mjesta: Strucni savjetnik bodova pravnog smjera

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) PoloZen strucni ispit

3 godine radnog staza

Interni revizor

Opis poslova:

interni revizor obavlja isklju¢ivo poslove interne revizije koja se odnosi na: reviziju organizacije,
reviziju zakonitosti i regularnosti finansijskih transakcija, reviziju izvrSenja i finansijske revizije
koje su u skladu sa medunarodnim standardima za internu reviziju, testiranje, ispitivanje i ocjena
podataka i informacija, nadgledanje funkcionisanja internih kontrola, izvjeStavanje o rezultatima
i davanje 1 pracenje preporuka kojima se obezbjeduje da su interne i upravljacke kontrole u
funkciji. Poslove intrne revizije revizor obavlja polaze¢i od strateSkog plana interne ravizije za
tri godine na osnovu kojeg izraduje godiSnje planove, kao i planove pojedinacnih revizija koje
odobrava op¢inski nacelnik najkasnije do kraja tekucée godine za slijede¢u godinu,

na osnovu utvrdenih nalaza interni revizor sastavlja izvjestaj za svaku organizacijsku jedinicu u
kojoj je vrSena revizija i prati realizaciju datih preporuka u skladu sa usaglaSenim planom
djelovanja,

interni revizor obavezan je saradivati sa Uredom za reviziju institucija u Federaciji BiH i davati
im potrebne informacije ili podatke,

u skladu sa zakonom obavlja i druge poslove koji mu se stave u zadatak, isklju¢ivo po nalogu
rukovodioca organa drzavne sluzbe,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu Opcinskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Normativno — pravni VSS/VII stepen Ekonomski fakultet
Studijsko-analiticki ili I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog

SloZenost poslova: NajsloZeniji sistema studiranja sa ostvarenih 240 ECTS

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik bodova ekonomskog smjera

Pozicija radnog mjesta:  Strucni savjetnik PoloZen strucni ispit

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) 3 godine radnog staza

Visi strucni saradnik za javne nabavke

Opis poslova:

prati provodenje postupka javnih nabavki u skladu sa zakonom,

izraduje tendersku dokumentaciju u saradnji sa stru¢nim osobljem,

Izraduje tekst objave tendera,

pruza neophodnu administrativno-tehnicku podrsku komisijama za javne nabavke,

osigurava blagovremenost javnih nabavki,

ucestvuje u izradi ugovora i ostale pratece dokumentacije u okviru postupka javnih nabavki,
relevantnim sluzbama — uposlenicima dostavlja informacije o zaklju¢enim ugovorima,

priprema i vodi komunikaciju sa Agencijom za javne nabavke, Opéinskim pravobranilastvom,
dobavljacima, ponudac¢ima, Sluzbenim glasnikom BiH,

prati i kontroliSe izvrSenje plana nabavke i ugovora,

izraduje izvjestaje o provedenim postupcima javnih nabavki,

izraduje odgovore na prigovore/zalbe ponudaca,

obavlja administrativne poslove u vezi ja javnim nabavkama i osigurava pravilno evidentiranje
javnih nabavki,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu Opcinskog nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢no operativni VSS/VII stepen Pravni, Elektrotehnicki fakultet
SloZenost poslova: Slozeniji ili I ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog
Status izvrSioca Drzavni sluzbenik sistema studiranja sa ostvarenih 240 ECTS
Pozicija radnog mjesta: Visi strucni saradnik bodova pravnog, elektrotehni¢kog smjera

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) Polozen strucni ispit

2 godine radnog staza
Vozacki ispit B kategorije

Strucni saradnik za informisanje, protokol i odnose s javno$éu

Opis poslova:

priprema i prilagodava broSure i tipske obrasce za gradane koji se ticu procesa i resursa unutar
op¢inskih organa uprave i u tu svrhu predlaZze racionalna rjeSenja Pomoc¢nicima Nacelnika u
pogledu putanje zahtjeva, zakonskih rokova, zacrtanih kratkoro¢nih i dugoro¢nih ciljeva u
skracenju trajanja postupka za sve opéinske procese u kojima se ostvaruje bilo kakav kontakt
izmedu gradana i organa uprave,

ostvaruju saradnju sa stru¢nim saradnikom za informacione sisteme u cilju stavljanja obrazaca i
brosura na web stranicu Op¢ine i aZuriranju iste,

obavlja i druge poslove za koje ga ovlasti ili mu naredi Op¢inski nacelnik.

ostvaruje kontakte sa sredstvima informisanja i prati njihovo izvjeStavanje javnosti o radu
Op¢inskog nacelnika i op¢inskih sluzbi,

u saradnji sa Op¢inskim nacelnikom saziva sjednice kolegija, savjeta i druge sjednice, sastanke i
prijeme,

po ovlastenju nacelnika rukuje i osigurava sigurnost pecata Opcéinskog nacelnika,

vodi registar znacCajnih datuma i dogadaja i blagovremeno priprema poruke, Cestitke, izraze
saucesca i drugo,

priprema govore, referate i druge materijale za javne istupe Op¢inskog nacelnika,

organizuje sveCane prijeme u ime Nacelnika,

orati i usaglasava protokol prijema predstavnika pravnih, te fizi¢kih lica za Opc¢inskog nacelnika,
prati izradu i po potrebi neposredno izraduje nacrt podsjetnika, zapisnika, zakljucaka i drugih
pojedinacnih akata sa sjednica i sastanaka koje organizuje Nacelnik,

vrsi administrativne poslove koji se odnose na odrzavanje sastanaka Svjeta Op¢inskog nacelnika,
vodi zapisnike sa sastanaka Savjeta i drugih sastanaka Opc¢inskog nacelnika,

prima postu za Nacelnika i po nalogu istog vrsi njeno rasporedivanje.

prima i obraduje zahtjeve po Zakonu o slobodi pristupa informacijama.

vodi evidenciju o prisustvu sluzbenika Stru¢ne sluzbe Opc¢inskog nacelnika na poslu i sadinjava
potrebne spiskove u vezi sa tim(topli obrok, prevoz, spisak za platu, god. odmor),

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu Opcinskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni VSS/VII stepen, Pravni fakultet ili
SloZenost poslova: Slozeni ciklus visokog obrazovanja Bolonjskog
Pozicija radnog mjesta:  Stru¢ni saradnik sistema studiranja sa ostvarenih 180 ili240
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) ECTS bodova, pravnog smjera

PoloZen strucni ispit
1 godina radnog staza

Visi referent za administrativno tehnicke poslove

Opis poslova:
- v$i prijem, interno zavodenje i dostavljanje na rjeSavanje, te otpremu sluzbene poste iz nadleznosti

Op¢inskog nacelnika,

- odgovoran je za dostavu zakljucaka i drugih akata na realizaciju prema izvrSiocima,
- vodi evidenciju protokola i interne dostavne knjige,
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- Cuva sve vrste sluzbene dokumentacije i drugih materijala, te istu dostavlja na arhiviranje,

- vr$i prepis materijala i izvoda iz Zapisnika sa sastanaka Savjeta Opc¢inskog nacelnika,

- odgovara za tajnost materijala sa sjednica Savjeta i nadleznosti Op¢inskog nacelnika,

- obavlja stru¢nu racunarsku obradu dokumenata za potrebe Op¢inskog nacelnika,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu Op¢inskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki poslovi SSS/IV stepen, Upravna, Ekonomska,
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik PoloZen strucni ispit

Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrSilaca: 1 (jedan)

Visi referent za poslove tehnickog sekretara Opcinskog nacelnika

Opis poslova:
* obavlja operativno tehnicke poslove za potrebe Opcinskog nacelnika i Savjetnike Opcinskog
nacelnika,

* vrsi uspostavljanje telefonskih veza, prenoSenje poruka i obavjeStenja za Opcinskog nacelnika i
savjetnike Opéinskog nacelnika,

* rukuje sekretarskim telefonskim uredajem i telefaxom,

*  vrsi prijema stranaka, njihovo evidentiranje i usmjeravanje,

* organizuje prijem i posluzivanje gostiju Op¢inskog nacelnika,

* poziva i obavjeStava lica za sastanke i sjednice koje organizuje Op¢inski nacelnik,

* prima elektronsku postu za Op¢inskog nacelnika,

* odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

* obavlja i druge poslove za koje ga ovlasti ili mu naredi Op¢inski nacelnik i Samostalni referent za

protokol.
Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/TV stepen, Upravna, Ekonomska,
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Gimnazija
Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza
Broj izvrSilaca: 1 (jedan)

Visi referent - vozac putnickog motornog vozila

Opis poslova:
- vrsi prijevoz Op¢inskog nacelnika, a po potrebi i drugih sluzbenika uz odobrenje Opcinskog
nacelnika,
- vrsi redovnu kontrolu i nadzor nad svim vozilima i upuéuje vozila na popravak,
- vodi potrebnu dokumentaciju i evidenciju o vozilima,
- stara se o redovnoj registraciji svih motornih vozila,
- stara se o ispravnosti i odrzavanju vozila,
- po potrebi obavlja kurirske poslove na podru¢ju Opcine, TK i Sire,
- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove za koje ga ovlasti ili mu naredi Op¢inski nacelnik i Samostalni referent za

protokol.
Vrsta djelatnosti: ~ Poslovi pomoéne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Operativno-tehnicki poslovi KV vozaé
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni 1 godina radnog staza
Status izvrSioca: Namjestenik
Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrSilaca: 1 (jedan)
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XI.PRIPRAVNICI

Clan 32.

Lica koja nakon zavrSenog fakulteta, viSe ili srednje Skole nemaju potrebnu praksu i strucni ispit
primaju se u radni odnos u sluzbu za upravu kao pripravnici

Pripravnici se primaju u radni odnos na odredeno vrijeme na nacin u postupku propisanom posebnim
zakonom.

Uslovi za prijem pripravnika, broj pripravnika, trajanje pripravnickog staza, uslovi pod kojima se
obavlja pripravnicki staz u op¢inskim sluzbama za upravu, regulisat ¢e se posebnim Pravilnikom koji
reguliSe problematiku radnih odnosa.

Pravilnik iz predhodnog stava donosi Opcinski nacelnik i isti mora biti usaglasen sa odredbama
Zakona o drzavnoj sluzbi, Zakona o radnim odnosima sluzbenika i namjeStenika u organima uprave u
Federaciji BiH, te kolektivnim ugovorom za sluzbenike i namjesStenike u organim auprave Federacije BiH.

Na sluzbenike, koji u vrijeme zasnivanja radnog odnosa imaju staz duzi od vremena odredenog za
pripravnicki staz, a nemaju polozen stru¢ni ispit, ne primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika i opc¢inskih
propisa koji se odnose na pripravnike, ali moraju poloziti stru¢ni ispit u roku odredenom Pravilnikom koji
reguliSe problematiku radnih odnosa.

XII. OCJENJIVANJA RADA SLUZBENIKA

Clan 33.
Radi redovnog pracenja rada sluzbenika u sluzbi za upravu vrsi se ocjenjivanje rada svih sluzbenika
na poslovima osnovne djelatnosti, poslovima tehnickih i pomo¢nih djelatnosti .
Postupak ocjenjivanja regulisan je Zakonom o drzavnoj sluzbi, Zakonom o namjeStenicima i
Pravilnikom o ocjenjivanju rada drzavnih sluzbenika.

XIII. TAJNOST PODATAKA

Clan 34.
Svi drzavni sluzbenici i namjestenici duzni su da cuvaju sluzbenu i drugu tajnu propisano zakonom.
Tajnom iz predhodnog stava smatraju se dokumenti i zadaci koji su kao takvi proglaseni zakonom i
drugim propisima ili op¢im aktom Op¢ine.

Clan 35.
Drzavni sluzbenici i namjestenici koji rukuju podacima ili dokumentima koji predstavljaju bilo koju
vrstu tajne, duzni su preduzimati sve mjere propisane ¢uvanjem i spreCavanjem odavanja tajnih podataka.
Dokumenti koji predstavljaju tajnu cuvaju se na bezbjednom mjestu.

Clan 36.
Dokumenti koji predstavljaju tajnu mogu se iznostiti iz prostorija sluzbe samo po odobrenju
rukovodioca sluzbe ili Sefa odsjeka.

Clan 37.
Svako postupanje protivno odredbama propisa o ¢uvanju sluzbene i druge tajne predstavljaju tezu
povredu radne duznosti za koju drzavni sluzbenik i namjestenik odgovara disciplinski.

Clan 38.

Op¢inski nacelnik ¢e u koordinaciji sa rukovodiocima sluzbi za upravu istru¢nih sluzbi kao i sa visSim
referentom za personalne poslove, najmanje jednom godiSnje procjenjivati da li postoje¢a unutrasnja
organizacija odgovara potrebama gradana, dostignutom nivou realizacije strateSkog plana razvoja opcine,
raspolozivim finansijskim kapacitetima i modernim praksama u smislu upravljanja ljudskim resursima.

U skladu sa procijenjenim potrebama pokrenuce se procedura uskladjivanja unutrasnje organizacije.
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XIV. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 39.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na isti nacin i po istom postupku propisanom kao i za
njegovo donosenje.

Clan 40.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaju da vaze:

br 9/14).

Clan 41.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u “Sluzbenom glasniku opéine
Kalesija”.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine

Tuzlanski kanton

OPCINA KALESIJA
OPCINSKI NACELNIK
Broj: 02-05-2-711/16
Datum: 23.02.2016. godine

Pravilnik o unutras$njoj organizaciji sluzbi za upravu Opc¢ine Kalesija (“Sl. glasnik opé¢ine Kalesija”

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji sluzbi za upravu Opcine
Kalesija (“Sl. glasnik op¢ine Kalesija” br 10/14).

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji sluzbi za upravu Opcine
Kalesija (“Sl. glasnik op¢ine Kalesija” br 3/15).

PO OVLASTENJU
OPCINSKOG NACELNIKA

Ismet Mesi¢, dipl.ing.mas. s.r.

SadrZaj

OPCINSKO VIJECE Strana
9. Odluka o administrativnim taksama i Tarifi
op¢inskih administrativnih taksi .................. 9
10. Odluka o davanju saglasnosti na Odluku o
visini naknade za deponovanje ¢vrstog
komunalnog otpada ........cccecvviiriinieniennnnne 17
11. Odluka o osnivanju ,,Higijenskog servisa pri
JP ,,Veterinarska stanica“ doo Kalesija ........ 17
12. Odluka o osnivanju Op¢inskog §taba civilne
zastite opéine Kalesija ......ccccceevvvivrieneennnne 18
13. Odluka o imenovanju Komisije za izbor na
pozicije u reguliranim organima opéine
Kalesija ....coeveeeerieeiierieecie e 19
14. Plan proljetne sjetve za 2016.godinu ............ 20
15. Rjesenje o odbijanju zahtjeva za preuzimanje

neizgradenog gradevinskog zemljista ........... 22

16. ZakljuCak .......ccocovininininiiiniciiiiienencene 23
17. ZaKIJuCak .....ccocoveevierieiecieieeie e 23
18. ZakljuCak .....ccccocevirinininiiciiiicicienenenne 23
19. ZakljuCak .....cccoveiieiiiieiieieeie et 24
20. ZaKlu€ak ....cccocevuecerinieiniiieeneee e 24
21. ZakljuCak .....ccccocoviiininiinieiieieeeee 24
22, ZaKIJuCak .....oooveieiiecei e 24
OPCINSKI NACELNIK Strana

23. Odluka o odredivanju magacinskih prostorija

za privremeno skladi$tenje neeksplodiranih

ubojnih sredstava pronadenih na podrucju

opcine Kalesija ......ccccocvveeivevieeieeeiienneeenn, 25
24. Pravilnik o unutra$njoj organizaciji sluzbi za

upravu opéine Kalesija .........ccceeeeerverurennnnne. 26

Sluzbeni glasnik opcine Kalesijay - Izdavac: Opéinsko vijece Kalesija,- telefon/fax 035 /631 — 306

- Ureduje: Strucna sluzba Opcéinskog vijeca Kalesija, - Sluzbeni glasnik izlazi po potrebi
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