s — SLQZBENI GLASNIK
OPCINE KALESIJA

Godina: XLIX

Utorak, 04.11.2014.godine
KALESIJA

Broj: 9

OPCINSKO VIJECE
108

Na osnovu ¢lana 37. Zakona o budzetima u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sl. novine FBiH",
102/13, 9/14 1 13/14), ¢lana 42. Statuta op¢ine Kalesija-Prec¢is¢eni tekst ("'Sl. glasnik op¢ine Kalesija", 10/07,
07/08, 10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 99. poslovnika o radu opc¢inskog vije¢a - PreciS¢eni tekst ("SI. glasnik
op¢ine Kalesija" broj: 6/08, i 10/11), Op¢insko vije¢e na sjednici odrzanoj dana 30.10.2014. godine

donosi

ODLUKU

0 izmjenama i dopunama odluke o BudzZetu op¢ine
Kalesija za period I - XII 2014.godine

Clan 1.

Izmjenjeni i dopunjeni budzet op¢ine Kalesija za period I-XII 2014.godine sadrzi:

BUDZET IZMIJENJENI
ODFPI1S ZA BUDZET ZA
2014.GODINU |2014.GODINU
1 2 3

| PRENESENI VISAK PRIHODA IZ PREDHODNE
GODINE 1.226.646,00| 1.226.646,00
Il PRIHODI | PRIMITCI 6.197.614,00| §.197.994,00
I UKUPMA SREDSTVA (1+11) 9.424.460,00| 9.424.640,00
IV RASHODI | IZDACI 9.424.640,00| 9.424.640,00

Prihodi po izvorima i vrstama i raspored prihoda na osnovne i blize namjene utvrdeni su u Bilansu budzeta

Clan 2.

op¢ine Kalesija za period 01.01. do 31.12.2014. godine.
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A PRIHODI
Ekonom. PRIHOTD.I BUDZET [ZMIJENJENI |INDEX
KOD ZA 2014 BUDZET ZA
GODINU 2014.GOD.  |K4A/K3
1 2 3 4 5
UKUPNI PRIHODI
710000|Prihodi od poreza 4.043.570,00( 4.043.750,00| 100,00
720000|MNeporezni prihodi 1.324 525.00( 1.324.525.00( 100,00
730000(Tekuce potpare i grantovi 1.979.877.00{ 1.979.877.00] 100,00
811000 |Kapitalni primitci 599.842 00) 699.842,00] 100,00
UKUPNI PRIHODI | PRIMITCI BUDZETA 8.047.814,00| 8.047.954 00) 100,00
UKUPNI PRIHODI POSEBNOG RACUNA
[ Sredstva za ured. gradskog gradevin.zemljista) 150.000,00{ 150.000,00{ 100,00
UKUPNI PRIHODI | PRIMITCI: 8.197.814,00| 8.197.994,00] 100,00
T11100|POREZ NA DOBIT
711111 |Porez na dobit od privrednih i profesinalnih
djelatnosti 1.040,00 1.040,00| 100,00
T11112(FPorez na dobit od poljoprivrednih djelatnosti 121,00 121,00( 100,00
711113 |Forez od autorskih prava
711114|Porez na prihod od imovine | imovinskih prava 20,00 20,001 100,00
SVEGA GRUPA 711:(Porez na dohodak) 1.181,00 1.181,00] 100,00
713100|POREZl MA PLACE
713111 |Porez na placu i druga li¢na primanja 32.400,00 32.400,001 100,00
713113|Porez na dodatna primanja
SVEGA GRUPA 713:(Porez na dohodak) 32.400.,00 32.400,00] 100,00
T4100|POREZ NA IMOWVINU
714111|Porez na imaovinu od fiziEkih lica 34 260,00 34.260,00| 100,00
714112(Porez na imavinu od pravnih lica 19.200,00 19.200,00| 100,00
714113 (Porez na imovinu za motorna vozila 157.880,00{ 157.880,00{ 100,00
714121|Porez na naslijeda | darove 7.110,00 7.110,00( 100,00
714131|Porez na promet od nepokretnosti 135.400,00( 135.400,00] 100,00
SVEGA GRUPA T14: 353.850,00) 353.850,00) 100,00
715100|POREZ NA PROMET DOBARA | USLUGA,
UKUPNI PROMET ILI DODAMNU VRIJEDMOST
715132 |Porez na promet prizvoda iz tarifnog broja 2
715141|Porez na promet usluga 30,00 30,00 100,00
715914 |Porez na promet osnvnih proizvoda poljoprivrede 50,00 50,00 100,00
SVEGA GRUPA T15:(PDV) 50,00 80,00] 100,00
T16000|POREZ NA DOHODAK,
716111|Prihodi od poreza na doh.od fizlica od nesam.djelatnosti 408.700,001 408.700,00| 100,00
716112 |Prihodi od poreza na doh.od fiz lica od sam.djelatnosti 15.810,00 15.810,00| 100,00
716113 |Prihodi od poreza na doh.od fiz_lica od imovine i imov. prava 9.470,00 9.470,00( 100,00
716114 |Prihodi od fiziEkih lica od ulaganja kapitala 740,00 740,00| 100,00
716115|Prihodi na dohodak od igara na srecu 8.780,00 8.780,00{ 100,00
716116(Prihodi na dohodak od drugih samostalne djelatnosti 39.440,00 39.440.00{ 100,00
716117 |Prihodi od poreza na dohodak po konaénom obragunu 9.730,00 9.730,00{ 100,00
SVEGA GRUPA T16: 492 670,00| 492 670,00{ 100,00
717000{FPOREZ NA DODANU VEIEDMNOST
717131 |Prihodi od indirektnih poreza-Direkcija cesta 306.040,001 306.040,00( 100,00
717141 |Prihodi od POV-a 2.857.149,00] 2.857.1459,00{ 100,00
SVEGA GRUPA T17: 3.163.189,00| 3.163.189,00] 100,00
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719100|0OSTALI POREZ
719114|Poseban porez na placu za zast.od prir.i drug nesreca 200,00 380,00 190,00
SWVEGA GRUPA 719: 200,00 380,00] 190,00
UKUPND POREZNI PRIHODI: 4.043.570.00) 4.043.750,00{ 100,00
720000(1 NEPOREZNI PRIHODI
721100|JAVNI PRIHODI ©D MEFINANSIJSKIH
JAVNIH PREDUZECA | FINANSIWSKIH INSTITUCIA
721112 |Prihodi od davanja prava na eksploat_prirod. resursa 7.030.00 7.030,00{ 100,00
721122|Prihodi od iznajmljivanja pos| prostora-zemljista 220.000,00| 220.000,00{ 100,00
721211|Prihodi od kamata na depozite 17.000,00 17.000,00] 100,00
SWVEGA GRUPA 721: 244.030,00] 244.030,00( 100,00
722000|NAKNADE, TAKSE | PRIHODI OD PRUZANJA
USLUGA i
722131|Opcinske administrativne takse 153.400,00| 153.400,00| 100.00{
722321|Opéinske komunalne takse 201.500,00| 201.500,00{ 100,00
722329|Komunalna naknada za koristenje gradevinskog zemljista 100.000,00{ 100.000,00{ 100,00
722442(Naknada za izgradnju i odrZavanje javnih sklonista 31.500,00 31.500,001 100,00
722454 (Naknada za korigtenje drzavnih 5uma 5.720,00 5.720,00{ 100,00
722515|MNaknade za koristenje podataka GLU 14.400,00 14.400,001 100,00
722516|Naknade za pruZanje usluga GU 160.000.00( 150.000,00| 100,00
722531|Maknade za upotrebu cesta pravnih lica 31.700,00 31.700,00] 100,00
722532|Naknade za upotrebu cesta fizickih lica 104 600,00 104.600,00| 100.00
722533 |Naknade za puteve iz cijene nsftnih derivata 60,00 60.00] 100,00
722537|Naknada za ceste zbog optereZzéenja u€estalosti vozila 20.00 20,001 100,00
722581|Pos naknada za zastitu od prirod.il dr.nesrm_na net_pl 5610000 56.100,00] 100,00
722582|Pos.naknada za za&titu od prirod.il dr.nesr. sam.djel. 1.930,00 1.930,00] 100,00
722583 |MNaknada za vatrogasne jedinice iz premije osiguranja 60,00 60.00] 100,00
722584 |Naknada za funkcionalne prem.osig.od auto odgovornosti 75,00 75,001 100,00
722611|Prihodi od pruZzanja usluga gradanima 180.540.00( 180.540,00| 100,00
722631|Prihodi od pruZanja usluga drugima 48.620,00 48.620,00( 100,00
723131 [NovEane kazne po ofinskim propisima 270,00 270,001 100,00
SWVEGA GRUPA 722: 1.080.495,00{ 1.080.495,00] 100,00
UKUPND NEPOREZMI PRIHODI: 1.324.525.00] 1.324.525,00) 100,00
730000{l TEKUCE POTPORE | GRANTOV
732111|Primljeni tekuci transferi od DrZave 37.500,00 37.500,001 100,00
732112|Primljeni grantovi od Federacije 271.500,000 27¥1.500,00] 100,00
732114 |Primljeni grantovi od kantona 965.110,000 965.110,00) 100,00
732117 |Primljeni grantovi od Mjesnih zajednica 70.000,00 70.000,001 100,00
733111|Donacije od fizickih lica 100,00 100,00{ 100,00
733112|Donacije od pravnih lica 12.667,00 12,667,001 100,00
733116(/Don.od dom fizi€k. i pravnih lica za otkl posl_od.pr.nesrece 520.000,00)0 520.000,00] 100,00
SWVEGA GRUPA 73: 1.979.877.,00{ 1.979.877,00] 100,00
8110001V KAPITALNI PRIMITCI
811111|Primitci od prodaje zemljista A0.000,00 50.000,001 100,00
812212|Primljeni transferi od Federacije 400.000,00| 400.000,00{ 100,00
812214|Primljeni transferi od Kantona 249842, 00) 249842 00{ 100,00
SWVEGA GRUPA 811: 599.842 00| 6£99.842,00{ 100,00
UKUPNI PRIHODI | PRIMITC| BUDZETA: 8.047.814.00| §.047.994,00| 100,00
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722400|OSTALE BUDZETSKE NAKNADE
722433 |Mak za uredenje_gradsk. gradevinskog zemljista 100.000.00{ 100.000,00| 100.00
722435|Prihodi od zemljidnih renti _ 50.000,00 50.000,00{ 100,00
UKUPNI PRIHODI POSEBNOG RACUNA:
(Sredstva za koristenje gradskog grad.zemljiSta) 150.000,00{ 150.000.00{ 100,00
UKUPNI PRIHODI | PRIMITCI BUDZETA: 8.047.814,00| 8.047.994,00] 100,00
UKUPNI PRIHODI | PRIMITCI| 8.197.814,00| 8.197.994,00| 100,00

Clan 3.

Sredstva prikupljena po osnovu naknada utvrdenih Zakonom o gradevinskom zemljistu ("SI. novine FBiH"
broj: 25/03, 16/04 1 67/05) evidentiraju se na Posebnom racunu (Sredstva za uredene gradskog gradevinskog
zemljiSta) i ne smatraju se javnim prihodom. Ova sredstva koriste se u skladu sa clanom 54, 55 1 56 Zakona o
prostornom uredenju i gradenju ("Sl. Novine TK" broj: 06/11, 4/13 i 15/13) za opremanje i pripremanje
gradevinskog zemljista, a prikazana su kao kapitalni izdaci u Sluzbi za prostorno planiranje, gradenje i
komunalne poslove u dijelu "Kapitalni izdaci sa posebnog racuna".

B 1ZDACI
Ekono. 2D ACI BUDZET [ZMIJENJENI |INDEX
KoD ZA 2014 BUDZET ZA
GODINU ZA 2014, |K4AK3
1 2 3 4 5
610000|A TEKUCI RASHODI
611000|PLACE | NAKNADE TROSKOVA ZAPOSLENIH
6511100|Bruto place i naknade placa 1.637.110,00| 1.637.110,00( 100,00
611200|{Naknade troSkova zaposlenih 342410000  342.410.00] 100.00
SVEGA GRUPA 611: 1.979.520,00{ 1.979.520,00] 100,00
512000|DOPRINOSI POSLODAVCA
612100|Doprinosi poslodavea 177.640,00{ 177.640.00{ 100,00
SVEGA GRUPA 612: 177.640,00{ 177.640,00] 100,00
613000(1ZDACI ZA MATERIJAL, SITAN INVENTAR. | USLUGE
513100|Putni tro5kovi-dnevnice 16.600,00 16.600,00( 100,00
613200(lzdaci za energiju §7.000,00 97.000,00{ 100,00
513300|lzdaci za komunikaciju | komunalne usluge 337 412,000 337.412,00| 100,00
613400|{Nabavka materijala i sitnog inventara §7.060,00 97.060,00] 100,00
613500(lzdaci usluge prevoza i goriva 53.200,00 53.200,00{ 100,00
513600{Unajmljivanje imovine 8.962,00 8.962,00( 100,00
613700|lzdaci za tekuce odrZzavan)e 1.935.830,00| 1.935.830,00( 100,00
613800(lzdaci osiguranja,bankarskih usluga i
platnog prometa 12.500,00 12.500,00] 100,00
613900|Ugovarne i druge posebne usluge 690.700,00] 640.700,00[ 19276
SVEGA GRUPA 613: 3.249 264 00| 3.199.264,00] 9846
614000|TEKUCI TRANSFERI | DRUGI TEKUCI RASHODI
614110 Tekuci transferi drugim nivoima vlasti 893.300,001 893.300,00( 100,00
514200{Tekuéi trasferi pojedincima 225.000,00|1 225.000,00{ 100,00
614300(Tekuci transferi neprofitnim organizacijama 119.474 00 119.474,00{ 100,00
614400{Subvencje javnim preduzecima 245.000,001 248.000,00{ 100,00
614500(Subvencije privatnim preduzecima i poduzetnicima 15.000,00 15.000,00] 100,00
514800{Drugi tekuéi rashodi 5.000,00 5.000,00{ 100,00
SVEGA GRUPA 614: 1.505.774,00( 1.505.774,00] 100,00
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615000 KAPITALMI TRANSFERI
615100 |Kapitalni transferi drugim nivoima vlasti 786.600,00( 1.236.600,00] 157.21
SVEGA GRUPA B15: 786.600,00| 1.236.600,00] 157 21
821000|B.KAPITALMI IZDACI
821100(IZDACI ZA NABAVKL STALNIH SREDSTAVA,
821000(Mabavka zemljita, 5uma i viegodi3njih zasada 100.000,00 65.000,00| 65,00
821200(Mabavka i rekonstrukcija gradevinskih objekata 1.475.842,00) 1.144.942 00| 77.58
821300{Nabavka opreme 100.000,00 55.900,00{ 65,90
SVEGA GRUPA 821: 1.675.842 00| 1.275.842 00[ 7613
999999(Tekuca rezerva 50.000,00 50.000,00{ 100,00
UKUPMI RASHODI | IZDACI: 5424 640,00( 9.424 640,00] 100,00
FUNKCIONALNA KLASIFIKACIA
KoD MAZIY  FUNKCUE BUDZET [ZMIJENJENI | INDEX
ZA 2014 BUDZET ZA
FUNKLC. GODINU ZA 2014, K43
1 2 3 4 b
AKTIVNOSTI OPCIH JAVNIH SLUZBI 7.489.000,00( 7.459.000,00] 100,00
100|lzvr&ni organi 7.489.000,00[ 7.459.000,00] 100,00
200[AKTIVNOSTI ODBRANE 1.863.220,00] 1.863.220 00 10000
220|Aktivnosti civilne zaZtite 1.863.220,00( 1.863.220,00{ 10000
300JAKTIVNOSTI JAVNOG REDA | SIGURNOSTI 72.420,00 72.420,00{ 100,00
310|Aktivnosti pravobranila3tva 7242000 72420000 100,00
UKUPHMI IZDACI 5424 640,00( 9424 640,00] 100,00
DRGANIZACIONA KLASIFIKACIIA
ORGARM. MNAZIY ORGANIZACIIE BUDZET [IZMIJENJENI |INDEX
KoD ZA 2014 |BUDZET ZA
GODINU ZA 2014, |K4/K3
1 2 3 4 A
UKUPHMI IZDACI 9424 640.00( 9.424 640,00] 100,00
100|Opéinsko vijece 347.890,00( 347.890,00] 100,00
110|Opcinski nacelnik
3.730.246,00( 4.020.246,00) 107,77
120|Sluzba za prostorno planiranje, gradenje
i komunalne poslove 1.0563.002.000 763.00200{ 7246
130|Sluzba za opcu upravu,boracko invalidsku zastitu
i raseljena lica 783.560,00( 783.560,00] 100,00
140|SluZba za poljoprivredu, budZet i inspekcijske poslove 1.339.702,00] 1.339.702,00] 100,00
150|5Sluzba za geodetske
i imovinsko - pravne poslove 234.600,000  234.600,00] 100,00
200|SluZba civilne zatite 1.863.220,00] 1.863.220,00{ 100,00
220|Opéinsko pravobranilastvo 72.420,00 72.420,000 100,00

Clan 4.

Izdaci u budzetu u iznosu od 9.424.640,00KM rasporeduju se po korisnicima u posebnom dijelu Budzeta
kako slijedi:
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Ekonm. MNAZINV ORGAMIZACIE BUDZET [ZMIJENJENI |INDEX
kod. ZA 2014 BUDZET ZA

GODIMU ZA 2014, |K4K3
1 2 3 4 5

1.0OPCINSKO VIJECE

100.0PCINSKO VIJECE
611000|A. TEKUCI RSHODI
6511111 |Neto placa 78.600,00 78.600,00| 100,00
611131|Doprinosi na teret uposlenih 35.300,00 35.300,00{ 100,00
511211|Prevoz radnika 3.750,00 3.750,00( 100,00
611221 |Topli obrok 5.240,00 9.240,00{ 100,00
611224 |Regres za godisnji odmor 2.400.00 2.400.00( 100,00
611226(|0pcinska priznanja 6.000,00 6.000,00{ 100,00
612211|Doprinosi poslodavea 12.400,00 12.400,00| 100,00
613115|Putni tro5kovi - dnewnice 2.000,00 2.000.00( 10000
613417 |Kancelarijski materijal 5.800.,00 5.800,00( 100,00
513491|Ispravka vrijednosti sitnog inventara 400,00 400,00) 100,00
613914 (Usluge reprezentacije 5.000,00 5.000,00( 100,00
613914|Trokovi odrZavanja sjednica vijeca 2.000,00 2.000.00( 10000
613975|MNaknade opcinskim vijecnicima 150.000,00{ 150.000,00( 100,00
513975[Naknade za rad u vijeéniékim komisijama 35.000,00 35.000,00{ 100,00

UKUPND OPCINSKD VIJECE 347.6890,00] 347.890,00{ 100,00

Ukupan broj zaposlenih 4 4| 100,00

2. OPCINSKI MACELNIK

110 OPCINSKI NACELNIK
611000|A.TEKUCI RASHODI
511111|Neto placa 116.950,00( 116.950,00{ 100,00
611131|Doprinosi na teret uposlenih 52 380,00 £2.380,00{ 100,00
6511211|Prevoz radnika 3.500,00 3.500,00( 100,00
6511221|Topli obrok 14.700,00 14.700,00( 100,00
611224|Regres za godidnji odmor 3.600,00 3.600,00{ 100,00
611226|lzdaci za obiljeZavanje datuma i dogadaja 7.500,00 7.500,00{ 100,00
611227 (Pomoc radnicima u slu€aju smrti uZeq €lana porodice 3.300.,00 3.300,00( 100,00
612211|Doprinosi poslodavca 18.400,00 15.400,00] 100,00
513115(Putni trodkovi - dnevnice 8.000,00 8.000,00( 100,00
613417 [Kancelarjski materijal 22.000,00 22.000,00{ 10000
613912 (lzdaci za nabavku knjiga i Stampe 21.000,00 21.000,00( 100,00
513914|Usluge reprezentacije 25.000,00 25.000,00{ 100,00
613915|lzdaci za izradu projektne i prostorno-planske dokumentac. 100.000,00 50.000,00{ 50,00
613916|Usluge objave oglasa preko 3tam.radia i televizije 50.000,00 50.000,00{ 100,00
613917 |lzdaci pretplata na sl listove, €asopise, seminara 5.000,00 5.000,00( 100,00
6513918|lzdaci za izradu info letaka 3.000,00 3.000,00( 100,00
613918|Digitalizacija katastarskih planova 20.000,00 20.000,00{ 10000
613923 (lzdaci za specijalizaciju | Skolovanje 10.000,00 10.000,00) 100,00
613962|lzdaci za izgubljene sporove 30.000,00 30.000,00{ 100,00
613974 |Naknade komisiji za tehnicki prijem objekata 22.400,00 22.400,00{ 100,00
613974 |Naknade komisiji za procjenu nepokretnosti 18.300,00 18.300,00] 100,00
613974 |MNaknade za rad raznih komisija 20.000,00 20.000,00( 100,00
614121|lzdaci za kulturu 20.000,00 20.000,00{ 10000
614122|Sportska udruZzen)a 170.000,00{ 170.000,00| 100,00
614124|0Opcinska izbormna komisija 47.200,00 47.200,00{ 100,00
614124|Transfer za biraéke odbore 37.400,00 37.400,00{ 100,00
614181|Centar za socijalni rad 263.800,001 263.800,00{ 100,00
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614182 |Bosanski kulturni centar"Alija lzetbegovic” 145 500,00 145.500,00| 100,00
514183 |Gradska biblioteka 110.000,00{ 110.000,00| 100,00
514184 |MNerda-Ekonomska regija Sjeveroisto€ne bosne 1.800,00 1.800,001 100,00
614185|Ostali doprinosi-Savez opcina 3.600,00 3.600,00{ 100,00
614234 ||splate stipendija 50.000,00 50.000,00| 100,00
614311|Transferi neprofitnim organizacijama 43.000,00 43.000,00{ 100,00
514311|Organizacije | udruZenja proizasla iz rata 35.000,00 35.000,001 100,00
614311|Organizacije | udruZenja koja pomazu rad mladih 2.000.00 2.000,00{ 100,00
614319|Vjerske zajednice 20.000,00 20.000,00{ 100,00
614323(SDA-Stranka demokratske akcije 3.840.,00 3.640,00| 100,00
514323|50P-Socijaldemaokratska partija BiH 2.473,00 2.473,00( 100,00
614323 |Marodna stranka radom za boljitak 2.232.00 2.232.00( 10000
614323 (Stranka za Bosnu | Hercegovinu 1.186.00 1.186.00) 100,00
514323|5BB - Savez za bolju buducnost 1.186,00 1.186,00| 100,00
614323|Snaga ekonomskog pokreta BiH 864,00 864.,00| 100,00
614323|30U - Socijaldemokratska unija BiH 664,00 864,00 100,00
514323 |A-SDA Stranka demokratske aktivnosti 864.00 864.,00| 100,00
514323 |Macionalna manjina- grupa 40 gradana 322,00 322,00 100,00
614323 |Klub samostalnih vijecnika 643,00 643,00 100,00
614811|Maknada za povrat vise ili pogrino uplacenih sredstava 5.000,00 5.000,00{ 100,00
615117 |Adaptacija objekata po Mjesnim zajednicama 100.000,00{ 100.000,00{ 100,00
6515117 |lzgradnja vodovoda po Mjesnim zajednicama 100.000,00( 100.000,00| 100,00
615117 |Vodovod MZ Sara&i-Lipovice 81.600,00 81.600,00| 100,00
515117 |Vodovod Babajici-Kundakovici 210.000,0001 210.000,00{ 100,00
6156117|Dogr. i izgrad fekalne kan_Kalesija C.i okalnih naselja 500.000,00
615117 [Rekonstrukeija vodovodnog bazena u Kalesiji 35.000,00 35.000,00] 100,00
615117 |UEeEEe u finansiranju projekata medun.i domac_organizac. 100.000.00 50.000,001 50,00
615117 |Sufinas.izgrdnje uliénih rasvjeta po Mjesnim zajednica 20.000,00 20.000,00{ 100,00
615117 |Asfaltiranje lokalnih puteva 140.000,00( 140.000,00| 100,00
821000| B.IZDACI ZA NABAWVKL STALMIH SREDSTAVA " 1.305.842,00( 1.195.842,00| 9158
821211|Gradska Sportska dvorana 365.000,000 365.000,00| 100,00
821211|Poboljganje energetske efikasnosti zgrade opéine 49.842.00 49.842.00{ 100,00
821211|Sanacija puta Dubnica - Kiseljak - Hrasljanska rijeka 230.000,00| 230.000,00{ 100,00
821211(Snacija puta Tojici - Hidani 90.000.00 50.000,00] 100,00
821211|Sanacija puta Hidani - Tojici 80.000,00 80.000,001 100,00
821211|Sanacija dijela puta u MZ TojSici 30.000,00
821211 |Zgrada JP"VODOVOD | KAMALIZACIJA Kalesija 121.000,00( 121.000,00| 100,00
821211|Prostorni plan 55.000,00 55.000,00] 100,00
821211|Digitalizacija i izmjena postojecih requlacionih planova 28.000,00 28.000,00{ 100,00
821211 |HidrogeoloZka istraZivanja pitkih podzemnih voda 130.000,00 24.100,00{ 18,54
821211|lzrada Glavnog projekta fekalne kanalizacije 57.000,00 57.000,00| 100,00
821311[MNabavka opreme 100.000,00 65.900,00) 6590
999999|Tekuca rezerva 50.000,00 50.000,00] 100,00

UKUPNG OPCINSKI NACELNIK: 3.730.246,00) 4.020.246,00{ 107,77
Prihod od sopstvenih djelatnosti
Ukupan broj zaposlenih T 7| 100,00
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3. SLUZBA ZA POLJOPRIVREDU, BUDZET
| INSPEKCIJSKE POSLOVE
140 SLUZBA ZA POLJOPRIVREDU, BUDZET
| INSPEKCIJSKE POSLOVE

610000|A TEKUCI RASHODI
§11111|Meto place 230.000,000 230.000,00| 100,00
511131|Doprinosi na teret uposlenih 103.300,00( 103.300,00| 100,00
§11211|Prevoz radnika 8.500,00 8.500,00( 100,00
§11221|Maknade za topli obrok 35.800,00 35.800,00| 100,00
§11224|Regres za godisnji odmor 10.800,00 10.800,00| 100,00
511225|Otpremnina zbog odlaska u penziju 5.100,00 5.100,00{ 100,00
§11227|Pomoc u slu€aju smrti uZeg &lana dom. 3.000,00 3.000,00{ 100,00
612211 |Doprinosi poslodavea 36.200,00 36.200,00| 100,00
§13115|Putni troEkovi - dnevnice 1.000,00 1.000,00] 100,00
513211 |lzdaci za elektriénu energiju 21.000,00 21.000,00{ 100,00
§13212|lzdaci za centralno grijanje 33.200,00 33.200,00| 100,00
§13311|lzdaci za telefonske usluge 15.100,00 15.100,00| 100,00
513321 |lzdaci za vodu i kanalizaciju 6.000,00 6.000,00{ 100,00
§13323|lzdaci za odvoz smeca 3.000,00 3.000,00{ 100,00
613417 |Kancelarijski materijal 9.000,00 5.000,00{ 100,00
513491 |Ispravka vrijednosti sitnog inventara 4.300,00 4.300,00( 100,00
§13510|Gorivoza prevoz 25.200,00 25.200,00{ 100,00
§13523|Reqgistracija motornih vozila 3.000,00 3.000,00{ 100,00
613621 |Unajmljivanje opreme 8.962 00 8.962.00{ 100,00
§13711|Materijal za opravku i odrZavanje stal sred 2.000,00 2.000,00( 100,00
513721 |Usluge opravki | odrZavanja stalnih sredstava 50.000,00 50.000,001 100,00
§13723|lzdaci za odrZavanje vozila 10.000,00 10.000,00| 100,00
613724 |Odvodnja oborinskih voda sa poljopriviednog zemljista 126 160,001 126.180,00| 100.00
§13724|Uredenje | zastita poljoprivrednog zemljiZta 214 560,001 214.560,00| 100,00
513813|Osiguranje vozila 3.000,00 3.000,00{ 100,00
§13821|lzdaci platnog prometa 6.500,00 6.500,00{ 100,00
513914|Usluge reprezentacije 1.000,00 1.000,00| 100,00
§13917|lzdaci pretplta na sl listove | €asopise,seminari 1.000,00 1.000,00] 100,00
513573 |lzdaci za volonterski rad 100.000,00( 100.000,00| 100,00
§14411|lzdaci za subvencijeP Vodovod | Kanalizacija 45.000,00 48.000,00{ 100,00
614414 |Podréka razvoju poljoprivrede 150.000,00( 150.000,00| 100,00
§14417|lzdaci za participaciju osnovnih veterinarskih usluga 50.000.00 50.000,00] 100,00
514519|Edukacija u oblasti poduzetnistva i poljoprivrede 16.000,00 15.000,00] 100,00

UKUPNO SLUZBA ZA POLJOPRIVREDU: 1.339.702,00{ 1.339.702,00] 100,00

Prihod od sopstvenih djelatnosti

Ukupan broj zaposlenih 17 17| 100,00

4. SLUZBA ZA PROSTORNO PLANIRANJE, GRADENJE

| KOMUMALNE POSLOVE
120.SLUZBA ZA PROSTORNO PLANIRANJE, GRADENJE
| KOMUMALNE POSLOVE

611000|A.TEKUCI RASHODI
6511111 |Meto placa 116.700,00( 116.700.00) 100,00
511131|Doprinosi na teret uposlenih 52.400,00 52.400,00{ 100,00
6511211 |Prevoz radnika 4.500,00 4.500,00{ 100,00
511221 |Topli obrok 18.480,00 18.480,00( 100,00
6511224 |Regres za godiZnji odmor 4.800.00 4.800,00{ 100,00
611227 |Pomoc radnicima u sl.smrti uz_&lan.p. 3.000,00 3.000,00{ 100,00
512211|Doprinosi poslodavea 18.300,00 18.300,00] 100,00
6513115|Putni troZkovi - dnevnice 1.000,00 1.000,00| 100,00
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613216|lzdaci za uliEnu rasvjetu 35.800,00 35.800,00{ 100,00
613329(lzdaci za komunalne usluge 121.200,00{ 121.200,00( 100,00
513329|Interventna sanacija priviemene deponije Prijemet-Vis 88.452,00 88.452,00{ 100,00
613329|Nabavka i postavijanje jednoobraznih korpi za sitne otpatke 11.950,00 11.950,00| 100,00
613329 |Uredenje izletiZta PljeSavica 79.310,00 79.310,00{ 100,00
613417 [Kancelarijski materijal 5.910,00 5.910,00{ 100,00
513491|Ispravka vrijednosti sitnog inventara 200,00 200,00] 100,00
613724|Usluge odrZavanja cesta i mostova 50.000,00 90.000,00{ 100,00
613914 (Usluge reprezentacije 1.000,00 1.000,00{ 100,00
614186|Regionalna deponija Zvornik 30.000,00 30.000,00{ 100,00

B_KAPITALNI IZDACI POSEBNOG RACUNA 370.000,00 80.000,00|1 21,62
821111 |Nabavka zemljista 100.000,00 65.000,00] 65,00
821211|Uredenje komunalne infrastrukture 270.000,00 15.000,00 5,56
UKUPNO SLUZBA ZA PROSTORNO PLANIRANJE: 1.053.002,00] 763.002,00] 7246
Prihod od sopstvenih djelatnosti
Ukupan broj zaposlenih g 8 10000
5 SLUZBA ZA OPCU UPRAVU, BORACKO
INVALIDSKU ZASTITU | RASELJENA LICA
130.5LUZBA ZA OPCU UPRAVU, BORACKOD
INVALIDSKU ZASTITU | RASELJEMNA LICA
611000|A.TEKUCI RASHODI
511111|Neto placa 274.000,000 274.000,00{ 100,00
611131|Doprinosi na teret uposlenih 123.260,00( 123.260,00| 100,00
6511211|Prevoz radnika 15.800,00 15.800,00( 100,00
6511221|Topli obrok 55.300,00 55.300,00| 100,00
611224|Regres za godidnji odmor 14.400,00 14.400,00] 100,00
611227 |Pomoc radnicima u sl.smrti uZ.clan.p. 5.000,00 5.000,00{ 100,00
612211|Doprinosi poslodavea 43.200.00 43.200,00( 100,00
613115(Putni troSkovi - dnevnice 1.000,00 1.000,00{ 100,00
613314|Po&tanske usluge 6.600,00 6.600,00{ 100,00
613417 [Kancelarijski materijal 26.500,00 26.500,00{ 10000
613484 (Materijal za €i5cenje 3.500.,00 3.500,00( 100,00
613914|Usluge reprezentacije 1.000,00 1.000,00{ 100,00
613922(Podrika obrazovanju Romske i druge djece 10.000,00 10.000,00) 100,00
614117 | Grantovi Mjesnim zajednicama 64.000,00 64.000,00{ 100,00
614232 (lzdaci za vojne invalide, ranjene borce
i pord.pog_bor.i za mat soc.zbrinjavanja 30.000,00 30.000,00{ 100,00
614232 (Pomoc za stambeno zbrinjavanje socijalno ugroZenih 30.000,00 30.000,00{ 100,00
614233|Pomoc raseljenim licima i povratnicima 75.000,00 75.000,00{ 100,00
514311[Stambeno zbrinjavanje roma iz akcionog plana 5.000,00 5.000,00{ 100,00
UKUPNO SLUZBA ZA OPCU UPRAVU: 783.560,00] 7§3.560,00{ 100,00
Prihod od sopstvenih djelatnosti
Ukupan broj zaposlenih 24 24| 100,00
6.SLUZBA ZA GEODETSKE
| IMOVINSKO-PRAVME POSLOVE
150.SLUZBA ZA GEDDETSKE
| IMOVINSKO-PRAVME POSLOVE
611000|A. TEKUCI RASHODI
6511111 |MNeto placa 113.250,00( 113.250,00{ 100,00
611131|Doprinosi na teret uposlenih 50.820,00 50.820,00{ 100,00
611211 |Prevoz radnika-Putni troZkovi 6.100,00 6.100,00{ 100,00
6511221|Topli obrok 21.430,00 21.430,00{ 100,00
611224 |Regres za godisnji odmaor 5.400,00 5.400,00( 100,00
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611227 |Pomoc radnicima u sl.smrti uZeg €lana porodice 4.960.00 4. 960.00( 10000
612211|Doprinosi poslodavea 17.840,00 17.840,00| 100,00
513115(Putni troskovi-dnevnice 1.000,00 1.000,00{ 100,00
613417 |Kancelarijski materijal 12.800,00 12.800,00( 100,00
613914|Usluge reprezentacije 1.000,00 1.000,00{ 100,00

UKUPHNO SL.ZA GEODETSKE | IMOY. PR.POSLOVE: 234,600,000  234.600,00{ 100,00

Prihod od sopstvenih djelatnosti 164.400,00{ 164 .400,00] 100,00

Ukupan broj zaposlenih 10 10] 100,00

7.SLUZBA CIVILNE ZASTITE

200.SLUZBA CIVILNE ZASTITE
511000| A TEKUCI RASHODI
&11111|Meto place 161.900,00( 161.300,00( 100,00
511131|Doprinosi na teret zaposlenih 72.750,00 72.750,00] 100,00
811211 |Prevoz radnika 8.800,00 8.800,00 100,00
611221 | Topli obrok 37.330,00 37.330,00{ 100,00
§11224|Regres za godisnji odmor 5.000,00 9.000,00( 100,00
511227 |Pomaoé radnicima u slu.smri uZeq &lana porodice 3.000,00 3.000,00{ 100,00
512211 |Doprinosi poslodavea 25.300,00 25.300,00{ 100,00
§13115|Putni troskovi-dnevnice 1.600,00 1.600,00{ 100,00
g13211|lzdaci za elektriénu energiju 3.500.,00 3.500,00( 100,00
813212 |lzdaci za centralno grijanje 3.500,00 3.500,00{ 100,00
513311 | Telefonske usluge 2.400.00 2.400.00( 100,00
§13321|lzdaci za vodu i kanalizaciju 3.000,00 3.000,00( 100,00
513323|lzdaci i usluge odvoza smeca 400,00 400,00) 100,00
513417 |Kancelarijski materijal 3.100,00 3.100,00( 100,00
513481|lzdaci za HTZ opremu 2.000.00 2.000.00( 10000
6134%1|Ispravka vrijednosti sitnog inventara 550,00 550,00| 100,00
513510|Gorivo za prevoz 20.000,00 20.000,00{ 100,00
§13523|Reqgistracija motornih vozila 5.000,00 5.000,00{ 100,00
513711 |Materijal za opravku i odrZavanje 3.700,00 3.700,00{ 100,00
§13721|Usluge opravki i odrZavanja 500,00 500,00| 100,00
513723|lzdaci za odrZavanje vozila 6.300,00 6.300,00{ 100,00
513724 |lzdaci za zimsko odrZavanje puteva 25.000,00 25.000,00{ 100,00
613726|Usluge izgradnje i odZavanja javnih sklonita 51.500,00 51.500,00{ 100,00
§13728|Saniranje 5teta od prirodnih i drugih nesreca na objektima

infrastrukture i kod gradana 20.000,00 20.000,00( 100,00
613728|lzdaci za sprovodenje mjera o zastiti od prir.i dr. nesreca 1.326.090,00| 1.326.090,00{ 10000
§13729|lzdaci za protivpoZarnu zastitu 10.000,00 10.000,00| 100,00
513813|Osiguranje vozila 3.000,00 3.000,00{ 100,00
§13914|Usluge reprezentacije 1.000,00 1.000,00{ 100,00
513945|Usluge ispitivanja vode 3.000,00 3.000,00{ 10000
513891|lzdaci za podriku prilikom deminiranja 50.000,00 50.000,00{ 100,00

SVEGA SLUZBA CIVILNE ZASTITE 1.863.220,00| 1.863.220,00{ 100,00

Prihod od sopstvene djelatnosti 5.000,00 5.000,00{ 100,00

Ukupan broj zaposelnih radnika 16 16] 100,00

8.0PCINSKO PRAVOBRANILASTVO

220 OPCINSKO PRAVOBRANILASTVO
611000| A TEKUCI RASHODI
611111|Meto place 38.300,00 358.300,00{ 100,00
611131|Doprinosi na teret zaposlenih 17.200.00 17.200,00| 100,00
§11211|Prevoz radnika 2.100,00 2.100,001 100,00
611221|Topli obrok 4.620,00 4.620,00] 100,00
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g11224|Regres za godidnji odmaor 1.200,00 1.200,001 100,00
§12211|Doprinosi poslodavea 6.000,00 6.000,00{ 100,00
§13115|Putni troEkovi-dnevnice 1.000,00 1.000,00] 100,00
813417|Kancelarijski materijal 1.000,00 1.000,00] 100,00
§13914|TroSkovi reprezentacije 1.000,00 1.000,00] 100,00

UKUPNO QOPCINSKO PRAVOBRANILASTVO: 72.420,00 72.420,00) 100,00
Prihod od sopstvenih djelatnosti 17.360,00 17.360,001 100,00
Ukupan broj zaposlenih radnika 2 2] 100,00
UKUPNI IZDACI 5424 640,00 9424 640,00] 100,00
UKUPAN BROJ ZAPOSLENIH RADMIKA 88 ga| 100,00

Clan 5.

Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom glasniku opcine Kalesija".

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton
Op¢ina Kalesija
Oc¢insko vijece

Broj: 01-05-2-4113
Datum: 31.10.2014.godine

PREDSJEDAVAJUCI OPCINSKOG VIJECA

Nedzad Dzafi¢ s.r.

109

Na osnovu c¢lana 8. Zakona o mati¢nim
knjigama  Federacije Bosne i Hercegovine
(,,SLnovine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj
37/12), i ¢lana 13. Zakona o principima lokalne
samouprave u Federaciji Bosne i1 Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine",
broj 49/06) i clana 42. Statuta opcine Kalesija -
preciscéeni tekst (,,Sluzbeni glasnik opéine Kalesija“,
broj 10/07, 7/08 1 10/11), Opcinsko vije¢e Kalesija
na sjednici odrzanoj dana 30.10.2014.godine,
donosi

ODLUKU
o0 odredivanju mati¢nih podruéja za vodenje
mati¢nih knjiga za podrucje opéine Kalesija

Clan 1.
Ovom odlukom odreduju se maticna
podrucja za vodenje mati¢nih knjiga
rodenih,drzavljana,vjencanih 1 umrlih 1 sjedista

mati¢nih podrucja na teritoriji opcine Kalesija (u
daljem tekstu mati¢na podrucja).

Clan 2.

Mati¢no podru¢je Kalesija, sa sjediStem u
Kalesiji (Salter sala opline Kalesija) za naseljena
mjesta: Bulatovci, Brezik, Staro selo, Memici,
Zukici, Jaji¢i, Zolje, Brda, Kalesija Gornja, Kalesija
grad, Zelina, Jelovo Brdo, Goj¢in, Prnjavor,
Dubnica, Miljanovci, Saraci, Lipovice, Rainci
Gornji, Rainci Donji i Zates.

Clan 3.

Mati¢no podrucje Tojsi¢i, sa sjediStem u
Mati¢nom uredu u TojSi¢ima, za naseljena mjesta:
Seljublje, Hrasno Donje, Hrasno Gornje, Kikaci,
Tojsic¢i, Petrovice, Vukovije Donje, Vukovije Gornje
i Jeginov Lug.

Clan 4.

Mati¢ne knjige rodenih,maticne knjige
umrlih vode se za svako navedeno naseljeno mjesto
u sjediStu maticnog podrucja.

Mati¢na knjiga vjenCanih vodi se kao
jedinstvena knjiga za naseljena mjesta u kojima se
vrsi sklapanje braka.

Mati¢na knjiga drzavljana vodi se kao
jedinstvena knjiga za podrucje cijele opéine.

Clan 5.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da
vazi Odluka o odredivanju mati¢nih podrucja za
vodenje mati¢nih knjiga za podrucja opcine Kalesija
broj: 01-05-2-3886 od 28.12.2012.godine.

Clan 6.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od
dana objavljivanja u Sluzbenom glasniku opcine
Kalesija.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Op¢ina Kalesija
Op¢insko vijece
Broj: 01-05-2- 4114
Datum, 31.10.2014.godine

PREDSJEDAVAJUCT
OPCINSKOG VIJECA

NedZad Dzafi¢ s.r.
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Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sl.novine FBiH®, broj 49/06 1 51/09),
Clana 42. i ¢lana 121. Statuta opcine Kalesija-
precisceni tekst (,,Sluzbeni glasnik opc¢ine Kalesija®,
broj 10/07, 7/08, 10/11, 3/12 i 6 /13) Opcinsko
vije¢e Kalesija, na sjednici odrzanoj dana
30.10.2014.godine,donosi

ODLUKU
O izmjenama QOdluke izbora ¢lanova vijeéa
Mjesnih zajednica na podrudju opéine Kalesija

Clan 1.

U Odluci o izboru ¢lanova vije¢a Mjesnih
zajednica na podru¢ju opcéine Kalesija ("Sluzbeni
glasnik opc¢ine Kalesija", broj 8/13) ¢lan 2. mijenja
se i glasi:

— MZ Memi¢i, u koloni ime i prezime kandidata
prvi red "Halilovi¢ (Mustafe) Samir" mijenja se
i glasi "Arifovi¢ Denis", u koloni prijedlog
politicke partije prvi red "SDA" mijenja se i
glasi "SDP", u koloni ime i prezime kandidata
peti red "Zuli¢ (Dzafera) Osman" mijenja se i
glasi "Halilovi¢ (Mustafe) Samir", u koloni
prijedlog politicke partije peti red "SBIH"
mijenja se i glasi "Op¢inski nacelnik".

— MZ Kikaci, u koloni ime i prezime kandidata
sedmi red "Kari¢ (Mehmedalije) Almir" mijenja
se i glasi "Kari¢ (Ahme) Isad".

Clan 2.

Ova odluka stupa na snagu danom
objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku opcine
Kalesija®.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJ UC;I
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Dzafi¢ Nedzad s.r.

Broj: 01-05-2-4115
Datum, 31.10.2014.godine

111

Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave F BiH ("Sl. Novine FBiH", br.
49/06 i 51/09), c¢lana 363. Zakona o stvarnim
pravima Federacije Bosne i Hercegovine ("SL
Novine FBiH", br. 66/13 i 100/13), ¢lana 3. i 4.
Pravilnika o postupku javnog konkursa za
raspolaganje nekretnina u vlasniS§tvu Federacije
Bosne i Hercegovine, kantona, opéina i gradova
("SI. Novine FBiH", br. 17/14), i Clana 42.Statuta
op¢ine Kalesija-PreciS¢eni tekst (Sluzbeni glasnik

Kalesija" broj.10/07, 7/08, 10/11, 3/12 i 6/13)
Op¢insko vije¢e Kalesija na sijednici odrzanoj dana
30.10.2014. godine,d o n o s i:

ODLUKU

o uslovima, nacinu i postupku raspolaganja
nekretninama u vlasniStvu opc¢ine Kalesija

Opc¢e odredbe

Clan 1.

Ovom Odlukom ureduju se uslovi, nacini i
postupci raspolaganja nekretninama u vlasniStvu
Op¢ine Kalesija (u daljnjem tekstu: Opcina).

Clan 2.

Nekretnine su parcele zemljine povrSine,
zajedno sa svime §to je sa zemljiStem  trajno
spojeno na povrsini ili ispod nje, ako zakonom nije
drugacije odredeno.

Gradevinskim  zemljiStem  smatra  se
izgradeno 1 neizgradeno (uredeno i neuredeno)
gradevinsko  zemljiste  koje je, vazeéim

dokumentom prostornog uredenja,
gradenje gradevina i javnih povrSina.

predvideno za

Clan 3.

Kao raspolaganje nekretninama u vlasnistvu opcine
Kalesija, u smislu ove odluke posebno se ureduje:

-prodaja nekretnina,

-pravo gradenja,

Ostala raspolaganja nekretninama u vlasnistvu
Op¢ine koja se odnose na davanje u zakup poslovnih
prostora, stanova, javnih povrSina za privremeno
koriStenje, ustanovljenje sluznosti za postavljanje

podzemnih i nadzemnih komunalnih instalacija su
uredena posebnim Odlukama op¢inskog vijeca.

Clan 4.

Tijela nadlezna za raspolaganje
nekretninama u vlasnistvu Opéine su Opcinsko
vije¢e Opcine Kalesija (u daljnjem tekstu: Op¢insko
vije¢e) 1 Op¢inski nacelnik Opc¢ine Kalesija (u
daljnjem tekstu: Op¢inski nacelnik).

Clan 5.

Op¢insko vije¢e i Opcinski nacelnik donose
odluke o raspolaganju nekretninama temeljem
vlasnickih ovlasti, a pod uvjetom i na nacin propisan
Zakonom o stvarnim pravima, Zakonom o
principima lokalne samouprave F BiH , Statuta
Op¢ine, te odredbama ove odluke.

Clan 6.

Ne smatra se raspolaganjem nekretninama u smislu
ove Odluke:
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- rjeSavanje odnosa proizaslih iz Zakona o prodaji Clan 9.
stanova na kojima postoji stanarsko pravo F BiH  Uvjeti prodaje nekretnina obavezno sadrze sledece

- potpisivanje planova posebnih dijelova zgrade te
elaborata za upis objekata,

- davanje suglasnosti vlasnicima objekata da na
zemljistu Opc¢ine koje se nalazi uz njihovu
gradevnu parcelu ili u njenoj blizini, a koje nije
ukljueno u programe komunalnog odrzavanja
Op¢ine, mogu Cistiti od korova, kositi, zasaditi na
njemu cvije¢e i ukrasno grmlje i drugo rastinje,
uz uvjet da na istom ne stjecu nikakva
posjedovna i druga stvarna prava, a sve dotle dok
to zemljiSte nije potrebno Opcini za bilo koju
drugu namjenu,

- poslovi redovnog odrzavanja nekretnina u
vlasnistvu Opéine, te donosSenje odluka o
odrzavanju zajednickih dijelova gradevina u
kojima Op¢ina ima u vlasniStvu ili suvlasnistvu
posebni dio gradevine, osim u slucaju dogradnje
ili nadogradnje same gradevine,

- davanje suglasnosti za izvodenje radova na
zajednickim dijelovima ili posebnim dijelovima
gradevine u kojoj je Opc¢ina suvlasnik ili vlasnik
posebnog dijela, ukoliko se tim radovima ne
mijenja  gabarit gradevine, ne naruSavaju
stabilnosti 1 izgled gradevine, te drugi bitni
zahtjevi za gradevinu, umanjuje vrijednost dijela
gradevine u vlasnistvu Opéine ili smanjuje
standard uvjeta zivota i rada u prostorima u
vlasnistvu Op¢ine.

Clan 7

Nekretninama u vlasnistvu Opéine upravlja
Op¢inski nacelnik paznjom dobrog domacina, na

nacelima zakonitosti, svrsishodnosti 1
ekonomicnosti, u interesu stvaranja uvjeta za
ekonomski razvoj Opéine te za osiguranje

drustvenih, socijalnih i drugih interesa Opéine i
gradana Op¢ine.

Raspolaganje nekretnima

Clan 8.

Prodaja nekretnine u vlasniStvu Opcéine,
odnosno optereCenje pravom gradenja nekretnina
vr$i se putem licitacije po cijeni koja se utvrduje kao
trziSna cijena na osnovu procjene ovlastenog
sudskog vjeStaka odgovaraju¢e struke. Pocetna
vrijednost nekretnine, odnosno cijena nekretnine
koja se prodaje neposrednom pogodbom, ne moze
biti niza, ali moze biti visa od procjenjene vrijednosti
od strane vjestaka.

U pocetnu cijenu uracunati su svi troskovi
koji su nastali zbog potrebe izlaganja nekretnine
prodaji.

podatke:

a) podatke o nekretnini koja je predmet raspolaganja
(zemljiSno-knjizni izvadak, kopija katastarskog
plana, pravosnazna  urbanisticka  saglasnost,
pravosnazna gradevinska dozvola, pravosnazna
upotrebna dozvola, nacelna urbanisticka saglasnost i
drugi podaci),

b) pocetnu prodajnu cijenu nekretnine, koja ne moze
biti niza od trzi$ne vrijednosti,

¢) nacin polaganja kapare, koja iznosi 10% od
pocetne cijene nekretnine, s tim §to taj iznos ne moze
biti nizi od 1.000 KM, niti visi od 50.000 KM,

d) nacin i uvjete placanja kupoprodajne cijene i

e) vrijeme 1 nacin predaje nekretnine u posjed kupcu.

Clan 10.

Uvjeti optereCenja  pravom gradenja obavezno
sadrze sledece podatke:
a) podatke o nekretnini koja je predmet raspolaganja

(zemljisno-knjizni izvadak, kopija katastarskog

plana, pravosnazna urbanisticka saglasnost,
pravosnazna gradevinska dozvola, pravosnazna
upotrebna  dozvola, nacelna  urbanisticka

saglasnost 1 drugi podaci),

b) pocetnu cijenu mjesecne zakupnine nekretnine
koja je predmet raspolaganja, a ta cijena ne moze
biti niza od prosjecne mjeseCne zakupnine za
takvu nekretninu,

¢) nacin polaganja kapare, ¢iji iznos ne moze biti
nizi od 500 KM, niti visi od 10,000 KM,

d) nacin i uvjete placanja mjesecne zakupnine i

e) vrijeme 1 naCin predaje nekretnine opterecene
pravom gradenja u posjed nositelju tog prava.

f) period prava gradenja,

Postupak licitacije

Clan 11.

Postupak prodaje nekretnina u vlasniStvu Opcine
(Odluku o raspisivanju Oglasa, formiranje komisije i
dr.), provodi Opcinski nacelnik u skladu sa
odredbama ove odluke.

Raspolaganje, nekretnine u vlasni§tvu  opéine
Kalesija objavljuje se putem javnog oglasa najmanje
u jednom dnevnom listu koji se izdaje u Federaciji
Bosne i Hercegovine, oglasnoj ploci op¢ine i internet
stranici op¢ine Kalesija i to najkasnije 15 dana prije
dana odredenog za dan licitacije.

Clan 12.
Oglas o licitaciji sadrzi:
a) naziv i sjediSte vlasnika nekretnine koja je
predmet raspolaganja, podatke propisane ¢l. 9.
i 10. ove Odluke,
¢) dan, sat i mjesto odrzavanja licitacije i
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d) vrijeme i nacin razgledanja nekretnine koja je
predmet licitacije i uvida u dokumentaciju o
nekretnini  koja je predmet raspolaganja
(zemlji$no-knjizni izvadak, kopija katastarskog
plana, pravosnazna urbanisticka saglasnost,
pravosnazna gradevinska dozvola, pravosnazna
upotrebna  dozvola, nacelna urbanisticka
saglasnost i drugi podaci).

Clan 13.
Postupak licitacije sprovodi komisija za sprovodenje
javnog nadmetanja (u daljem tekstu: Komisija), koju
imenuje Opcinski nacelnik.
Komisija se sastoji od predsjednika i dva clana, a
svaki od njih ima zamjenika.

Clan 14.
Ako ne uspije prva licitacija, licitacija se ponavlja.
Ako ne uspije ni ponovljena licitacija, smatra se da
je javno nadmetanje bezuspjesno.
U slucaju iz stava 2. ovog cClana, raspolaganje
nekretninom moze se izvrSiti neposrednom
pogodbom, s tim Sto cijena nekretnine koja se
prodaje, odnosno koja se opterecuje
pravom gradenja ne moze biti niza od trziSne cijene
te nekretnine.

Clan 15.
Licitacija se odrzava u vrijeme i na mjestu koji su
odredeni u oglasu o licitaciji u sredstvima javnog
informiranja.
U mjestu u kojem se odrzava licitacija sve isprave i
podaci koji se odnose na postupak licitacije o
nekretnini koja je predmet raspolaganja daju se na
uvid: zemljiSno-knjizni
izvadak, kopija katastarskog plana, pravosnazna
urbanisticka saglasnost, pravosnazna gradevinska
dozvola, pravosnazna upotrebna dozvola i podaci o
vrijednosti nekretnine, odnosno podaci o mjesecnoj
zakupnini nekretnine i drugi podaci.

Clan 16.
Licitacijom rukovodi predsjednik Komisije, koji
prethodno utvrduje da 1i su ispunjeni svi uvjeti za
odrzavanje licitacije:
oglasavanje, utvrdivanje uvjeta, potreban broj
ucesnika u licitaciji, polozene kaucije, redoslijed
prodaje (ako se prodaje viSe nekretnina), odnosno
redoslijed nekretnina koje se opterecuju pravom
gradenja, ako ih ima viSe, i drugi uvjeti.
Prilikom utvrdivanja broja wucesnika licitacije
utvrduje se koje osobe ucestvuju u svoje ime, a koje
kao punomoc¢nici, odnosno zakonski zastupnici.
Punomo¢ mora biti sacinjena u formi notarski
obradene isprave.
Osobe koje nisu polozile odredenu kaparu ne
ucestvuju u licitaciji.

Clan 17.
Licitacija se moze odrzati samo ako u njoj ucestvuju
najmanje dva ucesnika.
Ako se na licitaciju javi samo jedan ucesnik,
Komisija moze pristupiti postupku prodaje, odnosno
opterecenja pravom gradenja nekretnine
neposrednom pogodbom, pod uvjetom da cijena ne
moze biti niza od pocetne cijene objavljene u oglasu
o licitaciji.

Clan 18.
Nakon S§to se utvrdi da su ispunjeni uvjeti za
odrzavanje licitacije predsjednik Komisije upoznaje
ucesnike sa na¢inom i postupkom licitacije 1 poziva
ih da daju ponude na pocetnu
cijenu, ¢ime pocinje postupak nadmetanja.

Clan 19.
Svakom ucesniku vrijedi njegova ponuda sve dok se
ne da veca ponuda.
Licitacija traje sve dok se daju vece ponude.
Ucesnicima u licitaciji, na njihov zahtjev, moze se
dozvoliti kra¢i rok za razmiSljanje o daljim
ponudama.

Clan 20.
Licitacija se zakljuCuje ako i poslije drugog poziva
nije u roku od pet minuta data veca ponuda.
Prije zakljuCenja licitacije predsjednik Komisije jos
jedanput ponavlja posljednju ponudu, a zatim
objavljuje da je licitacija zakljucena.

Clan 21.
Poslije zakljuCenja licitacije predsjednik Komisije
upoznaje ucesnike licitacije da mogu odmah na
zapisnik uloziti prigovore na sprovedeni postupak
licitacije (u daljem tekstu: prigovor).
O prigovoru odlucuje Komisija.

Clan 22.

Prigovori se mogu zasnivati na sljede¢im razlozima:

a) da odluka ovlastenog organa o uvjetima licitacije
nije u skladu sa ¢lanom 9.,10. i 11. ove Odluke,

b) da oglas o licitaciji ne sadrzi sve podatke
predvidene u ¢lanu 12. ove Odluke,

c) da je postupak licitacije nepravilno sproveden i
da je to imalo bitnog uticaja na stavljanje
ponuda i pravilnost postupka licitacije i

d) da wucesnik ¢ija je ponuda utvrdena kao
najpovoljnija nema sposobnost za zakljucenje
ugovora ili sticanje prava vlasni$tva, odnosno
prava gradenja na nekretnini koja je predmet
licitacije ili da osoba koja se pojavljuje kao
zakonski zastupnik, odnosno punomo¢nik nema
propisano ovlastenje.

Clan 23.
Ako Komisija ustanovi da su nedostaci i propusti na
koje prigovor ukazuje takve prirode da mogu biti
odmah otklonjeni, donosi odluku da se litacija
nastavi posto se nedostaci otklone.
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Clan 24.
Ako Komisija ustanovi da ulozeni prigovori nisu
osnovani, zakljuCuje postupak licitacije i odmah
utvrduje i javno objavljuje koja je ponuda kao
najpovoljnija prihvacena i s
kojim ucesnicima licitacije se zakljucuje
odgovarajuéi ugovor u formi notarski obradene
isprave.

Clan 25.
Ako se zbog prirode prigovora ne moze odmah
raspraviti i odluciti o prigovoru, Komisija prekida
postupak licitacije dok se ne rijesi o prigovoru.

Clan 26.
Ako Komisija utvrdi da je prigovor osnovan, donosi
odluku da se u cjelini ponisti postupak licitacije i da
se taj postupak ponovo sprovede.

Clan 27.
O postupku licitacije vodi se zapisnik, u koji se unosi
cijeli tok postupka i sve ponude stavljene od
pojedinih ucesnika, kao i stavljeni prigovori.
Zapisnik potpisuju c¢lanovi Komisije 1 prisutni
ucesnici licitacije.
Poslije zakljuCenja zapisnika o postupku licitacije
ucesnici ne mogu ulagati prigovore.

Clan 28.
Na osnovu provedenog postupka opc¢inski nacelnik
donosi odluku o =zakljuenju ugovora sa
najpovoljnijim ponudacem, na koju Opcinsko vijece
daje saglasnost.
Po dobijanju saglasnosti opéinskog vijeca, Opcinski
nacelnik sa najpovoljnijim ponudacem zakljucuje
odgovaraju¢i ugovor u formi  notarski obradene
isprave.
Ako wucesnik licitacije iz stava 1. ovog ¢lana
odustane od zaklju¢enja ugovora, gubi pravo na
povrat poloZene kapare.

Clan 29.

Ponuditeljima cije ponude nisu prihvacene
kao najpovoljnije kapara se vra¢a u roku od 8 dana
od dana odrzavanja licitacije, bez prava na kamatu,
od njezine uplate do isplate.

Clan 30.

Najpovoljniji kupac na licitaciji je duzan
prodajnu cijenu, umanjenu za iznos uplac¢ene kapare,
uplatiti na racun Opéine najkasnije do dana
zakljuenja ugovora u formi notarski obradene
isprave.

Clan 31.

Ugovor o prodaji ima se potpisati u roku od
petnest (15) dana davanja saglasnosti Opcinskog
vije¢a na Odluku Op¢inskog nacelnika o prodaji
konkretne nekretnine.

Ukoliko kupac ne izvrsi placanje na nacin
utvrden c¢lanom 30. ove odluke ili ne pristupi
zakljucenju ugovora po pismeno upucenom pozivu
od strane opcine, smatrat ¢e se da je odustao od
kupnje nekretnine i gubi pravo na povrat uplacene
kapare.

Clan 32.

Odredbe ove Odluke ne odnose se na pravne
poslove koje medusobno sklapaju drzava, entiteti i
jedinice lokalne samouprave, pod uvjetom da je na te
pravne  poslove  saglasnost dao  nadlezni
pravobranilac obiju ugovornih strana i da je
osigurano da takvim pravnim poslom nije naruSen
interes pojedine ugovorne strane kao ni op¢i interes
njenih gradana.

Postupak prodaje nekretnina neposrednom
pogodbom

Clan 33.

Prodaja nekretnina, odnosno opterecenje
pravom gradenja nekretnina u vlasniStvu opcine
Kalesija se izuzetno moze izvrsiti neposrednom
pogodbom za potrebe izgradnje:

1) vojnih objekata i objekata za potrebe drzavnih
organa i  radi obavljanja  njihovi
nadleznosti,

2) objekata za potrebe stranih diplomatskih i
konzularnih predstavniStava, njihovih
organizacija i specijalizovanih agencija, kao 1
organizacija 1 specijalizovanih agencija
Ujedinjenih Nacija,

3) objekata komunalne infrastrukture,

4) objekata vjerskih zajednica, i

5) radi oblikovanja gradevinske parcele u skladu
sa prostorno planskom dokumentacijom, a na
osnovu stru¢nog misljenja nadlezne sluzbe za
poslove prostornog uredenja i gradenja.

Clan 34.

Cijena nekretnine, odnosno cijena zakupa
nekretnine koja se optereCuje pravom gradenja
neposrednom pogodbom se utvrduje na nacin
propisan ¢lanom 8. ove Odluke.

0] prodaji  nekretnina neposrednom
pogodbom vodi se zapisnik, koji po okoncanju
postupka potpisuju ucesnici postupka.

Na postupak koji prethodi zakljuenju
ugovora o prodaji nekretnina neposrednom
pogodbom analogno se primijenjuje odredba ¢lana
11., ¢lana 13., c¢lana 28., ¢lana 30. i ¢lana 31. ove
Odluke.

Zavr$ne odredbe
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Clan 35.

Pocetkom primjene ove odluke, prestaje primjena
svih ¢lanova vazecih odluka Opcéinskog vijeca koje
pitanja raspolaganja nekretnina u vlasniStvu opcine
odreduju na drugaciji nacin u odnosu na odredbe ove
odluke, ukoliko to zakonom nije drugacije
propisano.

Clan 36.

Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u
"Sluzbenom glasniku op¢ine Kalesija".

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
TUZLANSKI KANTON
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE
Broj: 01-05-2-4116
Datum: 31.10..2014.godine

112

Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,S1. novine FBiH®, broj 49/06 i
51/09), ¢lana 42. Statuta op¢ine Kalesija — Precis¢en
tekst (“Sl. glasnik op¢ine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vijeca Kalesija — Precis¢en tekst (“Sl.
glasnik op¢ine Kalesija”, broj 6/08 1 10/11),
Op¢insko vijece Kalesija, na 20. redovnoj sjednici
odrzanoj 30.10.2014.godine, donijelo je slijedeci

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA

Nedzad Dzafi¢ s.r.

ZAKLIUCAK

I

Prihvata se Nacrt budZeta op¢ine Kalesija za
period od 01.01. do 31.12.2015.godine 1 isti se
upucuje na javnu raspravu, a iznesene primjedbe na
sjednici Op¢inskog vijeca, tretirae se kao i sve
primjedbe koje na Nacrt budu upucene u toku javne
rasprave, odnosno predlaga¢ budzeta uzet ¢e ih u
razmatranje prilikom izrade prijedloga budzeta za
2015.godinu.

Javna rasprava Ce trajati 30 dana, istu ce
organizovat 1 provest Sluzba za poljoprivredu,
budzet i inspekcijske poslove u saradnji sa Sluzbom
za op¢u upravu, boracko - invalidsku zaStitu i
raseljena lica.

O javnoj raspravi i prihvac¢enim zakljuccima
organizator izraduje izvjestaj i dostavlja Opc¢inskom
vijecu.

II

Zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom

glasniku opéine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Nedzad Dzafié s.r.

Broj: 01-05-2888
Datum, 31.10.2014. godine

113

Na osnovu c¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,S1. novine FBiH*, broj 49/06 i
51/09), ¢lana 42. Statuta op¢ine Kalesija — Precis¢en
tekst (“Sl. glasnik opéine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vije¢a Kalesija — Precis¢en tekst (“SL
glasnik opéine Kalesija”, broj 6/08 i 10/11),
Op¢insko vijece Kalesija, na 20. redovnoj sjednici
odrzanoj 30.10.2014.godine, donijelo je slijedeci

ZAKLIUCAK

I
Usvaja se IzvjeStaj o dodjeli bespovratnih
sredstava za stambeno zbrinjavanje borackih
kategorija u 2012.godini.
I

Zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku opc¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Nedzad Dzafié s.r.

Broj: 01-05-2889
Datum, 31.10.2014. godine

114

Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,Sl. novine FBiH®, broj 49/06 i
51/09), ¢lana 42. Statuta op¢ine Kalesija — Precis¢en
tekst (“SL glasnik op¢ine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vije¢a Kalesija — PreciS¢en tekst (“Sl.
glasnik op¢ine Kalesija”, broj 6/08 i 10/11),
Op¢insko vijece Kalesija, na 20. redovnoj sjednici
odrzanoj 30.10.2014.godine, donijelo je slijededi

ZAKLIUCAK

I
Prihvata se Informacija o izgradnji sportske
dvorane.

II

Zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku opc¢ine Kalesija®.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Nedzad Dzafié s.r.

Broj: 01-05-2890
Datum, 31.10.2014. godine
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115

Na osnovu Clana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,S1. novine FBiH®, broj 49/06 i
51/09), ¢lana 42. Statuta op¢ine Kalesija — Precis¢en
tekst (“Sl. glasnik op¢ine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vije¢a Kalesija — Precis¢en tekst (“Sl.
glasnik op¢ine Kalesija”, broj 6/08 1 10/11),
Op¢insko vije¢e Kalesija, na 20. redovnoj sjednici
odrzanoj 30.10.2014.godine, donijelo je slijedeci

ZAKLIUCAK

I
Prihvata se Informacija o radu inspekcijske
sluzbe op¢ine Kalesija, stanje bespravne gradnje i
uzurpacije na podrucju op¢ine Kalesija.

II
Zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku opc¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Nedzad Dzafié s.r.

Broj: 01-05-2891
Datum, 31.10.2014. godine

116

Na osnovu c¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,S1. novine FBiH*, broj 49/06 i
51/09), clana 42. Statuta op¢ine Kalesija — Precis¢en
tekst (“Sl. glasnik opcéine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vijeca Kalesija — Precis¢en tekst (“Sl.
glasnik op¢ine Kalesija”, broj 6/08 1 10/11),
Op¢insko vije¢e Kalesija, na 20. redovnoj sjednici
odrzanoj 30.10.2014.godine, donijelo je slijedeci

ZAKLIUCAK

I
Prihvata se Informacija o raspodjeli
humanitarne pomo¢i ugrozenom i nastradalom

stanovnistvu usled prirodne nesre¢e na podrucju
op¢ine Kalesija u maju 2014.godine.

II
Zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku opc¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Nedzad Dzafié s.r.

Broj: 01-05-2892
Datum, 31.10.2014. godine
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Na osnovu c¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,Sl. novine FBiH®, broj 49/06 i
51/09), ¢lana 42. Statuta op¢ine Kalesija — Precis¢en
tekst (“Sl. glasnik opéine Kalesija”, 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 104. Poslovnika o radu
Op¢inskog vije¢a Kalesija — Precis¢en tekst (“SL
glasnik opéine Kalesija”, broj 6/08 i 10/11),
Op¢insko vijece Kalesija, na 20. redovnoj sjednici
odrzanoj 30.10.2014.godine, donijelo je slijedeci

ZAKLIUCAK

I
Prihvata se Informacija o zavr$enoj Skolskoj
2013/2014.godini i upisu ucenika u prvi razred
osnovnih i srednje Skole za 2014/2015.godinu, na
podrucju opéine Kalesija.

II
Zakljucak ¢e biti objavljen u ,,Sluzbenom
glasniku op¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine PREDSJEDAVAJUCI
TUZLANSKI KANTON OPCINSKOG VIJECA
OPCINA KALESIJA
OPCINSKO VIJECE Nedzad DZafi¢ s.r.

Broj: 01-05-2893
Datum, 31.10.2014. godine

OPCINSKI NACELNIK
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Na osnovu ¢lana 15. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,Sluzbene novine Federacije
Bosne i Hercegovine®, broj 49/06.), ¢lana 56. Statuta
Op¢ine Kalesija (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Kalesija,
broj: 10/07, 7/08, 10/11, 3/12 i 6/13), a u vezi sa
Zakonom o finansiranju pomo¢i za otklanjanje
posljedica prirodne nesre¢e i1 obnovu podrucja
zahvacenih prirodnom nesre¢om (,,Sluzbene novine
Federacije Bosne 1 Hercegovine®, broj 59/14),
Uredbom o kriterijima za dodjelu sredstava za
otklanjanje posljedica prirodne nesrece i obnovu
podru¢ja  zahvadenih  prirodnom  nesre¢om
(,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine*,
broj 66/14) i Odluke o utvrdivanju prioriteta u
raspodjeli sredstava privrednim subjektima na
podruc¢ju Tuzlanskog kantona koji su pretrpjeli Stete
usljed prirodne nesrece broj: 02/1-14-021842/14 od
23.09.2014. godine i broj: 02/1-14-22387/14 od
30.09.2014. godine, Opcinski nacelnik Kalesija,
donosi

ODLUKU
o raspisivanju javnog konkursa za raspodjelu
sredstava iz Federalnog Fonda za pomo¢
nastradalim podrucjima od prirodne nesrece na
teritoriji FBiH prema privrednim subjektima na
podrucju opéine Kalesija koji su pretrpjeli Stete
usljed prirodne nesrece
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Clan 1.

Raspisuje se javni konkurs za raspodjelu
sredstava iz Federalnog Fonda za pomo¢ nastradalim
podru¢jima od prirodne nesreCe na teritoriji
Federacije Bosne i Hercegovine prema privrednim
subjektima na podru¢ju opc¢ine Kalesija, koji su
pretrpjeli Stetu usljed prirodne nesreée uzrokovane
obilnim ki$nim padavinama koji ispunjavaju
slijedece uslove:

1. Da im je odlukom nadlezne Komisije utvrden
nastanak Stete prouzrokovane u momentu
proglaSenja stanja prirodne nesre¢e, odnosno
na dan 15.05.2014. godine,

2. Da imaju sjediSte poslovanja ili izdvojenu
poslovnu  jedinicu u opéini Kalesija,
registrovanu najkasnije sa danom proglasenja
prirodne nesrece,

3. Da su privredna drustva u privatnom vlasniStvu
ili samostalni privrednici (trgovci, ugostitelji
ili obrtnici) registrovana u skladu sa doma¢im
propisima, koji nisu u sistemu PDV-a,

4. Da zaposljavaju maksimalno 3 radnika,

5. Da je uredno izmirivalo poreske obaveze i
obaveze prema zaposlenim, zakljutno sa
31.03.2014. godine.

Clan 2.

Za raspodjelu sredstava iz prethodnog ¢lana
ove Odluke, obezbjeduju se sredstva Federalnog
fonda za pomo¢ nastradalim podrucjima od prirodne
nesrece na teritoriji Federacije Bosne i Hercegovine,
na naCin da su odredena novCana sredstva u
ukupnom iznosu od 600.000,00 KM (slovima:
Seststotinahiljada) za potrebe privrednih subjekata s
podru¢ja Tuzlanskog kantona, a da su ista ¢lanom II
Odluke o utvrdivanju prioriteta u raspodjeli
sredstava privrednim subjektima na podrucju
Tuzlanskog kantona koji su pretrpjeli Stete usljed
prirodne nesre¢e broj: 02/1-14-021842/14 od
23.09.2014. godine, rasporedena po Opcinama
kantona tako da je Op¢ini Kalesija odreden iznos od
30.000,00 KM (slovima: tridesethiljada KM) pri
¢emu je pojedinacni iznos bespovratnih sredstava po

jednom  korisniku  2.000,00 KM (slovima:
dvijehiljade KM).
Clan 3.
Sredstva  za  raspodjelu  privrednim

subjektima za saniranje posljedica prirodne nesrece
na podrucju Op¢ine Kalesija namjenjena su za:
1. Nabavku masina i opreme,
2. Popravak masSina i opreme,
3. Nabavku sirovina i drugog materijala za
redovno obavljanje registrovane djelatnosti,
4. Gradevinske radove na sanaciji objekata.

Clan 4.

Prihvatljivim ¢e se smatrati sljedeci troskovi
(vezani za dozvoljenu namjenu utroska sredstava):
1. Troskovi vezani za nabavku maSina, postrojenja i
opreme, mjernih i kontrolnih uredaja i instrumenata,
dijelova, te racunarske opreme i programa koji su
sastavni dio masina i opreme, odnosno proizvodnog
sistema,
2. Troskovi vezani za popravku masina, postrojenja i
opreme, mjernih i kontrolnih uredaja i instrumenata,
te raCunarske opreme namijenjene iskljucivo za
obavljanje poslovne djelatnosti,
3. Troskovi nabavke obrtnih sredstava i ostali
troskovi potrebni za redovno obavljanje registrovane
djelatnosti,
4. Troskovi nabavke gradevinskog materijala i
gradevinskih radova za sanaciju oStecenih objekata,

Da bi korisnici ostvarili pravo na raspodjelu
sredstava iz Clana 1. ove Odluke, troskovi moraju
biti evidentirani na zakonom propisani nacin.

Clan 5.
Sredstva ¢e se raspodjeljivati prema
slijede¢im kriterijima:

1. Broj odrzanih radnih mjesta — (za svako
odrzano radno mjesto po 20 bodova),
maksimalno 60 bodova,

2. Stepen oSteenja u odnosu na imovinu
privrednog subjekta - maksimalno 20 bodova,

3. Da je ostvarilo pozitivan poslovni rezultat prije
prirodne nesre¢e — maksimalno 10 bodova

4. Misljenje Komisije o prioritetu odabira —
maksimalno 10 bodova.

Dodatne informacije, podaci i dokumentacija
u postupku evaluacije pristiglih prijava, mogu biti
zahtijevani.

Clan 6.

Op¢inski nacelnik ¢e, raspisati javni konkurs
za raspodjelu sredstava privrednim subjektima na
podrucju op¢ine Kalesija, koji su pretrpjeli Stetu
usljed prirodne nesrece uzrokovane obilnim kiSnim
padavinama 1 iste objaviti u jednom dnevnom listu,
na web stranici Op¢ine Kalesija i oglasnoj tabli
Op¢ine Kalesija.

Clan 7.
Radi provodenja javnog konkursa, Op¢inski
nacCelnik ¢e formirati Komisiju, koja ima

predsjednika i 2 ¢lana, razlicitih struka, od kojih je
najmanje jedan predstavnik asocijacija privrednika.
Na osnovu pristiglih prijava, Komisija ¢e po
potrebi izlaziti na teren, provjeravati navode
podnositelja zahtjeva, 1 po sluzbenoj duznosti
pribavlja dokumentaciju od nadleznih organa.
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Po okonCanju provjere i kompletiranju
dokumentacije iz prethodnog stava ovog c¢lana,
Komisija vrednuje i boduje prijave o ¢emu sacinjava
zapisnik i1 rang listu korisnika sa pojedina¢nim
iznosom novcane pomoci.

Clan 8.
Rang listu iz Clana 7. stav 3. ove Odluke,
Komisija objavljuje na oglasnoj tabli Opcine

Kalesija, web stranici Opc¢ine Kalesija, na adresi
www.kalesija.ba i dostavlja svim uCesnicima javnog
konkursa.

Clan 9.

Protiv rang liste iz ¢lana 9. ove Odluke svaki
ucesnik javnog konkursa moze podnijeti prigovor
Komisiji za drugostepeno upravno rjeSavanje u roku
od 8 (osam) dana od prijema Rang liste iz ¢lana 9.
ove Odluke.

Prigovorom se moze traziti preispitivanje
provedene procedure u smislu eventualnih propusta
u ocjeni prijava korisnika od strane Komisije iz ¢lana
9. ove Odluke.

Clan 10.

Drugostepena komisija iz prethodnog c¢lana
ove Odluke razmatra prigovore, te utvrduje njihovu
0snovanost.

Ukoliko Drugostepena komisija utvdi da su
prigovori osnovani, izmijenit ¢e rang listu, a ako
utvrdi da prigovori nisu osnovani odbit ¢e prigovor
kao neosnovan.

O svojoj odluci po prigovoru, Drugostepena
komisija obavjeStava podnosioce zahtjeva i
Op¢inskom nacelniku dostavlja kona¢nu rang listu s
nacrtom odluke o odabiru korisnika i iznosu
dodijeljenih sredstava u roku od 7 (sedam) dana od
dana isteka roka za prigovor.

Clan 11.

Opcinski nacelnik razmatra nacrt i usvaja
Odluku o odabiru korisnika sa iznosom dodijeljenih
sredstava.

Odluka Op¢inskog nacelnika je konacna i
protiv nje se ne moze izjaviti zalba ili neki drugi
redovni pravni lijek.

Clan 12.
Sa korisnicima sredstava i predstavnicima
op¢ine Kalesija, direktor Fonda ¢e potpisati ugovor.
Dobijena sredstva korisnik je duzan
iskoristiti za utvrdenu namjenu, Sto ¢e se precizirati
ugovorom iz prethodnog stava ovog Clana.

Nakon realizacije potpisanih ugovora korisnici
sredstava duzni su dostaviti Opcini Kalesija
dokumentaciju o namjenskom utroSku sredstava,

kako bi ista bila proslijedena Vladi Tuzlanskog
kantona i Federalnom fondu za pomo¢ nastradalim
podru¢jima od prirodne nesreCe na teritoriji
Federacije Bosne i Hercegovine.

Clan 13.

Isplatu odobrenih novcanih sredstava ce
vrsiti Sluzba za poljoprivredu, budzet i inspekcijske
poslove, na osnovu ugovora iz prethodnog ¢lana ove
Odluke na racune korisnika pomo¢i.

Clan 14.

Kontrolu namjenskog utroska dodijeljenih
sredstava iz prethodnog ¢lana ove Odluke, vrsit ¢e
Sluzba za poljoprivredu, budzet i  inspekcijske
poslove, koja u tu svrhu moze formirati posebnu
strunu  Komisiju iz reda zaposlenika Opcine
Kalesija.

Clan 15.

Clanovi Komisije iz ¢lana 7. 9. i 14. ove
Odluke, ne ostvaruju pravo na naknadu za rad u
Komisiji.

Clan 16.

Odluka stupa na snagu danom njenog
donosenja, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku
Op¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton
Op¢ina Kalesija
OPCINSKI NACELNIK
Broj: 02-05-2-3829/14
Kalesija, 14.10.2014. godine
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Na osnovu ¢lana 15. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,Sluzbene novine Federacije
Bosne 1 Hercegovine®, broj 49/06), clana 56. Statuta
Op¢ine Kalesija-Precisceni tekst (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Kalesija, broj 10/07, 7/08, 10/11, 3/12 i
6/13), a u vezi sa Zakonom o finansiranju pomoc¢i za
otklanjanje posljedica prirodne nesre¢e i obnovu
podru¢ja  zahvacenih  prirodnom  nesre¢om
(,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®,
broj 59/14), Uredbom o kriterijima za dodjelu
sredstava za otklanjanje posljedica prirodne nesrece i
obnovu podrucja zahvacenih prirodnom nesrecom
(,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®,
broj 66/14) i Odluke o utvrdivanju prioriteta u
raspodjeli sredstava za izgradnju stambenih objekata
na podrucju Tuzlanskog kantona za potrebe porodica
Ciji su stambeni objekti uniSteni usljed prirodne
nesrece, broj: 01-14-10/14 od 04.09.2014. godine i
broj: 02/1-14-22389/14 od 30.09.2014. godine,
Op¢inski nacelnik Kalesija, donosi:

OPCINSKI NACELNIK

Rasim Omerovi¢ s.r.
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ODLUKU
o raspisivanju javnog konkursa i kriterijima za
raspodjelu sredstava Federalnog fonda za pomo¢
nastradalim podrudjima, vlasnicima uniStenih
stambenih objekata prirodnom nesrecom

Clan 1.
Raspisuje se javni konkurs za pomo¢
vlasnicima (pravnim 1 fakti¢kim) uniStenih

stambenih objekata na podrucju op¢ine Kalesija
usljed prirodne nesrece uzrokovane obilnim ki$nim
padavinama ( poplave i klizista).

Clan 2.

Za raspodjelu sredstava iz prethodnog ¢lana
ove Odluke, obezbjeduju se sredstva Federalnog
fonda za pomo¢ nastradalim podru¢jima od prirodne
nesreée na teritoriji Federacije Bosne i Hercegovine,
na nacin da su odredena novCana sredstva u
ukupnom iznosu od 1.000.000,00 KM (slovima:
million konvertibilnih maraka) za izgradnju
stambenih objekata za potrebe porodica ¢iji su
stambeni objekti uniSteni za vrijeme prirodne
nesrece, a da su ista ¢lanom II Odluke outvrdivanju
kriterija, dodjeli i usmjeravanju  sredstava
nastradalim podru¢jima Upravnog odboraFederalnog
fonda za pomo¢ nastradalim podruc¢jima od prirodne
nesrece, broj: 01-14-10/14 od 04.09. 2014. godine i
broj: 02/1-14-22389/14 od 30.09.2014. godine,
rasporedena po op¢inama Tuzlanskog kantona tako
da Op¢ini Kalesija za ukupno 3(tri) korisnika
dodijeljen iznos od 107.300,00 KM (slovima:
stosedam hiljada i tristotine KM) pri ¢emu je
pojedinacna vrijednostbespovratnih sredstava po
jednom  korisniku  35.700,00 KM (slovima:
tridesetpethiljadasedamstotina KM).

Clan 3.

Pravo na ucesce po osnovu javnog konkursa
iz ¢lana 1. ove Odluke, imaju lica, koja ispunjavaju
slijedece uslove:

1. da su bili vlasnici stambenih objekata, (pravni
ili fakticki) u momentu proglaSenja stanja
prirodne nesrece, odnosno na dan 15.05.2014.
godine,

2. da su imali drzavljanstvo BIH i prijavljeno
mjesto prebivalista na podru¢ju opcine
Kalesija na dan 15.05.2014. godine,

3. da je odlukom nadlezne komisije za procjenu
Steta utvrdeno, da je stambeni objekat iz tacke
1. ovog stava, uniStena prirodnom nesreCom
proglaSenom na podrucju op¢ine Kalesije
15.05.2014. godine i da se ne moZze koristiti za
stanovanje.

Pod stambenim objektom u smislu ove
Odluke podrazumjeva se objekat namijenjen za
stanovanje i koji je bio unisten prirodnom nesrecom i

u kojem su u vrijeme proglasenja stanja prirodne
nesrece pravni 1 fakticki vlasnik objekta i clanovi
njegovog porodi¢nog domacinstva, imali prijavljeno
mjesto  prebivalista.  Clanovima  zajednickog
porodi¢nog domacdinstva smatra se zajednicom
stanovanja, privredivanja 1 troSenja osnovnih
sredstava.

Pravo na nov€anu pomo¢ moze ostvariti
samo jedan ¢lan  porodicnog domacinstva
vlasnikauniStene stambenog objekta iz predhodnog
¢lana ove Odluke.

Ako objekat ima viSe suvlasnika i viSe
domacinstava, pravo na pomo¢ po odredbama ovog
Pravilnika moze ostvariti samo jedan od suvlasnika
uniStenog stambenog objekta.

Clan 4.

Javni Konkurs se objavljuje u jednom
dnevnom listu, na web stranici Opéine Kalesija,
oglasnoj tabli Op¢ine Kalesija, na oglasnim tablama
mjesnih zajednica i u drugim sredstvima javnog
informisanja po potrebi, Sto ¢e se precizirati
odlukom iz predhodnog ¢lana ove Odluke.

Tekst javnog konkursa sadrzi:
1. predmet javnog konkursa,
2. korisnike sredstava, koji imaju pravo na
podnosenje prijave,
3. uslove iz Odluke, koji podnosioci prijave
moraju ispunjavati,
4. popis dokumenata koje je potrebno priloziti
uz prijavu,
5. osnovne kriterije odabira,
mjesto i rok za dostavu prijave,
7. rok za donosSenje odluke o odabiru, koji ne
moze biti duzi od 15 dana od dana
zatvaranja javnog konkursa

o

Clan 5.
Dokumentacija, koja se prilaze kao dokaz o
ispunjavanju uvjeta iz ove Odluke je slijedeca:

1. dokaz o drzavljanstvu (ovjerena foto-kopija
li¢ne karte ili uvjerenje o drzavljanstvu),

2. dokaz o vlasnistvu (pravnom ili faktickom) na
uni$tenoj stambenom objektu na podrucju
op¢ine Kalesija na dan proglasenja stanja
prirodne nesre¢e  (zk.izvod, izvod iz
posjedovnog lista ili drugi dokumenat koji
moze posluziti kao dokaz o vlasnistvu),

3. kopija zapisnika Opcinske komisije za
procjenu Steta o pri¢injenoj Steti u iznosu od
100% na stambenoj zgradi podnositelja
zahtjeva, odnosno u kojem je navedeno da je
objekat potpuno  unisten,

4. ovjerenu izjavu pod krivicnom i materijalnom
odgovornos¢u da su podnosilac zahtjeva i
punoljetni ¢lanovi porodi¢nog domacinstva
imali mjesto prebivaliSta u uniStenoj ili
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ostecenoj stambenoj zgradi na dan
15.05.2014. godine,

5. ovjerena kuéna lista,

6. uvjerenje JU Centar za socijalni rad (za
korinsike stalne novCane pomo¢i i osobe u
stanju socijalne potrebe),

7. uredno popunjen zahtjev na prijavnom obrascu

Dokaz iz tacke 3. i 6. ovog Clana ¢e biti
pribavljena po sluzbenoj duznosti od Opcinske
komisije za procjenu Steta (tacka 3) i JU Centar za
socijalni rad (tacka 6.).

U slucaju sumnje o ispunjavanju uvjeta iz
tacke 4. predhodnog stava ovog ¢lana, od nadleznog
organa uprave za vodenje evidencije o prebivalistu,
provjerit ¢e se izjava iz tacke 4. predhodnog stava
ovog cClana ili provjera izvrSiti na drugi pogodan
nacin.

Clan 6.
Radi provodenja javnog konkursa, Op¢inski
nacelnik ¢e formirati Komisiju, koja ima

predsjednika i 2. ¢lana, razli¢itih struka.

Na osnovu prijava, komisija po potrebi izlazi
na teren, provjerava navode podnositelja zahtjeva, po
potrebi sasluSava predsjednika vijeCa mjesne
zajednice o Cinjenicama vezanim za zahtjev

korisnika 1 po sluzbenoj duznosti pribavlja
dokumentaciju od nadleznih organa.
Po okoncanju provjere i kompletiranju

dokumentacije iz predhodnog stava ovog c¢lana,
Komisija vrednuje i boduje prijave o cemu sacinjava
zapisnik i rang listu korisnika sa prioritetima u
odabiru korisnika.

Clan 7.

Prioritet u odabiru korisnika za dodjele
sredstava u skladu sa ovom Odlukom utvrduje se na
nacin da se vlasnici (fakti¢ki ili pravni) uniStenih
stambenih objekata boduju po slijede¢im kriterijima:

1. korisnici stalne novcane
POMOCi.....ccureriereenrnne. 10 bodova,

2. osobe u stanju socijalne
potrebe........cccceeveeeeenee. 20 bodova,

3. broj clanova porodi¢nog
domadinstva................ 10 bodova po ¢lanu
domacinstva

4. misljenje komisije o prioritetu odabira .......... do
20 bodova

Clan 8.

Rang lista iz ¢lana 6. stav 3. ove Odluke,
dostavlja se ucesnicima javnog konkursa i objavljuje
na Oglasnoj tabli Op¢ine Kalesija i na internet
stranici Op¢ine Kalesija na adresi: www.kalesija.ba.

Clan 9.
Protiv rang liste iz ¢lana 8. ove Odluke svaki
ucesnik javnog konkursa moze podnijetiprigovor
Drugostepenoj komisiji za upravno rjeSavanje

imenovoj od strane Opcinskog vijeca Kalesija, i ista
je duzna rjesiti po prigovoru u roku od 3 (tri) dana
od prijema Rang liste iz ¢lana 8. ove Odluke.

Prigovorom se moze traziti preispitivanje
provedene procedure u smislu eventualnih propusta
u ocjeni prijava korisnika od strane Komisije iz ¢lana
8. ove Odluke.

Clan 10.

Drugospetena komisija iz prethodnog ¢lana
ovog Pravilnika razmatra prigovore, te utvrduje
njihovu osnovanost. Ukoliko Drugostepena komisija
utvdi da su prigovori osnovani, izmijenit ¢e rang
listu, a ako utvrdi da prigovori nisu osnovani odbit
¢e prigovor kao neosnovan.

O svojoj odluci po prigovoru, Drugostepena
komisija obavjeStava podnosioce zahtjeva i
Op¢inskom nacelniku dostavlja kona¢nu rang listu s
nacrtom odluke o odabiru korisnika 1 iznosu
dodijeljenih sredstava u roku od 3 (tri) dana od dana
isteka roka za prigovor.

Clan 11.

Op¢inski nacelnik razmatra nacrt i usvaja
Odluku o odabiru korsinika sa iznosom dodijeljenih
sredstava.

Odluka Opcinskog nacelnika je konacna i
protiv nje se ne moze izjaviti zalba ili neki drugi
redovni pravni lijek.

Clan 12.

Sa korisnicima sredstava i predstavnicima
op¢ine Kalesija direktor Fonda ¢e potpisati ugovor.
Dobivena sredstva korisnik je duzan iskoristi za
namjenu placanja nabavke gradevinskog materijala i
troskove izgradnje objekta, §to Ce se precizirati
ugovorom iz prethodnog stava ovogclana. Nakon
realizacije potpisanih ugovora korisnici sredstava
duzni su dostaviti Op¢ini Kalesija dokumentaciju o
namjenskom utrosku sredstava, kako bi ista bila
proslijedena Vladi Tuzlanskog kantona i Federalnom
fondu za pomo¢ nastradalim podruc¢jima od prirodne
nesrece na teritoriji Federacije Bosne i Hercegovine.

Clan 13.

Isplatu odobrenih novcanih sredstava c¢e
vrsiti Sluzba za poljoprivredu budzet i inspekcijske
poslove, na osnovu ugovora iz prethodnog clana
ovog Pravilnika na racune korisnika pomoc¢i.

Clan 14.

Kontrolu namjenskog utroska dodijeljenih
sredstava iz prethodnog Clana ovog Pravilnika, vrSit
¢e Sluzba civilne zastite, koja u tu svrhu moze
formirati posebnu stru¢nu Komisiju iz reda
zaposlenika Opcine Kalesija.


http://www.kalesija.ba/
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Clan 15.

Clanovi Komisije iz ¢lana 6., 9. i 14. ove
Odluke, ne ostvaruju pravo na naknadu za rad u
Komisiji.

Clan 16.

Odluka stupa na snagu danom njenog
donosenja, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku
Op¢ine Kalesija®.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

Tuzlanski kanton OPCINSKI NACELNIK
Op¢ina Kalesija
OPCINSKI NACELNIK Rasim Omerovié s..

Broj: 02-05-2-3828/14
Kalesija, 14.10.2014. godine

120

Na osnovu ¢lana 15. stav 1. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine FBiH” broj: 49/06), c¢lana 56. Statuta opcéine Kalesija — Precisc¢eni tekst
(“Sluzbeni glasnik opc¢ine Kalesija” broj: 10/07, 7/08, 10/11, 3/12 i 6/13) i ¢lana 19. Odluke o organizaciji
op¢inskih sluzbi za upravu (“Sl. glasnik opc¢ine Kalesija” br. 2/12) Nacelnik opcine Kalesija dana
24.10.2014. godine, donosi

PRAVILNIK
o unutrasnjoj organizaciji sluzbi za upravu Opé¢ine Kalesija

I. OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilnikom se, u skladu sa Odlukom o organizaciji op¢inskih sluzbi za upravu Opcine
Kalesija ureduju organizacione jedinice i njihova nadleznost, nac¢in rukovodenja, programiranje i izvrSavanje
poslova, radna mjesta drzavnih sluzbenika 1 namjestenika, ovlastenja i odgovornosti sluzbeniika u obavljanju
poslova, ukupan broj drzavnih sluzbenika i namjestenika za obavljanje poslova, naziv i raspored poslova po
organizacionim jedinicama sa opisom poslova za svakog sluzbenika i namjestenika i potrebnim uslovima u
pogledu strucne spreme i drugih uslova za rad na odredenim poslovima, broj pripravnika koji se primaju u
radni odnos i uslovi za prijem pripravnika i druga pitanja od znacaja za organizaciju opcinskih sluzbi za
upravu i njihov rad.

Clan 2.
Unutra$nja organizacija op¢inskih sluzbi za upravu, utvrduje se tako da se osigura narocito:

1. Zakonito, efikasno i blagovremeno obavljanje poslova i radnih zadataka, racionalna organizacija
rada i uspjesno rukovodenje opcinskim sluzbama za upravu,

2. Ostvarivanje pune saradnje izmedu op¢inskih sluzbi za upravu, kao i saradnja opc¢inskih sluzbi

sa drugim organima uprave,

Grupisanje poslova i zadataka u skladu sa njihovom prirodom posla,

Potpunije obezbjedivanje zajednickih i op¢ih poslova radi njihovog racionalnog obavljanja,

5. Vedi nivo transparentnosti i kvalitetnije usluge.

o

II. ORGANIZACIONE JEDINICE I NJIHOVA NADLEZNOST

Clan 3.
Organizacija i funkcionisanje organa uprave i osnivanje sluzbi za upravu op¢ine Kalesija utvrdeno je
Odlukom o organizaciji op¢inskih sluzbi za upravu.
Za vr$enje upravnih i struénih poslova lokalne samouprave iz okvira nadleznosti op¢ine, u skladu sa
Odlukom iz predhodnog stava osnovane se sluzbe za upravu (u daljem tekstu: sluzbe) i stru¢ne sluzbe i to:
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A) Sluzbe za upravu

Sluzba za poljoprivredu, budzet i inspekcijske poslove,

Sluzba za prostorno planiranje, gradjenje i komunalne poslove,
Sluzba za geodetske i imovinsko-pravne poslove,

Sluzba za opcu upravu, boracko-invalidsku zastitu i raseljena lica,
Sluzba za civilnu zastitu.

kv -

B) Strucne sluzbe

1. Stru¢na sluzba Op¢inskog vijeca Kalesija i
2. Strucna sluzba Op¢inskog nacelnika

Clan 4.
Poslovi u okviru sluzbi za upravu vrSe se u sluzbi kao osnovnoj organizacionoj jedinici putem
unutrasnjih organizacionih jedinica u sastavu osnovne organizacione jedinice.
Unutrasnje organizacione jedinice su odsjeci.

Clan 5

Kao posebna prostorna i funkcionalna jedinica u okviru organa uprave, posebnom odlukom
Op¢inskog nacelnika uspostavljen je Centar za pruzanje usluga gradjanima (u daljem tekstu: Centar).

Centrom rukovodi Koordinator Centra, ¢ije radno mjesto je sistematizovano u okviru Sluzba za opéu
upravu, boracko invalidsku zastitu i raseljena lica.

Radna mjesta zaposlenika rasporedjenih za rad u Centru su sistematizovana u okviru opc¢inskih
sluzbi za upravu. Za svoj rad zaposlenici Centra su organizaciono odgovorni Koordinatoru Centra
(postivanje radne discipline, odnos sa korisnicima usluga Centra i sl.), dok su funkcionalno (kvalitet i
kvantitet rada) odgovorni rukovodiocu sluzbe za upravu.

Clan 6
Poslovi Sluzbe za poljoprivredu, budzet i inspekcijske poslove vrsit ¢e se u okviru odsjeka i to:

1. Odsjek za poljoprivredu i poduzetnistvo,
2. Odsjek za budzet,
3. Odsjek za inspekcijske poslove.

QOdsjek za poljoprivredu i poduzetnis$tvo izvrsava zakone i druge propise iz oblasti poljoprivrede i
poduzetniStva, organizuje, planira i izraduje programe za razvoj poljoprivrede i poduzetni§tva na podrucju
Op¢ine, koordinira rad sa donatorima i finansijskim organizacijama koje podrzavaju unaprijedenje i razvoj
poljoprivrede i poduzetniStva, koordinira rad sa stru¢nim licima i organizacijama na izradi investiciono-
tehnicke dokumentacije za razvoj poduzetnistva, obavlja poslove vodenja postupka i izdavanja odobrenja za
obrtnicke djelatnosti kao i1 druge samostalne djelatnosti gradana, vrsi i druge poslove iz svoje nadleznosti.

Odsjek za budZet izvrSava zakone i druge propise iz oblasti budzeta i finansija, vodi propisane
evidencije, izdaje uvjerenja, vrsi izradu nacrta i prijedloga budzeta, opsSteg bilansa sredstava, prati izvrSenje
budzeta, obavlja poslove finansijsko-materijalnog poslovanja Opc¢ine, izraduje finansijske planove i zavrs$ne
racune budZeta, vrsi obradu materijalno-finansijskih dokumenata i pripremanje istih za automatsku obradu,
vr§i obradu liénih primanja radnika opéinskih sluzbi, obavlja poslove fakturisanja i likvidature i
knjigovodstvene poslove za opc¢inske sluzbe, vr$i nadzor nad utroskom sredstava budzeta korisnika, obavlja i
druge poslove iz svoje nadleznosti, analizira postojece izvore budzetskih prihoda i iznalazi nove izvore istih,
analizira budzetske rashode i inicira promjene po tom pitanju.

Odsjek za inspekcijske poslove vrsi inspekcijski nadzor koji je u nadleznosti Op¢éine, u slede¢im
oblastima: trzista, ugostiteljstva, turizma, komunalnih poslova, gradevinarstva i urbanizma, saobracaja te
sanitarne inspekcije.

Clan 7.
Poslovi Sluzbe za prostorno planiranje, gradjenje i komunalne poslove vrSie se u okviru
odsijeka i to:
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1. Odsjek za prostorno planiranje i gradjenje,
2. Odsjek za komunalne poslove.

Odsjek za prostorno planiranje i gradjenje izvrSava zakone, odnosno vrsi stru¢ne i druge upravne
poslove koji se odnose na provedbu Zakona o prostornom planiranju i koriStenju zemljista na nivou F BiH,
Zakona o gradevinskom zemljiStu, Zakona o prostornom uredenju i gradenju Tuzlanskog Kantona, Zakona o
uslovima i postupku legalizacije bespravno izgradenih gradevina i druge zakonske i podzakonske akte koji
su u neposrednoj vezi sa prostornim planiranjem i gradenjem. Odsijek za prostorno planiranje i gradjenje
osigurava provodenje planskih dokumenata, kako razvojnih planova tako i detaljnih planskih dokumenata i
drugih planskih dokumenata, u svrhu uredenja i koriStenja prostora a vezano za izgradnju gradevina i vrSenja
drugih zahvata u prostoru. Odsijek vrsi plansko uredenje prostora u svrhu gradenja i uredivanje naselja i
okolnog prostora, upotrebu i zastitu prirodnih i izgradenih resursa kao i obavljanje drugih zahvata u prostoru
sukladno planskim dokumentima.

Odsjek za komunalne poslove izvrSava zakone, odnosno vrsi stru¢ne i druge upravne poslove koji
se odnose na Zakon o komunalnoj djelatnosti, pruzanje usluga od interesa za pravna i fizicka lica,
finansiranje gradenja i odrzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture na podru¢ju opéine a narocito
snadbijevanje pitkom vodom, odvodnja i preciS¢avanje otpadnih voda, snadbijevanje toplotnom energijom,
obavljanje javnog prijevoza putnika, odrzavnje CistoCe, odlaganje komunalnog otpada, odrzavanje javnih
parking prostora i javnih garaza, odrZavanje grobalja, obavljanje pogrebnih poslova, trznice i pijace,
odrzavanje javne rasvjete, dekorisanje, obavljanje dimnjacarskih poslova i dr.

Clan 8.
Poslovi Sluzbe za geodetske i imovinsko-pravne poslove vrsice se u okviru odsjeka i to:

1. Odsjek za geodetske poslove i
2. Odsjek za imovinsko pravne poslove.

Odsjek za imovinsko pravne poslove izvrSava zakone, odnosno vrsi strucne i druge upravne
poslove koji se odnose na: komasaciju, eksproprijaciju i arondaciju zemljiSta, vlasnicko-pravne i druge
stvarno-pravne odnose na nekretninama, pravni rezim drzavne svojine na nekretninama, evidenciju na
nekretninama 1 pravima na nekretninama, promet nekretnina, privatizaciju imovine, restituciju, informacije,
izvjestaje, analize i druge poslove koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz nadleznosti odsjeka.

Odsjek za geodetske poslove izvr§ava zakone, odnosno vrsi i druge upravne poslove koji se odnose
na: odrzavanju premjera i katastra zemljiSta, postavljanja i obnavljanja geodetske mreze, utvrdivanja i
provodenja svih tehnickih i posjedovnih promjena na zemljiStu kroz geodetske planove, katastarski operat i
sli¢no, poslove vezane za snimanje, kartiranje, iscrtavanje i izradu grafickog pregleda, izradu popisa
komunalnih uredenja, kao i nadzor na izvrSenim snimanjem komunalnih uredaja od strane korisnika istih,
obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti.

Clan 9.
Poslovi Sluzbe za opéu upravu, boracko-invalidsku zaStitu i raseljena lica vrsit ¢e se u okviru
odsjekaito :

1. Odsjek za drustvene djelatnosti i opéu upravu,

2. Odsjek za boracko-invalidsku zastitu i raseljena lica.

Odsjek za drustvene djelatnosti i opcu upravu, izvrSava i obezbjeduje izvrSenje zakona, opéih
akata i1 drugih propisa u oblasti: kancelarijskog poslovanja koji se odnosi na rad prijemne kancelarije,
pisarnice i arhive, ovjera potpisa, prepisa i rukopisa, vodenje evidencije o gradanskim stanjima i
drzavljanstvu, pomoc¢no tehnicki poslovi (kontrola reda ulaska i izlaska radnika i stranaka u zgradu organa
uprave, pakovanje, otpremanja i dostava sluZzbene poste, kurirski poslovi, odrzavanje Cistoce, tehni¢ko
odrzavanje zgrade i umnoZzavanje materijala).

Odsjek takode obezbjeduje izvrsavanje zakona, op¢ih akata i drugih propisa u oblasti: brige o djeci,
obrazovanja, socijalne zastite, kulture, fizicke kulture, sporta i informisanja, organizuje pomaze
funkcionisanje mjesnih zajednica, koordinira i nadzire njihov rad, prati rad udruzenja gradana, ostvarivanja
radnog odnosa i prava iz radnog odnosa u organu uprave Op¢ine.
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Odsjek za boracko-invalidsku zaStitu i raseljena lica, u oblasti boracko-invalidske zastite, vrsi
upravne, struéne i druge poslove utvrdene zakonom u ostvarivanju prava boracko-invalidske zastite i
socijalno-statusnih pitanja ratnih vojnih invalida, porodica Sehida — poginulih boraca i demobilisanih boraca
po osnovu pripadnosti A BiH, HVO 1 policiji na teritoriji FBiH i boraca drugih oslobodilackih ratova i
pokreta, njihovih porodica i mirnodopskih vojnih invalida, prenesenih u nadleznosti Opcine i koji se odnose
na: vodenje upravnog postupka o uspostavljanju osnovnih i dopunskih prava, vrsi realizaciju prava (isplata
novcanih naknada, naturalnih davanja, usluga i struéne pomo¢i), uskladivanje vrsta i obima prava sa novim
propisima, uredivanje i izgradnja spomen obiljezja palih boraca, vodenje propisane evidencije u ovoj oblasti,
predlaganje donoSenja propisa i priprema propise iz nadleznosti opéine u ovoj oblasti, saraduje sa nadleznim
federalnim, kantonalnim i op¢inskim organima i borackim udruzZenjima po pitanjima iz svoje nadleznosti.

U oblasti raseljenih lica, obavlja poslove u vezi izbjeglih i raseljenih lica (ostvarivanje prava
raseljenih lica, smjestaj, materijalno zbrinjavanje, povratak, evidencija, saradnja sa nadleZznim organima i
humanitarnim organizacijama, stara se o funkcionisanju tranzitnih i kolektivnih centara, socijalne adaptacije
i podrske raseljenim licima), u oblasti podrske mladim za aktivno uklju¢ivanje i ucestvovanje u svim
drustvenim procesima

Clan 10.
Poslovi Sluzbe za civilnu zastitu vrsit ¢e se u okviru odsjeka i to:

1. Odsjek za civilnu zastitu i
2. Odsjek za protivpozarnu zastitu — TVJ.

Odsjek za civilnu zaStitu vrsi upravne, struéne i druge poslove zastite i1 spaSavanja iz nadleznosti
opéine i to: organizira, priprema i provodi zastitu i spaSavanje na podrucju opcine, izraduje procjenu
ugrozenosti za podrucje opéine, priprema program zastite i spasavnja od prirodinih i drugih nesreca u op¢ini,
predlaze plan zastite i spaSavanja od prirodinih i drugih nesre¢a u opéini, prati stanje priprema za zastitu
spasavanje i predlaze mjere za unapredenje organizovanja i osposobljavanja civilne zastite, organizuje,
izvodi i prati realizaciju obuke gradana na provodenju licne i uzajamne zastite, organizira i koordinira
provodenje mjera zaStite i spasavanja, predlaze program samostalnih vjezbi, izraduje elaborat za izvodenje
vjezbi civilne zastirte u opc€ini, popuna ljudstvom Stabova civilne zastite, sluzbi zastite i spaSavanja i jedinica
civilne zastite, odredivanje povjerenika civilne zaStite i osiguravanje njihovog opremanja materijalno-
tehnickim sredstvima, te organizacija, izvodenje i pracenje realizacije njihove obuke, pripremanje propisa u
oblasti zastite i spaSavanja iz nadleznosti opéine, organizovanje sluzbe osmatranja i uzbunjivanja, vodenje
propisane evidencije 1 vrSenje drugih poslova zastite i spasavanja, u skladu sa zakonom i drugim propisima i
op¢im aktima.

Odsjek za protivpoZarnu zaStitu vrsi poslove zastite od pozara i to: pripremanje i provodenje
preventivnih mjera u svim sredinama, objektima, mjestima i prostorima gdje postoji moguénost nastanka
pozara, organizovanje i pripremanje snaga za gasenje pozara, organizovanje osmatranja i uzbunjivanja o
pojavama pozara, gasenje i lokaliziranje pozara i spasavanje ljudi i materijalnih dobara iz objekata i podrucja
ugrozenih pozarom, izrada planova zastite od poZzara; izrada plana obuke i fizicke pripremljenosti
vatrogasaca i1 vrSenje obuke, priprema izvjestaja, informacija i drugih materijala o stanju zastite od pozara,
servisiranje vatrogasnih aparata i opreme za tre¢a lica i vrSenje i drugih poslova zastite od pozara u skladu sa
zakonom i drugim propisima.

Odsjek za protivpozarnu zastitu ¢e, u organizacionom smislu djelovati kao Teritorijalna vatrogasna
jedinica, dok se ne donese poseban zakon koji ¢e regulisati tu oblast.

I1l. RUKOVODENJE OPCINSKIM SLUZBAMA

Clan 11.

Organom drzavne sluzbe rukovodi Op¢inski nacelnik.

Kao nosilac izvr$ne vlasit u Opcini, Nacelnik opéine u obavljanju poslova iz samoupravnog
djelokruga op¢ine, te poslova utvrdenih Zakonom o principima lokalne samouprave, drugim zakonima i
Statutom op¢ine, nadlezan je da:

- predstavlja i zastupa op¢inu,

- rukovodi op¢inskim sluzbama,

- provodi op¢insku politiku i izvrSava opcinske propise,

- putem op¢inskih sluzbi izvrSava prenesene poslove od strane visih organa vlasti,

- odlucuje o prijemu u radni odnos drzavnih sluzbenika i namjestenika, kao i drugim statusnim
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pitanjima tih lica u skladu sa zakonom, sem pitanja koja su posebnim rjeSenjem stavljena u
nadleznost drugih rukovode¢ih sluzbenika,

- imenuje ¢lanove upravnih i nadzornih odbora iz svoje nadleznosti,

- stara se o organizaciji i funkcionisanju sluzbi,

- utvrdjuje organizaciju sluzbi za upravu i drugih sluzbi organa uprave,

- donosi pravilnik o unutra$njoj organizaciji sluzbi za upravu,

- donosi opce akte,

- osigurava saradnju op¢inskih sluzbi sa Ombudsmenima i drugim institucijama, privrednim i
drugim subjektima,

- provodi op¢inski budzet,

- raspisuje tendere za radove i usluge,

- obavlja i druge poslove u skladu sa ovlastenjima iz zakona, Statuta op¢ine i drugih propisa.

Clan 12.
U rukovodenju sluzbama za upravu, Op¢inskom nacelniku pomazu rukovodeci drzavni sluzbenici.

Rukovode¢i drzavni sluzbenici iz prethodnog stava su:
1. Sekretar Opcine,

2. Pomoc¢nici Opéinskog nacelnika,

3. Sekretar Opc¢inskog vijeca.

Rukovodeée drzavne sluzbenike postavlja Opcinski nacelnik u postupku koji je propisan zakonom.

Clan 13.

Sekretar opéine neposredno rukovodi Stru¢nom sluzbom opcéinskog nacelnika, obavlja poslove od
znacaja za rad organa uprave kao cjeline, koordinira i usmjerava rad svih sluzbi za upravu, saraduje izmedu
organa i drugih tijela drzavne sluzbe i preduzeca, realizira program rada opc¢inskih sluzbi za upravu, te u tom
cilju upoznaje op¢inskog nacelnika o stanju i problemima u realizaciji istog programa, predlaze preduzimaje
potrebnih mjera u rjeSavanju postojecih problema, osigurava izvrSenje drugih poslova po nalogu op¢inskog
nacelnika, odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu povjereni.

Poslove iz stava 1. ovog ¢lana sekretar opcine vrsi u dogovoru sa pomo¢nicima op¢inskog nacelnika,
koji rukovode sluzbama za upravu, a pomocnici su duzni postupati po utvrdenom dogovoru.

Za obavljanje poslova iz stava 1. ovog Clana sekretar opcine neposredno odgovara opcinskom
nacelniku.

Za sekretara opéine moze biti postavljeno lice koje ima zavrSenu visoku struénu spremu, Pravni ili
Fakultet politi¢kih nauka, polozen stru¢ni ispit i radni staz od najmanje 6 godina na poslovima rukovodeceg
drzavnog sluzbenika.

Clan 14.

Pomoc¢nik nacelnika, kao rukovodilac odredene sluzbe neposredno rukovodi sluzbom za upravu za
koju je zaduzen i u tom pogledu organizira vrSenje svih poslova iz nadleznosti te sluzbe, rasporeduje poslove
na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrSenja poslove, osigurava blagovremeno, zakonito i
pravilno vrSenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe kojom rukovodi, redovno upoznaje sekretara opéine i
op¢inskog nacelnika o stanju i problemima u vezi vrSenja tih poslova, predlaze preduzimanje potrebnih
mjera, odgovoran je za iskoriStavanje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi
kojom rukovodi

Za svoj rad pomo¢nici odgovaraju Opc¢inskom nacelniku.

Sekretar Opcéinskog vije¢a neposredno rukovodi Stru¢nom sluzbom Opcinskog vije¢a i u tom
pogledu organizira vrSenje svih poslova iz nadleznosti te sluzbe, rasporeduje poslove na sluzbenike i
namjesStenike i daje im upute o nacinu vrsenja poslova, osigurava blagovremeno zakonito i pravilno vrsenje
svih poslova iz nadleznosti ove sluzbe, redovno upoznaje Predsjedavaju¢eg Opcinskog vije¢a i opéinskog
nacelnika o stanju i problemima u vezi vrSenja tih poslova, predlaZze preduzimanje potrebnih mjera,
koordinira saradnju izmedu Opcinskog vijeca i tijela organa uprave kao i javnih preduzeca i javnih ustanova

¢iji je osnivac opéina Kalesija.

IV. STRUCNI KOLEGI1J
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Clan 15.

Radi obavljanja planiranih poslova iz nadleznosti organa uprave formira se Stru¢ni kolegij.

Zadatak Stru¢nog kolegija je da razmatra nacelna i druga pitanja iz djelokruga rada sluzbi za upravu
kao i sva druga pitanja, koja, s obzirom na znacaj, zahtijevaju kompleksnu analizu i obrazlozenje.

Stru¢ni kolegij sacinjavaju:

- Op¢inski nacelnik,

- Sekretar Op¢ine,

- Pomoc¢nici Op¢inskog nacelnika,

- Struéni savjetnik za pravne poslove u Stru¢noj sluzbi Opéinskog nacelnika.

Prema potrebi Opcinski nacelnik moze pozvati i druge sluzbenike da ucestvuju u radu Stru¢nog
kolegija.

Strucni kolegij saziva i njime rukovodi Opé¢inski nacelnik, a u slucaju njegove sprijecenosti ili
odsutnosti radom Kolegija rukovodi Sekretar Opcine ili rukovode¢i sluzbenik koga ovlasti Opcinski
nacelnik..

Na svakoj sjednici Stru¢nog kolegija vodi se zapisnik.

O radu Kolegija donijet ¢e se poseban Poslovnik kojim ¢e se blize urediti pitanja koja se odnose na
nacin rada i donosenje odluka.

V. KOMISIJE, RADNE GRUPE I DRUGA RADNA TIJELA

Clan 16.

Za realizaciju pojedinih sloZenijih zadataka koji zahtijevaju zajednicki rad sluzbenika razli¢itih
profila iz iste ili viSe sluzbi, Nacelnik moze obrazovati stalne ili privremene stru¢ne komisije, strucne grupe i
stalna ili povremena radna tijela.

Komisije, grupe i druga radna tijela iz prethodnog stava imenuju se rjeSenjem, kojim se takode
utvrduju njihovi zadaci, rok izvrSenja istih, kao i materijalno obezbjedenje, naknada ¢lanovima, materijalna
sredstva za rad i sli¢no.

U komisije, radne grupe i druga radna tijela mogu biti angazovani i stru¢njaci izvan organa uprave
ukoliko se u istom ne nalaze profesionalna lica odgovarajuce strucnosti, a zadatak radnog tijela jeste
obavljanje poslova usko specijalistickog profila.

VI. SAVJETNICI

Clan 17.
U skladu sa ukazanom potrebom u organu uprave se mogu utvrditi radna mjesta savjetnika
Op¢inskog nacelnika za odredjene oblasti iz nadleznosti organa uprave.
Lica iz prethodnog stava nemaju status drzavnih sluzbenika, te svoja prava i obaveze po osnovu rada,
ostvaruju u skladu sa odgovaraju¢im zakonom, podzakonskim aktima i drugim propisima.

VII. PROGRAMIRANJE I IZVRSAVANJE POSLOVA

Clan 18.
Poslovi iz nadleznosti sluzbi za upravu izvrSavaju se u skladu sa programom rada sluzbi koji izraduje
rukovodilac sluzbe.
Program rada sluzbe donosi se za svaku kalendarsku godinu, a podnosi se Op¢inskom nacelniku na
davanje saglasnosti, najkasnije do 15-og novembra tekuce godine za narednu godinu.

Programom rada utvrduje se raspored, dinamika, izvrSioci i drugi uslovi potrebni za izvrSavanje
programskih zadataka.

Objedinjeni programi rada Sluzbi za upravu Cine osnov za izradu godiSnjeg programa rada
Op¢inskog nacelnika.

Clan 19.
Po isteku kalendarske godine sastavljaju se godiSnji izvjestaji o radu i izvr§avanju programa
rada op¢inskih sluzbi, te podnose Op¢inskom nacelniku na usvajanje do kraja februara za prethodnu godinu.
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VIIL. OVLASTENJA I ODGOVORNOSTI SLUZBENIKA U OBAVLJANJU POSLOVA

Clan 20.
Poslove uprave i samouprave iz nadleznosti sluzbi za upravu obavljaju drzavni sluzbenici i
namjestenici.
Clan 21.
Drzavni sluzbenici obavljaju poslove osnovne djelatnosti koji su zakonom i drugim propisima
stavljeni u nadleznost op¢inskih sluzbi za upravu, te druge poslove koje im odredi neposredni rukovodilac.
Poslovi iz prethodnog stava ovog ¢lana su razvrstani na radni mjesta drzavnih sluzbenika, odredena i
kategorisana sistematizacijom radnih mjesta u ovom pravilniku.

Clan 22.

Namjestenici obavljaju dopunske poslove osnovne djelatnosti i poslove pomoc¢ne djelatnosti koji su
zakonom i drugim propisima stavljeni u nadleznost op¢inskih sluzbi, te druge poslove koje im odredi
neposredni rukovodilac.

Poslovi iz prethodnog stava ovog Clana su razvrstani na radna mjesta namjeStenika, odredeni i
kategorisani sistematizacijom radnih mjesta u ovom pravilniku.

Clan 23.

Drzavni sluzbenici i namjeStenici su duzni povjerene poslove obavljati savjesno i nepristrasno,
pridrzavajuéi se ustavno pravnog poretka Federacije BiH i drzave Bosne i Hercegovine, zakona u Federaciji
BiH i drzavi Bosni i Hercegovini, te drugih propisa, a za svoj rad odgovorni su pomo¢niku nacelnika kao
rukovodiocu sluzbe i Opc¢inskom nacelniku.

Drzavni sluzbenici i namjestenici su duzni izvrSavati naloge Opcinskog nacelnika i rukovodica
sluzbe, te postupati po tim nalozima u skladu sa zakonom.

Pomo¢nici nacelnika, kao rukovodioci opéinskih sluzbi, osim odgovornosti za svoj rad, odgovorni su
i za rad drzavnih sluzbenika i namjestenika, koji obavljaju poslove iz nadleznosti sluzbe kojom rukovode.

Clan 24.

Drzavni sluzbenici i namjestenici disciplinski odgovaraju za povrede sluzbene duznosti, na nacin i u
skladu sa pravilima disciplinskog postupka, koja su utvrdena Zakonom i drugim propisima donesenim na
osnovu zakona.

IX. PRIJEM U RADNI ODNOS I DRUGA STATUSNA PITANJA DRZAVNIH SLUZBENIKA I
NAMJESTENIKA

Clan 25.
Prijem u radni odnos, postavljanja, interni premjestaj, ocjena rada, unapredenje drzavnih sluzbenika
1 namjestenika i ostala pitanja koja se odnose na prava i obaveze iz radnih odnosa, ureduju se i vrSe u skladu
sa Zakonom o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH, Zakonom o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji BiH, Zakonom o radu, ostalim zakonima i kolektivnim ugovorima, te Pravilnikom koji uredjuje
pitanja radnih odnosa na nivou organa uprave.

Clan 26.
Za svako radno mjesto iz osnovne djelatnosti sluzbi za upravu koje obavljaju drzavni sluzbenici
odreduje se pozicija drzavnog sluzbenika.
Pozicija drzavnog sluzbenika je odredena u nazivu radnog mjesta koje se nalazi u okviru
sistematizacije radnih mjesta u ovom pravilniku.

Clan 27.
Za sistematizaciju radnih mjesta u ovom Pravilniku u smislu ¢lana 6. Zakona o drzavnoj sluzbi u
Federaciji BiH, pozicije, odnosno sluzbena zvanja drzavnih sluzbenika, mogu biti:

a. Zarukovodecée drzavne sluzbenike:

- sekretar opcine,
- pomoc¢nik nacelnika,
- sekretar Opcinskog vijeca
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b. Za ostale drzavne sluzbenike:

- inspektor,

- strucni savjetnik,

- vi$i struéni saradnik,
- stru¢ni saradnik,

Clan 28.

Za svako radno mjesto u okviru dopunskih poslova osnovne djelatnosti sluzbi za upravu, koje
obavljaju namjestenici, osim pomo¢nih poslova, odreduju se sluzbena zvanja.

Sluzbena zvanja namjeStenika su odredena u nazivu radnog mjesta koje se nalazi u okviru
sistematizacije radnih mjesta u ovom Pravilniku, a u skladu sa Uredbom o dopunskim poslovima osnovne
djelatnosti 1 poslovima pomoc¢ne djelatnosti iz nadleznosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju
namjestenici.

Clan 29.
Za sistematizaciju radnih mjesta u ovom Pravilniku, sluzbena zvanja namjestenika mogu biti:

1. Za namjeStenike viSe Skolske spreme
- vi$i samostalni referent 1

- samostalni referent.

2. 7a namjeStenike srednje §kolske spreme
- visi referent 1

- referent.

X. UKUPAN BROJ SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA ZA OBAVLJANJE POSLOVA

Clan 30.
Broj drzavnih sluzbenika i namjestenika u op¢inskim sluzbama za upravu je sledeci:
1. Rukovode¢ih drzavnih sluzbenika .......... 7
2. Ostalih drzavnih sluzbenika ................... 32
4. NamjeStenika ........ccocevveveeeeneenenencnnene 52

X. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA PO SLUZBAMA

Clan 31.
Sistematizacija radnih mjesta sluzbi za upravu obuhvata:

- naziv radnog mjesta, sa pozicijom drzavnog sluzbenika, odnosno sluzbenim zvanjem
namjestenika,

- opis poslova,

- sloZenost poslova,

- uslovi za obavljanje tih poslova (stepen i vrsta Skolske spreme, stru¢ni ispit i radni staz),

- broj izvrsilaca.

Sluzba za poljoprivredu, budZet i inspekcijske poslove

Pomoénik nacelnika za poljoprivredu, budZet i inspekcijske poslove
Opis poslova:
Osim ovlastanja koja ima u rukovodenju sluzbom iz ¢lana 14. ovog Pravilnika neposredno:
- rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nac¢inu vrSenja poslova,
- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr$enje svih poslova iz nadleznosti Sluzbe,
- vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti Sluzbe,
- predlaze op¢inskom nacelniku preduzimanje organizacionih, kadrovskih i drugih mjera kojima
se osigurava efikasno izvr§avanje poslova iz nadleznosti Sluzbe,
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izraduje analize, izvjeStaje, informacije 1 druge strucne i analiticke matrijale o stanju u oblasti iz
nadleznosti sluzbe i predlaze opc¢inskom nacelniku odgovaraju¢e mjere za uredivanje odredenih
pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje utvrdene politike, izvrSavanje zakona, drugih
propisa i op¢ih akata, kao i mjere za spreCavanje i otklanjanje Stetnih posljedica,

predstavlja i zastupa sluzbu, te potpisuje akta iz nadleznosti sluzbe,

odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem Opcinskog nacelnika i

vrsi 1 druge poslove po nalogu opé¢inskog Nacenika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢nooperativni VSS/VII stepen Ekonomski fakultet
Studijsko-analiticki PoloZen strucni ispit

SloZenost poslova: Najslozeniji 5 godina radnog staza

Status izvrSioca Rukovodec¢i drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Pomoc¢nik nacelnika

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

QOdsjek za poljoprivredu i poduzetni$tvo

Strucni savjetnik za plan, analizu i poduzetniStvo
Opis poslova:

prikuplja podatke iz oblasti demografskog kretanja stanovniStva, zaposlenosti, placa radnika,
kretanja fizickog obima proizvdnje i prometa, izvoz roba, prikupljanje statisitckih podataka od
organizacija i MZ-a i popunjava razne statisticke obrasce,

izraduje analize i podnosi izvjestaje o ostvarivanju planova razvoja OpCine,

ucestvuje u izradi projektnih zadataka za odgovarajucu oblast,

pruza struénu pomo¢ MZ-a u pripremi i donoSenju srednjoro¢nih i dugoro¢nih planova razvoja,
organizuje popis izgradenih zgrada (individualnih, industrijskih, javnih i drugih),

prikuplja, sredjuje i obraduje podatke iz oblasti znacajnih za razvoj opCine,

organizuje statisticka istrazivanja i prati stanja iz ove oblasti,

radi na obra¢unu drustvenog proizvoda i nacionalnog dohodka iz privrednih i drustvenih oblasti,
vrsi izradu izvjestaja 1 informacija u okviru propisane metodologije,

proucava i prati stanje u oblasti poduzetniStava i predlaze mjere prevazilazenje problema u
oblasti poduzetnistva,

vr$i izradu odgovarajucih planova i programa u oblasti poduzetniStva u skladu sa zakonom,
uspostavlja odgovarajuéu evidenciju koja je propisana za oblast poduzetnistva,

vrsi izradu analitickih i drugih odgovaraju¢ih materijala kojim se informise nadlezni organ o
stanju i problemima u oblasti poduzetnistva,

vr$i struénu obradu sistemskih rjeSenja od znacaja za oblast poduzetnistva,

stara se o brzem ostvarivanju potreba poduzetnika,

pomaze u organizovanju privrednika u udruzenja, asocijacije i druge oblike organizovanja,
analizira probleme i pomaze sa prijedlozima u donoSenju zakonske regulative,

ucestvuje u izradi akata za osnivanje javnih preduzeca, prati i analizira rad javnih  preduzeca,
ostvaruje saradnju izmedu sluzbi za upravi i javnih sluzbi i stara se o ispunjavanju obostranih
obaveza koje proisti¢u iz odluke o osnivanju,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Studijsko analiticki VSS/VII stepen, Ekonomski,
Informaciono-dokumentacioni  Elektrotehnic¢ki fakultet

SloZenost poslova: Najslozeniji Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik 3 godine radnog staza

Pozicija radnog mjesta: Strucni savjetnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)
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Visi strucni saradnik za poljoprivredu, vodoprivredu i turizam
Opis poslova:

ucestvuje u izradi analiza, izvjeStaja, informacija i drugih materijala u oblasti poljoprivrede,
vodoprivrede i predlaze mjere za unapredenje istih,

rjeSava jednostavnije upravne stvari u prvostepenom upravnom postupu koje se odnose na
izdavanje, poljoprivrednih, vodoprivrednih i drugih saglasnosti, dozvola i rjeSenja iz nadleznosti
poljoprivrede, vodoprivrede i turizma,

vodi aplikacije za mjere podsticanja od strane federalnih, kantonalnih i op¢inskih organa;
ostvaruje saradnju sa nosiocima poljoprivredne proizvodnje,

ucestvuje u izradi analiza i planova u granama poljoprivrede,

priprema analiza informacija i izvjestaja i drugih stru¢nih materijala,

prati i proucava stanje i pojave u oblasti poljoprivrede, turizma i vodoprivrede, te na osnovu
prikupljenih podataka predlaze mjere za prevazilazenje stanja u toj oblasti,

radi na donosenju rjeSenja o trajnoj promjeni namjene poljoprivrednog zemljista,

prati i analizira agropedolosku situaciju poljoprivrednog zemljiSta na podrucju opcine,
ucestvuje u izradi elaborata, programa 1 planova iz oblasti poljoprivrede, turizma i
vodoprivrede,

radi na iznalazenju najoptimalnijih rjeSenja i mogucénosti za udruZivanje poljoprivrednika u
zadruge i njihov zajednicki nastup na trzistu,

inicira u donosenju odluka i zakonskih rjeSenja u interesu razvoja poljoprivrede,

prati stru¢na i nau¢na dostignucéa koja prenosi poljoprivrednicima,

predlaze zone rekultivacije zemljista i indentifikacije zona za razvoj specifi¢nih poljoprivrednih
grana; zone za ratarsku proizvodnju, zona za vocarsku propizvodnju te pasnjaci i zone za
stocarstvo,

pomaze preduze¢ima i gradanima u realizacije poljoprivredei turizma,

ostvaruje saradnju sa udruzenjima gradana kao sto su lovacko udruzenje, ribolovacko udruzenje,
planinarska drustva, eko udruzenje i drugo,

vrsi prikupljanje 1 sredivanje turistickih informacija i promociju turizma,

vodi evidenciju o turisticko-ugostiteljskim kapacitetima i njihovoj iskoristenosti,

prati i sprovodi propise u oblasti biljne proizvodnje, stocarstva i vodoprivrede,

vodi evidencije o poljoprivrednom zemljistu, prenamjeni poljoprivrednog zemljista i ucestvuje u
postupcima,

odgovara za zakonito, azurno i blagovremeno obavljanje poslova;

radi na registraciji poljoprivrednih gazdinstavai domacinstava,

radi i preduzima potrebne mjere za pravilnu upotrebu hemijskih i drugih sredstava namijenjenih
za zaStitu stanovnistva, biljnog i zivotinjskog svijeta,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Stru¢no-operativni VSS/VII stepen, Poljoprivredni fakultet
Studijsko- analiticki Polozen strucni ispit

SloZenost poslova: Slozeniji 2 godine radnog staza

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Visi strucni saradnik

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Visi strucni saradnik za upravno rjeSavanje u oblasti obrta, trgovine i ugostiteljstva

Opis poslova:

izradjuje 1 donosi pojedinacne akte koji se odnose na izdavanje odobrenja, saglasnosti i drugih
akata predvidenih zakonom i drugim propisom u oblasti obrta, trgovine i ugostiteljstva,

rjeSava jednostavnije upravne stvari u prvostepenom postupku (skrac¢eni upravni postupak), koje
se odnose na poduzetnistvo, obrt, trgovinu, ugostiteljstvo i turizam,

ucestvuje u izradi analiza, izvje$taja i informacija iz svog djelokruga, na osnovu odgovarajuéih
podataka,
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pruza pravnu pomo¢ gradanima davanjem stru¢nih objasnjenja iz domena registracija, te drugih
oblasti za koje je nadlezan,

pokreée inicijativu i pripremu odluka i drugih akata iz svog djelokruga poslova;

vodi propisane registre i drugu sluZzbenu evidenciju u okviru svoje nadleznosti i izdaje uvjerenja
o ¢injenicama na osnovu tih evidencija,

vodi registar o kategorizaciji turisticko ugostiteljskih objekata na podruc¢ju Opéine;

vodi registar obrta i knjigu registarskih ulozaka;

izdaje radnicke knjizice i vodi potrebnu dokumentaciju o tome,

popunjava i ovjerava radnicke knjizice,

vodi azurnu evidenciju o izdatim knjizicama,

vr$i ovjeru poslovnih knjiga i cjenovnika,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno rjesavanje VSS/VII stepen, Pravni fakultet,
Stru¢no operativni Fakultet politickih nauka

SloZenost poslova: Slozeniji Polozen strucni ispit

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik 2 godine radnog staza

Pozicija radnog mjesta: Visi strucni sarednik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Referent za poljoprivredu, vodoprivredu i turizam

Opis poslova:

u saradnji sa viSim stru¢nim saradnikom za poljoprivredu, vodoprivredu i turizam, radi na
aplikacijama poljoprivrednika za mjere podsticanja od strane federalnih, kantonalnih i opéinskih
organa,

radi na unosu podataka i vodi registar poljoprivrednih gazdinstava i stalno vr$i azuriranje istih,
vodi evidenciju o obradivom i neobradivom poljoprivrednom zemljistu po katastarskim
kulturama i klasama, posjedovnoj strukturi i zapustenosti,

vodi evidenciju o vodovodima, bunarima i ¢esmama,

vodi druge evidencije iz oblasti poljoprivrede, vodoprivrede,

odgovara za ta¢nost podataka u evidencijama,

Cuva registre, evidencije i drugu zaduzenu dokumentaciju,

ostvaruje saradnju sa nosiocima poljoprivredne proizvodnje,

ucestvuje u izradi analiza i planova u granama poljoprivrede,

u saradnji sa vis§im stru¢nim saradnikom ucestvuje u izradi programa, projekata i drugih akata
¢ije donosSenje propisuje zakon i podzakonski akti koji reguliraju oblast poljoprivrede,

priprema predmete za arhiviranje,

obavlja i druge poslove u saradnji sa viSim stru¢nim saradnikom,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova:  Stru¢no operativni SSS/IV stepen, Poljoprivredna,
SloZenost poslova: Djelimicno slozeni Gimnazija, Ekonomska skola
Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit

Pozicija radnog mjesta: Referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 2 (dva)
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Odsjek za budZzet

Strucni savjetnik za budZet i finansije

Opis poslova:

vrsi izradu prednacrta, nacrta i prijedloga BudZzeta i zavr§nog racuna (op¢i bilans sredstava),

vrsi izradu analitickih, informacionih i drugih materijala u okviru propisane metodologije,
(finansijskih planova i izvjeStaja o izvrSenju BudZeta — mjesecni, Sestomjeseéni i godisnji,
finansijskih informacija iz oblasti pla¢anja, naplate i sl.),

daje uputstva i pruza neposrednu strucnu pomo¢ izvrSiocima,

prati propise iz djelokruga rada Odsjeka i daje uputstva za konkretnu primjenu tih propisa,
odgovara za primjenu propisa, za blagovremenost, tacnost i ispravnost poslova koje obavlja,
vrsi struénu obradu sistemskih rjeSenja od znac¢aja za oblast finansija, a posebno budzeta,

v1si izradu konsolidovanih finansijskih izvjeStaja (tromjesec¢nih i godisnjih),

vr$i izradu zavr$nih racuna za op¢inu, op¢inske sluzbe i Javne ustanove ¢iji je osnivac¢ op¢ina
Kalesija (BKC, Gradska biblioteka i Centar za socijalni rad)

vr$i kontrolu izvrSenja poslova u oblasti materijalno finansijskog poslovanja,

vr$i kontrolu svih racuna, rjeSenja, ugovora i naloga u platnom prometu,

analizira izvore budzetskih prihoda i inicira nove izvore,

analizira budZetske rashode posebno programe i izvjestaje vanjskih korisnika i predlaze mjere
po tom pitanju,

prati provodenje poreske politike i Zakona o raspodjeli javnih prihoda sa vi§im nivoima vlasti,
redovno informira Pomoc¢nika nacelnika o stanju vrSenja poslova iz nadleznosti Odsjeka,
problemima koji postoje u vrsenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanje,
odgovoran je za ta¢nost, azurnost i potpunost podataka u racunovodstvenim knjigama budzeta,
odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Stru¢no-operativni VSS/VII stepen, Ekonomski fakultet
Studijsko analiticki PoloZzen strucni ispit

SloZenost poslova: NajsloZeniji 3 godine radnog staza

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik Certificirani racunovoda

Pozicija radnog mjesta: Stru¢ni savjetnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za knjigovodstvo i likvidaturu
Opis poslova:

kontira sva dokumenta budzeta i op¢inskih sluzbi;

knjizi sve finansijske promjene u knjigovodstvu budzeta i sluzbi;

vodi knjigovodstvo budZeta i vr$i sve promjene po izvodima;

usaglasava glavnu knjigu sa pomo¢nom kao i analitiku i sintetiku;

usaglasava potrazivanja i obaveze;

ucestvuje i pomaze u izradi finansijskih izvjestaja i godiSnjih obracuna;

knjizi sredstva posebnih namjena;

vrs$i provjeru ispravnosti ulaznih faktura i likvidiranje istih;

vodi knjigovodstvo stalnih sredstava i sitnog inventara;

vr§i nabavku svih vrsta roba, uredskog i dr.materijala za potrebe opcionskih organa i sluzbi,
vodi evidenciju o nabavci i utrosku materijala 1 o izvrSenim uslugama, izdaje uredski i
dr.materijal

preuzima izvode iz banke, razvrstava po sluzbama i priprema za knjizenje;

vrsi otplatu anuiteta i kamata i prati njihovo dospijece;

vrsi sve knjigovodstveno racunovodstvene poslove (evidencija ra¢una, izrada platnih naloga i
knjizenje istih);

odgovoran je za tacno i1 blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika Nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Racunovodstveno-materijalni poslovi SSS/IV stepen, Ekonomska
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza
Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za obracun placa i blagajne

Opis poslova:

vr$i obracun i isplatu placa i drugih licnih primanja radnika opé¢inskih sluzbi,

vrsi isplatu svih sredstava putem blagajne po nalogu Op¢inskog nacelnika,

vrsi 1 sva knjizenja i promjene u blagajni Op¢ine i Op¢inskih sluzbi,

izraduje statisticke izvjestaje i dostavlja potrebne obrasce u vezi obracuna i isplate placa i
drugih isplata putem blagajne,

vrsi knjiZenje placa radnika op¢inskih sluzbi,

popunjava obrazac M 4 i isti dostavlja u P10,

vodi knjigu izvoda,

vodi registar placa,

vodi propisane analiticke evidencije o blagajnickom poslovanju,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Racunovodstveno-materijalni poslovi SSS/IV stepen, Ekonomska
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza
Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za pracenje plaéanja obaveza stranaka

Opis poslova:

placanje svih ulaznih faktura,

prima sva interna i eksterna knjigovodstvena dokumenta opc¢ine i op¢inskih sluzbi,

vrsi fakturisanje op¢inskih zakupnina,

vodi knjigu izlaznih faktura,

vr$i naplatu naknada za gradevinsko zemljiSte i rentu na poseban racun,

prati naplatu prihoda po osnovu izdatih rjeSenja iz nadleznosti op¢ine,

ucestvuje u pripremi izjave o kompenzaciji, ugovore o cesiji, ugovore o preuzimanju duga i
drugim aktima na osnovu kojih se vrsiti naplata potrazivanja, odnosno izmirenje obaveza,

vrsi prijem i tacno, blagovremeno i potpuno evidentiranje prispjelih faktura i dr.  Finansijskih
dokumenata u knjige KUF-a, vrsi sva fakturisanja,

kompletira dnevne evidencije o platnim transakcijama i blagovremeno predaje na daljnju
obradu,

saCinjava zahtjeve, dopise, zapisnike, protokole i druge pojedinacne akte vezane za naplatu ili
isplatu sredstava ili druge vrste poslovne korespodencije,

kontaktira neposredno, telefonom ili pismeno sa poslovnim partnerima (banke, vi§i nivoi
vlasti,ustanove, pravna i fizicka lica) kao i sa sluzbenicima opcinskih sluzbi u cilju tacnog I
blagovremenog obavljanja svojih poslova,

saCinjava informacije po potrebi,

aktom izvjescuje partnere o uvezu uplate (ako se placa vise racuna) i proslijeduje na knjiZenje,
obavlja poslove fakturiranja i1 izdaje fakture prema dostavljenim ugovorima i rjeSenjima
nadleznih sluzbi (zakupe poslovnog prostora, javne povrsine, zakupe gradevnog zemljista),

vodi registar naplacenih naknada,
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- daje informacije strankama iz oblasti naplate javnih prihoda,
- odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti:  Dopunski poslovi osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Racunovodstveno-materijalni poslovi SSS/1V stepen, Ekonomska
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza
Sluzbeno zvanje:  Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za naplatu opcinskih naknada i taksi

Opis poslova:
- vrsi naplatu svih op¢inskih naknada,
- vodi registar naplac¢enih naknada,
- daje informacije strankama iz oblasti naplate javnih prihoda,
- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovio snovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Racunovodstveno-materijalni poslovi SSS/1V stepen, Ekonomska
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza
Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

QOdsjek za inspekcijske poslove
Inspektor za triiste, turizam i ugostiteljstvo

Opis poslova:

- prati propise BiH, F BiH, Kantona i Opcine iz nadleznosti trziSno-turisticko ugostiteljske

- inspekcije i obavjestava pomo¢nika opcinskog nacelnika o mjerama koje treba poduzeti,

- izraduje i uCestvuje u izradi odluka i drugih propisa i pojedinacnih akata iz svoje nadleznosti,

- vrsi inspekcijski nadzor i  kontrolu primjene propisa iz nadleznosti trziSno-turisticko
ugostiteljske inspekcije,

- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz svoje nadleznosti,

- podnosi prijave nadleznim organima,

- izraduje analize, izvjeStaje, informacije iz oblasti trziSno turisticko ugostiteljske inspekcije 1
uspostavlja saradnju sa drugim organima iz ove oblasti,

- izraduje mjesecne, Sestomjesecne i godi$nje izvjestaje o svom radu,

- ucestvuje u radu komisije za utvrdivanje minimalno tehnickih uslova za poslovne objekte,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Upravno-nadzorni VSS/VII stepen Ekonomski, Pravni fakultet
SloZenost poslova: Najslozeniji Polozen strucni ispit

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik 3 godine radnog staza

Pozicija radnog mjesta: Inspektor
Broj izvrsilaca: 2 (dva)
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Inspektor za sanitarne poslove
Opis poslova:

prati propise BiH, FBiH, Kantona i Opcine iz nadleznosti sanitarne inspekcije i obavjestava
pomoc¢nika op¢inskog nacelnika o mjerama koje treba poduzeti,

izraduje i ucestvuje u izradi odluka i drugih propisa i pojedinacnih akata iz nadleZnosti sanitarne
inspekcije,

vrsi inspekcijski nadzor i kontrolu primjene propisa iz nadleznosti nadzora sanitarne inspekcije,
zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz nadleZznosti nadzora sanitarne
inspekcije,

podnosi prijave nadleznim organima,

izraduje analize, izvjeStaje, informacije iz oblasti nadzora sanitarne inspekcije 1 uspostavlja
saradnju sa drugim organima iz ove oblasti,

izraduje mjesecne, Sestomjesecne i godisnje izvjestaje o svom radu,

radi na izradi rjeSenja o sanitarnoj saglasnosti,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomoé¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova:  Upravno-nadzorni VSS/VII stepen Veterinarski,
SloZenost poslova: Najslozeniji Medicinski fakultet

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik Polozen strucni ispit

Pozicija radnog mjesta: Inspektor 3 godine radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Inspektor za urbanizam i gradevinarstvo

Opis poslova:

prati propise BiH, FBiH, Kantona i Op¢ine iz nadleznosti urbanisticko-gradevinske inspekcije i
obavjestava pomoc¢nika opéinskog nacelnika o mjerama koje treba poduzeti,

izraduje 1 ucCestvuje u izradi odluka i drugih propisa i pojedinacnih akata iz nadleznosti
urbanisticko-gradevinske inspekcije,

vr$i inspekcijski nadzor i kontrolu primjene propisa iz nadleznosti nadzora urbanisticko-
gradevinske inspekcije,

vr$i nadzor nad gradnjom stambenih, poslovnih i drugih objekata za koje urbanisticko tehnicku
dokumentaciju i odobrenja izdaje nadlezni opcinski organ,

vr$i nadzor nad izradom dokumenata prostornog uredenja koje donosi Op¢insko vijece,
zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz nadleznosti nadzora urbanisticko-
gradevinske inspekcije,

podnosi prijave nadleznim organima,

izraSuje analize, izvjesStaje, informacije iz oblasti nadzora urbanisticko-gradevinske inspekcije i
uspostavlja saradnju sa drugim organima iz ove oblasti,

izraduje mjeseCne, Sestomjesecne 1 godisSnje izvjestaje o svom radu,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova:  Upravno-nadzorni VSS/VII stepen Gradevinski,
SloZenost poslova: Najslozeniji Arhitektonski fakultet

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik PoloZen srucni ispit

Pozicija radnog mjesta: Inspektor 3 godine radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)
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Inspektor za saobraéaj

Opis poslova:

vr$i inspekcijski nadzor nad odvijanjem javnog prijevoza lica i stvari u unutra$njem cestovnom
saobracaju (linijski cestovni prijevoz autobusom, taxi prijevoz, rent-a-car, prijevoz za li¢ne
potrebe i dr.),

vrsi inspekcijski nadzor nad izgradnjom, rekonstrukcijom i odrzavanjem javnih puteva,
periodicno, ali i po potrebi, izraduje analize i izvjestaje,

u saradnji sa Policijskom upravom i nadleznim savjetom za bezbjednost saobracaja prati
saobracajnu politiku, predlaze i prati izmjene rezima saobracaja, priprema obavjeStenja za
javnost o izmjeni rezima saobracaja i o stanju puteva,

vrsi inspekcijski nadzor nad zastitni cestovni pojas i njegovo koriStenje,

vrsi kontrolu provodenja zakona i drugih propisa, koji se odnose na odrzavanje, izgradnju i
rekonstrukciju javnih puteva,

vr$i nadzor stanja javnih puteva, pravilnog odrzavanja ispunjavanja uslova koji obezbjeduju
sposobnosti puta za bezbjedan i nesmetan saobracaj,

pregleda tehni¢ku dokumentaciju vezanu za javne puteve,

nareduje otklanjanje nedostatka na javnim putevima, koji ugrozavaju bezbjednost saobracaja i
stabilnost pratec¢ih objekata,

prati stanje u ovoj oblasti, te pismenim putem pretpostavljenom rukovodiocu predlaze mjere za
njeno unapredenje,

prati izmjene zakonskih propisa u ovoj oblasti, te inicira i ucestvuje u uskladivanju opc¢inskih
akata sa tim izmjenama, odnosno donosenju novih propisa,

vrsi nadzor nad provodenjem opéinskih propisa iz ove oblasti,

odgovoran je za zakonito, ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova:  Upravno-nadzorni VSS/VII stepen Saobracajni, Pravni,
SloZenost poslova: Najslozeniji Ekonomski fakultet

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik PoloZen srucni ispit

Pozicija radnog mjesta: Inspektor 3 godine radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Inspektor za komunalne poslove

Opis poslova:

prati propise iz nadleznosti komunalne inspekcije 1 obavjestava nacelnika o mjerama koje treba
poduzeti,

izraduje 1 ucestvuje u izradi odluka i drugih propisa i pojedinacnih akata iz svoje nadleznosti,
vr$i inspekcijski nadzor i kontrolu primjene propisa iz nadleznosti nadzora komunalne
inspekcije,

zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz oblasti nadzora ove inspekcije,
podnosi prijave nadleznim organima,

izraduje analize, izvjestaje i informacije iz oblasti nadzora,

izraduje mjesecne, Sestomjesecne i godisnje izvjestaje o svom radu,

ucestvuje u radu komisije za tehnicki pregled,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno-nadzorni VSS/VII stepen Tehnoloski, Pravni fakultet,
SloZenost poslova: Najslozeniji Fakultet politickih nauka

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik Polozen strucni ispit

Pozicija radnog mjesta: Inspektor 3 godine radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)
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Komunalni redar

Opis poslova:

- pomaze inspektoru za komunalne poslove u vrSenju inspekcijskog pregleda,

- redovno vr$i preventivne preglede komunalnih objekata na terenu i o tome pismenim
zapisnikom obavjeStava inspektora za komunalne poslove,

- redovno vr$i kontrolu kvaliteta pruzenih komunalnih usluga i o tome pismenim zapisnikom
obavjestava inspektora za komunalne poslove,

- redovno fotografiSe stanje na mjestu pregleda i azurira arhivu obavljenih pregleda,

- uzima odgovarajuce izjave od svjedoka na mjestu pregleda,

- inicira preduzimanje preventivnih mjera za dosljedniju primjenu propisa o komunalnom redu,

- sastavlja zapisnike te periodi¢ne i vanredne izvjestaje o izvrSenoj kontroli na terenu,

- ucestvuje i pomaze na terenu u izvrSavanju ostalih planiranih i nalozenih poslova,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni, administrativno-tehnicki SSS/III stepen, MaSinske ili
SloZenost poslova:  Djelimicno slozeni Saobracajne struke

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen vozacki ispit B kategorije
Sluzbeno zvanje: Visi referent PoloZen strucni ispit

Broj izvrsilaca: 2 (dva) 1 godina radnog staza

Sluzba za prostorno planiranje, gradenje i komunalne poslove

Pomocnik nacelnika za prostorno planiranje, gradenje i komunalne poslove

Opis poslova :
Osim ovlastanja koja ima u rukovodenju sluzbom iz ¢lana 14. ovog Pravilnika neposredno:

- rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nac¢inu vrSenja poslova,

- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr$enje svih poslova iz nadleznosti Sluzbe,

- vrsi najsloZenije poslove iz nadleznosti Sluzbe,

- predlaze op¢inskom nacelniku preduzimanje organizacionih, kadrovskih i drugih mjera kojima
se osigurava efikasno izvrSavanje poslova iz nadleznosti Sluzbe,

- izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge strucne i analitiCke matrijale o stanju u oblasti iz
nadleznosti sluzbe i predlaze opc¢inskom nacelniku odgovaraju¢e mjere za uredivanje odredenih
pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje utvrdene politike, izvrSavanje zakona, drugih
propisa i op¢ih akata, kao i mjere za spreCavanje i otklanjanje Stetnih posljedica,

- predstavlja i zastupa sluzbu, te potpisuje akta iz nadleznosti sluzbe,

- odlucuje o pitanjima za koja je ovlaSten posebnim rjesenjem Opc¢inskog nacelnika i

- vrsi i druge poslove po nalogu op¢inskog Nacenika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Struc¢no operativni VSS/VII stepen, Pravni, Arhitektonski,
Studijsko-analiticki Gradevinski fakultet, FPN, Tehnoloski,

SloZenost poslova: Najslozeniji Elektrotehnicki fakultet

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik PoloZen strucni ispit

Pozicija radnog mjesta:Pomoc¢nik nacelnika 5 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)
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Odsjek za prostorno planiranje i gradenje

Vi§i strucni saradnik za upravno rjeSavanje u oblasti gradenja
Opis poslova:

Vrsta djelatnosti:
Naziv grupe poslova:

SloZenost poslova:
Status izvrSioca:

Pozicija radnog mjesta: Visi stru¢ni saradnik
Broj izvrsilaca:

Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima iz oblasti gradenja i blagovremeno
informiSe o stanju ostvarivanja prava i izvrSavanja obaveza fizickih i pravnih lica u postupku
Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima izdavanja odobrenja za gradenje

Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima izdavanja upotrebne dozvole za izgradene
objekte

Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima izdavanja naknadnog odobrenja za
bespravno izgradene objekte

Vodi propisane sluzbene evidencije i izdaje uvjerenje o ¢injenicama na osnovu tih evidencija
Vrsi izradu nacrta, propisa opstih i pojedinacnih akata koje donosi opcéinsko vijece iz oblasti,
prostornog planiranja i gradenja,

Pripema nacrte propisa, opstih i pojedinac¢nih akata iz oblasti gradenja.

Provodi zakonom propisani postupak za donoSenje razvojnih i provedbenih planova, odnosno
njihove izmjene, dopune i revizije,

Odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

Obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika nacelnika.

Osnovna djelatnost
Upravno rjeSavanje
Normativno-pravni
Slozeniji

Drzavni sluzbenik

Uslovi za obavljanje poslova
VSS/VII stepen, Pravni fakultet, ili
I ciklus visokog obrazovanja 240
ECTS kredita pravne struke
PoloZen strucni ispit

2 godine radnog iskustva

1 (jedan)

Strucni saradnik za upravno rjeSavanje u oblasti prostornog planiranja

Opis poslova:

Vrsta djelatnosti:
Naziv grupe poslova:

Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima iz oblasti prostornog planiranja i
blagovremeno informise o stanju ostvarivanja prava i izvrSavanja obaveza fizickih i pravnih lica
u postupku

Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima izdavanja urbanistickih saglasnosti —
lokacijske informacije za izgradnju objekata

Rjesava u upravnom postupku u upravnim stvarima izdavanja naknadne urbanistickih saglasnosti
za besprano izgradene objekte

Vodi propisane sluzbene evidencije i izdaje uvjerenje o Cinjenicama na osnovu tih evidencija
Vrsi izradu nacrta, propisa opstih i pojedina¢nih akata koje donosi opcéinsko vijece iz oblasti,
prostornog planiranja i gradenja,

Pripema nacrte propisa, opstih i pojedinacnih akata iz oblasti prostornog planiranja.

Provodi zakonom propisani postupak za donoSenje razvojnih i provedbenih planova, odnosno
njihove izmjene, dopune i revizije,

Odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

Obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Osnovna djelatnost
Upravno rjesavanje
Normativno-pravni

Uslovi za obavljanje poslova
VSS/VII stepen, Pravni fakultet, ili
I ciklus visokog obrazovanjal80

SloZenost poslova: Slozeni

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

ili 240 ECTS kredita pravne struke
Polozen strucni ispit
1 godina radnog iskustva



Utorak, 04.11.2014. godine SLUZBENI GLASNIK OPCINE KALESIJA Broj 9  Strana 164

Strucni saradnik za prostorno planiranje i gradenje

Opis poslova:

uspostavlja, izraduje, vodi 1 odrzava propisane evidencije iz oblasti urbanizma izradu elaborata,
studija, programa, projekata, planova i procjena u oblasti prostornog uredenja, kao i projektnih
zadataka za ovu oblast 1 oblast infrastrukture,

priprema i preduzima odgovaraju¢e mjere, radnje i postupke radi izvrSavanja poslova iz oblasti
prostornog uredenja, kao i preduzimanje mjera na spreCavanju nastanka Stetnih posljedica,
odnosno mjera, radnji i postupaka na otklanjanju Stetnih posljedica,

izraduje odgovaraju¢e materijale kojima se vrSi informisanje nadleznih organa o stanju i
problemima u odredenoj oblasti i predlaganje mjera radi utvrdivanja politike i mjera za
uredivanje pitanja prostornog uredenja kojima se osigurava potpuno provodenje utvrdene
politike i izvrSavanje zakona, drugih propisa i op¢ih akata,

prati i proucava stanje i pojave u oblasti prostornog uredenja na osnovu prikupljanja podataka ili
podataka koje dostavljaju drugi organi ili pravne osobe i obradivanje tih podataka sa prijedlogom
mjera za rjeSavanje utvrdenih problema,

izraduje odgovarajuce planove i programe za edukaciju gradana i drugih osoba u oblasti
prostornog uredenja, provodenje javnih rasprava u postupku izrade i donosSenja planova
prostornog uredenja, te stalni kontakt sa gradanstvom i zainteresovanim licima u cilju
unapredenja prostorne, prirodne, resursne i druge iskoristivosti teritorije opCine, kao i realizaciju
planova i programa vezanih za ovu oblast,

prati stanje u oblasti prostornog uredenja, oblasti infrastrukture i komunalne oblasti analizira
pojave od znacaja iz te oblasti i poduzima mjere za rjeSavanje odredenih pitanja,

osigurava provedbu prostorno-planske dokumentacije i unaprijedenje iste, te izraduje izvode iz
planova,

stara se o cuvanju prostorno-planske dokumentacije,

provodi zakonom propisan postupak za donoSenje razvojnih i provedbenih planova, odnosno
njihove izmjene, dopune i revizije i koordinira u radu sa nosiocem izrade planova,

prati izvrSenje razvojnih i provedbenih planova i predlaze mjere koje treba poduzimati radi
ostvarenja ciljeva i zadataka utvrdenih tim planovima,

radi na prikupljanju, analizi (ocjeni) i sredjivanju dokumentacije u postupku upravnog rjeSavanja
urbanisticko tehnicke dokumentacije (u postupku izdavanja urbanisticke saglasnosti u skladu za
zakonom i podzakonskim aktima), vrsi uvidjaje na terenu u postupku izdavanja dokumenata iz
oblasti prostornog uredjenja i gradjenja,

radi na izradi programa uredenja gradevinskog zemljista,

izraduje projektni zadatak u postupku izrade investiciono-tehnicke dokumentaciju iz oblasti
prostornog uredenja,

daje stru¢no misljenje, urbanisticko-tehnicke uvjete i posebne uvjete u postupku izdavanja
urbanisticke saglasnosti,

vrsi pregled i uskladenost projektne dokumentacije sa izdatom urbanistickom saglasnoscu,

vrsi kompjutersku obradu podataka iz nadleznosti prostornog uredenja,

vrsi 1 druge poslove u skladu sa zakonom i drugim propisima,

koordinira, objedinjava, prati, kontrolise i predlaZze mjere za unaprijedenje rada odsjeka,
odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Stru¢no-operativni poslovi VSS- VII stepen, I ciklus visokog
SloZenost poslova: Slozeni obrazovanja, 180 ili 240 ECTS kredita,
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik gradjevinske struke

Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik Polozen stru¢ni ispit

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) 1 godina radnog staza
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Visi referent za prostorno planiranje i gradenje

Opis poslova:

- vrsi iskolCenje objekata pri izdavanju urbanistickih saglasnosti te izraduje zapisnik iskolCenja,

- vrsi pripremne i terenske poslove kod provodenja programa uredenja gradskog gradevinskog
zemljista,

- vrsi poslove prikupljanja podataka znacajnih za prostorno uredenje i za vodenje i odrzavaje
jedinstvenog informacionog sistema,

- vrsi jednostavne administrativno-tehnicke poslove u postupku izdavanja urbanisticke saglasnosti,
gradevinske dozvole i dr.,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Grupa poslova:  Stru¢no operativni, administrativno tehnicki ~ SSS/IV stepen Gradevinska,
SloZenost poslova: Djelimi¢no sloZeni Saobracajna skola

Status izvrSioca: NamjesStenik PoloZen strucni ispit
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog iskustva

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Odsjek za komunalne poslove

Strucni savjetnik za planiranje i razvoj infrastrukture

Opis poslova:

prati provodenje opc¢inske politike u oblasti komunalne infrastrukture,

prati strategiju lokalnog ekonomskog razvoja, ucestuje u njenoj realizaciji i obavjeStava pomoc¢nika
nacelnika o prioritetima strategije,

koordinira rad stru¢nih lica na izradi investiciono — tehnicke dokumentacije,

ucestvuje u izradi Plana razvoja op€ine,

ucestvuje u pripremi i priprema predmjere i predracune u vezi sa izgradnjom infrastrukturnih i
drugih projekata i vr$i sve pripremne radnje za njihovu realizaciju,

vrsi izradu prijedloga projekata koji ¢e se finansirati iz sredstava EU, visih nivoa vlasti i drugih
donatora, stara se o realizaciji tih projekata,

ucestuje u procesima planiranja, programiranja, identifikacije, provedbe, nadgledanja i ocjenjivanja
svih projekata u kojima je op¢ina korisnik,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Strucno operativni i analiticki VSS/VII stepen, Masinski, Gradevinski,
SloZenost poslova: Najslozeniji Elektrotehnicki fakultet

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik PoloZen strucni ispit

Pozicija radnog mjesta: Strucni savjetnik 3 godine radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi strucni saradnik za komunalne poslove i ekologiju

Opis poslova:

prati i proucava propise iz komunalne oblasti i ekologije,

ucestvuje u izradi odluka i drugih akata iz komunalne oblasti i ekologije,

vrsi koordinaciju komunalnih poslova na podrucju op¢ine Kalesija,

prati rad javnih preduzeca koja obavljaju javne poslove iz komunalne oblasti,

vrsi izradu godiSnjeg programa finansiranja zajedni¢ke komunalne potrosnje,

vrsi izradu sezonskih planova realizacije radova na c¢iS€enju i odrzavanju javne cistole za uze
gradsko podrudje,

priprema donoSenje programa zastite okolice,

ostvaruje saradnju sa nadleZznim kantonalnim i federalnim organima iz oblasti zastite okolice,
obavlja poslove analize komunalne infrastrukture,
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priprema program zimskog i ljetnjeg odrzavanja lokalnih i nekategorisanih puteva, prati realizaciju i
kontrolu kvaliteta izvedenih radova,

izraduje prijedlog odluke o utvrdivanju reda voznje op¢inskih linija,

organizuje poslove u oblasti stambene politike,

inicira izradu op¢ih akata u oblasti stambenih poslova,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Stru¢no operativni VSS/VII stepen, Masinski,
SloZenost poslova: Slozeniji poslovi Tehnoloski fakultet

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik PolozZen stru¢ni ispit

Pozicija radnog mjesta: Visi strucni saradnik 2 godine radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi struéni saradnik za za upravno rjeSavanje u oblasti komunalnih poslova

Opis poslova:

obavlja poslove upravnog rjeSavanja u oblastima koje spadaju u nadleznost ovog odsjeka,

analizira i priprema nacrte i prijedloge op¢inskih propisa iz nadleznosti odsjeka,

ucestvuje u izradi analiza, izvjeStaja i informacija,

prati izmjene zakonskih propisa u ovoj oblasti i uCestvuje u uskladivanju op¢inskih akata i donosenje
novih propisa,

izraduje i donosi rjeSenja o komunalnim naknadama, prati realizaciju donijetih rjeSenja i preduzima
mjere u cilju realizacije istih,

organizira i koordinira rad izvrSilaca u oblasti utvrdivanja komunalnih naknada,

odgovara za zakonito, azurno i uredno izvrSavanje poslova,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno rjeSavanje VSS/VII stepen, Pravni fakultet
Stru¢no operativni Polozen strucni ispit

SloZenost poslova: Slozeniji poslovi 2 godine radnog staza

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Visi strucni saradnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za komunalne i stambene poslove

Opis poslova:

prikuplja pdoatke neophodne u postupku izdavanja rjeSenja o komunalnim naknadama, rjeSenja za
koriStenje ljetnih basti, privremenih tezgi, koriStenje zelenih povrSina, reklamnih panoa, oglasa i
plakata, koriStenje javnih povrSina, zapisnicki konstatuje stvarne povrsine obveznika i odgovoran je
za utvrdene podatke,

vrsi obracun u postupku izdavanja rjeSenja iz prethodne alinije,

ustrojava i vrsi evidenciju koriStenja javnih povrSina datih na privremeno koristenje, kao i kontrolu
preuzetih obaveza,

vr§i pomoéne poslove u postupku utvrdivanja prijedloga mjera za otklanjanje oStec¢enja javnih
saobracajnica na podrucju op€ine,

stara se 0 oznacavanju ulica i drugih javnih povrsSina,

obavlja poslove vezane za javni prijevoz putnika na linijjama koje utvrduje op¢ina,

stara se o postavljanju vertikalne i horizontalne signalizacije na gradskim ulicama, lokalnim i
nekategorisanim putevima, obiljazavanju taxi stajalista,

vodi evidenciju-registar stambenog fonda u skladu sa zakonom,

radi na poslovima koriStenja, upravljanja i odrzavanja zajednic¢kih dijelova i uredaja stambenih
zgrada,

radi na poslovima izbora upravitelja stambenih zgrada,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Stru¢no operativni, SSS/IV stepen — Gradevinska, Saobracajna
Administrativno-tehnicki PoloZen strucni ispit

SloZenost poslova: Djelimicno sloZeni poslovi 1 godina radnog staza

Status izvrSioca: Namjestenik Vozacki ispit B kategorije

Pozicija radnog mjesta: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Sluzba za geodetske i imovinsko-pravne poslove

Pomocénik nacelnika za geodetske i imovinsko-pravne poslove

Opis poslova:
Osim ovlastanja koja ima u rukovodenju sluzbom iz ¢lana 14. ovog Pravilnika neposredno:

- rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrSenja poslova,

- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrsenje svih poslova iz nadleznosti Sluzbe,

- vrSi najsloZenije poslove iz nadleznosti Sluzbe,

- predlaze op¢inskom nacelniku preduzimanje organizacionih, kadrovskih i drugih mjera kojima
se osigurava efikasno izvrSavanje poslova iz nadleznosti Sluzbe,

- izraduje analize, izvjesStaje, informacije i druge strucne i analiticke matrijale o stanju u oblasti iz
nadleznosti sluzbe i predlaze opéinskom nacelniku odgovaraju¢e mjere za uredivanje odredenih
pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje utvrdene politike, izvrSavanje zakona, drugih
propisa i op¢ih akata, kao i mjere za spreCavanje i otklanjanje Stetnih posljedica,

- predstavlja i zastupa sluzbu, te potpisuje akta iz nadleznosti sluzbe,

- odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem Opcinskog nacelnika i

- vrsi i druge poslove po nalogu opéinskog Nacenika

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Studijsko-analiticki, VSS/VII stepen, Geodetski,
Stru¢no-operativni, Pravni fakultet
Informaciono-dokumentacioni PoloZen strucni ispit

Status izvrSioca: Rukovode¢i drzavni sluzbenik 5 godina radnog staza

SloZenost poslova: Najslozeniji

Pozicija radnog mjesta: Pomoc¢nik nacelnika

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Odsjek za geodetske poslove

Sef odsjeka za geodetske poslove

Opis poslova:

- rukovodi odsjekom za geodetske poslove i odgovoran je za zakonitost rada odsjeka,

- odgovoran je koristenje finansijskih, ljudskih i materijalnih potencijala dodijeljenih geodetskom
odsjeku

- po ovlastenju Opc¢inskog nacelnika vrSi potpisivanje akata iz djelokruga rada odsjeka za
geodetske poslove,

- ucCestvuje u pripremanju akata iz oblasti katastra zemljiSta i katastra komunalnih vodova,
izmjere, komasacije zemljista i dr.,

- prati oblast geodezije u znanstvenom i stru¢nom smislu, te unapreduje geodetsku djelatnosti,
uvodenjem suvremenih metoda rada,

- planira, ugovara i prati izvrSenje radova katastra zemljiSta, katastra komunalnih vodova i
automatske obrade katastarskih podataka,



Utorak, 04.11.2014. godine SLUZBENI GLASNIK OPCINE KALESIJA Broj9  Strana 168

uspostavlja i radi na katastarskom informacijskom sistemu,

vi$i struéne poslove koji se odnose na: proucavanje i primjenu savremenih-tehnoloskih
postupaka u oblasti katastra zemljista, katastra komunalnih vodova i automatske obrade podataka
u ovim oblastima,

planira i prati izvrSenje radova odrZavanja katastra nekretnina, odrZzavanja katastra zemljista,
odrzavanja katastra komunalnih vodova i uspostavljanja i vodenja automatske obrade
katastarskih podataka,

vrsi tehnicke promjene na odrzavanju katastra zemljista, kontrolu snimanja, premjeravanja i
iscrtavanja na skicama snimanja katastarskom operatu utvrdenih i uradenih promjena od strane
referenata za odrzavanje premjera i katastra zemljista i katastra komunalnih uredaja,

razvija geodetsku mrezu i vodi brigu i evidenciju o postoje¢oj geodetskoj mrezi na podrucju
opcine,

vrsi uvid u poslove premjera i katastra zemljiSta koje izvode organi i organizacije u skladu sa
Zakonom o premjeru i katastru nekretnina,

priprema analize, izvjes¢a, strucna upustva i misljenja iz nadleznosti odsjeka,

odgovoran je za ta¢nost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvr$avanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Stru¢no operativni VSS/VII stepen, Geodetski fakultet,
Studijsko-analiticki PoloZen strucni ispit,

SloZenost poslova: NajsloZeniji Vozacka dozvola B kategorije

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik 3 godine radnog staza

Pozicija radnog mjesta: Sef unutra$nje organizacione jedinice

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan)

Strucni saradnik za katastar zemljiSta

Opis poslova:

rjeSavanje jednostavnije upravne stvari u prvostepenom upravnom postupku,

vodi postupk radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se nevodi sluzbena evidencija i izraduje
odgovarajuéa uvjerenja o tim ¢injenicama,

sprovodi administrativno izvrSenje rjeSenja i zakljucaka, u skladu sa zakonom,

vrsi stru¢nu obradu sistemskih rjesenja od znacaja za katastar zemljista,

vr$i izradu analitickih,informativnih i drugih materijala u okviru poslova (tipski
izvjestaji,redovne ili periodi¢ne informacije i sl.),

prati i istrazuje promjene u imovinsko-pravnim odnosima na teritoriji Opéine i izraduje
potrebnu dokumentaciju o tim promjenama,

prikuplja, sreduje,evidentira,kontrolise i obraduje podatke prema uputstvima i uspostavlja
odgovarajué¢e dokumentacione materijale,

odgovoran je za ta¢nost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvrSavanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada

obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Upravno rjeSavanje VSS/VII stepen, I ciklus visokog

obrazovanja, 180 ili 240 ECTS
kredita, pravne struke

SloZenost poslova: Slozeni Polozen strucni ispit
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik 1 godina radnog staza
Pozicija radnog mjesta: Stru¢ni saradnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)
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Visi referent na odriavanje premjera, katastra zemljista i katastra komunalnih uredaja

Opis poslova:

- i zastitu geodetskih planova i karata, podataka o geodetskim mrezama i druge elaborate
premjera i katastra zemljista,

- izvodi geodetska mjerenja u oblasti odzavanja premjera i katastra zemljiSta i uspostave i
odzavanja katastra komunalnih uredaja,

- vrsi obradu podataka mjerenja i raCunanja povrsina parcela,

- sastavlja prijavne listove “A” i “B”,

- vrsi izradu kopija katastarskih planova,

- radi kao saradnik u postupcima geodetskih radova vise sloZenosti,

- radi kao vjestak u postupcima identifikacije nekretnina i dioba manjeg obima,

- vrsi identifikacije starog i novog premjera,

- izraduje istorijat parcela,

- vr$i snimanje i izradu situacionih planova,

- vrsi postavljanje i odrzavanje geodetske mreze,

- odgovoran je za taCnost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvrSavanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Stru¢no operativni poslovi SSS/IV stepen, Geodetska Skola
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni Polozen strucni ispit,

Status izvrSioca: Namjestenik Vozacka dozvola B kategorije
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godine radnog staza

Broj izvrsilaca: 5 (pet)

Visi referent za katastarsko-knjigovodstvene poslove

Opis poslova:
- prima zahtjeve za provodenje promjena u katastarskom operatu,
- prima zahtjeve za snimanje i evidentiranje komunalnih uredaja,
- prima zahtjeve za izdavanje izvoda i prepisa PL i izdaje iste,
- prima zahtjeve za izdavanje kopija katastarskog plana,
- obracunava troSkove naknada za koriStenje premjera i katastra,
- obraCunava troSkove naknada za vrSenje usluga u oblasti premjera i katastra,
- izdaje uvjerenja i druga dokumenta o posjedovnom stanju,
- vrsi automatsku obradu podataka za provodenje promjena u katastarskom operatu,
- vodi propisane evidencije o predmetima,
- provodi promjene u katastarskom operatu,
- vrSi arhiviranje, ¢uvanje i izdavanje na pregled dokumentacije premjera,
- radi statistiCke izvjestaje iz katastarskog operata,
- radi istorijat parcele ili posjeda za potrebe sluzbe ili stranke,
- odgovoran je za tacnost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvr$avanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,
- oavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova
SSS/IV stepen, Ekonomska,

Naziv grupe poslova: Administrativno tehnicki poslovi Geodetska, Upravna skola

SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godine radnog staza

Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)
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Visi referent za poslove prijemne kancelarije i rad sa strankama
Opis poslova:

vrsi izradu izvoda podataka iz elaborata geodetskog snimanja,

vrsi izradu kopija: katastarskih planova, plana komunanih uredaja i karata u analognom obliku,
vrsi izradu kopija: katastarskih planova, plana komunanih uredaja i karata u digitalnom obliku,
vrsi izradu kopije podataka digitalnog katastarskog i geodetskog planana digitalnom mediju,

vr$i identifikaciju parcela starog i novog premjera,

vr$i identifikaciju parcela novog premjera u kancelariji,

radi istorijat parcele ili posjeda za potrebe sluzbe ili stranke,

vrsi izradu kopija katastarske parcele katastra zemljista,

radi na poslovima uspostave i odrzavanja katastra komunalnih uredaja, uspostavi i odrzavanju
propisane dokumentacije,

vr§i preuzimanje terenskih elaborata komunalnih uredaja snimljenih od strane korisnika
komunalnih uredaja i provodenje istih u katastru komunalnih uredaja te izdavanje saglasnostoi za
zatrpavanje komunalnih uredaja i objekata,

vrsi digitalizaciju komunalnih uredaja i kompjutersku obradu svih geodetskih podataka kao i
uspostavu digitalne baze podataka za katastar komunalnih uredaja,

odgovoran je za tacnost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvrSavanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni poslovi SSS/IV stepen, Geodetska skola
SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni PoloZen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza
Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrSilaca: 1 (Jedan)

Odsjek za imovinsko-pravne poslove

Vi§i strucni saradnik za imovinsko-pravne poslove
Opis poslova:

vodi poseban ispitni postupak u upravnim stvarima iz oblasti imovinsko-pravnih poslova i
blagovremeno informise o stanju ostvarivanja prava i izvrSavanja obaveza fizickih i pravnih lica
u postupku, vodi propisane sluzbene evidencije i izdaje uvjerenja o ¢injenicama na osnovu tih
evidencija,

vrsi izradu nacrta, propisa opstih i pojedinacnih akata koje donosi opéinsko vijece iz oblasti
imovinsko-pravnih poslova,

priprema izradu prijedloga rjeSenja o utvrdivanju opcéeg interesa,

vodi upravni postupak u upravnim stvarima gradevinskog zemljiSta, eksproprijacije, uzurpacije,
kmetskih seliSta, arondacije i odricanja prava svojine u korist dzavne zajednice i drugih
postupaka iz imovinsko-pravne oblasti,

izraduje rjeSenja o povratu napustene imovine njenim vlasnicima,

radi informacije iz oblasti za koju je nadlezan,

daje inicijative za donoSenje op¢ih akata,

koordinira, objedinjava, prati, kontroliSe i predlaZze mjere za unaprijedenje rada odsjeka,

odgovoran je za tacnost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvr$avanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova:  Upravno rjeSavanje VSS/VII stepen, Pravni fakultet
SloZenost poslova: Slozeniji Polozen strucni ispit,

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik 2 godine radnog staza

Pozicija radnog mjesta: Visi stru¢ni saradnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)
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Strucni saradnik za imovinsko-pravne poslove

Opis poslova:

vrsi izradu i donosi pojedinaéne akte za izdavanje odobrenja, saglasnosti I drugih akata
predvidenih zakonom i dr. propisima,

pruza pravnu pomo¢ gradanima davanjem strucnih pravnih objas$njenja I vrSenja drugih pravni
poslova pravne pomio¢i u skladu sa zakonom,

vodi skraceni ispitni upravni postupak u upravnim stvarima gradevinskog zemljiSta,
eksproprijacije, uzurpacije, kmetskih selista, arondacije i odricanja prava svojine u korist dzavne
zajednice i drugih postupaka iz imovinsko-pravne oblasti,

izraduje rjeSenja o povratu napustene imovine njenim vlasnicima,

radi informacije iz oblasti za koju je nadlezan,

daje inicijative za donoSenje op¢ih akata,

odgovoran je za ténost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvrSavanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Upravno rjeSavanje VSS/VII stepen, I ciklus visokog
SloZenost poslova: Slozeni obrazovanja, 180 ili 240 ECTS
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik kredita, pravne struke

Pozicija radnog mjesta: Stru¢ni saradnik Polozen strucni ispit

Broj izvrsilaca: 2 (dva) 1 godina radnog staza

Visi referent za geodetske i imovinsko - pravne poslove

Opis poslova:

vjestaci u predmetima razgrani¢enja drzavnog i privatnog zemljista i utvrdivanje medasnih linija,
vjeStai u rjeSavanju imovinsko-pravnih odnosa,sacinjava nalaz vjeStacenja vrs$i uvidaj i
sacinjava skicu snimanja lica mjesta,

v1si postavljanje i odredivanje tacaka potrebnih za mjerenje kod odrzavanja premjera s obradom
podataka premjera,

vr§i obradu podataka mjerenja, raCunanja povrSina katastarskih parcela sa razracunavanjem
katastarskih klasa,

izvodi geodetska mjerenja za potrebe rjeSavanja imovinsko-pravnih upravnih stvari a po potrebi
radi na odrzavanju premjeru katastra zemljista,

vrsi geodetsko premjeravanje manjeg obima za posebne namjene,

vrsi zastitu planova, geodetskih karata, podataka geodetske mreze i drugih elaborata,

sastavlja prijavne listove "A” 1 B>,

vrsi pripremu i obradu kopija katastarskih planova,

vrsi identifikaciju parcela,

vr$i usaglaSavanje podataka starog i novog premjera,

prikuplja podatke o nekretninama koje su predmet obrade,

v1si izradu preglednih skica snimanja lica mjesta,

odgovoran je za tacnost, azurnost i potpunost podataka i blagovremeno izvrSavanje i drugih
poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Dopunski poslovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Operativno-tehnicki SSS/IV stepen, Geodetska Skola
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni PoloZen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik Vozacka dozvola B kategorije
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrSilaca: 1 (jedan)
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Sluzba za opéu upravu, boracko-invalidsku zaStitu i raseljena lica

Pomocnik nacelnika za opcéu upravu, boracko-invalidsku zastitu i raseljena lica

Opis poslova:
Osim ovlastanja koja ima u rukovodenju sluzbom iz ¢lana 14. ovog Pravilnika neposredno:

A
A
A

A
A
A

rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrSenja poslova,
osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr§enje svih poslova iz nadleznosti sluzbe,
predlaze opc¢inskom nacelniku preduzimanje organizacionih, kadrovskih i drugih mjera kojima
se osigurava efikasno izvrSavanje poslova iz nadleznosti Sluzbe,

vr$i najsloZenije poslove iz nadleznosti sluzbe,

izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge strucne i analiticke matrijale o stanju u oblasti iz
nadleznosti sluzbe i predlaze op¢inskom nacelniku odgovarajuée mjere za uredivanje odredenih
pitanja kojima se osigurava potpuno provodenje utvrdene politike, izvrSavanje zakona i drugih
propisa i op¢ih akata, kao i mjere za sprecavanje i otklanjanje Stetnih posledica,

predstavlja i zastupa sluzbu, te potpisuje akta iz nadleznosti sluzbe,

odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem Opéinskog nacelnika,

vrsi 1 druge poslove po nalogu Opc¢inskog nacenika

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Studijsko analiti¢ki, VSS/VII stepen, Pravni, Ekonomski,
Normativno pravni, stru¢no operativni poslovi Fakultet politickih nauka

SloZenost poslova: NajsloZeniji poslovi PoloZen stru¢ni ispit

Status izvrSioca: Rukovodeci drzavni sluzbenik 5 godina radnog staza

Pozicija radnog mjesta: Pomoc¢nik nacelnika

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Odsjek za druStvene djelatnosti i opéu upravu

Strucni savjetnik za poslove drustvenih djelatnosti

Opis poslova

A

A

A

Saradjuje sa javnim ustanovama, preduze¢ima, udruzenjima gradjana, fondacijama, stranim
nevladinim organizacijama i drugim pravnim licima iz oblasti brige o djeci, obrazovanja i
odgoja, rada i zaposljavanja, socijalne zastite, kulture, fizicke kulture i sporta, sa nadleznim
inspekcijskim organima 1 od istih prikuplja i obradjuje podatke iz navedenih oblasti i na osnovu
prikupljenih i obradjenih podataka prati i proucava stanje i pojave u navedenim oblastima,
Utvrdjuje stanje, pojave i posljedice koje mogu nastati u oblasti drustvenih poslova,

Vrsi izradu analiza, izvjeStaja, informacija i drugih odgovaraju¢ih materijala kojim informise
Pomoc¢nika opcinskog nacelnika o stanju i problemima u oblasti brige o djeci, obrazovanja i
odgoja, rada i zaposljavanja, socijalne zastite, kulture, fizicke kulture i sporta i predlaze mjere iz
nadleznosti op¢ine radi utvrdjivanja politike i mjera za uredjenje odredjenih pitanja kojima se
osigurava potpuno provodjenje odredjene politike, izvrSavanje zakona, drugih propisa i
op¢inskih propisa u cilju osiguravanja potreba gradjana u oblasti socijalne zastite, kulture,
fizicke kulture i sporta, rada i zaposljavanja,

vr$i izradu prednacrta,nacrta i prijedloga op¢ih akata i drugih propisa iz djelokruga rada Sluzbe,
UcCestvuje u obradi sistemskih pitanja koja sluze za izradu opcih akata iz oblasti druStvenih
djelatnosti iz nadleznosti opéine,

Saradjuje sa lokalnim radio stanicama u pogledu osiguranja uslova rada i izradjuje odgovarajuce
materijale kojima informiSe Pomoc¢nika opéinskog nacelnika o uslovima rada lokalnih radio
stanica i predlaZze mjere za rjeSavanje utvrdjenih problema,

Od institucija koja imaju javna ovlastenja obezbjedjuje podatke i dokumentaciju koji su od
znacaja za vrSenje nadzora nad radom tih institucija,

Obavlja i druge poslove po ovlastenju i uputama Pomoc¢nika opéinskog nacelnika,

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni poslovi : VSS - Pravni fakultet, FPN
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SloZenost poslova: Slozeniji Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik Najmanje 3 godine radnog staza
Pozicija radnog mjesta: Strucni savjetnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan )

Visi strucni saradnik za informacione sisteme

Opis poslova:

A

organizuje, planira i razvija informacioni sistem, predlaze pravce daljeg razvoja informaconog
sistema, prati razvoj informaticke opreme i predlaze primjenu iste,

A prati rad uredaja u sistemu i blagovremeno otklanja zastoje i koriStenje podataka,
A ucestvuje u izradi korisniCke dokumentacije za aplikacije,
A vrsi jednostavnije poslove odrzavanja aplikacija,
A elektronsko-tehnicki obraduje i postavlja informacije na odgovaraju¢e uredaje za unutrasnje i
vanjsko informisanje,
A prati rad internog kontrolora radnog vremena i rad video nadzora,
A vrsi obuku uposlenika iz oblasti informatike,
A ureduje op¢insku web stranicu,
A ucestvuje u informatiCkom osposobljavanju i usavr§avanju sluzbenika, instalira i odrzava instalacije
racunarske opreme, LAN mreze,
A stara se o zastiti informacionog sistema,
A obavlja poslove Centra za biracki spisak,
4 obavlja poslove administratora Agencije za identifikaciju dokumenata, evidenciju i razmjenu
podataka,
A odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
A obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.
Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova:Upravno rjesavanje, VSS/VII stepen, Elektrotehnicki
Normativno pravni, Studijsko analiticki poslovi fakultet, smjer Tehnicka informatika,
SloZenost poslova: Slozeniji Polozen strucni ispit
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik 2 godine radnog staza

Pozicija radnog mjesta: Visi stru¢ni saradnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Strucni saradnik za radne odnose i personalne poslove

Opis poslova:

- obavlja poslove iz radnih odnosa za sve zaposlene u op¢inskim sluzbama, priprema i raspisuje
konkurse i oglase za prijem zaposlenika,

- priprema i donosi rjeSenja o prijemu i rasporedivanju, premjesStanju, odsustvima, godiSnjim
odmorima, jubilarnim nagradama i drugim nagradama i placama zaposlenika,

- vrsi prijave i odjave sluzbenika i namjeStenika sa penzijskog i zdrastvenog osiguranja, priprema
1 izdaje razna uvjerenja, kao i legitimacije inspektorima,

- ucestvuje u postupku ocjenjivanja rada drzavnih sluzbenika i namjestenika u skladu sa zakonom
1 podzakonskim aktima i donosi rjeSenja o ocjenjivanju.

- ucCestvuje u postupku revizije uskladenosti unutrasnje organizacije sa potrebama gradana,
finansijskim kapacitetima op¢ine i modernim praksama u smislu upravljanja ljudskim resursima,

- radi na izradi plana koriStenja godi$njeg odmora i donosi rjeSenja,

- obraduje podatke o stazu zaposlenih potrebnih za obracun pla¢a i podatke za penzionisanje
zaposlenih,

- vodi mati¢nu knjigu i personalna dosija zaposlenih i druge evidenicije o zaposlenim u op¢inskim
sluzbama i osigurava njihovu zastitu,

- sastavlja spiskove sluzbenika i namjeStenika koji se vode na evidencijama za penzijsko i
zdrastveno osiguranje i iste mjese¢no dostavlja nadleznim institucijama,

- vr$i poslove rada na racunaru,
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- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno rjesavanje, VSS/VII stepen, Pravni fakultet,
Strucno-operativni poslovi I ciklus visokog obrazovanja, 180 ili

SloZenost poslova: Slozeni 240 ECTS kredita, pravne struke

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik PoloZen strucni ispit

Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik 1 godina radnog iskustva

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Strucni saradnik za gradjanska stanja — maticar

Opis poslova:
- Obavlja pripreme za vjencanja i zakljucuje brak u skladu sa odredbama Porodi¢nog zakona,
- Vodi prvostepeni upravni postupak,donosi rjeSenja upisa i promjena u mati¢nim knjigama,
- Visi upis u mati¢ne knjige rodenih, vjenCanih i umrlih i regristrira sve promjene u svim
knjigama,
- Vrsi upise u knjige drzavljana; Izdaje izvode iz mati¢nih knjiga i knjiga drzavljana,
- Vodi registre za sve mati¢ne knjige i knjige drzavljana,
- Vodi skra¢eni djelovodnik,
- Vrsi dostavljanje izvjestaja PU, statistiCkom zavodu i dr.organima,
- Obezbjeduje prepis knjiga u predvidenom roku i dostavlja ih nadleznom organu,
- Obezbeduje uslove i prisustvuje inspekcijskom pregledu vodenja mati¢nih knjiga te odklanja
uocene nedostatke utvrdene inspekcijskim pregledom,
- Vodi registar izdatih izvoda za inostranstvo,
- Izraduje spiskove po maticnim evidencijama za razliCite potrebe (upis u Skolu, registracija,
vakcinacija),
- Obavlja poslove vezane za smrtovnice i ostavinske rasprave,
- Sastavlja zapisnike o priznavanju o€instva, o rodenju i izvan zdrastvene ustanove,
- lzdaje potvrde i uvjerenja za ostvarivanje prava u inostranstvu,
Radi i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika,

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Upravno rjesavanje VSS/VII stepen, Pravni fakultet,
Stru¢no operativni poslovi I ciklus visokog brazovanja, 180 ili 240

SloZenost poslova:  SloZeni ECTS kredita, pravne struke

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik Polozen strucni ispit i Poseban strucni

Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik ispit za maticara

Broj izvrSilaca) : 1 (jedan) Najmanje 1 godina radnog iskustva

Strucni saradnik, koordinator Centra za pruZanje usluga gradanima

Opis poslova:

A upravlja i organizira rad Centra za usluge gradanima, daje upute za rad neposrednim

A izvrSiocima i koordinira njihov rad, izvjestava pomo¢nika nacelnika o radu Centra,

A odgovoran za kvalitet usluga Centra, po nalogu Pomoc¢nika nacelnika koordinira pripremne i
izvr§ne poslove uposlenih u Centru, doprinosi kvalitetu kroz razvoj sistema pracenja kvaliteta,

A organizira periodi¢ne prezentacije gradanima i gostima o koriStenju usluga Centra i drugim
aktivnostima Opcine,

A osigurava postojanje i postivanje Kodeksa ponaSanja/ kodeksa “dobre uprave” u Centru,

A analizira stanje obucenosti kadrova i podnosi izvjestaje sa prijedlogom aktivnosti,

A ulestvuje u pripremi planove obuke i struénog usavrSavanja osoblja u Centru i brine se o
njihovom izvrSavanju, organizuje i priprema seminare, savjetovaja i okrugle stolove koordinira
aktivnosti obuke kadrova sa Agencijom za drzavnu sluzbu,

A primjenjuje sistem ocjenjivanja kvaliteta rada uposlenih u Centru (u sluc¢aju da se op¢ina nalazi u
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procesu uvodenja sistema upravljanja kvalitetom),

A razraduje sistem upravljanja zalbama na uposlene i usluge Centra,

A osigurava sprovodenje prava gradana u slobodnom pristupu informacijama i drugim oblastima
vezanim za Centar,

A osigurava zadovoljavajuéi uvjete za rad uposlenih u centru, raspored rada I odsustva sa radnog
mjesta,

A osigurava funkcionisanje sistema povratnih informacija korisnika na usluge sluzbi (ankete,
"hotline" za primjedbe i sugestije, "helpline" za informisanje),

A vodi kadrovsku evidenciju Centra i podnosi preporuke Pomoéniku nacelnika za unaprijedenje
kadrovske postavke,

A nadgleda i izvjeStava Pomoénike nacelnika o cjelokupnom funkcionisanju Centra koristeci
povratne informacije korisnika, ocjene uposlenih i tehni¢ku osposobljenost,

A priprema idejne postavke za razvojne projekte u oblasti Centra, analizira stanje i predlaze
konkretne mjere i inicijative,

A vlada oblastima kao S§to su ekonomska politika grada, infrastruktura, kultura, lokalna
samouprava i razvoj demokratske zajednice, mladi i slicno. Pomaze pri organiziranju i pripremi
posjeta domacih i medunarodnih delegacija, pomaze organizaciji obilazaka opc¢ine, znamenitosti
1 ustanova,

A odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

A obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika,

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno rjeSavanje, VSS/VII stepen, Pravni fakultet, FPN,
Studijsko analiti¢ki poslovi Fakultet poslovne ekonomije-smjer

SloZenost poslova: Slozeni javna uprava

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik PoloZen strucni ispit

Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za drustvene djelatnosti i rad sa mladim

Opis poslova:

A koordinira rad javnih ustanova u oblasti obrazovanja, zdravstva, kulture i fizicke kulture,
A prikuplja podatke i vodi evidenciju o polaznicima osnovnog i srednjeg obrazovanja,
A prikuplja podatke i vodi evidenciju o preventivnoj vakcinaciji djece, pojavi zaraznih
bolesti,
A prati rad organizacija i sportskih asocijacija na podru¢ju Opéine,
pruza stru¢nu pomo¢ sportskim organizacijama,
pomaze novoformiranim sportskim organizacijama u izradi normativnih i drugih akata u
vezi sa registracijom sportskih organizacija i drustava,
organizacija sportskih takmicenja u kategoriji osnovnih i srednjih $kola,
organizacija radnickih sportskih igara,
pracenje rezultata rada sportskih organizacija,
davanje sugestija i misljenje na poboljSanju rada u oblastima organizacija i ustanova za koje
je nadlezan,
organizovanje raznih $kola u oblasti sporta (koSarke, odbojke, Saha, stonog tenisa,
nogometa, karatea i drugih sportova za koje postoje uslovi),
organizacija kulturnih manifestacija,
pruza stru¢nu pomo¢ kulturno-umjetnickim drustvima,
A ostvaruje saradnju sa omladinskim asocijacijama na podruc¢ju Opcine, javnim
ustanovama u oblasti kulture, informisanja, sportskim savezom i drugim,
A koordinira aktivnosti na organizovanju kulturnih manifestacija, sa aspekta angazovanja
mladih u istim,
A pruza stru¢nu pomo¢ omladinskim asocijacijama na ostvarenju planskih zadataka I ciljeva,
odgovoran je za tacno i1 blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
A obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika,
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Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Administrativno tehnicki SSS/IV stepen,Upravna,
SloZenost poslova:  Djelimic¢no sloZeni Ekonomska, Gimnazija
Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za rad mjesnih zajednica

Opis poslova:
- organizuje i vodi administrativne poslove mjesnih zajednica,
- ucestvuje u izradi pojedinacnih akata koji se odnose na rad mjesne zajednice,
- stara se o izvrSavanju odluka, rjeSenja i zakljecaka organa mjesne zajednice,
- vrsi daktilografske poslove za potrebe mjesne zajednice,
- pomaze predsjednicima organa mjesne zajednice u pripremi sjednica tih organa,
- prati propise iz oblasti rada mjesnih zajednica,
- izdaje uvjerenja po zahtjevima stranaka na osnovu sluzbene evidencije,
- vrsi poslove likvidature i blagajne mjesne zajednice,
- koordinaraju rad mjesnih zajednica iz svog djelokruga,
- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog
djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/IV stepen, Upravna,
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Ekonomska, Rudarska tehnicka
Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza

Sluzbeno zvanje: Visi referent Polozen struc¢ni ispit

Broj izvrSilaca: 4 (Cetiri)

Visi referent za poslove prijemne kancelarije i protokola

Opis poslova:

prima, razvrstava, klasificira i zavodi sluzbenu postu,

ulaze predmete u rokovnik,

cuva pecate irazna pomagala

signira postu i odreduje klasifikacione oznake,

odvaja predmete upravnog postupka i ostalih akata,

zavodi i signira poStu u knjigu evidencije,

stavlja otiske prijemnog Stambilja i ostalih oznaka na aktima,

ulaze akte u omot i upisuje predmet, odnosno naziva akata, popunjava otisak prijemnog
Stambilja i vrsi upisivanje svih priloga koji se nalaze u omotu,

vr$i zdruzivanje akata koji se odnose na iste predmete,

vr§i upisivanje predmeta i akata u interne dostavne knjige i dostavljenje u rad
organizacionim jedinicama,

vrsi unoSenje podataka u racunar,

sastavlja izvjestaje,

vrsi ovjeru potpisanih dokumenata,

sastavlja i prima podneske za ostvarivanje prava i obaveza,

daje upute i pruza stru¢nu pomo¢ u vezi sa podnosenjem podnesaka,

daje informacije od interesa za ostvarivanje i izvrSavanje obaveza gradana, preduzeca i
drugih pravnih lica u upravnom postupku,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/IV stepen, Upravna, Ekonomska,
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SloZenost poslova:  Djelimic¢no slozeni Gimnazija

Status izvrSioca: NamjesStenik PoloZen strucni ispit
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza
Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Visi referent za prijem, otpremu poste i arhivar

Opis poslova:
A vrsi razvodenje akata i predmeta u knjizi evidencije,
A vrsi ustupanje akata drugoj organizacionoj jedinici, upisivanje predmeta u otpremnu knjigu za
postu, zakljucivanje knjige i otpremanje poste, upisivanje akata i predmeta u knjigu za otpremu
poste putem kurira,

A vrsi arhiviranje zavrSenih predmeta,

A provjerava da li je predmet okoncan i spreman za arhiviranje sreduje akte i predmete za arhivu
po klasifikacionuim oznakama i rednim brojevima,

A otvara fascikle za predmete koje se po klasifikacionim oznakama odlazu u arhivu,

A ¢uva predmete i akte u sredenom stanju do predaje u arhivu,

A upisuje predmete i akte u arhivsku knjigu,

A brine se o Cuvanju arhivske grade (pohranjivanje u arhivu), vr$i valorizaciju arhivske grade
(sredivanje, obradu, korisStenje i sl),

A

izdaje dokaze o Cinjenicama iz pohranjene arhivske grade, ovjerenih prepisa, akata, dokumenata
prema ZUP-u, vrsi tehnicko tehnolosku zastitu arhivske grade,

A odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

A obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/1V stepen, Ekonomska, Upravna,
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit

Sluzbeno zvanje:  Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za gradanska stanja

Opis poslova:
A vrsi upis u mati¢ne knjige rodenih, vjencanih i umrlih i regristrira sve promjene u svim
knjigama,
vrsi upise u knjige drzavljana,
izdaje izvode iz mati¢nih knjiga i knjiga drzavljana,
vodi registre za sve mati¢ne knjige 1 knjige drzavljana,
vodi skraceni djelovodnik,
vrsi dostavljanje izvjestaja PU, statistickom zavodu i dr.organima,
obezbjeduje prepis knjiga u predvidenom roku i dostavlja ih nadleznom organu,
izdaje izvode iz mati¢nih knjiga,
vodi registar izdatih izvoda za inostranstvo,
izraduje spiskove po mati¢nim evidencijama za razliCite potrebe (upis u $kolu, registracija,
vakcinacija),
obavlja poslove vezane za smrtovnice i ostavinske rasprave,
izdaje potvrde i uvjerenja za ostvarivanje prava u inostranstvu,
obavlja poslove iz djelokruga nadleznosti Centra za biracki spisak u skladu sa ¢lanom 5. Odluke
o uspostavljanju Centra,
A odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
A obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/IV stepen, Upravna, Ekonomska,
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SloZenost poslova:  Djelimic¢no slozeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik PoloZen strucni ispit, Poseban strucni
ispit za mati¢ara

Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrSilaca: 3 (tri)

Visi referent za ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa

Opis poslova:

A

po zahtjevu stranaka vrsi ovjeru potpisa, prepisa i rukopisa

A vodi djelovodnike za ovjeru potpisa prepisa I rukopisa
A li¢no je odgovoran za zakonito,azurno I uredno obavljanje poslova i zadataka,
A odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
A obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.
Vrsta djelatnosti: ~ Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/IV stepen, Upravna, Ekonomska,
SloZenost poslova:  Djelimicno slozeni Gimnazija
Status izvrSioca: Namjestenik PoloZen strucni ispit
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za provjeru podataka u mati¢nim evidencijama, evidencijama BlZ-a i izdavanje uvjerenja

Opis poslova:

A

A

A

vi§i poslove provjere podataka u bazama maticnih podataka i dostavlja ih agenciji za
identifikaciju dokumenata i razmjenu podataka,

saraduje sa Agencijom za identifikaciju dokumenata,i drugim nadleZznim organima vezano za
dostavljanje podataka iz mati¢nih evidencija u svrhu izdavanja biometrijskih dokumenata,
izdavanje Uvjerenja iz evidencije po sluZzbenoj duznosti za ustanove i organizacije,

obavezno vodi racuna o tajnosti podataka do kojih dode u svom radu shodno Zakonu o zastiti
tajnih podataka,

vodi evidenciju ostvarivanja prava korisnika BIZ-a, te nastalim promjenama,

izdaje sve vrste uvjerenja i drugih isprava na zahtjev stranki iz djelokruga rada BIZ-a, po
ovlastenju neposrednog rukovodioca,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

A obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.
Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/IV stepen, Upravna, Ekonomska,
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni Gimnazija
Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Referent - domar — umnoZivac¢ materijala

Opis poslova:

vr$i odrzavanje poslovnih prostorija (elektro, vodoinstalacije, kanalizacija, sanitarije,
stolarija, bravarija itd),

vr$i nabavku potrebnog halata i dijelova za odrzavanje,

kopira sve vrste materijala za potrebe organa i sluzbi za upravu,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.
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Vrsta djelatnosti: Poslovi pomoéne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Operativno-tehnicki SSS, KV radnik

SloZenost poslova:  Jednostavni (pomoéni) 6 mjeseci radnog staza
Status izvrSioca: Namjestenik Vozacki ispit B kategorije
Sluzbeno zvanje: Referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Kurir — dostavljac poste

Opis poslova:

vi§i dostavu svih rjeSenja, poziva, naloga i ostalih poSiljki za Opéinsko vije¢e, Opcinskog
nacelnika, sluzbe za upravu, struéne, tehnicke i druge sluzbe i Opéinsko pravobranilastvo,
odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Poslovi pomo¢ne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Pomoc¢ni poslovi Osnovna $kola

SloZenost poslova:  Jednostavni (pomo¢ni) 6 mjeseci radnog staza
Status izvrS§ioca: Namjestenik Vozacki ispit B kategorije
Sluzbeno zvanje: Pomoc¢ni radnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Higijenicar

Opis poslova:

vr$i odrzavanje ¢iS¢enja poslovnih prostorija u zgradi Opéine i op¢inskih sluzbi,
vrsi ¢iS¢enje opreme, inventara i stolarije,

v1si pranje zavjesa,

vodi brigu o zelenilu u zgradi opCine,

prijavljuje nastalu $tetu na objektima i inventaru,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog
djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Poslovi pomo¢ne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Pomo¢ni poslovi Osnovna Skola

SloZenost poslova:  Jednostavni 6 mjeseci radnog staza
Status izvrSioca: Namjestenik

Sluzbeno zvanje: Referent

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Kontrolor reda — portir
Opis poslova:

utvrduje identitet stranaka prilikom ulaska u zgradu i istim daje uputstvai objaSnjenje,
vodi evidenciju o dolasku i odlasku sluzbenika i namjestenika na posao i s posla,

evidentira sluzbenike i namjestenike o izlascima u toku radnog vremena,

vr$i poslove obezbjedenja objekta,

po ukazanoj potrebi obavlja i poslove vatrogasca,

nosi zaduzeno li¢no naoruzanje,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Poslovi pomo¢ne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Pomo¢ni poslovi SSS/KV radnik,

SloZenost poslova:  Jednostavni 6 mjeseci radnog staza

Status izvrSioca: Namjestenik

Sluzbeno zvanje: Pomoc¢ni radnik
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Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Odsjek za boracko — invalidsku zastitu i raseljena lica

Strucni saradnik za boracko-invalidsku zastitu

Opis poslova:

A

A

A

A
A
A

prati propise iz oblasti djelovanja odsjeka za boracko — invalidsku zastitu te obezbjeduje njihovu
strunu primjenu,

neposredno odgovara za blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova i zadataka iz oblasti
upravnog rjeSavanja i kancelarijskog poslovanja iz nadleznosti odsjeka,

radi na pripremi analiti¢kih, informativnih i drugih materijala iz boracko — invalidske zastite
vodi skra¢eni upravni postupak o priznavanju i prestanku svojstva ratnog i mirnodopskog vojnog
invalida, prava na li¢nu i porodi¢nu invalidninu, priznavanje i prestanak statusa raseljenih
osoba, izbjeglica i povratnika i po tom osnovu izraduje rjeSenja,

uskladuje iznose nov¢anih primanja s povecanjima do kojih dolazi, te izraduje rjeSenja o
povecanju, smanjenju ili prestanku odredenih prava korisnika boracko-invalidske zastite,

prati ostvarivanje utvrdenih prava predratnih vojnih invalida (RVI I MVI).koji su pravo ostvarili
prije 1992. godine i porodica ucesnika NOR-a 1941-1945. godine, porodica umrlih ratnih vojnih
invalida i porodica mirnodobskih vojnih invalida i za iste vodi upravni postupak o rjeSavanju i
nastalim promjenama u pravima,

Vodi postupak u vezi ostvarivanja zdravstvene zastite vojnih invalida, porodica Sehida-poginulih
boraca, porodica umrlih vojnih invalida i raseljenih osoba i izbjeglica,

vodi upravni postupak o ostvarivanju drugih prava vojnih invalida i porodica $ehida-poginulih
boraca, porodica umrlih vojnih invalida i raseljenih oaba, izbjeglica i povratnika koja proizilaze
iz propisa boracko-invalidske zastite i raseljenih osoba, prati ostvarivanje prava korisnika koja

su vremenski ogranic¢ena,

vodi propisane evidencije, izraduje odredene analize, izvjestaje 1 informacije o stanju upravnog
rjeSavanja iz svog djelokruga,

ostvaruje saradnju sa udruzenjima Op¢ine, Zavodom za zdravstvo, FPIO, vojnim jedinicama na
podru¢ju FBiH, nadleZznim ministarstvima TK i FBiH,

koordinira, objedinjava, prati, kontrolise i predlaZze mjere za unaprijedenje rada odsjeka,
odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Upravno rjeSavanje, VSS/VII stepen, Pravni Fakultet,I ciklus

Normativno pravni visokog obrazovanja 180 ili 240 ECTS
Studijsko analiti¢ki poslovi  kredita, pravne struke

SloZenost poslova: Slozeni PoloZen strucni ispit
Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik 1 godina radnog staza
Pozicija radnog mjesta:Strucni saradnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Strucni saradnik za izbjegla i raseljena lica i povratak

Opis poslova:

vr§i  struno-operativne poslove u procesu rjeSavanja socijalnih pitanja, materijalnog
obezbjedenja i smjestaja izbjeglih i raseljinih lica,

prati propise iz oblasti raseljenih lica,te obezbjeduje njihovu stru¢nu primjenu,

neposredno odgovara za blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova i zadataka iz oblasti
upravnog rjeSavanja i kancelarijskog poslovanja iz nadleznosti odsjeka,

ucestvuje u pripremi izrade analitickih, informativnih 1 drugih materijala iz oblasti raseljenih lica
1izbjeglica,

vodi skraceni upravni postupak o priznavanju i prestanku svojstva raseljenih lica, prava na
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smjestaj,zdrastvenu zastitu statusa raseljenih osoba, izbjeglica i povratnika i po tom osnovu
izraduje rjeSenja,

uskladuje iznose novc€anih placanja elektricne energije u kolektivnim naseljima za
raseljena 1 izbjegla lica,

prati ostvarivanje utvrdenih prava raseljenih i izbjeglih lica, i za iste vodi upravni postupak o
rjeSavanju i nastalim promjenama u pravima,

vodi skrac¢eni upravni postupak o ostvarivanju drugih prava raseljenih i izbjeglih lica, prati
ostvarivanje prava korisnika koja su vremenski ogranicena,

vodi propisane evidencije, izraduje odredene analize, izvjestaje 1 informacije o stanju upravnog
rjeSavanja iz svog djelokruga,

ostvaruje saradnju sa udruzenjima Op¢ine, Medunarodnim vladinim i nevladinim
organizacijama, Zavodom za zdravstvo, FPIO, na podrucju FBiH, nadleznim ministarstvima TK
i FBiH,

koordinira, objedinjava, prati, kontrolise i predlaZze mjere za unaprijedenje rada odsjeka,
odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Upravno rjeSavanje, VSS/VII stepen, Pravni fakultet, I ciklus
Normativno pravni, visokog obrazovanja 180 ili 240 ECTS
Studijsko analiticki poslovi  kredita, ekonomske struke

SloZenost poslova: Slozeni PoloZen strucni ispit

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik 1 godina radnog staza

Pozicija radnog mjesta: Stru¢ni saradnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za rjeSavanje dopunskih prava DB evidenciju i obracun

Opis poslova:

A

>

prima, pribavlja i priprema dokumentaciju za rjeSavanje predmeta obaveznog zdravstvenog
osiguranja, prati promjene o koristenju tog prava te vrsi prijave i odjave korisnika obaveznog
zdravstvenog osiguranja DB,

pribavlja i priprema dokumentaciju, sacinjava spiskove za podjelu markica premije
zdravstvenog osiguranja za DB,

vrsi pripremu za izradu informacija, analiza i1 drugih materijala iz oblasti socijalnog zbrinjavanja,
zdravstvene zaStite 1 smjestaja,

izdaje sve vrste uvjerenja, potvrda i drugih isprava iz svog djelokruga korisnicima boracko-
invalidske zastite,

prima, pribavlja i priprema dukumentaciju za rjeSavanje zahtjeva za jednokratnu nov€anu pomo¢
branilaca i ¢lanova njihovih porodica, izraduje socijalne karte i socijalne anamneze podnosilaca
zahtjeva,

ucestvuje sa nadleznim opc¢inskim i drugim organima u rjeSavanju stambenih pitanja,

priprema dokumentaciju za obracun mjesecnih novcanih primanja korisnika boracko-invalidske
zaStite (na osnovu rjeSenja o uspostavljenim pravima, promjenama na uspostavljenim pravima,
naredbe o uskladivanju nov¢anih primanja, zahtjevi za trebovanje novcéanih sredstava i sl),

vrsi kontrolu na racunaru, obradenih i izlistanih spiskova i uputnica, kao i njihovu pripremu za
upucivanje nadleznoj banci ili posti preko koje se vrsi isplata, vodi knjigovodstvenu evidenciju,
analiti¢ki po vrstama po vaze¢em kontnom planu,

likvidira uputnice naknada, vodi knjigovostvenu evidenciju o prometu namjenskih sredstava,
analiticki po vrstama,

ostvaruje saradnju sa Federalnim, kantonalnim, op¢inskim organima, borackim udruZenjima i
organizacijama po pitanjima borac¢ko-invlidske zastite,

vr§i sve poslove na racunaru, izvjestaje, informacije iz svog djelokruga,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova
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Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki, SSS/IV stepen, Upravna, Ekonomska
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit

Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za povratak izbjeglih i raseljenih lica
Opis poslova:

A vodi aktivnosti oko planiranja i realizacije povratka raseljenih lica i izbjeglica svojim

kucéama,
A vodi evidenciju o povratnicima, kako iz inostranstva, tako i iz drugih podruc¢ja BiH,
ostvaruje saradnju sa federalnim, kantonalnim, op¢inskim organima, vladinim, nevladinim
1 humanitarnim organizacijama po pitanjima iz svog djelokruga,
A kontaktira sa udruzenjima gradana koja okupljaju raseljena lica i izbjeglice,
A kontaktira sa nadleznim Ministarstvima koja se bave pitanjima povratka i humanitarnim
organizacijama uz saglasnost Sefa,
A vrsi struéno-operativne poslove u procesu povratak izbjeglih i raseljenih lica,
vodi brigu oko povratka na podru¢je opéine Kalesija i pruza pomo¢ u stvaranju uslova za
odrziv povratak,
odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
A obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika Nacelnika.

A

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/IV stepen, Ekonomska, Upravna,
SloZenost poslova:  Djelimic¢no sloZeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen strucni ispit

Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

SluZba za civilnu zaStitu

Pomocnik nacelnika za poslove civilne zaStite

Opis poslova:
Pored ovlastenja koja ima u rukovodenju sluzbom u smislu ¢lana 12 ovog Pravilnika, neposredno:
- vr$i najsloZenije poslove iz nadleznosti sluzbe CZ,
- obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika,
- pomo¢nik nacelnika za poslove civilne zastite je u stanju prirodne i druge nesrece, ujedno
nacelnik Op¢inskog Staba civilne zastite,
- utvrduje program rada Sluzbe CZ i stara se o njegovom izvrsenju,
- prati i provodi zakone i propise nadleznih organa i institucija iz oblasti Sluzbe CZ,
- sprovodi odluke Op¢inskog nacelnika i Opéinskog vijec¢a koji spadaju u njegovu nadleznost,
- predlaze Op¢inskom nacelniku mjere za poboljSanje mjera zastite i spasavanja i rad CZ,
- odlucuje o pitanjima za koja je ovlaSten posebnim rjeSenjem Opc¢inskog nacelnika,
- predstavlja i zastupa Sluzbu CZ, te potpisuje akta iz nadleznosti iste,
- organizuje, planira i izraduje programe za razvoj zastite i spasavanja i CZ te TVJ,
- obavlja i druge poslove po nalogu Opcinskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Stru¢no operativni VSS/VII stepen, Pravni, FPN, Ekonomski,
Studijsko analiticki Tehnologki, Poljoprivredni, Sumarski

SloZenost poslova: Najslozeniji Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik 5 godina radnog staza
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Pozicija radnog mjesta: Pomoc¢nik nacelnika
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Odsjek za civilnu zaStitu

Strucni saradnik za planiranje i provodenje mjera zastite i spasavanja

Opis poslova:

ucestvuje u i izradi plana zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesreca i odgovoran je za
njegovo redovno azuriranje, te ucestvuje u izradi Opcinskog plana zastite od poZara,
ucestvuje u izradi procjene ugrozenosti od prirodnih i drugih nesre¢a i odgovoran je za njeno
redovno azuriranje,
ucestvuje u organizovanju i realiziranju, prati pripreme i provodenje mjera zastite i spasavanja
(Z/S) od prirodnih i drugih nesre¢a na podrucju opc€ine i to:
e Zastita zivotinja i namirnica zivotinjskog porijekla,
e Zastita okolisSa,
e Zastita bilja i biljnih proizvoda,
e Asanacija,
ucestvuje u izradi dugorocnog programa i godiSnjih planova izgradnje i odrzavanja javnih
skloniSta i1 zaklona i prilagodavanje drugih zastitnih objekata za sklanjanje i prati njegovu
realizaciju,
priprema izvjestaje, informacije i druga akta iz oblasti mjera zastite i spasavanja,
prati, proucava stanje i pojave u oblasti zaStite i spaSavanja, te na osnovu obrade prikupljenih
podataka predlaze mjere i postupke za rjeSavanje utvrdenih problema i unapredenje stanja u ovoj
oblasti,
koordinira provodenje planiranih mjera zaStite i spasavanja iz nadleznosti organa uprave i
pravnih lica i prati njihovo provodenje,
prati realizaciju Programa razvoja zastite i spasavanja Op¢ine,
predlaze i1 priprema rukovodiocu sluzbe sastav aktiva predavaca ciilne zastite koji ¢e vrsiti obuku
1z oblasti civilne zastite,
koordinira i ostvaruje saradnju sa Federalnim, Kantonalnim organima, nevladinim
organizacijama i drugim tijelima,
koordinira, objedinjava, prati, kontroliSe i predlaze mjere za unapredenje rada odsjeka,
objedinjava podatke o posljedicama prirodnih i drugih nesre¢a po ljude i materijalna dobra i
dostavlja ih nadleznim organima na dalje rjeSavanje i brigu,
vrsi obuku osmatraca na obi¢noj i digitalnoj meteoroloskoj stanici,
ucestvuje u pripremanju i informativnoj obradi sastanka Op¢inskog Staba civilne zastite,
vrsenje slozenih poslova i zadataka Opcinskog Staba civilne zastite, a koje se odnose na mjere
zaStite i spaSavanja koje su mu stavljene u nadleznost,
odgovoran je za tacno i1 blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Grupa poslova: Stru¢no operativni i studijsko-analiticki VSS/VII stepen FPN OiS, Ekonomski
SloZenost poslova: Slozeni 1 godina radnog staza

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik Zavr$ena obuka za ¢lanove opcinskog Staba
Pozicija radnog mjesta: Strucni saradnik Polozen strucni ispit

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) Poznavanje rada u meteorologiji

Poznavanje rada na raCunaru
Polozen vozacki ispit «B» kategorije

Visi referent za mjere zastite i spasavanja i kartoteku
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Opis poslova:

- prati, pripreme i provodenje mjera zastite i spasavanja (Z/S) od prirodnih i drugih nesre¢a na
podrucju opéine i to:

od radiolosko hemijskih i bioloskih sredstava,

od neeksplodiranih ubojnih sredstava (NUS-a),

od pozara.

od rusevina,

e zadtita od poplava

- izraduje izvjestaje 1 informacije iz svoje nadleznosti,

- ucestvuje u izradi Plana popune i mobilizacije struktura civilne zastite,

- vodi evidenciju struktura civilne zaStite i evidencije i upotrebu MTS, popunu Stabova,
povjerenika i jedinica civilne zastite,

- predlaze i preduzima organizovanje i realizaciju navedenih mjera Z/S, te ucestvuje u izradi
planova i izvjestaja i informacija za povjerene mjere Z/S,

- vodi propisanu evidenciju o kurirsko-pozivarskoj sluzbi,

- vodi kartoteku i mobilizacijske pozive organizovanih struktura civilne zastite na nivou op¢ine u
skladu sa vaze¢im propisima,

- vrsi izradu prijedloga projekata deminiranja na podrucju opéine, predlaze prioritete,

- koordinira rad sa BH-MAC-om i FUCZ-e po pitanju obiljezavanja, deminiranja i uklanjanja i
transporta mina na podrucju op€ine,

- odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski polovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni SSS/IV stepen, Masinska, Upravna
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza,

Sluzbeno zvanje: Visi referent Zavrsen kurs za deminere,

Broj izvrsilaca) : 1 (jedan) Poznavanje rada na raunaru,

Vozacki ispit «B» kategorije

Vi§i referent za mjere zastite i spasavanja i popunu struktura civilne zastite i gradana

Opis poslova:

A

ucestvuje u organizovanju i realiziranju, prati pripreme i provodenje mjera zastite i spaSavanja (Z/S)
od prirodnih i drugih nesre¢a na podrucju opéine i to: sklanjanje ljudi i materijalnih dobara,
zbrinjavanje ugroZenih i nastradalih, evakuacija, prva medecinska pomo¢, zamracivanje.

ucestvuje u organizovanju i realiziranju navedenih mjera Z/S, te ucestvuje u izradi planova,
izvjeStaja i informacija za povjerene mjere Z/S,

daje prijedloge i miSljenja o li¢noj i materijalnoj formaciji i popuni struktura civilne zastite, a
narocito specijalizovanih 1 jedinica opS$tih namjena civilne zastite,

ucestvuje u izradi procjene ugrozenosti teritorije opcine, procjeni sopstvenih snaga i mogucénosti Z/S,
Plana Z/S od prirodnih i drugih nesrec¢a i drugih planova na podruc¢ju op€ine,

ucestvuje u izradi Planova i provodenje struktura civilne zastite,

ucestvuje u izradi nastavnih planova i programa osnovnog i dopunskog obucavanja pripadnika
civilne zastite i1 stanovnistva,

ucestvuje u razradi formacija Stabova civilne zastite i svih drugih organizovanih struktura civilne
zastite,

- stara se o propisanom vodenju dnevnika i pozivnika za izvedene obuke struktura civilne zastite i
stanovniStva,ustrojavanje evidencije ovih struktura i izdavanje propisanih licnih karata u skladu sa
Zenevskom konvencijom,

vodi evidenciju lica koja ucestvuju u akcijama Z/S ili u procesu obuke radi izvrSavanja odredenih
naknada a u skladu sa Zakonom,

vrsi upuéivanje pripadnika civilne zastite, koji se osjecaju nesposobnim a rasporedeni su u civilnu
za§titu, na ocjenu sposobnosti koju vrsi ljekarska komisija u skladu sa Zakonom,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.



Utorak, 04.11.2014. godine SLUZBENI GLASNIK OPCINE KALESIJA Broj9  Strana 185

Vrsta djelatnosti: Dopunski polovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni SSS/IV stepen, Upravna, Elektrotehnic¢ka
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godina radnog staza

Sluzbeno zvanje: Visi referent Poznavanje rada na racunaru

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) Polozen vozacki ispit «B» kategorije

Visi referent u operativnom centru i rukovalac MTS-a

Opis poslova:

- vr$i izradu planskih dokumenata operativnog centra,

- ucestvuje u izradi plana zaStite i spaSavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih
nesreca,

- vrsi izradu Plana obuke za pripadnike osmatranja i uzbunjivanja,

- organizira i koordinira obuku pripadnika osmatranja i uzbunjivanja,

- organizira i koordinira osmatracku mrezu na podrucju Opéine,

- priprema i predlaze Sefu civilne zastite strukturu kao i upotrebu sredstava za javno uzbunjivanje
u skladu sa akusticnom studijom Op¢ine,

- predlaze i priprema organizaciju veza za sluzbu civilne zastite,

- organizuje, prikuplja i obraduje podatke o svim vidovima opasnosti, prenosi naredbe op¢inskog
Nacelnika, Opc¢inskog Staba civilne zaStite, oglasava prestanak opasnosti te priprema i Salje
izvjestaje o preduzetim mjerama organima vlasti, susjednim centrima, Kantonalnom centru,
odnosno Federalnom centru u svim uslovima djelovanja, te realizaciju Planova i Programa,

- ostvaruje punu saradnju sa Kantonalnom upravom civilne zastite, vojskom BiH, kao i sa
Policijskom upravom na podru¢ju Opéine i drugim op¢inskim organima uprave u cilju
medusobne koordinacije i uskladivanja zadataka i aktivnosti osmatranja i obavjeStavanja i
unapredivanja metoda i sadrzaja rada,

- rukuje srestvima veze, vrS$i provjeru sistema za javno uzbunjivanje i brine se o ispravnosti
uredaja,

- saraduje sa lokalnom radio stanicom radi blagovremenog informisanja gradana,

- vr$i meteoroloska mjerenja, osmatranja i evidentiranje te dostavu podataka u Federalni
meteoroloski zavod (FMZ) Sarajevo Radio Feral i druge institucije,

- duzi materijalno tehnicka sredstva (MTS) i vodi urednu evidenciju o istim,
vodi evidenciju o utrosSku drugih materijalno tehnickih sredstava u magacinu
Sluzbe civilne zastite,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni SSS/IV stepen, Elektro, Saobraé.-tehnicka
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Poznavanje rada na meteoroloskoj stanici
Status izvrSioca: Namjestenik Poznavanje rada na sredstvima veze
Sluzbeno zvanje: Visi referent PoloZen strucni ispit,

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) 1 godina radnog staza

Daktilograf

Opis poslova:

- obavlja prepise rukopisa, akata, Informacija, Procjena, Planova, skica, mapa i sl.,

- vodi skracene protokole,

- vodi evidenciju o izdavanju uvjerenja o angazovanju pripadnika civilne zastite,

- azurira registar pripadnika civilne zastite i povjerenika,

- vrSi popunu maticnih i jedini¢nih kartona, pripadnika civilne zastite,

- vodi evidenciju lica koja ucestvuju u akcijama Z/S ili u procesu obuke radi izvrSavanja
odredenih naknada a u skladu sa Zakonom,

- vrsi prekucavanje po diktatu,

- vodi brigu i poslove prijema i otpreme poste,

- vrsi trebovanje kancelarijskog materijala uz prethodno pribavljenu saglasnost Sefa sluzbe i vodi



Utorak, 04.11.2014. godine SLUZBENI GLASNIK OPCINE KALESIJA Broj9  Strana 186

racuna o nacelu ekonomicnosti potrosnje istog,

popunjava pozive civilne zastite za mobilizaciju,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnost: Poslovi pomo¢ne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Pomoc¢ni poslovi Daktilograf Iili II klase,
SloZenost poslova:  Jednostavni Poznavanje rada na raunaru
Status izvrSioca: Namjestenik 6 mjeseci radnog staza
Sluzbeno zvanje: Pomo¢ni radnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Odsjek za protivpoZarnu zaStitu - Teritorijalna vatrogasna jedinica (TVJ

Visi referent - komandir T.V.J

Opis poslova:

provodi programe i planove osposobljavanja i usavrSavanja vatrogasaca i njihove spremnosti za
brzo i efikasno djelovanje u akciji gaSenja pozara i spasavanja,

radi na stru¢noj provjeri spremnosti i znanja vatrogasaca,

daje naloge 1 uputstva u okviru svojih ovlastenja u vezi sa akcijama gaSenja pozara i spaSavanja
sa komandirima odjeljenja vr$i analizu pozara iz svog djelokruga i vodi evidenciju o poZarima,
podnosi izvjestaje o pozarima Opc¢inskom nacelniku i izraduje te ucestvuje u izradi informacija o
stanju potiv-pozarne zastite za Op¢inskog nacelnika i Op¢insko vijece,

nadgleda primopredaju duznosti i kontroliSe ispravnost primopredaje,

radi na unapredenju tehnike i tehnoloske dicipline u jedinici,

odgovoran je za sigurnost i zastitu ljudi, vozila i opreme, kao i za snabdijevanje sredstvima za
gasenje poZzara,

uucestvuje u izradi Opcinskog plana zastite od pozara,

organizuje obilaske objekata od posebnog drustvenog interesa,

procjenjuje uzroke pozara, visinu Stete i efekat gaSenja pozara,

koordinira radom smjena u jedinici,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova:  Stru¢no operativni SSS/IV stepen, MasSinska skola
SloZenost poslova: Djelimi¢no sloZeni PoloZen ispit za rukovodioca gaSenja
Status izvr§ioca: Namjestenik pozara u profesionalnom vatrogastvu,
Pozicija radnog mjesta: Visi referent 1 godina radnog staza u vatrogastvu
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent - voda smjene

Opis poslova:

organizuje, priprema i vodi sve intervencije i akcije gasenja pozara i spasavanja ljudi i dobara
kada nastupa smjena,

analizira izvrSenje akcije i analizira doprinos u efikasnosti svakog vatrogasca i o tome izvjestava
komandira jedinice,

vrsi stru¢no osposobljavanje i uvjezbavanje smjene i obezbjeduje uslvoe za zastitu i sigurnost
(urednost i efikasnost ljudi) te vozila i opreme u svim vrstama intervencije i akcijama gaSenja
poZara,

vodi dnevnik rada i dezurstva,

vrsi kontrolu odrzavanja opreme,

po planu i rasporedu rada smjene (ako se za to ukaze potreba a shodno stru¢noj osposobljenosti)
radi u servisu na realizaciji usluga,
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odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti:  Dopunski poslovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova

Naziv rupe poslova: Stru¢no-operativni SSS/IV stepen ili KV tehnic¢kog smjera,
SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni Polozen vatrogasni ispit,

Status izvrSioca: ~ NamjeStenik 1 godina radnog staza

Sluzbeno zvanje:  Visi referent/referent

Broj izvrsilaca: 4 (Cetiri)

Visi referent / Referent - vatrogasac — vozac

Opis poslova:

rukuje i upravlja svim vozilima i pumpama u akcijama gaSenju i drugim interventnim
situacijama,

brine o ispravnosti te obavlja registracije vozila i poslove osnovnog odrzavanja vozila,

vodi putne naloge i ostalu dokumentaciju vozila,

sa vatrogascima vrSi snabdijevanje vodom za gasenje. Odrzava vezu sa rukovodiocem akcije
gasenja i dispeCerom u objektu Teritorijalne vatrogasne jedinice i mlaznicarem,

stara se o efikasnoj primjeni i odrzavanju sprava, opreme, vozila i prikljuénih uredaja
ukljucujuci obezbjedenje sredstava za gasenje,

v1si kontrolu ispravnosti vozila i opreme u toku primopredaje, angazujuc¢i se i na odrzavanju
ispravnosti Cisto¢e vozila poslije svake intervencije,

po upustvu automehanicara otklanja nedostatke na vozilima i pumpama,

prisustvuje na obuci, vjezbama i uc¢estvuje na takmicenjima i u servisnim poslovima,

dezura u objektu i uCestvuje u akcijama ekipa za obezbjedenje vaznijih objekata,

radi na odrzavanju cistoe spremista, kruga i radionice,

odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti:  Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Struno-operativni SSS/IV stepen, Saobraé-tehnickog ili KV
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni vozac «C» kategorije,

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca
Sluzbeno zvanje: Visi referent/referent 1 godina radnog staza u vatrogastvu

Broj izvrsilaca: 4 (Cetiri)

Visi referent -vatrogasac - elektricar

Opis poslova:

obavlja poslove odrzavanja elektri¢nih uredaja i instalacija u objektima Teritorijalne vatrogasne
jedinice,

vrsi isklju¢ivanje elektri¢nih instalacija u akcijama gaSenja pozara,

ukljucuje se u akciju gasenja pozara po naredenju komadira akcije, odnosno smjene,

radi na sevisiranju izolacionih aparata i drugim poslovima u servisu (ako se za to ukaze potreba),
ucestvuje u teoretsko-prakticnoj obuci, na vjezbama i na takmicenjima,

ucestvuje u obezbjedenju vaznih objekata i obavljanju poslova (civilne zastite) radi na
odrZzavanju reda i ¢istoce radionice, kruga i spremista,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski polovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢no operativni Elektrotehnicka skola ili KV, elektro
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZzeni smjer jake struje,

Status izvrSioca: Namjestenik Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca
Sluzbeno zvanje: Referent 1 godina radnog staza u struci

Broj izvrsilace: 1 (jedan)
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Visi referent- vatrogasac — elektronicar automehanicar

Opis poslova:

- obavlja poslove odrzavanja i popravke svih vozila, radio uredaja i pumpi u krugu i objektima
Teritorijalne vatrogasne jedinice kao i vozila op¢inskih organa uprave po potrebi,

- ukljucuje se u akciju gasenja pozara po naredenju komandira akcije, odnosno smjene,

- ucestvuje u teoretsko-prakti¢noj obuci, na vjeZbama i na takmi¢enjima,

- ucestvuje u obezbjedenju vaznih objekata i obavljanju poslova (civilne zastite) radi na
odrzavanju reda i Cistoce radionice i kruga,

- odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Operativno-tehnicki SSS/1V stepen Elektrotehnicar
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni KV automehanicar

Status izvrSioca: Namjestenik PoloZen vatrogasni ispit
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza u struci
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent- vatrogasac

Opis poslova:

- obavlja sve poslove po planu, programu i rasporedu sluzbe (gaSenje poZzara i sve intervencije
spasavanja ljudi i dobara dezuranje i obezbjedenje vaznijih objekata),

- stara se o ispravnosti srestava i opreme kojima rukuje, te ih zbog toga prilikom primopredaje i
kontrolise (provjerava),

- ucestvuje na teoretsko — prakti¢noj obuci, vjezbama i takmicenjima,

- prema potrebi servisira «S» aparate u servisu i obavlja i druge poslove prema svojoj struci,

- vr$i utova, istovar i uskladi§tavanje boca CO,,

- radi na odrZavanju ¢isto¢e kruga, spremista i radionica,

- udcestvuje u snabdijevanju vatrogasnih vozila srestvima za gaSenje poZara,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika Nacelnika.

Vrsta djelatnosti: ~ Dopunski poslovi osnovne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Operativno-tehnicki SSS/TV stepen ili KV,

SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca
Sluzbeno zvanje: Referent 1 godina radnog staza na

Status izvrSioca: Namjestenik poslovima u vatrogastvu

Broj izvrSilaca: 2 (dva)

Strucna sluzba Opéinskog vijeéa

Sekretar opéinskog vijeca

Opis poslova:

- rukovodi Stru¢nom sluzbom Op¢éinskog vijeca,

- vrsi izradu prijedloga, odluka, rjeSenja i drugih propisa akata iz nadleznosti Stru¢ne sluzbe
Op¢inskog vijeca,

- priprema stru¢na misljenja i objaSnjenja za primjenu opstih i pojedinacnih akata koje donosi
Op¢insko vije¢e povodom upita gradana, pravnih lica i drugih subjekata ili po sluzbenoj
duznosti,

- pomaze predsjedavaju¢em Opcinskog vije¢a u pripremanju i rukovodenju sjednicama Opcinskog
vijeca,

- obavljanje najsloZenijih poslova iz nadleznosti Stru¢ne sluzbe Opc¢inskog vijeca,
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izrada 1 analiza, izvjeStaja, informacija i dr. Stru¢nih i analitickih materijala na osnovu
odgovarajuéih podataka iz nadleznosti Strucne sluzbe Opc¢inskog vijeca,

priprema i u¢estvuje u radu Kolegija Opcéinskog vijeca,

osigurava vodenje zapisnika na sjednicama Opc¢inskog vijeca,

obraduje zakljucke Kolegija Op¢inskog vije¢a i dostavlja ih nadleznim sluZbama na izvrsenje,
ucestvuje u izradi Programa rada Op¢inskog vijeca,

stara se o primjeni Poslovnika o radu Op¢inskog vijeca,

stara se o primjenjivanju i izvrSenju Programa rada Op¢inskog vijeca,

odgovoran je za objavljivanje SluZzbenog glasnika Op¢ine,

obavlja i druge poslove po nalogu op¢inskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Normativno — pravni VSS/VII stepen, Pravni fakultet
Studijsko-analiticki Polozen strucni ispit

SloZenost poslova: Najslozeniji 6 godina radnog staza

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta:  Rukovodeci sluzbenik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za pripreme sjednica opcéinskog vijeéa i rad sa radnim tijelima opcinskog vijeca

Opis poslova:

ucestvuje u radu i pomaze rad povremenih i stalnih radnih tijela Op¢inskog vijeca,

realizuje zakljucke povremenih i stalnih radnih tijela Vije¢a, u saradnji sa predsjednikom i
¢lanovima istih, a u okviru prava i ovlastenja utvrdenih Statutom, Poslovnikom o radu Vije¢a i o
ishodu postupka obavjeStava podnosioca podneska,

vodi evidenciju o predstavkama i prijedlozima upuéenih radnim tijelima Opc¢inskog vijeca,
kontaktira sa podnosiocima predstavki radi obavjeStavanja o toku rada na podnijetim
predstavkama, kao i pribavljanju uvida u potrebnu dokumentaciju,

obavlja administrativne poslove za radna tijela Vije¢a koja nisu u opisu poslova drugih
1zvrsilaca,

ucestvuje u pripremi sjednica Kolegija Op¢inskog vijeca i vodi zapisnik na sjednicama,

vodi zapisnike na sjednicama Opcinskog vije¢a i njegovih radnih tijela, stara se o izradi
originala zapisnika, sredivanju i Cuvanju,

obraduje vijec¢niCka pitanja i inicijative sa sjednica Op¢inskog vijeca,

prati izvrSenje zakljuc¢aka Kolegija Op¢inskog vijeca i inicira kod odgovarajucih sluzbi njihovo
izvrSenje u utvrdenim rokovima i vodi njihovu evidenciju,

kontaktira sa op¢inskim sluzbama, javnim preduzeéima i ustanovama i drugim subjektima u
cilju pribavljanja podataka o pojedinim pitanjima i obavjestenjima o preduzetim mjerama u cilju
sagledavanja problema iznijetih u predstavci upuéenoj prema Opcéinskom vijecu,

izraduje nacrte godiSnjeg programa rada u saradnji sa predsjednikom i ¢lanovima i izvjestaja o
radu komisija Vijeca i drugih radnih tijela koje opsluzuje,

izraduje pozive za sjednice radnih tijela Op¢inskog vijeca,

stara se o blagovremenoj pripremi materijala za sjednice Opc¢inskog vije¢a i njegovih radnih
tijela, umnozavanju i blagovremenom dostavljanju materijala,

vrsi poslove u vezi sa uredivanjem i izdavanjem «Sluzbenog glasnika opc¢ine Kalesija»,
odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove po nalogu sekretara Opc¢inskog vijeca.

Vrsta djelatnosti: ~ Dopunski poslovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno tehnicki SSS/TV stepen, Ekonomska, Upravna
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Polozen strucni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godine radnog staza

Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan)
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Visi referent za administrativno-tehnicke poslove opcinskog vijeca

Opis poslova:

vr$i telefonske i manipulativne razgovore,

v1si prijem stranaka, njihovo evidentiranje i usmjeravanje,

prima postu od pisarnice za Opcinsko vijece, predsjedavaju¢eg Opcinskog vijeca i
sekretara Opcinskog vijeca,

Vr$i administrativno tehni¢ke poslove Opéinskog vijeca,

zaprima materijale predvidene za sjednice Opc¢inskog vijeca,

vrsi snimanje sjednice Opcinskog vijeca, a po potrebi i drugih vaznijih sjednica,

vodi evidenciju o materijalima razmatranim na sjednicama Vijeca,

izraduje Izvod iz zapisnika sa sjednica Opc¢inskog vijeca,

brine se o otpremi usvojenih zaklju¢aka Vijeca i vodi evidenciju vije¢nickih pitanja postavljenih
na sjednici i evidenciju pristupa vijeénika sjednicama Vijeca,

brine se i obavjeStava predsjedavajuceg Opcinskog vijeca i sekretara Opcinskog vije¢a o
zakazanim sastancima,

izraduje sluzbeni glasnik op¢ine Kalesija, te radi na njegovom umnozavanju i distribuciji,
vrsi prijem, interno dostavljanje za rjeSavanje i otpremu sluzbene poste,

vodi evidenciju protokola i referentske knjige, svih vrsta prijema i otpreme poste,

vr$i uru€ivanje poste i prati uru¢ivanje putem kurirske dostave,

obavlja racunarske poslove za Op¢insko vijece, njegova radna tijela i Sluzbu,

¢uva sve vrste sluzbene dokumentacije i drugih materijala i istu predaje na arhiviranje,
odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje poslova iz svog djelokruga rada
obavlja i druge poslove po nalogu sekretara Opc¢inskog vijeca.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno tehnicki SSS/1V stepen, Ekonomska, Upravna
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni PoloZen stru¢ni ispit

Status izvrSioca: Namjestenik 1 godine radnog staza

Sluzbeno zvanje: Visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (Jedan)

Strucna sluzba Op¢éinskog nacelnika

Strucni savjetnik za normativno-pravne poslove

Opis poslova:

ucestvuje u izradi prednacrta i nacrta Statuta Opcine, te priprema izmjene i dopune prednacrta
tog Statuta,

ucestvuje u izradi prednacrta, nacrta i prijedloga op¢inskih propisa i drugih op¢ih akata, koji su
stavljeni u nadleznost rukovodilaca op¢inskih sluzbi,

izraduje prednacrt, nacrt i prijedlog op¢€inskih propisa i drugih op¢ih akata, koji nisu stavljeni u
nadleznost rukovodilaca op¢inskih sluzbi,

daje stru¢na misljenja o aktima iz prethodne alineje, sa aspekta njihove uskladenosti sa
zakonom, Ustavom i pravnim sistemom,
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vrsi struéne i druge poslove na izradi ugovora i drugih akata u ¢ijem zakljucivanju ucestvuje
Op¢ina Kalesija,

prati propise i ukazuje Opc¢inskom nacelniku na uocene probleme i pojave,

proucava propise i stru¢no obraduje odredena pitanja, te obavlja savjetodavno-pravne poslove,
proucava propise, strucno obraduje odredenu problematiku i o svemu redovno izvjeStava na
struénom kolegiju (savjetu Opcéinskog nacelnika),

ustrojava, ureduje i vodi pravnu biblioteku i vodi evidenciju korisnika literature iz pravne
biblioteke,

vodi registar vazecih propisa Opc¢inskog nacelnika i evidenciju ugovora i drugih akata u kojima
je uCesnik Opcina Kalesija,

obavlja i druge poslove za koje ga ovlasti ili mu naredi Op¢inski nacelnik.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Normativno-pravni poslovi VSS/VII stepen, Pravni fakultet
SloZenost poslova: Najslozeniji Polozen struc¢ni ispit

Status izvrSioca: Drzavni sluzbenik 3 godine radnog staza

Pozicija radnog mjesta: Strucni savjetnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Interni revizor

Opis poslova:

interni revizor obavlja iskljucivo poslove interne revizije koja se odnosi na: reviziju organizacije,
reviziju zakonitosti i regularnosti finansijskih transakcija, reviziju izvrSenja i finansijske revizije
koje su u skladu sa medunarodnim standardima za internu reviziju, testiranje, ispitivanje i ocjena
podataka i informacija, nadgledanje funkcionisanja internih kontrola, izvjeStavanje o rezultatima
1 davanje i pracenje preporuka kojima se obezbjeduje da su interne i upravljacke kontrole u
funkciji. Poslove intrne revizije revizor obavlja polazeéi od strateSkog plana interne ravizije za
tri godine na osnovu kojeg izraduje godisnje planove, kao i planove pojedinacnih revizija koje
odobrava op¢inski nacelnik najkasnije do kraja tekuce godine za slijede¢u godinu,

na osnovu utvrdenih nalaza interni revizor sastavlja izvjestaj za svaku organizacijsku jedinicu u
kojoj je vrSena revizija i prati realizaciju datih preporuka u skladu sa usaglaSenim planom
djelovanja,

interni revizor obavezan je saradivati sa Uredom za reviziju institucija u Federaciji BiH i davati
im potrebne informacije ili podatke,

u skladu sa zakonom obavlja i druge poslove koji mu se stave u zadatak, iskljuc¢ivo po nalogu
rukovodioca organa drzavne sluzbe,

odgovoran je za tacno 1 blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu Op¢inskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Normativno — pravni VSS/VII stepen Ekonomski fakultet
Studijsko-analiticki PoloZen strucni ispit

SloZenost poslova: Najslozeniji 3 godine radnog staza

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Strucni savjetnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi strucni saradnik za javne nabavke

Opis poslova:

prati provodenje postupka javnih nabavki u skladu sa zakonom,
izraduje tendersku dokumentaciju u saradnji sa stru¢nim osobljem,
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Izraduje tekst objave tendera,

pruza neophodnu administrativno-tehnicku podrsku komisijama za javne nabavke,

osigurava blagovremenost javnih nabavki,

ucestvuje u izradi ugovora i ostale prate¢e dokumentacije u okviru postupka javnih nabavki,
relevantnim sluzbama — uposlenicima dostavlja informacije o zaklju¢enim ugovorima,

priprema i vodi komunikaciju sa Agencijom za javne nabavke, Op¢inskim pravobranilastvom,
dobavljacima, ponudac¢ima, Sluzbenim glasnikom BiH,

prati i kontroliSe izvrSenje plana nabavke i ugovora,

izraduje izvjestaje o provedenim postupcima javnih nabavki,

izraduje odgovore na prigovore/zalbe ponudaca,

obavlja administrativne poslove u vezi ja javnim nabavkama i osigurava pravilno evidentiranje
javnih nabavki,

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu Op¢inskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Stru¢no operativni VSS/VII stepen Pravni, Elektrotehnicki fakultet
SloZenost poslova: Slozeniji Polozen struc¢ni ispit

Status izvrSioca Drzavni sluzbenik 2 godine radnog staza

Pozicija radnog mjesta: Visi strucni saradnik Vozacki ispit B kategorije

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Strucni saradnik za informisanje, protokol i odnose s javno$cu

Opis poslova:

priprema i prilagodava brosure i tipske obrasce za gradane koji se ticu procesa i resursa unutar
op¢inskih organa uprave i u tu svrhu predlaze racionalna rjesSenja Pomoc¢nicima Nacelnika u
pogledu putanje zahtjeva, zakonskih rokova, zacrtanih kratkoro¢nih i dugorocnih ciljeva u
skracenju trajanja postupka za sve op¢inske procese u kojima se ostvaruje bilo kakav kontakt
izmedu gradana i organa uprave,

ostvaruju saradnju sa stru¢nim saradnikom za informacione sisteme u cilju stavljanja obrazaca i
broSura na web stranicu Op¢ine 1 aZuriranju iste,

obavlja i druge poslove za koje ga ovlasti ili mu naredi Op¢inski nacelnik.

ostvaruje kontakte sa sredstvima informisanja i prati njihovo izvjeStavanje javnosti o radu
Op¢inskog nacelnika i op¢inskih sluzbi,

u saradnji sa Op¢inskim nacelnikom saziva sjednice kolegija, savjeta i druge sjednice, sastanke i
prijeme,

po ovlastenju nacelnika rukuje i osigurava sigurnost pecata Opc¢inskog nacelnika,

vodi registar znacajnih datuma i dogadaja i blagovremeno priprema poruke, Cestitke, izraze
saucesca i drugo,

priprema govore, referate i druge materijale za javne istupe Op¢inskog nacelnika,

organizuje svecane prijeme u ime Nacelnika,

orati i usaglaSava protokol prijema predstavnika pravnih, te fizickih lica za Op¢inskog nacelnika,
prati izradu i po potrebi neposredno izraduje nacrt podsjetnika, zapisnika, zakljucaka i drugih
pojedinacnih akata sa sjednica i sastanaka koje organizuje Nacelnik,

vrsi administrativne poslove koji se odnose na odrzavanje sastanaka Svjeta Opc¢inskog nacelnika,
vodi zapisnike sa sastanaka Savjeta i drugih sastanaka Opc¢inskog nacelnika,

prima postu za Nacelnika i po nalogu istog vrsi njeno rasporedivanje.

prima i obraduje zahtjeve po Zakonu o slobodi pristupa informacijama.

vodi evidenciju o prisustvu sluzbenika Stru¢ne sluzbe Op¢inskog nacelnika na poslu i sacinjava
potrebne spiskove u vezi sa tim(topli obrok, prevoz, spisak za platu, god. odmor),

odgovoran je za ta¢no i blagovremeno izvrSavanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
obavlja i druge poslove po nalogu Op¢inskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Osnovna djelatnost Uslovi za obavljanje poslova
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Naziv grupe poslova:  Stru¢no-operativni VSS/VII stepen I ciklus visokog obrazovanja
SloZenost poslova: Slozeni 180 i1i240 ECTS kredita, ekonomske struke
Status izvrSioca Drzavni sluzbenik PoloZen strucni ispit

Pozicija radnog mjesta: Stru¢ni saradnik 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Vi§i referent za administrativno tehnicke poslove

Opis poslova:
- vr$i prijem, interno zavodenje i dostavljanje na rjeSavanje, te otpremu sluzbene poste iz nadleznosti
Op¢inskog nacelnika,
- odgovoran je za dostavu zakljuc¢aka i drugih akata na realizaciju prema izvrSiocima,
- vodi evidenciju protokola i interne dostavne knjige,
- Cuva sve vrste sluzbene dokumentacije i drugih materijala, te istu dostavlja na arhiviranje,
- vr$i prepis materijala i izvoda iz Zapisnika sa sastanaka Savjeta Opcinskog nacelnika,
- odgovara za tajnost materijala sa sjednica Savjeta i nadleZnosti Op¢inskog nacelnika,
- obavlja stru¢nu racunarsku obradu dokumenata za potrebe Op¢inskog nacelnika,
- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu Op¢inskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti ~ Uslovi za obavljanje poslova

Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki poslovi SSS/IV stepen, Upravna, Ekonomska,
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Gimnazija

Status izvrSioca: Namjestenik PoloZen strucni ispit

Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent za poslove tehnickog sekretara Opcinskog nacelnika

Opis poslova:

- obavlja operativno tehnicke poslove za potrebe Opcinskog nacelnika i Savjetnike Opcinskog
nacelnika,

- vrsi uspostavljanje telefonskih veza, prenoSenje poruka i obavjestenja za Opcinskog nacelnika i
savjetnike Opc¢inskog nacelnika,

- rukuje sekretarskim telefonskim uredajem i telefaxom,

- vrsi prijema stranaka, njihovo evidentiranje i usmjeravanje,

- organizuje prijem i posluzivanje gostiju Opc¢inskog nacelnika,

- poziva i obavjeStava lica za sastanke i sjednice koje organizuje Op¢inski nacelnik,

- prima elektronsku postu za Op¢inskog nacelnika,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove za koje ga ovlasti ili mu naredi Op¢inski nacelnik i Samostalni referent za

protokol.
Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti  Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Administrativno-tehnicki SSS/1V stepen, Upravna, Ekonomska,
SloZenost poslova:  Djelimi¢no slozeni Gimnazija
Status izvrSioca: Namjestenik PoloZen strucni ispit
Sluzbeno zvanje: Visi referent 1 godina radnog staza
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Visi referent - vozac putnickog motornog vozila

Opis poslova:
- vrsi prijevoz Opc¢inskog nacelnika, a po potrebi i drugih sluzbenika uz odobrenje Opc¢inskog
nadelnika,
- vrsi redovnu kontrolu i nadzor nad svim vozilima i upucuje vozila na popravak,
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- vodi potrebnu dokumentaciju i evidenciju o vozilima,

- stara se o redovnoj registraciji svih motornih vozila,

- stara se o ispravnosti i odrzavanju vozila,

- po potrebi obavlja kurirske poslove na podruc¢ju Op¢ine, TK i Sire,

- odgovoran je za tacno i blagovremeno izvr$avanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove za koje ga ovlasti ili mu naredi Opcinski nacelnik 1 Samostalni referent za

protokol.
Vrsta djelatnosti: Poslovi pomo¢ne djelatnosti Uslovi za obavljanje poslova
Naziv grupe poslova: Operativno-tehnic¢ki poslovi KV voza¢
SloZenost poslova:  Djelimi¢no sloZeni 1 godina radnog staza
Status izvrSioca: Namjestenik
Sluzbeno zvanje:  Visi referent
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

XI.PRIPRAVNICI

Clan 32.

Lica koja nakon zavr$enog fakulteta, vise ili srednje Skole nemaju potrebnu praksu i strucni ispit
primaju se u radni odnos u sluzbu za upravu kao pripravnici

Pripravnici se primaju u radni odnos na odredeno vrijeme na nac¢in u postupku propisanom posebnim
zakonom.

Uslovi za prijem pripravnika, broj pripravnika, trajanje pripravnickog staza, uslovi pod kojima se
obavlja pripravnicki staz u opc¢inskim sluzbama za upravu, regulisat ¢e se posebnim Pravilnikom koji
reguliSe problematiku radnih odnosa.

Pravilnik iz predhodnog stava donosi Op¢inski nacelnik i isti mora biti usaglasen sa odredbama
Zakona o drzavnoj sluzbi, Zakona o radnim odnosima sluzbenika i namjeStenika u organima uprave u
Federaciji BiH, te kolektivnim ugovorom za sluzbenike i namjestenike u organim auprave Federacije BiH.

Na sluzbenike, koji u vrijeme zasnivanja radnog odnosa imaju staz duzi od vremena odredenog za
pripravnicki staz, a nemaju polozen strucni ispit, ne primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika i op¢inskih
propisa koji se odnose na pripravnike, ali moraju poloziti stru¢ni ispit u roku odredenom Pravilnikom koji
regulise problematiku radnih odnosa.

XII. OCJENJIVANJA RADA SLUZBENIKA

Clan 33.
Radi redovnog pracenja rada sluzbenika u sluzbi za upravu vrsi se ocjenjivanje rada svih sluzbenika
na poslovima osnovne djelatnosti, poslovima tehnickih i pomo¢nih djelatnosti .
Postupak ocjenjivanja regulisan je Zakonom o drzavnoj sluzbi, Zakonom o namjeStenicima i
Pravilnikom o ocjenjivanju rada drzavnih sluzbenika.

XIII. TAJINOST PODATAKA

Clan 34.
Svi drzavni sluzbenici i namjestenici duzni su da ¢uvaju sluzbenu i drugu tajnu propisano zakonom.
Tajnom iz predhodnog stava smatraju se dokumenti i zadaci koji su kao takvi proglaseni zakonom i
drugim propisima ili op¢im aktom Op¢ine.

Clan 35.
Drzavni sluzbenici i namjeStenici koji rukuju podacima ili dokumentima koji predstavljaju bilo koju
vrstu tajne, duzni su preduzimati sve mjere propisane cuvanjem i sprecavanjem odavanja tajnih podataka.
Dokumenti koji predstavljaju tajnu ¢uvaju se na bezbjednom mjestu.

Clan 36.
Dokumenti koji predstavljaju tajnu mogu se iznostiti iz prostorija sluzbe samo po odobrenju
rukovodioca sluzbe ili Sefa odsjeka.
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Clan 37.
Svako postupanje protivno odredbama propisa o cuvanju sluzbene i druge tajne predstavljaju tezu
povredu radne duznosti za koju drzavni sluzbenik i namjestenik odgovara disciplinski.

Clan 38.

Op¢inski nacelnik ¢e u koordinaciji sa rukovodiocima sluzbi za upravu istru¢nih sluzbi kao i sa visim
referentom za personalne poslove, najmanje jednom godiSnje procjenjivati da li postoje¢a unutrasnja
organizacija odgovara potrebama gradana, dostignutom nivou realizacije strateskog plana razvoja opcine,
raspolozivim finansijskim kapacitetima i modernim praksama u smislu upravljanja ljudskim resursima.

U skladu sa procijenjenim potrebama pokrenuée se procedura uskladjivanja unutrasnje organizacije.

XIV. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 39.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na isti nain i po istom postupku propisanom kao i za

njegovo donosenje.

Clan 40.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaju da vaze:
— Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji sluzbi za upravu op¢ine Kalesija broj 02-05-2-

333/12 0d 09.02.2012.godine,

— Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji sluzbi za
upravu opcine Kalesija broj 02-05-2-333-2/12 od 16.03.2012.godine,

— Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji sluzbi za
upravu op¢ine Kalesija broj 02-05-2-333-3/12 od 04.09.2012.godine,

— Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji sluzbi za
upravu opcine Kalesija broj 02-05-2-333-4/12 od 16.08.2013.godine,

— Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji sluzbi za
upravu op¢ine Kalesija broj 02-05-2-333-5/12 od 27.12.2013.godine,

— Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji sluzbi za
upravu opcine Kalesija broj 02-05-2-333-6/12 od 23.07.2014.godine,

— Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji sluzbi za
upravu opcine Kalesija broj 02-05-2-333-7/12 od 12.08.2014.godine.

Clan 41.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u “Sluzbenom glasniku op¢ine

Kalesija”.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

OPCINA KALESIJA
OPCINSKI NACELNIK
Broj: 02-05-2-2845/14
Datum: 24.10.2014. godine

OPCINSKI NACELNIK

Rasim Omerovic s.r.

JP ,,VODOVOD I KANALIZACIJA
KALESIJA“ DOO KALESIJA

121

Na osnovu ¢lana 6. Zakona o javnim
preduzec¢ima (Sl. novine FBiH br. 8/05,81/08, 22/09
1 109/12), ¢lana 343 Zakona o privrednim drustvima
FBiH(Sl.novine FBiH br.23/99, 45/00, 2/02, 6/02,
29/03, 68/05, 91/07, 84/08, 88/08, 7/09, 75/13),
¢lana 16. i 17. Statuta JP»Vodovod i kanalizacija
Kalesija» d.o.o. Kalesija, a na osnovu utvrdenog
prijedloga-Odluke Nadzornog odbora br.2-30-524/14

od 28.10.2014 godine, Skupstina preduze¢a na
vanrednoj sjednici, koja je odrzana 03.11.2014.
godine, donosi:

ODLUKU
o kona¢nom imenovanju Odbora za reviziju
JP»Vodovod i kanalizacija Kalesija»rd.o.0. Kalesija

I
Za predsjednika i ¢lanove Odbora za reviziju
JP»Vodovod i kanalizacija Kalesija» d.o.o. Kalesija,
imenuju se:
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1. Smigalovi¢ Senad dipl.prav. - predsjednik v
2. Halilovi¢ Mirsad dipl.ecc. - ¢lan Ova odluka stupa na snagu danom

3. Ibrahimbegovi¢ Safet dipl.ecc. - ¢lan

II
Mandat predsjednika i ¢lanova Odbora za
reviziju preduzecéa traje 4 (Cetiri) godine od dana
imenovanja.
111
Za lica imenovana tackom 1. ove odluke,
naknada za angazman kao i druga prava i obaveze,
regulisat ¢e se ugovorom o angazmanu, koji na
osnovu ove Odluke i Odluke SkupsStine o visini
naknade za rad predsjednika i clanova Odbora za
reviziju br.VN/2-15-281/12 od 01.06.2012. godine, sa
svakim ¢lanom u ime 1 za racun preduzeca
zakljucuje direktor preduzeca.

donosenja, a ima se objaviti u "Sluzbenom glasniku
Op¢ine Kalesija".

JP"VODOVOD I KANALIZACIJA

KALESIJA" d.o.o. KALESIJA
SKUPSTINA PREDUZECA
Broj:2-32-530/14

Datum:03.11.2014 godine

ZA SKUPSTINU PREDUZECA
POMOCNIK OPCINSKOG NACELNIKA

Guti¢ Abdulah dipl. ecc. s.r.

SadrZaj

OPCINSKO VIJECE Strana
108. Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o
budzetu za period [-XII 2014.godine ......... 125

109. Odluka o odredivanju mati¢nih podrucja
za vodenje mati¢nih knjiga za podrucje

opéine Kalesija .....ccccevevveviieeceeeniieeieeenns o 135

110. Odluka o izmjenama Odluke izbora
¢lanova vije¢a Mjesnih zajednica na

podrucju opcine Kalesija .........c.ccevverenennen. 136

111. Odluka o uslovima, nacinu i postupku

raspolaganja nekretnina u vlasnistvu

opcine Kalesija ........cccevvevvevieecieereereenenen, 136
112. ZaKIju€ak ....ccooveveeeeieieiieiiieeiee e 140
113, Zaklju€ak .....c.eoveveverieieeeieeeeeeeeeeen 140
114, Zaklju€ak ......ccveveverieieeeieeieeeeeeeeeen 140
115. ZaKlju€ak .......cccocveviveriieniieiieieeieeeeeee e 141
116. Zaklju€ak .......ccvevveveeieieeiieeieeeeeeeeee 141
117. ZaKljuCak ........coeveviieniieiieieeieeieeeeeeeeeenees 141

OPCINSKI NACELNIK

118. Odluka o raspisivanju javnog konkursa
za raspodjelu sredstava iz Federalnog
Fonda za pomo¢ nastradalim podrucjima
od prirodne nesrece na teritoriji FBiH
prema privrednim subjektima na podrucju
op¢ine Kalesija koji su pretrpjeli Stete
usljed prirodne nesrece ..........ccceeeeeereennen. 141

Strana

119. Odluka o raspisivanju javnog konkursa i
kriterijima za raspodjelu sredstava
Federalnog fonda za pomo¢ nastradalim
podru¢jima, vlasnicima unistenih
stambenih objekata prirodnom nesrecom....143

120. Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji sluzbi

za upravu Opcéine Kalesija ..........cccvveenneee. 146

JP,,VODOVOD I KANALIZACIJA
KALESIJA“ DOO KALESIJA

121. Odluka o kona¢nom imenovanju Odbora za
reviziju JP»Vodovod i kanalizacija
Kalesija»nd.o.0. Kalesija .......c.ccocevceeeennee. 195

Sluzbeni glasnik opcine Kalesijay - Izdavac: Opcinsko vijece Kalesija,- telefon/fax 035 /631 — 306

- Ureduje: Strucna sluzba Opcinskog vijeca Kalesija, - Sluzbeni glasnik izlazi po potrebi
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