SLUZBENI GLASNIK
OPCINE KALESIJA

Godina: LV KALESIJA

Petak, 31.12.2020.godine

Broj: 6

OPCINSKI NACELNIK

126

Na osnovu ¢lana 15 Zakona o principima lokalne
samouprave u Federaciji BiH (Sluzbene novine
Federacije BiH, broj 49/06 i 51/09), a u vezi sa
¢lanom 15 stav 1 Zakona o mladima Federacije BiH
(Sluzbene novine FBIH, broj 36/10) i ¢lanom 56.
Statuta opcine Kalesija - Precisceni tekst (“Sluzbeni
glasnik Op¢ine Kalesija” br. 10/07, 7/08, 10/11, 3/12
1 6/13), Op¢inski nacelnik donosi:

PRAVILNIK

O VODENJU SPISKA OMLADINSKIH

UDRUZENJA NA PODRUCJU OPCINE
KALESIJA

POGLAVLJE I - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovim pravilnikom propisuju se postupak i nacin
upisa u spisak omladinskih udruZenja koja imaju
sjediSte ili registrovan ured na podru¢ju opcine
Kalesija, na¢in podnosSenja zahtjeva za upis u spisak
omladinskih udruzenja, potrebni obrasci, te druga
pitanja od znacaja za vodenje spiska omladinskih
udruzenja u skladu sa Zakonom o mladima
Federacije BiH (u daljnjem tekstu: Zakon).

Clan 2.
(Omladinsko udruZenje)

(1) ,,Omladinsko udruzenje*, prema Zakonu,
oznacava udruZenje Cije Clanstvo i organe
upravljanja ¢ine dvije tre¢ine mladih, ¢ije su
aktivnosti i statutarne djelatnosti ve¢inom
usmjerene na mlade, a koje se osniva,
registrira, djeluje 1 prestaje postojati u
skladu sa zakonom na osnovu kojeg je
registrirano.

(2) Rukovode¢i  organi i  predstavnici
omladinskih udruzenja ne mogu biti ¢lanovi
upravnih i drugih odbora politic¢kih stranaka,
te ne smiju slijediti upute politickih
stranaka.

(3) Medunarodna udruzenja ne mogu dobiti

(D

)

(1

)

3)

(1)

2

status omladinskog udruzenja ako nisu
registrovana i u Bosni i Hercegovini.

Clan 3.

(Neformalna grupa mladih)
Neformalna grupa mladih opcine Kalesija
jeste grupa Cije dvije tre¢ine Clanstva Cine
mladi ljudi koji imaju prebivaliSte na
podrucju opcine Kalesija i ¢ije su aktivnosti
podrzane od strane Op¢ine Kalesija.

Neformalne grupe mladih trebaju imati
administrativnu podrsku nekog omladinskog
udruzenja s podrucja op¢ine Kalesija.

Clan 4.
(Nadlezna op¢inska sluzba)

Sluzba za opéu upravu 1 druStvene
djelatnosti Opcine Kalesija, unutar koje je
sistematizovano radno mjesto  Strucni
saradnik za drustvene djelatnosti, mlade i
NVO nadlezna je za vodenje spiska
omladinskih  udruZzenja (u  daljnjem
tekstu:Sluzba).

Sluzba ¢e voditi spisak omladinskih
udruzenja iz razloga transparentnosti,
saradnje, podrske i partnerstva.

Sluzba ¢e voditi spisak neformalnih grupa
mladih ¢ije su aktivnosti podrzane od strane
Opc¢ine Kalesija.

Clan 5.
(Obaveze omladinskih udruzenja)
Omladinska udruzenja koja zele predlagati
projekte za mlade ili biti ¢lan Vije¢a mladih
op¢ine Kalesija duzna su se upisati u spisak
omladinskih udruzenja Op¢ine Kalesija.

Omladinsko udruzenje upisano u spisak
omladinskih udruzenja Opcine Kalesija
duzno je uputiti Stru¢nom saradniku za
drustvene djelatnosti, mlade i NVO poziv za
prisustvo izvjeStajnim i izbornim
skupstinama udruzenja kao i Sluzbi dostaviti
zapisnik sa svake izborne skupstine sa
spiskom clanova organa upravljanja i
Clanova  omladinskog  udruzenja  sa
datumima rodenja istih.
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(3) Omladinsko udruzenje upisano u spisak
omladinskih udruzenja duzno je Sluzbi do
28. februara dostaviti godiSnji izvjestaj o
radu za proslu kalendarsku godinu.

(4) Omladinska udruzenja nakon dobivanja
budzetskih sredstava Opcine Kalesija iz
granta za omladinske projekte duzna su
podnijeti  pisani  izvjeStaj Sluzbi o
namjenskom troSenju budzetskih sredstava i
to najkasnije u roku od 30 dana od dana
utroska ovih sredstava.

POGLAVLJE II- UPIS U SPISAK
OMLADINSKIH UDRUZENJA

Clan 6.
(PodnoSenje zahtjeva za upis u spisak)
(1) Zahtjev za upis u spisak podnosi se Sluzbi,
nakon upisa udruzenja u registar koji vodi
nadlezno ministarstvo pravde.

(2) Zahtjev za upis u spisak omladinskih
udruzenja potpisuje osoba ovlastena za
zastupanje 1 predstavljanje omladinskog
udruzenja.

(3) Zahtjev se prema vrsti podataka koji se
unose, sastoji od tri dijela, i to:
a) podaci o omladinskom udruzenju,
b) podaci o licu ovlastenom za zastupanje i
predstavljanje,
¢) podaci o upravnom odboru i skupstini.

(4) Zahtjev i dokumentacija iz Pravilnika
podnose se Sluzbi u jednom primjerku, i to
na Obrascu 1.

(5) Podaci koji su upisani u zahtjev moraju biti
istovjetni sa odredbama Statuta, odlukama i
zakljuccima organa upravljanja omladinskog
udruzenja na koje se podaci odnose.

Clan 7.
(Zahtjev za upis u spisak)

(1) Uz zahtjev iz ¢lana 6. stav (3) za upis u
spisak omladinskog udruzenja prilazu se:
a) rjeSenje o registraciji
b) osnivacki akt
c) statut
d) ovjerena i potpisana izjava kojom se
potvrduje da  rukovodeéi organi i
predstavnici  omladinskog udruzenja nisu
¢lanovi upravnih i drugih odbora politickih
stranaka, te da  nece slijediti upute
politickih stranaka.

(2) Prilozi se podnose u originalu ili ovjerenoj
fotokopiji.

Clan 8.
(Donosenje odluke)

(1) Ako zahtjev subjekta upisa ne ispunjava
uslove propisane zakonom i ovim
Pravilnikom ili ako zahtjev nije potpun,
Sluzba ¢e pozvati na ispravku i upozoriti
podnosioca na dopunu zahtjeva, te odrediti
rok za dopunu koji ne moze biti kra¢i od 30
dana od dana prijema poziva.

(2) Ako subjekt upisa ne otkloni nedostatke u
odredenom roku, Sluzba <¢e odlukom
odbaciti zahtjev.

Clan 9.
(Izdavanje potvrde)
(1) Sluzba izdaje potvrdu omladinskom
udruzenju kao dokaz za upis u spisak.

(2) Potvrda se izdaje na Obrascu 2.

(3) Potvrda sadrzi sljedece podatke:
a) naziv 1 adresa omladinskog udruzenja,
b) upisni broj pod kojim je izvrSen upis u
spisak,
¢) datum upisa u spisak,
d) potpis ovlastene osobe.

POGLAVLIJE III - NACIN POPUNJAVANJA

OBRAZACA

Clan 10.
(Popunjavanje obrazaca)
(1) Obrazac se popunjava na raCunaru na
bosanskom jeziku.
(2) Obrasci propisani ovim Pravilnikom cine
njegov sastavni dio.

POGLAVLJE 1V - VODENJE SPISKA 1
ZBIRKA ISPRAVA

Clan 11.
(Upisni list)

(1) Spisak omladinskih udruzenja se sastoji od
upisnih listova u koje se upisuju:naziv i
skraceni naziv omladinskog udruZenja,
datum osnivanja, podrucje djelovanja,
upisni broj i datum upisa, redni broj, sjediste
i broj telefona, jedinstveni identifikacijski
broj, broj i datum rjeSenja o upisu u registar,
lice ovlasteno za zastupanje i predstavljanje,
broj i datum akta upisa u spisak i napomena.

(2) Izgled upisnog lista utvrden je obrascem 3.

Clan 12.
(Upisni ulozak )

Upisni ulozak obiljezava se posebnim brojem pod
kojim se vodi omladinsko udruzenje.
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Clan 13.
(Upisni broj)

Upisni broj omladinskog udruzenja je broj koji se
dodjeljuje omladinskom udruzenju prilikom upisa.
Jednom dodijeljen upisni broj se ne mijenja niti se
nakon prestanka rada omladinskog udruzenja
dodjeljuje nekom drugom omladinskom udruzenju.

Clan 14.
(Zbirka isprava)
Zbirka isprava u pisanom obliku vodi se za svako
omladinsko udruzenje u spisku omladinskih
udruzenja.
Clan 15.
(Sadrzaj zbirke isprava)

(1) Zbirka isprava sadrzi:zahtjev za upis u
spisak, osnivacki akt, statut, rjeSenje o
registraciji, podatke o osnivacu (obrazac 1),
popis ¢lanova i organa upravljanja (obrazac
1), predstavljanja omladinskog udruZenja
(obrazac 1), spisak lica ovlastenih za
zastupanje i predstavljanje (obrazac 1).

(2) Zbirka isprava propisana Pravilnikom cuva
se trajno.

Clan 16.
(Javnost spiska)
(1) Spisak omladinskih udruzenja je javan.

(2) Svako lice ima pravo uvida u podatke
upisane u spisak omladinskih udruzenja u
skladu sa Zakonom o slobodi pristupa
informacijama.

POGLAVLJE VI - POSTUPAK BRISANJA 1Z
SPISKA

Clan 17.
(Upis brisanja iz spiska omladinskog udruZenja)
(1) Iz spiska se brise omladinsko udruzenje ako:
a) se izbriSe iz registra nadleznog
ministarstva pravde,
b) podnese zahtjev za brisanje iz spiska
omladinskog udruZenja Opcine,
¢) ne dostavi dokumentaciju iz ¢lana 5 stav
2,3 14 ovog Pravilnika,
d) ako udruZenje prestane biti omladinsko
udruzenje u skladu sa Zakonom.

(2) Kada Sluzba utvrdi postojanje jedne od
¢injenica iz stava (1) ovog ¢lana donosi
odluku o brisanju omladinskog udruzenja iz
spiska omladinskih udruzenja Opcine
Kalesija.

POGLAVLJE VII - PRIJELAZNE I ZAVRSNE
ODREDBE

Clan 18.
(Dostupnost obrazaca)
Ovaj Pravilnik s potrebnim obrascima dostupan je
javnosti na web stranici Opéine Kalesija.

Clan 19.
(Stupanje na snagu i objava)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a
biti ¢e objavljen u Sluzbenom glasniku Opcine
Kalesija.

Po ovlastenju
Bosna i Hercegovina OPCINSKOG NACELNIKA
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton
Op¢ina Kalesija
Op¢inski nacelnik
Broj:02-04-1885/20
Kalesija, 23.10.2020. godine

Mujo Tosunbegovié,s.r.
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Obrazac br.1 —Zahtjev za upis u spisak omladinskih udruzenja Opc¢ine Kalesija

Naziv udruzenja

Adresa i mjesto sjedista

Adresa i mjesto ureda koji se upisuje
u spisak

Osoba i broj telefona za kontakt u
vezi sa zahtjevom

Oznaka predmeta

OPCINA KALESIJA

SLUZBA ZA OPCU UPRAVU I DRUSTVENE DJELATNOSTI OPCINE KALESIJA

ZAHTIEV ZA UPIS U SPISAK OMLADINSKIH UDRUZENJA

OPCINE KALESIJA

I. Podaci o udruZzenju koje podnosi zahtjev (odn. uredu ukoliko sjediste nije u gradu u kojem se podnosi zahtjev)

Naziv institucije koja je izdala rjeSenje
o registraciji

Mjesto i datum izdavanja rjesenja o
prvoj registraciji udruzenja

Broj akta upisa u
registar

Mjesto i datum izdavanja posljednjeg
rjeSenja o izmjenama i dopunama

Broj akta upisa u
registar

Jedinstveni identifikacijski broj

Podrucje djelovanja udruzenja

Ciljevi udruzenja

Vizija i misija (ukoliko postoje)

Vaznije aktivnosti u posljednjih 12
mjeseci
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Obrazac br.1 —Zahtjev za upis u spisak omladinskih udruzenja Opc¢ine Kalesija

II. Podaci o licima ovlastenim za zastupanje i predstavljanje udruZenja

(1) Ime i prezime lica ovlastenog za
zastupanje i predstavljanje

Mjesto rodenja JMBG
Mjesto i adresa prebivalista

E-mail Telefon
(2) Ime i prezime lica ovlastenog za

zastupanje i predstavljanje

Mjesto rodenja JMBG
Mjesto i adresa prebivalista

E-mail Telefon

II1. Podaci o clanovima upravnog odbora (ako je definiran statutom udruzenja)

Trajanje mandata upravnog
odbora

Datum odrzane skupstine na
kojoj je potvrden trenutni upravni
odbor

Ime i prezime

JMBG

Mjesto i adresa prebivalista

Pozicija u upravnom
odboru

IV. Podaci o skupstini udruzenja

Broj ¢lanova skupstine

Broj ¢lanova skupstine koji su
mladi u skladu sa Zakonom o
mladima FBiH

%

Svako koliko vremena se
odrzava redovna izvjestajna
skupstina?

Kada je odrzana posljednja
redovna izvjestajna
skupstina?

Svako koliko vremena se
odrzava redovna izborna
skupstina?

Kada je odrzana posljednja
redovna izborna skupstina?

Spisak ¢lanova skupstine nalazi se na sljedecoj stranici.

V. Prilozi
Uz zahtjev (obrazac 1.) dostavljaju se sljedeéi obavezni prilozi (ovjerena fotokopija):
:] rjeSenje o prvoj registraciji
:] rjesenje o posljednjim izmjenama i dopunama (ako postoji)
:] osnivacki akt
:] statut udruzenja

[ Dodatna (neobavezna) dokumentacija:

D posljednji izvjestaj o radu udruzenja

Mjesto i datum

Ime i prezime ovlastenog lica

Potpis ovlastenog lica i pecat udruzenja

Svojim potpisom ovlasteno lice potvrduje istinitost svih navedenih podataka u zahtjevu i popratnoj dokumentaciji.
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Obrazac br.1 —Zahtjev za upis u spisak omladinskih udruzenja Opc¢ine Kalesija

VI. Podaci o ¢lanovima skupstine

R.br.

Ime i prezime

JMBG

Mjesto i adresa prebivalista

Pozicija u upravnom
odboru

Po potrebi dodati dodatne stranice.
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Obrazac 2. Potvrda o upisu o Op¢inski spisak omladinskih udruzenja

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE [ HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
OPCINA KALESIJA
OPCINSKI NACELNIK
Sluzba za opc¢u upravu i drustvene djelatnosti

Na osnovu €lana 15 stav 1 Zakona o mladima Federacije BiH (Sluzbene novine FBiH, broj
36/10) i Pravilnika o vodenju spiska omladinskih udruZenja na podrucju opc¢ine Kalesija (Sluzbeni
glasnik ) izdaje se:

, POTVRDA )
O UPISU U OPCINSKI SPISAK OMLADINSKIH UDRUZENJA

Potvrduje se da je udruzenje sa adresom

upisano u spisak omladinskih udruZenja Opcine Kalesija pod upisnim brojem
dana , ha temelju zahtjeva udruzenja.

Ova potvrda izdaje se omladinskom udruzenju kao dokaz o upisu u spisak omladinskih udruzenja.

Kalesija, Pomoc¢nik Opcinskog nacelnika

Hata MujCinovi¢

Ul.Patriotske lige br.15. 75260 Kalesija, Telefon: ++387 35 367-700, fax: ++387 35 631-286,
ID broj:4209305600009, Transakcijski ra¢un: 338-650-2246644295 kod UniCredit Bank d.d. Mostar
E-mail:opcina@kalesija.ba_, web:www.kalesija.ba



http://www.kalesija.ba/
mailto:opcina@kalesija.ba
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Obrazac 3.- Upisni list

OPCINA KALESIJA
SLUZBA ZA OPCU UPRAVU I DRUSTVENE DJELATNOSTI

UPISNI LIST

I. Podaci o udruzenju

Nazi\f i s_kraceni naziv omladinskog Redni broj zahtjeva

udruzenja

Adresa i mjesto udruzenja koje se Upisni broj i datum

upisuje u spisak upisa

Sjediste udruZenja koje se upisuje u

spisak Telefon

Jedinstveni identifikacioni broj Broj i datum akta

omladinskog udruZenja upisa u registar

1) Imei r_)re;ime lica o_vla_stenog za Kontakt

zastupanje i predstavljanje

2) Imeii ;_)re-_zime lica o_vla_stenog za Kontakt

zastupanje i predstavljanje

Podrudje djelovanja omladinskog

udruzZenja

Napomena

Kriterij za dodjelu statusa omladinskog udruzenja:

1) Cine li &lanstvo i organe upravljanja omladinskog udruzenja dvije tre¢ine mladih? DA NE
2) Jesu li aktivnosti omladinskog udruzenja ve¢inom usmjerene na mlade? DA NE
3) Odnose li se statutarne djalatnosti udruzenja uglavnom na mlade? DA NE

4) Ispunjava li udruzenje sve zakonske kriterije za dobivanje statusa omladinskog udruzenja? DA NE

Kalesija,

Pomoénik Opéinskog nacelnika

Hata Mujcinovi¢
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1 2 7 Clan 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom

Na osnovu ¢lana 15. Zakona o principima lokalne
samouprave (“Sl. novine FBiH” br. 49/06 i 51/09),
¢lana 56. Statuta opcine Kalesija — Precisceni tekst
(“SlL. glasnik op¢ine Kalesija” br. 10/07, 7/08, 10/11,
3/12 1 6/13) i €lana 5. i 6. Pravilnika o utvrdivanju
kriterija za dodjelu stipendija redovnim studentima i
ucenicima generacije osnovnih i srednjih Skola sa
podrucja op¢ine Kalesija ("Sluzbeni glasnik opcéine
Kalesija" br. 1/18), Op¢inski nacelnik dana
23.10.2020. godine,donosi

ODLUKU
o dodjeli stipendija u¢enicima generacije sa podrucja
op¢ine Kalesija

Clan 1.

Ovom Odlukom reguliSe se dodjela
stipendija ucenicima generacije sa podru¢ja opcine
Kalesija, proglasenim u Skolskoj 2019/2020, a za
nastavak Skolovanja u skolskoj 2020/2021. godini.

Clan 2.
UcCenicima generacije osnovnih i srednjih
Skola sa podrucja opéine Kalesija, proglasenih
odlukama  Nastavnickog vije¢a za  Skolsku
2019/2020. godinu, dodjeljuju se stipendije
sljede¢im u¢enicima generacije:

1. Halilovi¢ (Samir) Emir iz Memica, ucenik
generacije JU OS "Memiéi" Memiéi,

2. Islamovi¢ (Mirza) Amel iz TojSi¢a, ucenik

3. Hodzi¢ (Jasmin) Hamza iz Kalesije, ucenik
generacije JU OS "Kalesija" Kalesija,

4. ASCi¢ (Asim) Amir iz Vukovija, ucenik
generacije JU OS "Vukovije" Vukovije,

5. Zuli¢ (Mirsad) Amila iz Saraca, ucenik
generacije JU OS "Rainci Gornji" Rainci
Gornyji,

6. Hamzi¢ (Nedzad) Elmir iz Memica, ucenik
generacije JU Srednja medicinska skola
Tuzla.

7. Mehanovi¢ (Alija) Aida iz Memica, ucenik
generacije JU MjeSovita srednja Skola
Kalesija.

Clan 3.

Stipendije ¢e se isplacivati iz budZeta opéine
Kalesija za 2020. i 2021. godinu sa Ekonomskog
koda 614234 — Isplate stipendija, za 10 mjeseci u
mjesecnom iznosu od po 100,00 KM za ucenike
generacije srednjih Skola, odnosno po 50,00 KM za
ucenike generacije osnovnih Skola iz ¢lana 2. ove
Odluke, poc¢ev od 01.09.2020. godine, na tekuce
racune korisnika stipendije.

donosenja i bit ¢e objavljena u “Sluzbenom glasniku

op¢ine Kalesija”.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

OPCINA KALESIJA
OPCINSKI NACELNIK
Broj: 02-11-5707
Datum: 23.10.2020. godine

128

Na osnovu c¢lana 77. Zakona o budzetima u
Federaciji BiH (,,Sluzbene novine Federacije
BiH",broj: 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15,
104/16 1 5/18, 11/19 i 99/19), ¢lana 2. Zakona o
Trezoru u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine Federacije
BiH*“ broj 26/16), ¢lana 2.Pravilnika o knjigovodstvu
budZzeta u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine Federacije
BiH” broj 60/14), ¢lana 3. Zakona o racunovodstvu i
reviziji u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine
FederacijBiH" broj 83/09) i ¢lana 56. Statuta opcine
Kalesija -Precis¢eni tekst(,,Sluzbeni glasnik opc¢ine
Kalesija”, broj:10/07, 07/08, 10/11, 03/12 1 06/13), na
prijedlog Sluzbe za privredu i budzet, Opcinski
nacelnik donosi

Po ovlastenju
Op¢inskog nacelnika

Mujo Tosunbegovié,s.r.

RACUNOVODSTVENE POLITIKE
za budZetske Korisnike i trezor Op¢éine Kalesija

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.

(1) Racunovodstvene politike za budzetske
korisnike i trezor, primjenjivat ¢e sve opc¢inske sluzbe
za upravu, struéne sluzbe, Opéinsko pravobranilastvo
te javne ustanove koje se u potpunosti ili dijelom
finansiraju iz Budzeta Opcine Kalesija.

(2) Budzetski korisnici, u ¢ijem poslovanju se
pojavljuju drugaciji odnosi i poslovni dogadaji koji
zahtijevaju dodatna pravila za njihovo knjizenje, duzni
su donijeti svoje raCunovodstvene politike kojima se
ureduje navedeno, s tim da iste ne smiju odstupati od
zakona i drugih propisa i ovih racunovodstvenih
politika.

II POSLOVNE KNJIGE

Clan 2.

(1) Pravilnikom o racunovodstvu budZeta u
Opéini Kalesija (u daljem tekstu: Pravilnik o
racunovodstvu) propisano je da su poslovne knjige:
glavna knjiga (knjiga prihoda i primitaka, rashoda i
izdataka, knjiga imovine, obaveza, potraZivanja i
izvora vlasni$tva) i pomo¢na knjiga.

(2) Poslovne knjige su jednoobrazne
evidencije o stanju i promjenama na imovini,
obavezama, kapitalu, prihodima 1 rashodima
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budzetskih korisnika Opc¢ine Kalesija. Poslovne knjige
se vode za poslovnu godinu i predstavljaju osnov za
izradu godisnjih i polugodisnjih finansijskih izvjestaja.

(3) Poslovne knjige se vode u skladu s
nacelima sistema dvojnog knjigovodstva, uvazavajuéi
naCela urednosti, azurnosti, dokumentiranosti 1
vjerodostojnosti. Poslovne knjige mogu se voditi na
slobodnim listovima, povezane ili se mogu prenijeti na
neki od elektronskih medija tako da se po potrebi mogu
odStampati ili prikazati na ekranu.

(4) Trezorski nacin poslovanja podrazumijeva
jednu glavnu knjigu koja se vodi iskljucivo u
trezoru 1 postojanje i1 funkcioniranje Jedinstvenog
raCuna trezora.

(5) Sluzba za privredu i budzet vrSi unos
podataka u glavnu knjigu trezora za budzetske
korisnike u skladu s Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji i sitematizaciji sluzbi za upravu i struénih
sluzbi Opéine Kalesija, dok javne ustanove, kao
eksterni budzetski korisnici, unose podatke u Pomoénu
knjigu za unos podataka u glavnu knjigu trezora koja
predstavlja segment glavne knjige trezora.

(6) Glavna knjiga trezora je sistemska
knjigovodstvena evidencija finansijskih transakcija i
poslovnih dogadaja na nivou budzetskih klasifikacija:
organizacijske, ekonomske, funkcionalne i fondovske.

(7) Glavnu knjigu ¢ine konta koja
predstavljaju pozicije sredstava, izvora sredstava,
prihoda i

primitaka, rashoda i izdataka. Glavna knjiga se vodi
iskljuivo u trezoru za sve budzetske korisnike na
nivou organa vlasti koji donosi budzet, kao i na nivou
svih pojedina¢nih korisnika tog budzeta. Svaki
budzetski korisnik ima svoju glavnu knjigu kao
segment jedinstvene glavne knjige.

(8) U glavnu knjigu podaci se unose
vrijednosno, za razliku od pomoénih Kknjiga iz
Pravilnika o knjigovodstvu gdje se unose i podaci po
jedinici mjere, koli¢ini i vrsti.

(9) Pomocne knjige se dijele na:

a) Pomo¢ne knjige za unos podataka u
informacijski sistem Trezora (glavnu knjigu
trezora).Pomoéne knjige =za wunos podataka u
informacijski sistem su: modul glavne knjige korisnika
budZeta kao pomo¢na knjiga za glavnu knjigu trezora.

b) Pomoéne knjige propisane Pravilnikom o
knjigovodstvu 1 drugim propisima.Pomoéne knjige
propisane Pravilnikom o knjigovodstvu su:

- knjiga ulaznih racuna (KUF),

- knjiga izlaznih racuna (KIF),

- knjiga rezervacija sredstava (za unos

narudzbenica),

- knjiga skladista,

- knjiga sitnog inventara,

- knjiga kapitalne imovine,

- knjiga blagajne,

- registar placa,

- knjiga dodatnih primanja i

- knjiga javnog duga.

(10) Osim navedenih pomo¢nih knjiga koje su
obavezne, budzetski korisnici mogu voditi i druge
pomo¢éne knjige Ciji oblik i sadrzaj odreduju sami
budZetski korisnici.

IIT KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE
Clan 3.

(1) Knjigovodstvena isprava je pisani dokaz ili
memorisani elektronski zapis o nastalom poslovnom
dogadaju, koja je potpisana od strane lica koje je
ovlaSteno za sastavljanje i kontrolu knjigovodstvene
isprave a sluzi kao osnov za knjizenje u poslovnim
knjigama.

(2) Knjigovodstvenom ispravom smatra se i
isprava primljena telefaksom, kopija originalne isprave
ili isprava na elektronskom zapisu ako je na ispravi
navedeno mjesto Cuvanja originalne isprave, odnosno
razlog upotrebe kopije i ako je potpisana od lica
ovlastenog za zastupanje pravnog lica ili lica na koje je
preneseno ovlastenje.

(3) Knjigovodstvena isprava sastavljena kao
elektronski zapis moze, umjesto potpisa ovlastenog
lica koje zastupa pravno lice ili lice na koje je
preneseno ovlastenje, sadrzavati ime i prezime ili
drugu prepoznatljivu oznaku lica ovlaStenog za
izdavanje knjigovodstvene isprave ili mora biti
potpisana u skladu sa Zakonom o -elektronskom
potpisu (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 91/06).

(4) Sadrzaj knjigovodstvene isprave mora
nedvosmisleno i vjerodostojno prikazivati vrstu, obim i
karakter poslovne promjene.

(5) Vjerodostojnom ispravom se smatra
knjigovodstvena isprava na osnovu koje trece lice koje
nije ucestvovalo u poslovhom dogadaju moze
nedvosmisleno i bez ikakvih sumnji utvrditi prirodu i
obim poslovnog dogadaja i da je ovjerena od strane
rukovodioca budzetskog korisnika ili lica koje on
pismeno ovlasti, a ¢ime se ne umanjuje odgovornost
rukovodioca za stvaranje obaveza, kao ni za pravilno i
zakonito evidentiranje poslovnih promjena.

(6) Urednost podrazumijeva da
knjigovodstvene isprave moraju biti napisane uredno,
Citko i jasno i da nema krizanja i dodavanja
nepotrebnih podataka, te da sadrze sve potrebne
podatke za knjizenje odredene transakcije.

(7) Ispravke u knjigovodstvenim ispravama u
tekstu ili brojevima, ne smiju se obavljati na na¢in da
dovedu u sumnju vjerodostojnost knjigovodstvene
isprave. Ispravku krizanjem moze vrSiti ono lice koje
je izdalo knjigovodstvenu ispravu i koje ¢e ispravku
istovremeno izvrSiti na svim primjercima izdane
knjigovodstvene isprave, Sto potvrduje svojim
potpisom, uz stavljanje datuma ispravke.

Iznimku c¢ine knjigovodstvene isprave o nov¢anim
poslovnim dogadajima koje se ne smiju popravljati,
nego se ponistavaju i izdaju nove.

(8) Knjigovodstvene isprave mogu biti
eksterne i interne prirode i sastavljaju se u potrebnom
broju primjeraka.
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(9) Knjigovodstvena isprava prije knjizenja
mora biti prekontrolirana sa stanoviSta formalne,
sustinske 1 racunske ispravnosti i ovjerena od strane
rukovodioca budzetskog korisnika ili lica koje on
pismeno ovlasti.

(10) Lica koja sastavljaju i vrSe prijem
knjigovodstvenih isprava, duzna su potpisanu ispravu i
drugu dokumentaciju u vezi s nastalom poslovnom
promjenom dostaviti racunovodstvu odmah po izradi,
odnosno prijemu, a najkasnije u roku od tri dana od
datuma prijema.

(11)  Uredno likvidirana 1  ispravna
knjigovodstvena isprava prosljeduje se knjigovodstvu,
gdje se na osnovu nje izdaje nalog za knjizenje, zatim
upisuje podatak u poslovne knjige knjigovodstvenom
tehnikom.

(12) Lica koja vode poslovne knjige, nakon
provedene kontrole primljenih knjigovodstvenih
poslovnim knjigama narednog dana, a najkasnije u
roku od osam dana od dana prijema knjigovodstvene
isprave.

(13) Prijem eksterne i interne knjigovodstvene
isprave u racunovodstvu evidentira se kroz
knjigu primljenih dokumenata.

IV ARHIVIRANJE I CUVANJE POSLOVNIH
KNJIGA I KNJIGOVODSTVENIH ISPRAVA

Clan 4.

(1) Poslovne knjige i knjigovodstvene isprave
evidentiraju se i cuvaju u skladu sa Uredbom o
racunovodstvu budzeta u Federaciji BiH i1 Pravilnikom
o raCunovodstvu  budzeta Opéine  Kalesija.
Knjigovodstvena isprava se cuva u izvornom
materijalnom obliku ili u elektronskom zapisu ili na
mikrofilmu, a predstavljaju dokaznu osnovu poslovnih
knjiga.Rok za cuvanje knjigovodstvenih isprava i
poslovnih knjiga pocinje te¢i zadnjeg dana poslovne
godine na koju se odnose poslovne knjige i u koje su
podaci iz isprava uneseni.

(2) Podaci o poslovnim dogadajima koji se
unose i evidentiraju elektronski moraju se Cuvati u
elektronskoj formi u softverskom obliku ili eksternim
diskovima. Ovi podaci se ¢uvaju u izvornom obliku u
skladu s propisanim rokovima ¢uvanja.

(3) Glavna knjiga se mora nakon zaklju¢ivanja
na kraju poslovne godine zastititi na nacin da u istoj
nije moguca izmjena pojedinih ili svih njenih dijelova
ili listova i da je istu moguée u svakom trenutku
izlistati na papir i mora se izlistati na papir i uvezati na
nacin da nije moguca izmjena pojedinih ili svih njenih
dijelova ili listova.

V USKLADPIVANJE POSLOVNIH KNJIGA 1
INVENTURA
Clan 5.

(1) Na osnovu Pravilnika o knjigovodstvu,
budzetski korisnici su duzni na kraju godine izvrsSiti
uskladivanje podataka iz pomo¢nih knjiga s podacima
u glavnoj knjizi.

(2) Prije popisa (inventure) i prije sastavljanja
godiSnjeg obracuna, vrSi se obavezno usaglaSavanje
potrazivanja i obaveza po stanju na dan 31. 12.

(3) Za potrazivanja po stanju na dan 31. 12.
duzniku se dostavlja konfirmacija izvod otvorenih
stavki (Obrazac 10S) na usaglasavanje, na koju je
duZznik duZan odgovoriti u roku od 8 dana
od dana prijema.

(4) Budzetski korisnici su duzni donijeti akt
kojim ¢e propisati organizaciju i tehniku popisa
(odredivanje komisija, nafin i rokove popisa, kao i
nacin uskladivanja knjigovodstvenog
stanja sa stvarnim stanjem).

(5) Popis se vrsi obavezno jednom godisnje, sa
stanjem na dan 31. 12., a budzetski korisnici
mogu svojim aktom propisati obavezu popisa u kraéim
rokovima ili donijeti odluku o vanrednom popisu
odredenih bilansnih pozicija.

(6) Redovnim popisom se obuhvata popis
stalnih sredstava u obliku stvari, prava i razgrani¢enja,
novéanih sredstava, plemenitih metala, potrazivanja,
zalitha 1 razgrani¢enja, kratkorocnih i dugoro¢nih
obaveza i kapitala.

(7) Pored redovnog popisa, budzetski korisnici
vrse popis i uskladivanje knjigovodstvenog sa stvarnim
stanjem 1 prilikom primopredaje duznosti, promjena
cijena proizvoda i roba, statutarnih promjena i u
drugim slu¢ajevima.

(8) Budzetski korisnici, kod kojih se nalaze
tuda sredstva, duzni su izvrSiti popis istih i to posebno
za svako pravno lice kojem ta imovina pripada i
dostaviti im po jedan primjerak popisnih lista.

(9) Popisna komisija je duzna dostaviti
izvjestaj o izvrSenom popisu rukovodiocu budZetskog
korisnika na razmatranje i odlu¢ivanje, najkasnije 15
dana od dana isteka poslovne-fiskalne godine.

(10) Po izvrsenom uskladivanju poslovnih
knjiga 1 zavrSenom popisu, budzetski korisnici su
obavezni izvrSiti uskladivanje knjigovodstvenog stanja
sa stvarnim stanjem.

(11) Uskladivanje se vrsi tako Sto se na osnovu
izvjestaja i prijedloga komisije za popis donose
odgovarajuce odluke. Odluke se donose za likvidiranje
i knjizenje eventualno utvrdenih manjkova, viskova,
visinu otpisa nenaplativih i zastarjelih potrazivanja,
rashodovanje sredstava, opreme i sitnog inventara.

VI PROCJENJIVANJE BILANSNIH POZICIJA

Clan 6.

(1) Prema odredbama Uredbe o racunovodstvu
budZeta u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljem
tekstu: Uredba o radunovodstvu) i Pravilnika o
knjigovodstvu, pod procjenjivanjem bilansnih pozicija
se podrazumijeva utvrdivanje vrijednosti pojedinac¢nih
pozicija bilanse: sredstava, izvora sredstava, obaveza,
potrazivanja i dr.

(2) KnjiZzenje i obracun stalne i privremene
materijalne imovine se vr$i po nabavnoj vrijednosti,
§to podrazumijeva njihovu fakturnu vrijednost uve¢anu
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za sve troSkove i izdatke koji su vezani za tu nabavku
do mjesta odredista koriStenja sredstva.

(3) Pod stalnom imovinom se smatra svako
pojedinacno sredstvo koje u cijelosti ostaje u istom
obliku duZe od jedne godine.

(4) Nabavna vrijednost u trenutku nabavke
niza od 1000,00 KM otpisuje se jednokratno.

(5) Ispravka vrijednosti stalnih sredstava, bilo
da su u obliku stvari ili materijalnih prava, vrsi
se linearnom metodom indirektno na teret izvora
sredstava. Obradun amortizacije se vrsi primjenom
minimalnih amortizacijskih stopa iz Nomenklature
sredstava za amortizaciju (,,Sluzbene novine Federacije
BiH", broj 2/95), a osnovica za obracun amortizacije je
nabavna vrijednost, odnosno revalorizirana vrijednost
ili fer procijenjena vrijednost.

(6) Amortizaciji ne podlijezu: zemljiste
sredstva u pripremi sve do aktiviranja ili pocetka
upotrebe, avansi za nabavku sredstava, sredstva koja su
u skladu sa zakonom proglasena spomenicima kulture i
historijskim spomenicima i izgradene javne povrSine.

(7) Stalna imovina u obliku udjela, dugoro¢nih
zajmova i vrijednosnih papira koji kotiraju na berzi,
iskazuju se po principu nabavne vrijednosti.

(8) Amortizacija se poc¢inje obra¢unavati prvog
dana narednog mjeseca od stavljanja sredstva u
upotrebu, a zavrSava se posljednjim mjesecom u kojem
se izvr§i potpuni otpis, kao i prilikom rashodovanja,
prodaje ili na neki nacin otudenjem sredstava.

(9) Jednom otpisano sredstvo se ne moze
ponovo procjenjivati i stavljati u upotrebu iako se i
dalje moze koristiti.

(10) Domac¢i novac u blagajni i na raCunima se
iskazuje u nominalnom iznosu, a strani novac po
srednjem kursu Centralne banke Bosne i Hercegovine,
na dan bilansa.

(11) Bilansne pozicije potraZivanja i obaveze
se priznaju prema iznosima iz kupoprodajnih ugovora
ili druge na zakonu zasnovane dokumentacije (drugi
ugovori, fakture i sl.), te iz potraZivanja i obaveza koji
proistic¢u iz zakonskih i drugih osnova.

VII KNJIGOVODSTVENO EVIDENTIRANJE
IMOVINE, ZALITHA, POTRAZIVANJA,
OBAVEZA, PRIHODA I RASHODA

Clan 7.

(1) Sluzba za privredu i budzet i budzetski
korisnici koji vrSe unos podataka u glavnu knjigu
putem pomoéne knjige za glavnu knjigu trezora,
obavezni su da se prilikom unosa podataka za knjizenje
pridrzavaju racunovodstvenih nacela. Svi podaci
moraju biti tacni, pouzdani, sveobuhvatni i uneseni
blagovremeno.

(2) U modul Glavne knjige se unose podaci o
promjenama na stalnim sredstvima i izvorima
sredstava, o teku¢im i kapitalnim izdacima i primicima,
podaci o potrazivanjima po osnovu prodaje robe i
usluga drugima i druga potrazivanja, promjene po
osnovu zaliha, obaveze 1 potrazivanja po osnovu

internih transakcija, prenos sredstava sa prelaznog
racuna blagajne u glavnu blagajnu i1 potrazivanja za
akontacije za sluzbeni put.

(3) Priznavanje prihoda i primitaka, rashoda i
izdataka, sadrzanih u glavnoj knjizi trezora provodi se
prema ra¢unovodstvenim nacelima modificiranog
nastanka dogadaja.

(4) U skladu s c¢lanom 2. i 59. Zakona o
budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine, nacelo
modificiranog nastanka dogadaja znac¢i da se sve
prispjele obaveze do 31. januara, koje se odnose na
obaveze, odnosno troskove nastale u prethodnoj
godini, knjize pod 31. 12. prethodne godine.

(5) Radi blagovremene izrade izvjestaja u toku
fiskalne godine, unos svih obaveza se vrsi do desetog u
narednom mjesecu s datumom Glavne knjige zadnjeg
dana u mjesecu.

(6) Prihodi koji su evidentirani u izvodu banke
pod 31. 12., odnosno koji su prispjeli na
Jedinstveni racun Trezora pod tim datumom, smatraju
se prihodima te fiskalne godine u skladu s ¢lanom 20.
Uredbe o racunovodstvu, prema kojem se prihodi
priznaju kad su mjerljivi i raspoloZivi.

(7) Glavna knjiga se sastoji iz viSe segmenata
gdje svaki segment predstavlja knjigovodstvo jednog
budZzetskog korisnika.

(8) Sistem glavne knjige trezora osigurava
evidenciju svih poslovnih dogadaja u skladu s kontnim

planom 1 na nivou propisanih klasifikacija
(organizacijska, funkcionalna, ekonomska i
fondovska).
VIII PRIMJENA KONTNOG PLANA ZA
BUDZET I BUDZETSKE KORISNIKE
Clan 8.

(1) U cilju jedinstvenog evidentiranja
sredstava, izvora, rashoda i izdataka, prihoda i
primitaka,

potrazivanja, zaliha, obaveza, budZetski korisnici su
duzni da primjenjuju Kontni plan za budzete koji je
propisan Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta u
Federaciji Bosne I Hercegovine. Ovim Pravilnikom je
propisan Kontni plan sastavljen od 10 klasa
(od 0 do 9).

(2) Klasa 0 sluzi za evidentiranje transakcija
po osnovu promjena i stanja stalnih sredstava.
U klasi 1 se evidentiraju promjene u novcanim
sredstvima, kratkoro¢na potrazivanja i razgranicenja.

(3) Na kontima klase 2, knjize se zalihe
materijala i proizvoda, sitan inventar na zalihi i u
upotrebi.

(4) Klasa 3 sluzi za evidentiranje kratkoroc¢nih
obaveza i razgrani¢enja (do godinu dana).

(5) U Kklasi 4 se evidentiraju dugorocne
obaveze (preko godinu dana).

(6) U klasi 5 se evidentiraju izvori stalnih
sredstava.
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(7) Klasa 6 sluzi za evidentiranje rashoda koji
se planiraju godiSnjim i1 operativnim budZetima za
svakog budzetskog korisnika.

(8)Na klasi 7 se evidentiraju svi prihodi na
nivou Opc¢ine Kalesija a vlastiti prihodi, prihodi po
osnovu donacija i namjenski prihodi, evidentiraju se i
na nivou budzetskog korisnika.

(9) Klasa 8 sluzi za evidentiranje kapitalnih
primitaka i izdataka. Pozicije primitaka i izdataka se
planiraju u budzetima i njihov saldo se na kraju godine
zatvara preko konta 591111, zajedno s kontima klase
617.

(10) Klasa 9 sluzi za evidentiranje poslovnih
dogadaja koji nemaju neposrednog uticaja na sredstva i
izvore sredstava, ve¢ samo otvaraju moguénost za
takve uticaje u buducnosti.

IX KNJIZENJE
SREDSTAVA

PROMJENA STALNIH

Clan 9.
Odluku o nabavci, prodaji, zamjeni, ulaganju
ili rashodovanju stalnih sredstava, donosi ovlasteno
lice budzetskog korisnika

Nabavka stalnih sredstava

Clan 10.

(1) Nabavka stalnih sredstava moze se vrsiti:
kupovinom, rekonstrukcijom, adaptacijom, vlastitom
izgradnjom i putem donacija. BudZetski korisnik koji
planira nabavku mora imati u svom budZetu planiran
odgovarajuéi iznos izdataka na glavnoj kategoriji
820000 -Kapitalni izdaci, iz razloga §to ¢e nabavka
proizvesti obaveze koje se moraju izmiriti u novéanom
obliku.

(2) Nabavka stalnog sredstva obavezno se vrsi
u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama Bosne i
Hercegovine, a u okviru budzetom utvrdenim planom
nabavke stalnih sredstava.

(3) Evidentiranje stanja i promjena stalnih
sredstava u uslovima funkcioniranja Trezora, vrsi se i u
pomo¢énoj knjizi i glavnoj knjizi korisnika budZzeta.

Postupak nabavke stalnih sredstava i stavljanje u
upotrebu istih

Clan 11.

(1) Ovlasteno lice budzetskog korisnika, na
osnovu odluke i provedenih procedura iz Zakona o
javnim nabavkama Bosne i Hercegovine, izdaje
dobavljacu narudzbenicu.

(2) Po prijemu fakture vr$i se kontrola i
ovjeravanje iste od nadleznog budzetskog korisnika.

(3) Knjizenje fakture u glavnoj knjizi trezora
vr$i se tako §to se zaduZuje odgovarajuci analiticki
konto (zavisno od vrste nabavljenog stalnog sredstva)
iz glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci, a
odobrava odgovaraju¢i analiticki konto iz glavne
kategorije 310000 - Kratkoro¢ne tekuée obaveze.

(4) Na osnovu podataka iz fakture, vrsi se
knjizenje nabavke stalnog sredstva u modulu glavne
knjige tako Sto ¢e zaduziti odgovarajuci analiticki
konto iz glavne grupe 011600 — Stalna sredstva u
pripremi, a odobriti konto 511111 - Izvori stalnih
sredstava.

(5) Nakon evidentiranja svih rashoda i
izdataka vezanih za tu nabavku, stalno sredstvo se
stavlja u upotrebu zaduzenjem odgovarajuceg
analitickog konta klase 0, a odobrenjem glavne grupe
011600 - Stalna sredstva u pripremi.

(6) Stalna sredstva u obliku stvari i prava,
nabavljena iz donacija, knjize se u modulu glavne
knjige, zaduzenjem odgovarajuceg analitickog konta iz
klase 0 - Stalna sredstva i odobrenjem konta 511111 -
Izvori stalnih sredstava.

(7) Donacije se ne knjize na kontima
potkategorije 821000 - Izdaci za nabavku stalnih
sredstava. Evidentiranje doniranih stalnih sredstava se
vrsi na osnovu primljene dokumentacije od donatora ili
procijenjene fer vrijednosti.

KnjiZenje stalnih materijalnih sredstava u pripremi
i izgradnji

Clan 12.

(1) U skladu s Pravilnikom o knjigovodstvu u
Federaciji BiH, na kontima glavne grupe 011600 -
Sredstva u pripremi, evidentiraju se investicije u toku,
odnosno ulaganja u nabavku stalnih sredstava, kao i
dati avansi za nabavku ili izgradnju stalnih sredstava.
Kad se radi o sredstvima u izgradnji, izvodac radova, u
skladu s ugovorom i dinamikom izgradnje, ispostavlja
kupcu privremene situacije za izvrSeni dio radova. Po
zavrsetku izgradnje ispostavlja se konac¢na situacija na
ukupnu vrijednost radova po kojoj je obaveza za
plac¢anje iznos umanjen za zbir plac¢enih privremenih
situacija.

(2) Privremene situacije i konaéna situacija
zamjenjuju u knjigovodstvenom smislu fakturu kao
dokument za knjizenje.

(3) Izdatke nastale po ovom osnovu budzetski
korisnik knjizi na teret odgovarajuéeg analitickog
konta iz glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci, u
korist konta glavne kategorije 310000 - Kratkoro¢ne
tekuce obaveze. Istovremeno, za vrijednost izgradenog
objekta po situaciji (privremena ili kona¢na) u modulu
glavne knjige, zaduzuje se odgovarajuéi analiticki
konto iz glavne grupe 011600 - Sredstva u pripremi, a
odobrava konto 511111 - Izvori stalnih
sredstava.

(4) Po prijemu privremene situacije koja
zamjenjuje fakturu, unosi se situacija kao standardna
faktura, gdje se u obavezama odobrava konto iz glavne
kategorije 310000 - Kratkoro¢ne tekuée obaveze, a
zaduZuje odgovaraju¢i konto iz glavne kategorije
820000 - Kapitalni izdaci.

(5) Ukoliko je prethodno izvrSeno avansno
pla¢anje po privremenoj situaciji, obavezno se vrsi
uparivanje datog avansa s tom fakturom - situacijom i
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na taj nadin i evidentira smanjenje obaveza prema
dobavljacu, knjizenjem na dugovnu stranu konta iz
glavne kategorije 310000 - Kratkoro¢ne tekuce
obaveze, za iznos datog avansa. Sve situacije,
ukljucujuéi i konacne, unose se u sistem kao
standardne fakture. Datum uparivanja fakture sa
placenim avansom je datum glavne knjige fakture.

(6) Za placene avanse, a koji nisu upareni sa
fakturom - situacijom, to jest za koje budzetski
korisnici nisu primili fakture - situacije i nisu teretili
rashode i izdatke do kraja fiskalne godine, budzetski
korisnici su duzni, radi uparivanja avansa i fakture i
evidentiranja rashoda i izdataka, u svom budzetu za
narednu fiskalnu godinu planirati sredstva za ove
namjene na odredenim kontima.

(7) Na kontima glavne grupe 011600 -
Sredstva u pripremi, knjize se i svi drugi troSkovi i
izdaci koji nastanu i vezani su za tu nabavku, odnosno
izgradnju do momenta zavrsSetka izgradnje i stavljanja
sredstva u upotrebu. Kad je sredstvo izgradeno,
odnosno nabavljeno i dovedeno do stepena potpune
zavrSenosti, saldo na ovom kontu se zatvara s
odgovaraju¢im kontom iz klase 0 - Stalna sredstva u
upotrebi, po vrstama stalnih sredstava (oprema,zgrade
itd).

Rekonstrukcija i adaptacija

Clan 13.

(1) Pojam rekonstrukcije ili adaptacije
predstavlja investiciju u stalna sredstva kojima se
povecava predvideni vijek trajanja, vr$i poveéanje
kapaciteta ili drugi uslovi. Sa stanovista knjigovodstva,
rekonstrukcijom i adaptacijom se povecava vrijednost
stalnog sredstva i produzava vijek trajanja.

KnjiZzenja su u ovom slucaju ista kao kod izgradnje
objekata i nabavke stalnog sredstva.

Stalna sredstva van upotrebe

Clan 14.

(1) Stalna sredstva koja se privremeno ili
trajno ne koriste 1 koja se privremeno ili trajno nalaze
van funkcije, evidentiraju se na kontima glavne grupe
011700 - Sredstva van upotrebe.

(2) Prilikom isknjizavanja, odnosno prijenosa
vrijednosti stalnih sredstava stavljenih van upotrebe,
treba voditi raCuna da se na ovu grupu konta prenosi
nabavna vrijednost stalnog sredstva, a ispravka
vrijednosti tog stalnog sredstva ostaje na onim kontima
ispravke vrijednosti na kojima je i do tada evidentirana.

Prodaja stalnih sredstava

Clan 15.

(1) Stalna sredstva se mogu prodati ili
rashodovati samo na osnovu pismene odluke koju
donosi rukovodilac budzetskog korisnika.

(2) Prodaja stalnog sredstva se evidentira kod
budZetskog korisnika u pomocnoj knjizi potrazivanja
od kupaca kao i u glavnoj knjizi trezora na osnovu

fakture ispostavljene kupcu.

(3) Faktura se knjizi zaduzenjem konta 131111
- Potrazivanje od kupaca, a odobrenjem konta 511121 -
Primici od prodaje stalnih sredstava. Nakon toga, u
gavnoj knjizi budzetski korisnik vr$i isknjizavanje
stalnog sredstva tako S§to zaduzuje konto iz glavne
grupe 011900 - Ispravka vrijednosti stalnih sredstava,
za iznos otpisane vrijednosti i konto 511111 - Izvori
stalnih sredstava, za iznos neotpisane—sadaSnje
vrijednosti, a odobrava odgovaraju¢i konto iz
potkategorije 011000 - Stalna sredtva, za iznos
nabavne vrijednosti.

(4) Uplata od prodaje stalnih sredstava se vrsi
na transakcijski racun trezora, a knjiZi se na teret konta
111111 - Transakcijski racun, a u korist odgovarajuéeg
konta iz glavne grupe 811100 - Primici od prodaje
stalnih sredstava.

(5) Trezor, po prijemu izvoda od banke, na
kojem je evidentirana uplata, obavjestava budzetskog
korisnika koji je izvrSio prodaju radi zatvaranja
potrazivanja. Na osnovu te obavijesti trezor, odnosno
budzetski korisnik zatvara potrazivanje u svojoj
pomoc¢noj knjizi i u glavnoj knjizi trezora knjizenjem
na teret konta 511121 - Primici od prodaje stalnih
sredstava, u korist konta 131111 - Potrazivanja od
kupaca.

(6) Eventualni troSkovi vezani za prodaju
stalnog sredstva evidentiraju se na teret konta 613918 -
Ostale nespomenute usluge, a u korist konta iz glavne
kategorije 310000 - Kratkoro¢ne tekuce obaveze.

Rashodovanje stalnog sredstva

Clan 16.

(1) Prilikom rashodovanja stalnog sredstva
potrebno je izvrsiti preknjizavanje tog sredstva iz
potkategorije 011000 - Stalna sredstva na odgovarajuci
konto glavne grupe 011700-Sredstva van upotrebe, za
nabavnu vrijednost.

(2)  Isknjizavanje-rashodovanje  sredstava
knjizenih na kontima podgrupe 011730 — Sredstva
stalno van upotrebe, vrsi se po sljedecem postupku:

(3) Rukovodilac budzetskog korisnika donosi
rjeSenje o imenovanju Komisije za rashodovanje
stalnog sredstva, ¢iji je zadatak da predlozi nacin
rashodovanja tog sredstva (uniStenje,prodaja otpada,
poklon). Ako rukovodilac budzetskog korisnika usvoji
prijedlog, donosi odgovarajuéu odluku (o uniStenju,
prodaji otpada, poklonu). Nakon §to se izvrsi unistenje
(prodaja otpada ili poklanjanje)Komisija sacinjava
zapisnik i jedan primjerak dostavlja
racunovodstvu, kao dokument na osnovu kojeg se vrsi
isknjizavanje stalnog sredstva iz knjigovodstva.

(4) Eventualni  troskovi  vezani  za
rashodovanje stalnog sredstva evidentiraju se na teret
konta 613918 -Ostale nespomenute usluge, a u korist iz
glavne kategorije 310000 — Kratkoro¢ne tekuce
obaveze.

(5) Ukoliko Komisija za rashodovanje utvrdi i
predlozi da se rashodovano sredstvo moze prodati kao
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otpad i nakon provedenih procedura za prodaju, a na
osnovu ispostavljene fakture kupcu za prodati otpad,
knjizi se potrazivanje na teret konta 131111
-Potrazivanje od kupaca, a u korist konta 391191 -
RazgraniCeni ostali prihodi.

(6) Prihodi ostvareni prodajom otpada
uplacuju se na depozitni ratun Opcine Kalesija, s
oznakom vrste prihoda 722791 - Ostale neplanirane
uplate.

X REVALORIZACIJA STALNIH SREDSTAVA

Clan 17.

(1) Revalorizacija se vrsi u skladu s Uredbom
o racunovodstvu i Pravilnikom o knjigovodstvu.
Knjigovodstveni iznos materijalnih sredstava se
koriguje ako je inflacija na godiSnjem nivou mjerena
rastom cijena visa od 10% ili 10% 1 viSe kumulativno
od zadnje promjene vrijednosti sredstava.

(2) Revalorizacija se vrS§i  primjenom
kumulativnog iznosa rasta cijena proizvodaca
industrijskih proizvoda, koje objavljuje Federalni
zavod za statistiku.

(3) Sredstva u pripremi se ne revaloriziraju.

(4) Efekti revalorizacije povecavaju izvore
stalnih  sredstava za razliku izmedu rezultata
revalorizacije  nabavne vrijednosti i rezultata
revalorizacije otpisane vrijednosti.

(5) Revalorizacija se knjizi tako $to se
povecava vrijednost stalnih sredstava 1 njihova
ispravka za iznos revalorizacije, a efekti revalorizacije
se evidentiraju na potraznoj strani konta S11111 -
Izvori stalnih sredstava.

XI AMORTIZACIJA

Clan 18.

Amortizacija stalnih sredstava se knjizi
odobrenjem analitickih konta glavne grupe 011900 -
Ispravka vrijednosti, na teret izvora sredstava (klasa 5),
u skladu s Pravilnikom o knjigovodstvu.

Dugoro¢ni plasmani

Clan 19.

(1) Pod dugoro¢nim plasmanima se smatraju
ulaganja novcanih sredstava na rok duzi od 12 mjeseci
1 prema klasifikaciji iz kontnog plana obuhvataju:
021000 — Pozajmljivanja i u¢esc¢a u dionicama
022000 — Dugoro¢ni depoziti
023000 — Ulozena sredstva u banke i druge finansijske

organizacije
024000 — Ostali dugoroc¢ni plasmani
029000 — Ispravka vrijednosti dugoro¢nih plasmana

(2) Dugorocni plasmani po kojima se
kreditiraju bilo pravna, bilo fizicka lica, zasnivaju se na
posebnom ugovoru u kojem se ugovara visina kredita,
visina kamate, dinamika otplate i iznosi pojedinac¢nih
anuiteta.

(3) Dugorocni plasmani se moraju planirati u
budZetu na odgovarajuéoj poziciji grupe konta 820000
- Kapitalni izdaci.

(4) Primjer knjizenja davanja dugorocne
pozajmice i njenog vracanja Sluzba za privredu i
budzet vodi popis datih zajmova i upravlja datim
zajmovima.

(5) Na osnovu ugovora o davanju dugoro¢nih

zajmova, u Glavnoj knjizi trezora se knjizi na teret
odgovaraju¢eg analitickog konta iz potkategorije
822000 - Izdaci za finansijsku imovinu, a u Korist
odgovarajuceg analitickog konta iz glavne kategorije
310000 - Kratkoro¢ne tekuce obaveze. Po izvrSenom
placanju zatvara se obaveza knjizenjem na teret
odgovarajuéeg analitickog konta iz glavne kategorije
310000 - Kratkoro¢ne tekuce obaveze, a u korist konta
111111 -Transakcijski racun.
Istovremeno sa ovom transakcijom u glavnoj knjizi
trezora knjizi pozajmica, tako S§to se zaduZuje
odgovaraju¢i analiticki konto iz glavne kategorije
020000 - Dugoro¢ni plasmani, a odobrava konto
521111 - Ostali izvori sredstava.

(6) Za prispjeli anuitet (anuitete) u fiskalnoj
godini, vrsi se knjiZenje potrazivanja po anuitetu
(anuitetima), zaduzenjem konta 131113 - Potrazivanja
za prispjele anuitete po datim dugoro¢nim zajmovima,
za 1iznos anuiteta, a odobrenjem odgovarajuceg
analitickog konta iz potkategorije 020000 - Dugoro¢ni
plasmani, za iznos rate i odobrenjem konta 191114 -
Razgrani¢ene kamate, za iznos kamate.

(7) Po izvrSenoj uplati anuiteta na transakcijski
racun, u trezoru se, na osnovu izvoda banke, zaduzuje
konto 111111 — Transakcijski ra¢un, a odobrava
odgovarajuéi analiti¢ki konto iz potkategorije 813000 -
Primici od finansijske imovine, za iznos rate i
analiticki konto iz glavne grupe 721300 - Kamate
primljene od pozajmica i uceSc¢a u kapitalu, za iznos
kamate.

(8) Zatvaranje potrazivanja za prispjeli anuitet,
vr$i se u Glavnoj knjizi odobrenjem konta 131113 -
PotraZivanja za prispjele anuitete, za iznos anuiteta, a
zaduZenjem analitickog konta 191114 - Razgranicene
kamate, za iznos kamate i zaduZenjem analitickog
konta 521111 - Ostali izvori sredstava, za iznos rate.

Vrijednosni papiri

Clan 20.

(1) U grupu dugoroc¢nih ulaganja svrstavaju se
1 vrijednosni papiri pribavljeni u cilju ostvarenja
prihoda u periodu duZzem od jedne godine.

(2) Ulaganja u dionice evidentiraju se po
kupovnom kursu, tj. po trosku kupovine. Sredstva za
ove namjene moraju biti planirana u budZetu na
odgovaraju¢oj poziciji glavne kategorije 820000 —
Kapitalni izdaci.

(3) Prema kontnom planu za budzetske
korisnike u okviru glavne grupe konta 03, evidentiraju
se:

031111 — Dionice

031211 — Obveznice

031311 — Ostali vrijednosni papiri

031911 — Ispravka vrijednosti vrijednosnih papira
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XII KLASA 1 — GOTOVINA, KRATKOROCNA
POTRAZIVANJA I RAZGRANICENJA

Clan 21.

(1) U skladu s odredbama Pravilnika o
knjigovodstvu u klasi 1, evidentiraju se promjene i
stanja na novCanim  sredstvima, kratkoro¢na
potrazivanja i razgranic¢enja.

(2) Na kontima glavne grupe 111100 -
Transakcijski i prelazni ra¢uni vode se Ziralna sredstva
u okviru racuna koji ¢ine sastavni dio Jedinstvenog
racuna trezora. U ovoj grupi se evidentiraju i sredstva
za koja je kroz poravnanje utvrdeno da su pogresno
uplacena ili ispladena, kao i racun za poravnanje
internih transakcija preko kojeg se zatvaraju interna
potrazivanja i interne obaveze izmedu budzetskih
korisnika istog nivoa vlasti.

(3) U glavnoj grupi 111300 — Blagajna, vode
se gotovinska sredstva koja sluze korisnicima za
placanje u gotovini, u skladu s Uputstvom o
blagajnickom poslovanju.

(4) Visina Dblagajnickog maksimuma se
utvrduje Uputstvom o blagajni¢kom poslovanju.

(5) Korisnici BudZzeta, na kraju dana u svojoj
blagajni mogu imati maksimalno gotovine do iznosa
odobrenog  blagajnickog maksimuma. Podizanje
gotovine za potrebe blagajne se vrsi cekom, na osnovu
kojeg ovlasteno lice budzetskog korisnika vrSi
podizanje gotovine u banci naznacenoj na ¢eku.

(6) Podignuta gotovina se evidentira u
pomoénu knjigu blagajne i putem modula glavne
knjige, tako S§to se zaduzuje konto 111311 - Glavna
blagajna, a odobrava konto 111113 — Prelazni konto
blagajne.

(7) U pomo¢noj knjizi blagajne izlaz gotovine

se knjizi na osnovu propisane dokumentacije.
Za isplacene akontacije za sluzbeni put, u glavnoj
knjizi se vrSi knjizenje zaduZenjem konta 131311 -
Akontacija za sluzbeni put, uz obavezan unos primaoca
akontacije, a odobrenjem konta 111311 - Glavna
blagajna.

(8) Pravdanje akontacije se vrsi zaduZenjem
odgovarajuceg analitickog konta troSkova (analiticka
konta svih pojedina¢nih stvarnih troskova) i
zatvaranjem konta 131311 -Akontacija za sluZbeni put,
za iznos isplaéene akontacije. Za razliku izmedu
stvarnih tro§kova i primljenih akontacija zaduzuje se ili
odobrava konto 111311 - Glavna blagajna.

(9) U glavnoj kategoriji 120000 — Vrijednosni
papiri, knjize se vrijednosni papiri koji su po svojoj
prirodi kratkoroc¢ni (mjenica i ¢ek), kao i oni dugoro¢ni
papiri koje korisnik budzeta nema namjeru drzati duze
od godine dana. Pravilnikom o knjigovodstvu je
utvrdeno da se kratkoro¢ni vrijednosni papiri vode po
kupovnom kursu, a obveznice po nominalnoj
vrijednosti, a odstupanje od nominalne vrijednosti se
evidentira preko konta glavne grupe 121900 - Ispravka
vrijednosti.

(10) U okviru glavne kategorije 130000 -
Kratkoro¢na potrazivanja, evidentiraju se potrazivanja

sa rokom dospijec¢a do 12 mjeseci od: pravnih lica,
fizickih lica 1 ostala potrazivanja. U okviru ove grupe
se evidentira i ispravka vrijednosti potrazivanja.

(11) Obaveza pracenja naplate potrazivanja je
na korisniku budzeta, koji je duzan putem svoje
pomocéne knjige potrazivanja redovno i svakodnevno
pratiti dospjelost svakog potrazivanja.

(12) Po isteku ugovorenog roka za naplatu
svakog pojedina¢nog potrazivanja, koji ne moze biti
duzi od Sest mjeseci, korisnik budzeta je duzan
poduzeti sve zakonom propisane radnje za naplatu
istog, te u svojoj pomo¢noj knjizi i glavnoj knjizi
trezora izvrSiti preknjizenje tog potrazivanja na
sumnjiva i sporna potrazivanja zaduzenjem konta
131351 - Sumnjiva 1 sporna potrazivanja, a
odobrenjem konta u okviru glavne kategorije 130000 -
Kratkoro¢na potrazivanja.

(13) Prilikom popisa potrazivanja, koje se
obavezno vrSi na kraju godine sa stanjem na dan
31.12., popisna komisija daje prijedlog o otpisu
sumnjivog i spornog potraZivanja.

(14) Prilikom podnosenja zahtjeva za davanje
saglasnosti za otpis potrazivanja potrebno je priloziti
odgovaraju¢u dokumentaciju kojom se potvrduje da su
poduzete sve zakonom predvidene mjere za naplatu
potrazivanja, kao i prijedlog odluke komisije o otpisu
potrazivanja, uz obrazlozenje. Ukoliko je duznik brisan
iz sudskog registra, treba priloziti sudske dokumente
koji to potvrduju.

(15) U glavnoj kategoriji 140000 -
Kratkoro¢ni plasmani, vode se kratkoro¢ni plasmani
koji se sastoje od kredita datih pravnim i fizickim
licima, radnicima, ostali kratkoro¢ni krediti, kao i1
sumnjiva 1 sporna potraZivanja po istima, ostali
kratkoro¢ni plasmani i njihova ispravka vrijednosti.

(16) Obavezno je u budzetu planirati iznos
sredstava koja ¢e se plasirati na kontima glavne
kategorije 820000 - Kapitalni izdaci.

(17) Plasiranje sredstava mora se zasnivati na
ugovoru u kojem ¢e se precizirati iznos kredita, uslovi
koristenja kredita i rok otplate.

KnjiZenje kratkoro¢nog kredita i plasmana

Clan 22.

Knjizenje datog kredita ili plasmana se vrsi
tako $to se za visinu odobrenog kredita ili plasmana po
ugovoru zaduzi odgovarajué¢i analiticki konto iz
potkategorije 822000 - Izdaci za finansijsku imovinu, a
odobrava konto 311191 - Ostale obaveze. Po izvrSenoj
isplati kredita, odnosno prenosu sredstava na racun
primaoca, zatvara se obaveza knjiZenjem na teret konta
311191 - Ostale obaveze, u korist konta 111111 -
Transakcijski rac¢un. Istovremeno se u glavnoj knjizi
evidentira dati kredit ili plasman zaduZenjem
odgovarajuéeg analitickog konta iz potkategorije
141000 - Kratkoro¢ni plasmani za ukupan iznos
glavnice, a odobrava konto 511122 - Raspored viska
prihoda, za isti iznos.
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KnjiZenje uplata anuiteta kod vracanja kredita i
plasmana

Clan 23.

(1) Za ukupan iznos primljenog anuiteta u
trezoru zaduzuje se transakcijski racun, a odobrava
odgovarajuéi analiti¢ki konto iz potkategorije 813000 -
Primici od finansijske imovine, za iznos rate i
odgovarajuéi analiti¢ki konto iz glavne grupe 721300 -
Kamate i dividende primljene od pozajmica i uc¢eséa u
kapitalu, za iznos kamate.Istovremeno se vr$i knjizenje
smanjenja potrazivanja putem Glavne knjige tako Sto
se zaduZuje konto 511122 - Raspored viSka prihoda, za
iznos rate, a odobrava odgovaraju¢i konto iz
potkategorije 141000 - Kratkoro¢ni plasmani za isti
1Znos.

(2) Transakcije davanja kredita i plasmana i
transakcije  povrata anuiteta se vrSe preko
transakcijskog racuna trezora.

(3) Na kontima glavne kategorije 160000 -
Finansijski i obracunski odnosi s drugim povezanim
jedinicama, evidentiraju se potrazivanja iz finansijskih
i obrac¢unskih odnosa s drugim povezanim budZetskim
jedinicama.

(4) Na nivou Op¢ine Kalesija, na kontima ove
glavne kategorije, evidentiraju se obracunski odnosi s
povezanim budzetskim jedinicama koji su proistekli iz
internih poslovnih odnosa. Vrijednosno i po vrstama,
stanja iskazana na kontima glavne kategorije 160000 -
Finansijski 1 obracunski odnosi s drugim povezanim
jedinicama, kod jednog budZetskog korisnika kao
potraZivanja, moraju da korespondiraju sa stanjem
iskazanim na kontima glavne kategorije 360000 -
Finansijski 1 obracunski odnosi s drugim povezanim
jedinicama, kod drugog budzetskog korisnika kao
obaveza.

Kratkoroc¢na razgranicenja

Clan 24.

(1) Na kontima kratkorocnih razgranicenja
evidentiraju se: unaprijed obracunati, a nenaplaceni
prihodi unaprijed placeni rashodi.

(2) Knjizenja na kratkoro¢nim razgrani¢enjima
se vrSe kad se obaveza stvori i plati u jednom
obracunskom periodu, a troskovi ¢e nastati i
evidentirati se u periodu do 12 mjeseci.

XIIT KLASA 2 - ZALIHE

Clan 25.
U klasi 2 - Zalihe, evidentiraju se zalihe
materijala, sitni inventar na zalihi 1 sitni inventar u
upotrebi i autogume na zalihi.

Nabavka materijala i sitnog inventara

Clan 26.

Nabavka materijala 1 sitnog inventara se
evidentira putem dva modula za knjizenje u glavnoj
knjizi trezora i u pomo¢nim knjigama za popis sitnog
inventara, HTZ opreme, autoguma i materijala.

KnjiZenje promjena na zalihama

Clan 27.

Za uredno nabavljeni materijal, a po prijemu
fakture od dobavljaca, budzetski korisnik knjizi
fakturu, tako S$to za ukupan iznos fakture zaduzi
odgovaraju¢i troskovni konto, a odobri konto iz
potkategorije 311000.

Kratkoroc¢ne tekuée obaveze

Clan 28.

(1) Odmah po prijemu zaliha korisnici budzeta
su duzni da putem glavne knjige evidentiraju
zaprimljene zalihe tako S§to se tereti odgovarajuci
analiticki konto iz klase 2, a odobri konto 211911 -
Ispravka vrijednosti materijala ili 221911 - Ispravka
vrijednosti sitnog inventara.

(2) U toku godine utroSak materijala se
evidentira putem glavne knjige, na teret ispravke
vrijednosti materijala, a u korist zaliha materijala, za
vrijednost utro§enog materijala.

(3) Sitni inventar, njegovo ,,troSenje”, knjizi se
tako Sto se isti preknjizava s pozicije sitnog inventara
na zalihama na poziciju sitnog inventara u upotrebi.

(4) Budzetski korisnik je duzan povremeno, a
obavezno na kraju obracunskog perioda, vrSiti
komisijski popis materijala i sitnog inventara, o ¢emu
komisija sastavlja zapisnik i daje prijedlog o nadinu
knjizenja eventualno utvrdenog manjka, viska i
rashodovanja.

KnjiZenje utvrdenog viska po inventuri

Clan 29.

Za iznos utvrdenog viska materijala i sitnog
inventara, na osnovu zapisnika popisne komisije i
odluke rukovodioca budzetskog korisnika, zaduzuje se
putem glavne knjige odgovaraju¢i analiticki konto iz
klase 2, a odobrava konto 211911- Ispravka vrijednosti
materijala ili 221911 - Ispravka vrijednosti sitnog
inventara, po prosje¢nim cijenama.

KnjiZenje utvrdenog manjka po inventuri

Clan 30.

U skladu s odredbama Pravilnika o
knjigovodstvu, manjak zaliha materijala 1 sitnog
inventara se, po odluci rukovodioca, moze evidentirati
kao potrazivanje od odgovornog lica ili kao rashod
budzetskog korisnika.

KnjiZenje
inventara

rashodovanog materijala i sitnog

Clan 31.

Rashodovanje materijala i sitnog inventara (na
zalihi i u upotrebi), po odluci rukovodioca korisnika
budzeta, vrsi se tako §to se za iznos, koji je utvrdila
popisna komisija, zaduzuje konto ispravke, a odobrava
odgovarajuéi konto zaliha.
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XIV KLASA 3 — KRATKOROCNE OBAVEZE 1
RAZGRANICENJA

Clan 32.

(1) Kratkoro¢ne obaveze su obaveze s rokom
dospijeca kra¢im od jedne godine.

(2) Prema Zakonu o budzetima u Federaciji
Bosne i Hercegovine, budzetski korisnici su samostalni
u stvaranju obaveza do visine sredstava planiranih
budzetom, a odgovornost za stvaranje obaveza je na
rukovodiocu budzetskog korisnika.

(3) Kratkoro¢ne obaveze obuhvataju sljedece
kategorije konta:

310000 — Kratkoro¢ne tekuce obaveze

320000 — Obaveze po osnovu vrijednosnih

papira

330000 — Kratkoro¢ni krediti 1 zajmovi

340000 — Obaveze prema radnicima

360000 — Finansijski i obracunski odnosi s

drugim povezanim jedinicama

390000 — Kratkoro¢na razgranicenja

310000 — Kratkoro¢ne tekuée obaveze

(3) Na kontima potkategorije 311000 -
Kratkoro¢ne tekuée obaveze, evidentiraju se
kratkoro¢ne obaveze iz tekuceg poslovanja prema
strukturi kontnog plana. U kratkoro¢ne
tekuce obaveze spadaju:

311100 — Kratkoro¢ne obaveze prema pravnim

licima

311200 — Kratkoro¢ne obaveze prema fizickim

licima

311900 — Ostale kratkoro¢ne obaveze

330000 — Kratkoro¢ni krediti i zajmovi

(4) U potkategoriji 331000 - Kratkorocni
krediti i zajmovi, evidentiraju se primljeni finansijski
i robni krediti s rokom vrac¢anja do jedne godine, kao i
dospjele obaveze po anuitetima dugoro¢nih kredita.
Krediti iz inozemstva u inozemnoj valuti vode se u KM
i bilansiraju se po srednjem kursu Centralne banke
Bosne i Hercegovine.

(5) Za primljeni zajam u devizama daje se
instrukcija banci o konvertovanju deviza u KM.

(6) KnjiZzenje primljenog kredita se vrsi tako
§to se, u modulu glavne knjige, za ukupan iznos
tog kredita zaduzi Transakcijski racun, a odobri
odgovaraju¢i analiticki konto iz glavne kategorije
810000 - Kapitalni primici. Istovremeno se po tom
osnovu evidentira obaveza za primljeni kredit, tako §to
se za iznos tog kredita zaduzi odgovarajuci analiticki
konto iz podgrupe 511120 - Izvori nov€anih sredstava,
a odobri odgovarajuci analiticki konto iz potkategorije
331000 - Kratkoro¢ni krediti i zajmovi. Uplatiocu
kredita se daje instrukcija o uplatnom ra¢unu na koji ¢e
se izvrsiti uplata.

(7) Po dospijeu obaveze za placanje (bilo da
se radi o pla¢anju anuiteta ili ukupnog duga) vrsi se
knjizenje anuiteta, koji se knjizi tako Sto se za iznos
rate zaduzi odgovarajuéi analiticki konto iz glavne
kategorije 820000 - Kapitalni izdaci, za iznos kamate,
zaduzi odgovarajuci analiticki konto iz potkategorije

616000 - Izdaci za kamate, a za ukupan iznos anuiteta
odobri analiticki konto iz glavne kategorije 310000 -
Kratkoro¢ne tekuce obaveze.

(8) Placanjem te obaveze od strane trezora i
dobivanja izvoda od banke, zatvara se konto iz glavne
kategorije 310000 — Kratkoro¢ne tekuce obaveze.

(9) Nakon toga se putem glavne knjige u
trezoru vrsi knjiZzenje smanjenja obaveza po kreditu,
tako $to se za placeni iznos rate zaduZzi odgovarajuci
analiti¢ki konto iz potkategorije
331000 - Kratkoro¢ni krediti i zajmovi, a odobri
odgovaraju¢i konto iz podgrupe 511120 - Izvori
novcanih sredstava.

(10) Za iznos otplate primljenog kredita, u
budzetu Opcine Kalesija mora se planirati iznos na
odgovaraju¢im pozicijama glavne kategorije 820000 -
Kapitalni izdaci.

(11) Unos obaveze za placanje anuiteta se vrsi
odobrenjem konta glavne kategorije 310000 -
Kratkoro¢ne tekuce obaveze, za iznos anuiteta i kursne
razlike, a zaduzenjem odgovarajuceg konta iz glavne
kategorije 820000 - Kapitalni izdaci za iznos
glavnice,odgovaraju¢eg konta glavne potkategorije
616000 - Izdaci za kamate za iznos kamata.

(12) Po izvrSenom pla¢anju u trezoru, a na
osnovu izvoda banke, zatvara se konto glavne
kategorije 310000 - Kratkoroc¢ne tekuce obaveze.

(13) Nakon toga se putem glavne knjige u
trezoru vrSi  knjizenje smanjenja obaveza po
kreditu,tako §to se za plaéeni iznos rate zaduzi
odgovarajucéi analiti¢ki konto iz potkategorije 331000 -
Kratkoro¢ni krediti i zajmovi, a odobri odgovarajuéi
konto iz podgrupe 511120 -Izvori nov¢anih sredstava.

Obaveze prema radnicima

Clan 33.

Obaveze prema radnicima su po svojoj prirodi
kratkoro¢ne. Pod ovim obavezama sepodrazumijevaju
obaveze po osnovu placa i naknada plac¢a kao i sve
obaveze prema radnicima koje nemaju karakter placa.

Finansijski i obracunski odnosi s

povezanim jedinicama

drugim

Clan 34.

Konta u ovoj kategoriji uvijek korespondiraju
kontima na kojima je evidentirano potrazivanje iz
internih poslovnih odnosa. Budu¢i da se obaveze i
potraZivanja po istom osnovu knjize kod dva budzetska
korisnika, a zatvaranje tih internih odnosa se vrsi u
trezoru, korisnici budZeta su obavezni da medusobno
uskladuju knjiZenja.

390000 - Kratkoro¢na razgranicenja

Clan 35.
(1) Na kontima glavne kategorije 390000 -
Kratkoroéna razgraniCenja, vode se unaprijed

naplaceni prihodi po svim osnovama i obraCunati



Petak. 31.12.2020. godine

SLUZBENI GLASNIK OPCINE KALESIJA

Broj 6 Strana 291

neplaceni, odnosno nedospjeli rashodi po svim
osnovama ako se razgraniCavaju na rok do godine
dana.

(2) U skladu s Uputstvom o otvaranju
posebnih namjenskih transakcijskih racuna, nacinu
planiranja, prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja
sredstvima s posebnih namjenskih transakcijskih
racuna otvorenih kao podracuna u okviru Jedinstvenog
raCuna trezora, neutroSena sredstva na kraju godine
(namjenska sredstva i sredstva primljena po osnovu
donacija), a prije izrade godiSnjeg obracuna,
preknjizavaju se na vremenska razgranicenja.

(3) Knjizenje se vrsi u modulu glavne knjige
odobrenjem odgovarajuceg analitiCkog konta glavne
grupe 391100 - Razgranieni prihodi i odobrenjem
odgovarajuceg konta grupe 7, s predznakom minus (-),
uz obavezan unos subanalitickog konta po nazivu
podracuna.

(4) Razgranicene prihode korisnici Budzeta, u
narednoj fiskalnoj godini, preknjizavaju s konta
vremenskih razgrani€enja na odgovarajué¢i konto
grupe 7.

XV KLASA 4 — DUGOROCNE OBAVEZE 1
RAZGRANICENJA

Clan 36.

(1) Na kontima klase 4 evidentiraju se obaveze
koje dospijevaju u roku duzem od jedne godine.

(2) U skladu sa Pravilnikom o knjigovodstvu,
kao dugoro¢ne obaveze knjigovodstveno se iskazuju i
one obaveze €iji je rok kra¢i od jedne godine, a izvorno
su formirane sa ugovorenim rokom duzim od godine.

(3) U okviru klase 4 vode se:

- 410000 - Dugoro¢ni krediti i zajmovi

- 420000 - Ostale dugoroc¢ne obaveze

- 490000 - Dugorocna razgrani¢enja

(4) Za dospjele rate kredita u fiskalnoj godini
potrebno je u budzetu planirati odgovarajuéi iznos
sredstava na kontima glavne kategorije 820000 -
Kapitalni izdaci i odgovarajuci iznos za obracCunate
kamate na odgovarajucoj poziciji troSkova.

(5) Kod kredita dobivenih u devizama
potrebno je na odredenoj troskovnoj poziciji u budzetu
planirati i odgovarajuci iznos sredstava za eventualne
kursne razlike.

KnjiZenje dugoro¢nih kredita

Clan 37.

(1) Primljeni dugoro¢ni kredit se knjizi na
osnovu izvoda banke zaduzenjem Transakcijskog
racuna, a odobrenjem odgovarajuéeg analitiCkog konta
iz glavne kategorije 810000- Kapitalni primici.

(2) Istovremeno se u glavnoj knjizi trezora
zaduzuje odgovaraju¢i analiticki konto iz podgrupe
511120 - Izvori novc¢anih sredstava, a odobrava
odgovaraju¢i analiticki konto iz glavne kategorije
410000 - Dugoro¢ni krediti i zajmovi u iznosu
primljenog kredita.

KnjiZenje otplate anuiteta po dugoro¢nom kreditu

Clan 38.

(1) Na osnovu podataka iz amortizacionog
plana, vrSi se evidentiranje 1 pra¢enje dugoro¢nog
kredita.

(2) Na osnovu naloga za placanje anuiteta,
zaduzuje se odgovarajuéi analiticki konto iz glavne
kategorije 820000 - Kapitalni izdaci, za iznos rate i
zaduZzuje odgovarajuéi analiti¢ki konto iz potkategorije
616000 - Izdaci za kamate, za iznos kamate, a
odobrava odgovarajuci konto iz potkategorije 331000 -
Kratkoro¢ni krediti i zajmovi.

(3) Pladanje anuiteta se vrsi u trezoru i knjizi
se na teret odgovarajuéeg konta iz potkategorije
331000 - Kratkoro¢ni krediti i zajmovi, a u korist
konta 111111 - Transakcijski racun.

(4) Nakon izvrSenog placanja, u glavnoj knjizi
se evidentira otplata glavnice, tako §to se zaduzi
odgovaraju¢i analiticki konto iz glavne kategorije
410000 - Dugorocni kredit i zajmovi, a odobrava
odgovarajué¢i analiticki konto iz podgrupe 511120 -
Izvori nov€anih sredstava.

(5) Obaveza Odsjeka za budzet i trezor je da
prati dugorocne kredite kumulativno i subanaliticki po
kreditoru.

XVI KLASA 5 -1ZVORI STALNIH SREDSTAVA

Clan 39.

(1) Prema Pravilniku o knjigovodstvu, pod
izvorima stalnih sredstava podrazumijevaju se izvori
koji budZetskom korisniku stoje na raspolaganju
neograni¢eno (neodredeno) vrijeme, odnosno koji
nemaju unaprijed utvrden rok dospijeca.

(2) Prema Kklasifikaciji iz kontnog plana,
osnovni izvori stalnih sredstava budzeta i budzetskih
korisnika, prema njihovom porijeklu, mogu biti:

— 510000 - Izvori stalnih sredstava, koji
predstavljaju  sredstva Opéine  Kalesija,
stavljena na trajno raspolaganje

— 520000 — Ostali izvori sredstava, ulozi i drugi
izvori
(3) U okviru glavne kategorije 510000 - Izvori

stalnih sredstava evidentiraju se:

- izvori stalnih sredstava (konto 511111), kao
njihova povecanja po osnovu izgradnje, rekonstrukcije,
kupovine ili sticanja na drugi nacin, odnosno
smanjenja po osnovu njihovog otpisa (ispravke
vrijednosti), rashodovanja, prodaje ili drugih otudenja,

- izvori novc¢anih sredstava (konta 511121 do
511129), u vidu primitaka od prodaje stalnih sredstava,
rasporeda viska prihoda, primljenih transfera i donacija
za kapitalne namjene iz svih izvora, uzetih zajmova i
kredita za kapitalne namjene i ostali primici za
kapitalne izdatke) i

- izvori ostalih sredstava (konto 511131).

(4) Na kontu 521111 — Ostali izvori sredstava,
evidentiraju se stalni izvori po osnovu trajnih uloga
drugih lica, organizacija i subjekata, u sredstvima svih
oblika.
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(5) Pored navedenih stalnih izvora na klasi 5
evidentiraju se i:

- nerasporedeni
rashoda (konto 591111).

(6) Knjizenja u okviru klase 5 sadrzana su i
objasnjena u okviru onih primjera koji su navedeni
za kapitalne primitke i izdatke (izgradnja, nabavka,
otpis, rashodovanje 1 prodaja stalnih sredstava,
donacije i zaduZivanja za kapitalne izdatke, dugoro¢ni
plasmani i drugo), kao i kod primjera utvrdivanja,
evidentiranja i rasporedivanja razlike prihoda i
rashoda.

visak prihoda, odnosno

XVII KLASA 6 - RASHODI

Clan 40.

(1)Rashodi se priznaju 1 racunovodstveno
evidentiraju u momentu stvaranja, tj. u periodu na
koji se odnose, bez obzira kada ¢e obaveze po tim
rashodima biti izmirene.

(2) Obaveza budzetskih korisnika je da se
prilikom stvaranja obaveza, odnosno rashoda,
pridrzavaju odobrenog operativnog Budzeta, a obaveza
Trezora je da u skladu sa zakonskim prioritetima i
raspolozivim novC¢anim sredstvima na Jedinstvenom
racunu Trezora izmiri te obaveze.

(3) Sve prispjele fakture racune do 31. januara
koje se odnose na obaveze nastale u prethodnoj godini,
knjize se pod 31.12. prethodne godine, odnosno kao
troSak prethodne godine.

(4) Prema analitickom kontnom planu za
Budzet i budzetske korisnike, rashodi su razvrstani u
sljedece dvije glavne kategorije:

- 610000 - Tekuéi rashodi

- 680000 - Doznake nizim potrosackim

jedinicama

Tekuci izdaci

Clan 41.
(1) Prema vrstama i potkategorijama Kontnog
plana tekuéi rashodi obuhvataju:
- 611000 — Place i naknade troskova
zaposlenih
- 612000 — Doprinosi poslodavca i ostali
doprinosi
- 613000 — Izdaci za materijal, sitni inventar i
usluge
- 614000 — Teku¢i transferi i drugi tekuc¢i
rashodi
- 615000 — Kapitalni transferi
- 616000 — Izdaci za kamate
(2) Kako se iz naziva navedenih konta vidi, u
glavnu kategoriju konta 610000 - Tekuéi rashodi
spadaju oni rashodi koji su nuzni za poslovanje i
funkcioniranje budzetskih korisnika.
611100, 611200 i 612000 - Bruto place i naknade
placa, naknade troSkova =zaposlenih 1 doprinosi
poslodavca i ostali doprinosi.

(3) U trezorskom poslovanju na nivou Opéine
Kalesija obracun i isplata placa je centralizirana.

(4) Centralizirani obracun plaée predstavlja
pomo¢nu knjigu u okviru informacijskog sistema
trezora. Organizaciona podjela poslova je utvrdena
izmedu korisnika Budzeta i Sluzbe za privredu i
budzet, odnosno trezora.

(5) Posebno se istice da naknade po osnovu
bolovanja preko 42 dana ne predstavljaju rashode
budzetskih korisnika zato Sto ¢e se ti izdaci
budzetskom korisniku refundirati, ali predstavljaju
njihove rashode dok se ne izvrsi
refundiranje.Kantonalnim propisima je regulirano koje
obaveze poslodavca ¢e refundirati Zavod za
zdravstveno osiguranje.

(6) Sredstva za isplatu placa i naknada placa
planiraju se na kontima glavne grupe 611100 - Bruto
place i naknade placa. Prilikom obracuna i isplate
placa i naknada placa, kao i bolovanja preko 42 dana,
tereti se konto 611100 - Bruto place i naknade placa.

(7) Budzetski korisnik je obavezan podnijeti
pismeni zahtjev kantonalnom Zavodu zdravstvenog
osiguranja za refundiranje naknada bolovanja preko 42
dana.

(8) Na osnovu ovjerenog zahtjeva, putem
modula glavne knjige, budzetski korisnik knjizi
potrazivanje za bolovanje od Zavoda zdravstvenog
osiguranja, tako Sto zaduzi konto 131391 - Ostala
potrazivanja i zaduzi konto 611113 - Naknade za
bolovanja preko 42 dana, s predznakom minus (-), uz
obavezan unos organizacionog koda budzetskog
korisnika. U navedenom zahtjevu budzetski korisnik ¢e
navesti transakcijski raun trezora na koji treba izvrSiti
refundiranje.

(9) Nakon sto Zavod zdravstvenog osiguranja
izvrsi refundiranje uplatom na transakcijski racun i po
dobijanju izvoda iz banke kojim se potvrduje ta
transakcija, u trezoru se vrsi zatvaranje potrazivanja.

(10) KnjiZzenje obustave iz plac¢a zaposlenika,
po osnovu prekoracenja troskova telefona, vrsi se
zaduzenjem konta 613322— Izdaci telefonskih i
postanskih usluga (PTT) s predznakom minus (-) i
zaduZenjem konta 111111 - Transakcijski raun.

(11) Ukoliko se obaveza po osnovu
prekoracenja izmiri u narednoj fiskalnoj godini, ta
uplata se knjizi na teret konta 111111 — Transakcijski
racun u korist konta 722721 - Uplate za prekoracenje
troskova PTT usluga.

Izdaci za materijal, sitni inventar i usluge

Clan 42.

(1) Na kontu potkategorije 613000 - Izdaci za
materijal i usluge, knjize se izdaci za materijal i usluge
ito:

- 613100 - Putni troskovi

- 613200 - Izdaci za energiju

- 613300 - Izdaci za komunikaciju i

komunalne usluge

- 613400 - Nabavka materijala i sitnog

inventara
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- 613500 - Izdaci za usluge prevoza i goriva
- 613600 - Unajmljivanje imovine, opreme i
nematerijalne imovine
- 613700 - Izdaci za tekuce odrzavanje
- 613800 - Izdaci osiguranja, bankarskih
usluga i usluga platnog prometa
- 613900 - Ugovorene i druge posebne usluge
(2) Kako je Analiticki kontni plan sastavni dio
Pravilnika o knjigovodstvu, svaki budZzetski korisnik
obavezan je pridrzavati se odredaba koje nalazu
posebno evidentiranje navedenih rashoda.

KnjiZenje troSkova sluZbenog puta

Clan 43.

(1) Svi troskovi vezani za sluzbena putovanja,
kako u zemlji tako i u inozemstvu, evidentiraju se na
odgovarajué¢im analitiCkim kontima iz glavne grupe
613100 - Putni troSkovi.

(2) Troskovi sluZzbenih putovanja obuhvataju:

- troSkove prevoza na sluzbenom putovanju

(javnim prevoznim sredstvima ili liénim

automobilom),

- troskove smjestaja na sluzbenom putovanju i

- troSkove dnevnica za vrijeme sluZbenog

putovanja.

(3) Postupak odobravanja sluzbenih putovanja,
isplata akontacija i obraun putnih troskova, utvrduje
se Uredbom o naknadama troskova za sluzbena
putovanja i Odlukom o visini dnevnica za sluzbena
putovanja, kao i drugim propisima kojima se odreduje
visina dnevnica,kategorija smjestaja, vrsta prevoza i
dr., te aktom kojeg donosi i putnim nalozima koje
potpisuje odgovorna osoba budzetskog korisnika.

(4) Za koristenje licnog automobila u sluzbene
svrhe, rukovodilac budzetskog korisnika mora dati
odobrenje na osnovu kojeg zaposlenik ima pravo na
troskove puta u visini propisanog procenta koji se
primjenjuje na cijenu goriva i broj predenih kilometara.
Navedeni troSkovi knjize se kao putni troskovi u
okviru navedene grupe konta.

Materijalni troskovi i ugovorene i druge posebne
usluge
Clan 44.

Na glavnim grupama konta od 613200 - Izdaci
za energiju do 613900 - Ugovorene i druge posebne
usluge, evidentiraju se i knjize svi materijalni troSkovi
po principu modificiranog nastanka dogadaja.

Tekudi transferi i drugi tekuéi rashodi

Clan 45.
(1) Tekuéi transferi 1 drugi tekuci rashodi
obuhvataju sljedece potkategorije konta:

- 614100 — Tekuéi transferi drugim nivoima
vlasti

- 614200 — Tekudi transferi pojedincima

- 614300 — Teku¢i transferi neprofitnim
organizacijama

- 614400 — Subvencije javnim preduzec¢ima
- 614500 — Subvencije privatnim preduze¢ima
i poduzetnicima

- 614600 — Subvencije finansijskim

institucijama

- 614700 — Teku¢i transferi u inozemstvo

- 614800 — Drugi tekuc¢i rashodi

2) Pod tekuc¢im transferima se
podrazumijevaju sva izvrSena nepovratna davanja za
tekuce svrhe, tj. ona nepovratna davanja koja nisu data
u svrhu nabavke kapitalne imovine.

(3) Kategorija konta 614000 je u analitickom
kontnom planu razradena prema primaocima kojima se
daju transferi za tekuée svrhe. Teku¢i transferi
podrazumijevaju i sve isplate i nepovratna davanja
op¢e prirode drugim nivoima vlasti, za koje svrha nije
unaprijed odredena, pa ¢ak i onda ako se ta sredstva
kod primaoca djelimi¢no Koriste za finansiranje
nabavke stalnih sredstava (kapitalne imovine). To znaci
da se kod davaoca transfera kao teku¢i transferi
iskazuju i1 svi oni transferi ¢ija namjena nije unaprijed
definirana, a da je pravo korisnika takvih transfera da
sami odreduju namjene u koje ¢e ih iskoristiti.

(4) Izdaci za tekuée transfere se planiraju u
budZetu po odredenim namjenama, a definiraju se
Odlukom o izvrSenju budzeta za odgovarajucu fiskalnu
godinu. IzvrSavanje transfera se vrsi u skladu s aktima
nadlezne  sluzbe, odlukom rukovodioca  1/ili
programom i odlukom Opéinskog nacelnika ili
Opc¢inskog vijeca.

(5) Na potkategoriji konta 614800 — Drugi
teku¢i rashodi, planiraju se 1 vrSe povrati vise
uplacenih prihoda iz prethodnih godina po osnovu
rjesenja o povratu izdatih od nadleznihorgana, kao i po
osnovu redovnih presuda i sudskih izvr$nih rjeSenja.

(6) Pod subvencijama se podrazumijevaju sva
izvrSena nepovratna davanja iz Budzeta, javnim ili
privatnim preduze¢ima, poduzetnicima, finansijskim
institucijama ili posebnim trziSnim proizvodacima
(obrtnik, seljak i drugi proizvodaci usluga na trzistu).
Subvencije se koristepod razli¢itim nazivom, i to
regresi, kompenzacije, premije, nadomjesci, povrati i
dr. Njihova naj¢es¢a namjena je: smanjivanje cijene za
kona¢nog korisnika, stimuliranje proizvodnje -
poticanje proizvodnje, zastita standarda stanovnistva i
dr.

Kapitalni transferi

Clan 46.

(1) Pod kapitalnim  transferima  se
podrazumijevaju sva izvrSena nepovratna davanja u
svrhu nabavke kapitalne (dugotrajne, stalne) imovine i
kapitalnih ulaganja koja predstavljaju stalno sredstvo
nekog drugog pravnog lica.

(2) Kod kapitalnih transfera se podrazumijeva
da je kapitalna namjena datog transfera unaprijed
poznata (utvrdena, planirana), tj. da je unaprijed
poznato da ¢ée sredstva transfera kod primaoca biti
koriStena isklju¢ivo za kapitalne namjene. Nepovratna
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davanja, ¢ija svrha nije unaprijed definirana i poznata,
smatraju se tekuéim, a ne kapitalnim transferima.
(3) Kategorija konta 615000 u analitickom
kontnom planu je razradena prema primaocima
kojima se daju kapitalni transferi.
- 615100 — Kapitalni transferi drugim nivoima
vlasti
- 615200 — Kapitalni transferi pojedincima
- 615300 — Kapitalni transferi neprofitnim
organizacijama
- 615400 — Kapitalni transferi javnim
preduzeéima
- 615500 — Kapitalni transferi privatnim
preduzecima i poduzetnicima
- 615600 — Kapitalni transferi finansijskim
institucijama
- 615700 — Kapitalni transferi u inozemstvo
(4) Kapitalni transferi se planiraju u BudZetu
prema primaocima kapitalnih transfera.
Realizacija kapitalnih transfera se vrsi u skladu s
aktima nadleznog budzetskog korisnika, odlukom
rukovodioca i/ili odlukom Opéinskog nacelnika.

Rashodi od internih transakcija

Clan 47.
U okviru ove potkategorije knjize se rashodi
nastali iz internih poslovnih odnosa izmedu budzetskih
korisnika i trezora.

Raspored rashoda

Clan 48.

(1) Konta glavne Kkategorije 690000 -
Raspored rashoda, sluze iskljuivo za zakljucna
knjizenja kod izrade godiSnjeg obracuna. Preko ovih
konta se vrSi zatvaranje rashoda na kraju godine i
njihov raspored.

(2) Na kraju fiskalne godine u trezoru se vrsi
zatvaranje salda na ovim raunima njihovim
prijenosom na konto 591111 - Nerasporedeni visak
prihoda i rashoda.

XVIII KLASA 7 - PRIHODI

Clan 49.

(1) U skladu s odredbama Zakona o trezoru,
Uredbe o racunovodstvu i Pravilnika o knjigovodstvu u
Federaciji  BiH,  prihodi se  priznaju u
racunovodstvenom razdoblju u kojem su mjerljivi i
raspoloZivi.

(2) Zakonom o trezoru je propisano da se svi
prihodi, pa i vlastiti prihodi budzetskih korisnika,
uplacuju na Jedinstveni racun trezora.

(3) Odredbe Uredbe o racunovodstvu i
Pravilnika o knjigovodstvu, kod evidentiranja prihoda,
obavezuju na primjenu principa modificiranog
aktualnog sistema, po kojem se prihodi priznaju u
onom obradunskom periodu u kojem su mjerljivi i
raspolozivi. Prihodi su mjerljivi ako ih je moguce

iskazati vrijednosno, a raspolozivi su kad su naplaéeni
unutar obrac¢unskog perioda.

(4) Samo naplacéeni prihodi za tekucu fiskalnu
godinu jesu prihodi te godine. To znaci da se
naplaceni prihodi s 31. 12. tekuce godine i evidentirani
kao takvi na Jedinstvenom rafunu trezora, mogu
koristiti za izmirenje obaveza nastalih do 31.12. tekuce
godine, koje se evidentiraju do 31. januara naredne
godine s datumom glavne knjige 31. 12.

(5) Visak prihoda nakon izmirenja prenesenih
obaveza iz prethodne godine se planira u budzetu za
odredene namjene, a definiraju se Odlukom o izvrSenju
budZeta za tekuéu godinu.

(6) Prema Zakonu o budzetima u Federaciji

Bosne i Hercegovine prihodi budzeta su:

a) Porezni prihodi utvrdeni zakonom

b) Neporezni prihodi

¢) Domace i inozemne potpore (transferi i
donacije)

(7) Prema kontnom planu prihodi se

razvrstavaju u sljedece osnovne kategorije:

710000 — Prihodi od poreza koji se razvrstavaju
na potkategorije:
711000 — Porezi na dobit pojedinacai  preduzeca

712000 — Doprinosi za socijalnu zastitu
713000 — Porezi na placu i radnu snagu  (zaostale
uplate poreza)
714000 — Porez na imovinu
715000 — Domaci porezi na dobra i usluge
(zaostale obaveze na osnovu poreza na
promet dobara i usluga)
716000 — Porez na dohodak
717000 — Prihod od indirektnih poreza
719000 — Ostali porezi
720000 — Neporezni prihodi koji se
na potkategorije:
721000 — Prihodi od poduzetnickih aktivnosti i
imovine i prihodi od pozitivnih kursnih razlika
722000 — Naknade i takse i prihodi od  pruzanja
javnih usluga
723000 — Novcéane kazne (neporezne prirode)
730000 — Tekuci transferi (transferi i donacije) koje se
razvrstavaju na potkategorije: 731000 —
Primljeni tekuéi transferi od inozemnih vlada
1 medunarodnih organizaci
732000 — Primljeni teku¢i transferi od ostalih
nivoa vlasti
733000 — Donacije
770000 — Prihodi po osnovu zaostalih obaveza
780000 — Prihodi iz Budzeta i prihodi od internih
transakcija:
781000 — Prihodi od Budzeta za tekuce
789000 — Prihodi od internih transakcija
790000 — Raspored prihoda:
791000 — Raspored prihoda

razvrstavaju

izdatke
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Prihodi od poreza

Clan 50.

(1) Zakonom o pripadnosti javnih prihoda
propisana je pripadnost prihoda pojedinim nivoima
vlasti u nadleZznosti Federacije Bosne i Hercegovine.

(2) Pravilnikom o knjigovodstvu u Federaciji
BiH, propisan je jedinstven Kontni plan za sve
budzetske korisnike na svim nivoima vlasti u
Federaciji BiH.

(3) Odlukom o Trezoru u Opéine Kalesija
propisano je da se Jedinstveni rac¢un trezora vodi u
okviru Sluzbe za privredu i budzet. Sve uplate po
osnovu javnih prihoda se vrse na racun javnih prihoda
Op¢ine Kalesija - depozitni racun.

Neporezni prihodi

Clan 51.

(1) Neporezne prihode ¢ine prihodi koji se
ostvaruju po osnovu naknada, taksi i drugih prihoda po
osnovu  finansijske 1  materijalne  imovine,
administrativne i sudske naknade i takse i novéane
kazne, prihodi ostvareni obavljanjem osnovne
djelatnosti i ostalih poslova budzetskih korisnika na
trzistu.

(2) Neporezni prihodi podrazumijevaju i
vlastite prihode budzetskih korisnika koji se ostvaruju
po osnovu obavljanja djelatnosti, a koja se planiraju i u
dijelu rashoda iz vlastitih prihoda.

Tekudi transferi (transferi i donacije)

Clan 52.

(1) Teku¢i transferi (transferi i donacije) su
primljene nepovratne novéane pomoc¢i, kako za tekuce
potrebe, tako i1 za finansiranje raznih projekata i
programa.Donacije su najéesce u novcanom obliku, ali
se mogu pojaviti i u obliku opreme, materijala,
tehnicke pomod¢i i dr. U zavisnosti od vrste donacija
razlikuje se i njihovo knjigovodstveno evidentiranje.

(2) Tekuéi transferi (transferi i donacije) za
budZetske korisnike se knjize po korisniku na
odgovarajuéem analitiCkom kontu glavne kategorije
730000 — Tekuéi transferi (transferi 1
donacije).

Prihodi iz BudZeta i prihodi iz internih transakcija
Clan 53.

Pravilnikom o knjigovodstvu propisano je da
se u ovoj glavnoj kategoriji evidentiraju prihodi od
internih transakcija proistekli iz internih poslovnih
odnosa na odgovaraju¢em analitiCkom kontu 789111 —
Prihodi od internih transakcija.Ovaj analiti¢ki konto
koriste eksterni budZzetski korisnici za evidentiranje
sredstava izdvojenih iz Budzeta za finansiranje.

Raspored prihoda
Clan 54.

Konta glavne kategorije 790000 - Raspored
prihoda, sluze isklju¢ivo za zakljuéna knjizenja
kod izrade godis$njih obracuna, jer se preko tih konta
vr§i zatvaranje prihoda na kraju godine i njihov
raspored. Na kraju fiskalne godine u trezoru se vrsi
zatvaranje salda na ovim rac¢unima njihovim prenosom
na raéun 591111 — Nerasporedeni visak prihoda i
rashoda.

KLASA 8 —- KAPITALNI PRIMICI I IZDACI
Clan 55.

(1) U klasi 8 se evidentiraju nov¢ani primici i
izdaci koji se evidentiraju u okviru dvije glavne
kategorije:

810000 — Kapitalni primici

820000 — Kapitalni izdaci

(2) U okviru glavne kategorije 810000 -
Kapitalni primici, evidentiraju se primici koji se
odnose na primljene otplate datih zajmova, povrate
udjela u kapitalu, primljene iznose iz dugorocnih i
kratkoro¢nih zajmova, primici za kapitalna ulaganja i
primici po osnovu prodaje stalnih sredstava.

(3) U okviru glavne kategorije 820000 -
Kapitalni izdaci, evidentiraju se ispla¢eni iznosi za
investicije, nabavku stalnih sredstava, pozajmljivanje,
ucesce u kapitalu i otplate dugova. Kapitalni izdaci i
kapitalni primici se planiraju u budzetu i imaju
budzetsku kontrolu prilikom unosa transakcija.

(4) Konta klase 8 se u zaklju¢nim knjiZzenjima
na kraju godine zatvaraju u trezoru preko konta 591111
- Nerasporedeni visak prihoda i rashoda.

XIX KLASA 9 - VANBILANSNA EVIDENCIJA
Clan 56.

(1) Na kontima klase 9 se evidentiraju
poslovni dogadaji koji nemaju direktnog uticaja na
sredstva 1 izvore sredstava, ve¢ samo otvaraju
mogucnost za takve uticaje u buduénosti (davanje
garancija, davanje avala, tuda sredstva, uslovna
potrazivanja i obaveze).

(2) Knjizenje se vrsi tako §to se na kontima
glavne kategorije 910000 — Vanbilansna evidencija -
Uslovna potrazivanja, tereti odgovarajuéi analiticki
konto, a istovremeno se odobri odgovaraju¢i analiticki
konto iz glavne kategorije 950000 - Vanbilansna
evidencija - Uslovne obaveze i obrnuto. Ta konta se
zatvaraju kada prestane uslovno potrazivanje, odnosno
uslovna obaveza.

(3) Sva knjiZzenja na kontima klase 9 se vrse
putem modula glavne knjige.
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XX ZAVRSNE ODREDBE

Clan 57.

1 Stupanjem na snagu ovih
Racunovodstvenih politika prestaje da vazi Pravilnik o
racunovodstvenim politikama u organu uprave Opéine
Kalesije broj: 02-14-3742 od 07.11.2007. godine.

(2) Racunovodstvene politike stupaju na snagu
danom donoSenja i objavit ¢e se u ,,Sluzbenom
glasniku Op¢ine Kalesija“.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

OPCINA KALESIJA

Op¢inski Nacelnik

Broj: 02-04-1905/20

Kalesija, 26.10.2020.godine

~ Poovlastenju
OPCINSKOG NACELNIKA

Mujo Tosunbegovic,s.r.

129

Na osnovu c¢lana 86.st.2.Zakona o budzetu u
Fedraciji BiH (“Sluzbene novine FBiH” br.102/13,9/14
i 13/14), ¢lana 12. Zakona o trezoru u Federaciji Bosne
i Hercegovine (“Sluzbene novine FBiH” br. 26/16) i
tacke II Smjernica za uspostavljanje i jaanje interne
kontrole kod budzcetskih korisnika (“Sluzbene novine
FBiH” br.19/05) i ¢l. 56. Statuta opcine Kalesija
(“Sluzbeni glasnik Opcine Kalesija” br. 10/07, 7/08,
10/11, 3/12 i 6/13), Opé¢inski nacelnik, dana
26.10.2020.godine, donosi

Pravilnik o internim kontrolama i internim
kontrolnim postupcima Op¢éine Kalesija

I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovim Pravilnikom ureduje se nacin i postupak
organizovanja sistema interne kontrole i internih
kontrolnih postupaka u Op¢ini Kalesija, definiSu
upravljacki, administrativno-kontrolni i
racunovodstveno-interni kontrolni postupci, te postupci
procjene rizika, informisanja, komunikacije i
nadgledanja.

Clan 2.
(Pojam interne kontrole)

Interna kontrola podrazumjeva organizaciju,
politike 1 procedure koje se koriste da bi se osiguralo
izvrSavanje poslova koji su zakonom i drugim
propisima stavljeni u nadleznost pojedinim budzetskim
korisnicima, da su resursi koriSteni pri izvrSavanju
poslova iz nadleznosti budZetskog korisnika u skladu
sa postavljenim ciljevima, da su programi i planovi za
izvrSavanje poslova zaStiCeni od gubitaka, prevare i
loSeg upravljanja, da su na raspolaganju pouzdane i

blagovremene informacije koje se Kkoriste pri
izvjesStavanju,podrsci 1 donoSenju odluka, kao i
otkrivanje gresaka ili prevare.

II CILJ, SVRHA I ZADACI INTERNE
KONTROLE

Clan 3.
(Cilj interne kontrole)
Cilj interne kontrole je da se osigura:

a) efektivno 1 efikasno koriStenje radnog
potencijala svakog zaposlenika u cilju
ispunjavanja strateSkih ciljeva i planova rada
Opéine,

b) zaStita resursa od gubitaka,
prevare 1 loSeg wupravljanja i
nepravilnostima,

c) prikupljanje 1 odrzavanje pouzdanih i
blagovremenih informacija i1 podataka, te
objavljivanje istih u redovnim
izvjeStavanjima,

d) smanjenje rizika i nepravilnosti u radu Op¢éine,

e) otkrivanje gresaka ili prevara.

zloupotrebe,
drugim

Clan 4.
(Zadatak interne kontrole)
Osnovni  zadatak interne kontrole je

sprijeCavanje nastajanja i/ili utvrdivanja nepravilnosti i
greSaka u radu i poslovanju, te davanje prijedloga za
njihovo otklanjanje.

Clan 5.
(Funkcije interne kontrole)
Sistem interne kontrole treba obuhvatiti
psecifi¢ne procedure poslovanja u Opéini kao $to su:
a) kontrole u racunovodstvu,
b) odvajanje  nadleznosti u
izvjeStavanju,
¢) nabavka roba, usluga i radova,
d) poslovanje, izvrSavanje poslova i zadataka u
Op¢ini,
e) signiranje, odlaganje radne dokumentacije,
distribucija ulazne i izlazne dokumentacije,
f) evidentiranje u glavnu knjigu,
g) zastita IT sistema,
h) rukovanje gotovim novcem,
i) koristenje sluzbenih vozila, reprezentacije,
mobilnih i fiksnih telefona i dr.

finansijskom

IIT VRSTE INTERNE KONTROLE

Clan 6.
(Vrtse interne kontrole)
Vrste interne kontrole su:
a) upravljacka,
b) administrativna,
c¢) raCunovodstvena.
Clan 7.
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(Upravljacka interna kontrola) Clan 10.
Op¢inski nacelnik rukovodi radom Opéine i (Kontrola poste)

ima prava i obaveze utvrdene zakonom i drugim
propisima.

Upravljacka interna kontrola obuhvata pisane
proceudre vezane za upravljanje odnosno upravljacke
kontrolne postupke kojim se propisuju:

a) pravila i metode za donoSenje odluka
vezanih za finansijsku i operativnu politiku, nacin
sazivanja, organiziranja i vodenja sastanaka,

b) uspostavljanje komunikacijskog sistema
koji treba osigurati da svi zaposleni daju svoj doprinos
u poslovnim politikama i procedurama,

c) raspored zadataka i ovlastenja pojedinaca,

d) metode identifikacije rizika i upravljanje
njima,

e) metodologija za ocjenjivanje uspjesnosti u
ostvarivanju radnih zadataka (organizacijskih jedinica i
pojedinaca).

Clan 8.

(Administrativne interne kontrole)

Administrativna interna kontrola u Opéini
obuhvata pisane procedure vezane za administraciju,
odnosno administrativne kontrolne postupke,kojima se
propisuje:

a) donoSenje odluka i naredbi na osnovu
kojih zaposleni obavljaju poslove i radne zadatke za
koje su ovlasteni,

b) prijem, razvrstavanje,donoSenje,ovjeravanje
i distribucija dokumentacije i pismena nadleznim
organima i strankama,

¢) izrada, Cuvanje i upotreba pecata,

d) organizacija poslova u organizacionim
jednicama i njihova koordinacija,

e) arhiviranje predmeta i akata, te pristup i
koriStenje istih,

f) fizicka kontrola i pristup nad imovinom i
dokumentacijom,

g) nadgledanje kontrolisanje i ocjena rada
zaposlenih,

h) ostali administrativni poslovi Op¢ine.

Clan 9.
(Procedure administrativne interne kontrole)
Procedure koje reguliSu administratvine

kontrolne postupke su:

a) Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji sluzbi za upravu i struénih sluzbi
Op¢ine Kalesija,

b) Pravilnik o radnim odnosima drzavnih
sluzbenika i namjestenika sluzbi za upravu i stru¢nih
sluzbi Op¢ine Kalesija,

¢) Pravilnik o kancelarijskom 1 arhivskom
poslovanju sluzbi za upravu i struénih sluzbi Op¢ine
Kalesija,

d) Lista Kkategorija registraturne grade sa
rokovima cuvanja,

e) Odluka o pecatu Opcine Kalesija.

1) Administrativna interna kontrola obuhvata
kontrolu postupka prijema, razvrstavanja, donosSenja,
ovjeravanja i distribuciju dokumentacije i pismena
sluzbama Op¢ine, nadleznim organima i strankama.

2) Interni akt koji reguliSe kontrolu poste je
Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom poslovanju
sluzbi za upravu i struénih sluzbi Op¢ine Kalesija.

Clan 11.
(Kontrola pecata)

1) Administrativna interna kontrola obuhvata
kontrolu postupka i postupanja sa pecatima Opcine
Kalesija.

2) Odluka o pecatu Opcine Kalesija propisuje
oblik i sadrzaj pecata, izradu, ¢uvanje, upotrebu kao i
kaznene odredbe za nepridrZzavanje odredaba Odluke o
pecatu Opcine Kaelsija.

Clan 12.
(Kontrola arhiviranja)

1) Administrativna interna kontrola obuhvata
kontrolu postupka arhiviranja predmeta i akata, te
pristup i koriStenje arhiviranih spisa.

2) Interni akti koji reguliSu kontrolu
arhiviranja su:

a) Pravilnik o kancelarijskom 1 arhivskom
poslovanju sluzbi za upravu i struénih sluzbi Opéine
Kalesija,

b) Lista kategorija registraturne grade sa
rokovima ¢uvanja.

Clan 13.
(Racunvodstvena interna kontrola)

1) Racunovodstveni interni kontrolni postupci
ukljucuju procedure davanja ovlastenja i odobrenja za

finansijske transakcije,uporebu  propisanih i
opsteprihvacenih politika i procedura za
racunovodstvo, razdvajanje zadataka vezanih za

vodenje evidencija.

2) Primjenom finasijsko-ra¢unovodstvenih
internih  postupaka posebno se osigurava da se
racunovodstvene transakcije obavljaju u skladu sa
zakonom i drugim propisima, da se transakcije knjize
isklju¢ivo na osnovu vjerodostojne dokumentacije u
pomo¢noj i glavnoj knjizi i da izvjestaji o izvrSenju
budZeta sadrze potpune, pouzdane, azurne i precizne
informacije o ishodima finansijskih operacija i
finansijskoj situaciji.

Clan 14.
(Procedure racunovodstvene interne kontrole)

Procedure koje reguliSu racunovodstvene
interne kontrole Op¢ine Kalesija su:

a) Pravilnik o raCunovodstvu budZeta u Op¢ini
Kalesija,

b) Racunovodstvene politike za budzetske
korisnike i trezor u Op¢ini Kalesija
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IV POSTUPCI PROCJENE RIZIKA, Clan 18.
INFORMISANJA,KOMUNICIRANJA I (Informisanje)
NADGLEDANJA 1) Informisanje zaposlenih provodi se kroz
postupke kojima se omogucava obavjeStavanje
Clan 15. (usmeno ili pismeno) o donesenim zakonima,
(Procjena rizika) odlukama, pravilnicima, naredbama, uputstvima,
1) Efikasan sistem interne kontrole zahtjeva instrukcijama i dr. s cijelm postizanja zakonitosti,
prepoznavanje i kontinuiranu procjenu i ocjenjivanje  efikasnosti, efektivnosti, azurnosti rada svakog
poslovnih rizika koji mogu onemoguditi postizanje  zaposlenika.

ciljeva.

2) Sve kontrolne radnje u sistemu interne
kontrole Op¢ine svrstane su u slijede¢e vrste interne
kontrole:

a) preventivna kontrola koja preventivno
umanjuje nivo rizka za pojavu nezakonitosti, prevare,
otudenja 1 loSeg upravljanja resursima

b) razotkrivajuéa kontrola kojom se otkrivaju
ve¢ nastale nezakonitosti, prevare,otudenja i slucajevi
loseg upravljanja resursima

¢) korektivna kontrola kojom se utvrduje
ta¢nost,autenti€nost 1 pravilnost realizacije plana
korektivnih  mjera za otklanjanje nprevilnosti
konstatovanih u toku pregleda i interne kontrole.

Clan 16.
(Interna preventivna kontrola)
Interna preventivna kontrola provodi se na
jedan od slijedecih nacina:

a) licnim uvidom u svakodnevnom radu,
rukovodenju i upravljanju od strane svih zaposlenika,

b) povremenim uvidom u stanje, Cuvanje,
odrzavanje, raspolaganje i upotrebu resursa,

¢) organizovanjem i obvaljanjem prethodnog i
naknadnog  pregleda dokumenata o raspolaganju
resursima kao 1 neposrednim, te svakodnevnim
nadzorom procesa rada,

d)povremenim  analizama  kvalitetnog i
kvantitativnog stanja resursa, analizom izvjestaja,
izvrSavanja planova, programa i na drugi pogodan
nadin.

Clan 17.
(Rizici)

1) Rukovodioci sluzbi kontinuirano razmatraju
dogadaje koji mogu ugroziti ostvarenje utvrdenih
strateskih ciljeva.Strateski ciljevi odnose se na period u
skladu sa Strategijom razvoja Op¢ine Kalesija.

2) Primjenom postupaka procjene rizika
nastoji se utvrditi podlozenost odredene funkcije ili
aktivnosti na vanjske uticaje, gresSke, nepravilnosti i
neovlastenu upotrebu. Ova procjena se koristi kako bi
se utvrdilo koliko je vjerovatno da ¢e do¢i do
nezeljenih deSavanja i koliko su ozbiljne posljedice
takvih deSavanja.

3) Rizici u poslovanju Opcine Kalesija
svrstavaju se u tri osnovna nivoa i to:

a) visoki,
b) srednji,
¢) niski.

2) Postupci informisanja su:

a) Interni postupci informisanja su svi postupci
informisanja koji se koriste kod primjene upravljackih,
administrativnih i ra¢unovodstvenih procedura Opéine
Kalesija, u okviru kojih zaposleni, preko svojih
neposrednih rukovodilaca, obavjestavaju Opcinskog
nacelnika o svom radu ili mu, na njegov zahtjev daju
druga obavjeStenja od zancaja za rad Op¢ine Kalesija u
skladu sa zakonskim propisima.

b) Eksterni postupci informisanja koji se
odnose na sve korisnike finansijskih izvjestaja,
podataka i dokumenata proisteklih iz administrativnih 1
racunovodstvenih internih procedura, tre¢ih strana
objavljuju se preko internet stranice Opéine, sluzbenog
glasnika, Stampanih letaka,plaketa, afiSa i sl.

3) Procedure za postupke informisanja su:

a) Vodi¢ =za pristup informacijama iz
nadleznosti Op¢ine Kalesija.

Clan 19.
(Komunikacija)

1) Postupci komunikacije ureduje se
Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji 1 sistematizaciji
sluzbi za upravu i stru¢nih sluzbi Opéine Kalesija kroz
opis poslova i djelokruga rada kao i drugim pisanim
procedurama kojim treba osigurati najkaraéi i
najefikasniji nacin medusobnog komuniciranja u
Op¢ini Kalesija u cilju brzeg i efikasnijeg izvrSenja
zadataka.

2) Procedure za postupke komunikacije su:

a) Pravilnik o unutraSnjoj organizaciji i
sistematizaciji sluzbi za upravu i struénih sluzbi
Op¢ine Kalesija,

b) Pravilnik o komunikacijama.

Clan 20.
(Nadgledanje)
1) Nadgledanje zaposlenih je dio svakodnevnih
aktivnosti  rukovodstva  koje  obuhvata  redovno

izvjeStavanje od strane neposredno nadredenih.

2) Postupak nadgledanja i provodenja internih
kontrolnih postupaka, te provodenje odredbi ovog
pravilnika vrsi Opcinski naéelnik, rukovodioci stru¢nih
sluzbi i pomo¢nici Op¢inskog nacelnika.

3) Opc¢inski naéelnik moze formirati komisiju za
obavljanje poslova nadgledanja.

4) Opcinski nacelnik ima pravo i obavezu, da
preko lica iz st.1 i st.3.ovog ¢lana, nadgleda zakonitost i
provodenje pisanih internih kontrolnih postupaka i
procedura, a u cilju onemogucavanja ¢injenja nezakonitih
radnji i transakcija.
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V PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 21.
(Rok za donoS$enje procedura)

Procedure za upravljacke,administrativne i
racunovodstvene kontrolne postupke,postupke
procjene rizika,informisanja i nadgledanja koje nisu
donesene do dana stupanja na snagu ovog
Pravilnika,donijet ¢e se u roku od Sest meseci od dana
stupanja na snagu istog.

Clan 22.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom
donoSenja i1 objavit ¢e se u “Sluzbenom glasniku
Op¢ine Kalesija”.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

OPCINA KALESUJA
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 02- 04-1907/20
Datum:26.10.2020.godine

. Po ovlastenju
OPCINSKOG NACELNIKA

Mujo Tosunbegovié,s.r.

130

Na osnovu ¢lana 77. Zakona o budzetima u
Federaciji BiH (,,Sluzbene novine Federacije BiH"
broj 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15,
104/16 1 5/18, 11/19 i 99/19), ¢lana 2. Zakona o
trezoru u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine
Federacije BiH* broj 26/16), ¢lana 2.Pravilnika o
knjigovodstvu budzeta u Federaciji BiH (,,Sluzbene
novine Federacije BiH" broj 60/14), ¢lana 3. Zakona
o raCunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine Federacij BiH” broj 83/09) i
¢lana 56. Statuta opcine Kalesija -PreciSceni tekst
(,,Sluzbeni glasnik op¢ine Kalesija”, broj:10/07,
07/08, 10/11, 03/12 i 06/13), na prijedlog Sluzbe za
privredu i budzet, Opéinski nacelnik donosi

PRAVILNIK
o racunovodstvu budZeta u Op¢éini Kalesija

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o ra¢unovodstvu budzeta u
Op¢ini Kalesija (u daljem tekstu Pravilnik) ureduje
se  sastavljanje,  kontrola i  dostavljanje
knjigovodstvenih dokumenata, vodenje poslovnih
knjiga, sastavljanje i podnoSenje knjigovodstvenih
iskaza i izvjeStaja o stanju sredstava i obaveza prema
izvorima sredstava, prihoda i primitaka, rashoda i

izdataka, procjenjivanje budzetskih pozicija, popis
imovine obaveza 1 potrazivanja 1 Cuvanje
racunovodstvenih dokumenata i knjiga Budzeta
Op¢ine Kalesija.

Clan 2.
Racunovodstvene evidencije iz ¢lana 1.
ovog Pravilnika, vode se u skladu s Uredbom o
racunovodstvu  budzeta u  Federaciji  BiH,
Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta u Federaciji

BiH, Kodeksom raCunovodstvenih nacela 1
Racunovodstvenim standardima, kao 1 ovim
Pravilnikom.
Clan 3.
(1) Cilj racunovodstva budZzeta i

finansijskog izvjestavanja je pruzanje pouzdanih
informacija koje su relevantne za donoSenje odluka
za potrebe planiranja i kontrole izvr§avanja budzeta.

2) Svrha eksternog finansijskog
izvjeStavanja je da se javno iskazu rezultati
finansijskih operacija i stanje finansijskih stavki
budZzeta i budzetskih korisnika.

(3) Svrha internog finansijskog izvjeStavanja
je da se pruzi ta¢na i blagovremena racunovodstvena
i komparativna budZzetska informacija za potrebe
upravljanja, kontrole i izvrS§avanja Budzeta.

(4) Racunovodstvo budzeta omogucava
djelotvorno upravljanje javnim sredstvima u skladu
s odredbama Zakona.

Clan 4.

Racunovodstvo budzeta, propisano ovim
Pravilnikom, zasniva se na raCunovodstvenim
naCelima,  tacnosti, istinitosti,  pouzdanosti,
sveobuhvatnosti, blagovremenosti i pojedina¢nom
iskazivanju poslovnih dogadaja.

Clan 5.
Budzetski  korisnici su obavezni u
knjigovodstvu budzeta osigurati podatke

pojedinacno po vrstama prihoda i primitaka, rashoda
i izdataka, kao i o stanju imovine, obaveza i izvora
vlasnistva.

Clan 6.

Budzetski korisnici vode knjigovodstvo
Budzeta po nacelu dvojnog knjigovodstva, a prema
rasporedu konta iz propisanog analitickog kontnog
plana za budzet i budZetske korisnike.

II POSLOVNE KNJIGE

Clan 7.
(1) Poslovne knjige budzeta su: dnevnik,
glavna knjiga (knjiga prihoda i primitaka, rashoda i
izdataka, knjiga imovine, obaveza, potrazivanja i
izvora vlasnistva), te pomoéne knjige.
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(2) Pomo¢ne knjige su knjige za unos
podataka u trezor i pomoéne knjige koje vode
budzetski korisnici.

(3)Pomo¢na knjiga za unos podataka u
trezor je modul glavne knjige budzetskog korisnika
kao 1 pomoc¢na knjiga za glavnu knjigu trezora.

(4)Obavezne pomocne knjige, iz stava 2.
ovog Clana, koje vode budzetski korisnici su: knjiga
ulaznih racuna, knjiga izlaznih racuna, knjiga
skladista, knjiga (popis) inventara, knjiga (popis)
kapitalne imovine, knjige duga, knjiga blagajne,
registar placa i knjiga izvoda transakcijskih racuna.

(5)Osim poslovnih knjiga iz st. 1., 3. 1 4.
ovog ¢lana, budzetski korisnici mogu voditi i druge
pomoc¢ne knjige ¢iji oblik i sadrzaj odreduju sami
budzetski korisnici.

(6) Poslovne knjige iz stava 1. ovog ¢lana
imaju vaznost javne isprave.

Clan 8.

(1) Poslovne knjige se vode za fiskalnu
godinu i otvaraju se na pocetku fiskalne godine ili
danom osnivanja nekog budzetskog korisnika.

(2) Pocetna stanja stalnih konta u glavnoj
knjizi na pocetku fiskalne godine jesu zaklju¢na
stanja na kraju prethodne fiskalne godine.

Clan 9.

(1) Budzetski korisnici na kraju fiskalne
godine, poslovne knjige uskladuju, zakljucuju i
povezuju, a glavnu knjigu potpisuje ovlasteni
predstavnik budzetskog korisnika ili lice koje on
ovlasti. (2) Potpisom se potvrduje tacnost i
uskladenost sa zakonskim odredbama.

(3) Ako se knjigovodstveni podaci obraduju
elektronskim putem, glavna knjiga se mora, nakon
zakljucivanja na kraju poslovne godine, zastititi na
nacin da u istoj nije moguca izmjena
pojedinih ili svih njenih dijelova ili listova, i da je
istu moguce u svakom trenutku odstampati na papir,
a mora se odStampati na papir i uvezati na nacin da
nije moguca izmjena iste, s tim da je mora potpisati i
ovjeriti ovlaSteni predstavnik budzetskog korisnika
ili lice koje on ovlasti.

Clan 10.

(1) Dnevnik  predstavlja
evidenciju.

(2) Izlistavanje dnevnika glavne knjige se
vr§iprema potrebi i1 na zahtjev kontrolnog organa. U
dnevniku se knjize svi poslovni dogadaji koji su
predmet bilansne i vanbilansne evidencije.

hronolosku

Clan 11.
(1) Glavnu knjigu c¢ine konta koja
predstavljaju pozicije sredstava i izvore sredstava,
prihoda, rashoda i vanbilansne evidencije. Konta

imaju dva dijela: konta bilansne evidencije i konta
vanbilansne evidencije.

(2) Za pojedine pozicije se vode osnovna i
korektivna konta.

Clan 12.

Predmet knjigovodstvene obrade podataka u
glavnoj knjizi jesu poslovni dogadaji u vezi s
poslovanjem, a koji imaju obiljezja:poslovni
dogadaj se stvarno dogodio i kao takav pripada
proslosti poslovanja,ucinak poslovnog dogadaja
moze se izraziti u novCanim iznosima,promjena
nastala poslovnim dogadajem utiCe na pozicije
sredstava, obavezu prema izvorima sredstava,
imovine, ucinaka, prihoda, rashoda, troskove i
rezultate poslovanja i pojava poslovnog dogadaja
moze se dokazati vjerodostojnim dokumentom.

Clan 13.

(1) Predmet obrade podataka u vanbilansnoj
evidenciji glavne knjige su i poslovni dogadaji koji
u trenutku nastanka nemaju direktan uticaj na
pozicije bilansa stanja, ali su znacajne sa stanovista
ocjene upotrebljavane tude imovine, buducih
potencijalnih obaveza, kontrole poslovnih procesa i
informisanja.

2) Poslovni dogadaji zahvaceni
vanbilansnom evidencijom ne mogu imati, u casu
nastanka, obiljezja bilansnih stavki koje bi uticale na
pozicije sredstava, obaveza prema izvorima
sredstava i prihoda, ucinaka, rashoda, troskova i
poslovnog rezultata.

Clan 14.

(1) Glavna knjiga vodena uz pomoé
raCunara mora biti tako organizirana da se moze
izvrsiti kontrola knjizenja, kao 1 da, prema ukazanoj
potrebi, omoguc¢ava uvid u sva konta putem slike na
ekranu ili otiska na papiru.

(2) Izlistavanje glavne knjige se vrsi prema
potrebi, a obavezno izlistavanje se vr$i nakon izrade
godisnjeg obracuna poslovanja.

Clan 15.

Knjigovodstvena obrada knjigovodstvenih
dokumenata se vrS§i  putem naloga za
knjizenje,kontnog plana za budzetske korisnike, te
standardne proracunske klasifikacije (organizacijska,
funkcionalna i fondovska).

III KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE
Clan 16.
(1) Unos podataka u poslovne knjige se

zasniva na vjerodostojnim i urednim
knjigovodstvenim  ispravama.  Knjigovodstvena
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isprava je pisani dokaz o nastaloj finansijskoj
promjeni, odnosno transakciji.
(2) Knjigovodstvena isprava sluzi
podloga za unosenje podataka u poslovne knjige.
(3) Budzetski korisnici su odgovorni za
sastavljanje knjigovodstvenih isprava, a ovlasteno
lice
na ispravi jam¢i da je isprava istinita i realno
prikazuje poslovnu promjenu ili transakciju.

kao

Clan 17.

(1) Knjigovodstvena isprava se sastavlja za
dogadaj koji je nastao u obavljanju poslova iz
nadleznosti.

(2) Knjigovodstvene isprave mogu biti
eksterne i interne prirode i sastavljaju se u
potrebnom broju primjeraka.

(3) Eksterne knjigovodstvene isprave su one
koje su nastale iz poslovnih odnosa sa tre¢im licima
koja su ih sacinila (fakture, izvodi, i dr.).

(4) Interne knjigovodstvene isprave su one
koje se ispostavljaju unutar Opcéine i1 sluze za
dokazivanje promjena na sredstvima i obavezama
(obracun placa i naknada, obra¢un amortizacije 1 sl.).

(5) Budzetski korisnici su odgovorni za
sastavljanje knjigovodstvenih isprava, a ovlasteno
lice
potpisom na ispravi jam¢i da je isprava istinita i
realno prikazuje poslovnu promjenu ili transakciju.

Clan 18.

Aktom o sistematizaciji ili drugim aktom,
odreduju se lica ovlastena i1 odgovorna za
sastavljanje 1  izdavanje = knjigovodstvenog
dokumenta. Ovlastena lica potpisuju dokument,
¢ime potvrduju da je dokument realan prikaz
nastalog poslovnog dogadaja, te da se kao takav
moze upotrijebiti u knjigovodstvenoj obradi
podataka.

IV FONDOVSKO RACUNOVODSTVO

Clan 19.

(1) Budzetski korisnici vode knjigovodstvo
budzeta po nacelu fondovskog knjigovodstva i
ra¢unovodstvenih grupa.

(2) Svaki fond i racunovodstvena grupa
predstavljaju poseban racunovodstveni subjekt.

(3) Racunovodstveni fond nije pravno lice.

Clan 20.

Fond je fiskalni i raunovodstveni subjekt sa
samobilansiraju¢om serijom konta koji evidentiraju
novc¢ana sredstva i druge finansijske izvore, zajedno
sa svim obavezama koje se na njih odnose i

pripadaju¢im saldima i promjenama na njima, koji
su izdvojeni u svrhu obavljanja specificnih
aktivnosti ili postizanja odredenih ciljeva u skladu sa
specijalnim propisima ili ogranicenjima.

Clan 21.

(1) Budzetski korisnici ¢e ustanoviti samo
one fondove koji se uspostavljaju na osnovu zakona
1 podzakonskih akata.

(2) Na osnovu ¢l. 11. i 17. Zakona,
budZetski dokumenti moraju sadrzavati sve javne
prihode i primitke, ukljucujuéi i prihode koji se
smatraju vlastitim prihodima budzetskih
korisnika,rashode i izdatke koji se pokrivaju iz
izvora prihoda i primitaka.

(3) U cilju efikasnijeg pracenja prihoda,
budZzetski korisnici su obavezni pratiti koriste li se
odredene vrste prihoda i primitaka u Zakonom
predvidene svrhe.

(4) U smislu stava 3. ovog Clana, uvest ¢e se
slijedece vrste fondova:

a) Op¢i fond se koristi za racunovodstveno
iskazivanje svih finansijskih aktivnosti i svih izvora
prihoda 1 primitaka budzeta i budzetskih korisnika,
osim onih koji se prema
posebnim zakonskim zahtjevima iskazuju u drugom
fondu,

b) Fond prihoda po posebnim propisima se
koristi za racunovodstveno iskazivanje izvora
prihoda koji se na osnovu propisa koriste samo u
posebne  svrhe, iskljucivs§i  kapitalneprojekte,
servisiranje duga i povjerenicke fondove. Donacije i
transferi, osim kapitalnihdonacija i transfera, takoder
su obuhvaceni ovim fondom,

¢) Fond za servisiranje duga se koristi za
racunovodstveno iskazivanje prihoda i primitaka
koji su prikupljeni za isplate kamata i otplate
glavnice duga koje dospijevaju u narednim
godinama,

d) Fond kapitalnih projekata se koristi za
racunovodstveno iskazivanje investicionih
aktivnosti BudZzeta 1 budzZetskih korisnika, kao 1
izvora prihoda koji se koriste za nabavku ili
izgradnju stalnih sredstava. Kako se u budZetskim
dokumentima kapitalni projekti prikazuju odvojeno
od tekuceg Budzeta, to se 1 racunovodstveno
iskazuju odvojeno kroz fond kapitalnih projekata.

Clan 22.

Transakcije =~ izmedu  fondova  istog
budzetskog korisnika ne evidentiraju se i ne iskazuju
kao prihodi, odnosno rashodi tog budzetskog
korisnika. Svaki transfer izmedu fondova mora biti
evidentiran kao primitak jednog fonda i izdatak
drugog odgovarajuceg fonda u istom iznosu.
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VISPOSTAVLJANJE, PRIJEM I
LIKVIDACIJA INTERNE I EKSTERNE
KNJIGOVODSTVENE DOKUMENTACIJE

Clan 23.

(1) Nosilac aktivnosti vezanih za prijem,
obradu, kretanje i likvidaciju
finansijskoknjigovodstvene dokumentacije je Sluzba
za privredu 1 budzet.

(2) Budzetski korisnici su duzni da sve
dnevno zaprimljene eksterne finansijske dokumente,
krajem radnog vremena, prijemnom knjigom,
dostave Sluzbi za privredu i budzet.

(3) Sve sluzbe, koje u okviru svoje
nadleznosti izdaju rjeSenja kojima nastaje obaveza
pravnih ili fizickih lica za uplatu javnih prihoda na
depozitni racun Opcine Kalesija, a koje obveznik
placa nakon preuzimanja rjeSenja, bilo jednokratno
ili u ratama, odmah po pravosnaznosti rjeSenja, ista
dostavljaju trezoru - Sluzbi za privredu i budzet, radi
knjizenja potrazivanja u glavnoj knjizi trezora ili
evidentiranje u vanbilansnu evidenciju.

Clan 24.

(1) Svi ulazni dokumenti prije predaje na
knjigovodstvenu obradu moraju biti prethodno
predmetom kontrole ovlastenih radnika.

(2) Lica  odgovorna za  poslove
racunovodstva vrSe racunsku i formalnu kontrolu
dokumenata,kao $to su:da 1li je faktura rezultat
ugovorene odnosno narucene robe i usluge od strane
odgovornog lica, zatim da li je uz ulaznu fakturu
prilozen ulaz robe, te zapisnik o kvalitativnom i
kvantitativnom prijemu robe, da 1li je prilikom
prijema robe utvrdena manja koli¢ina robe ili bilo
kakva manjkavost robe, odnosno materijalnog
sredstva, da li je ulazna faktura o izvodenju radova i
usluga u skladu s ugovorom odnosno ranije
ispostavljenom situacijom, da li su ulazni i izlazni
dokumenti, kao 1 prilozi ovim dokumentima,
potpisani od strane ovlastenih lica zaduzenih za
pracenje realizacije ugovorenih isporuka, radova ili
usluga. Ako dokument dolazi od drugih pravnih lica,
odnosno fizickih lica, taj dokument mora imati
potpis i zZig, a ako je dostavljen u elektronskoj formi,
mora imati faksimil potpisa ovlastenog lica, odnosno
zig pravnog lica.

Clan 25.
(1) Zabranjeno je bilo kakvo ispravljanje i
prepravljanje dokumenta, kao i bilo kakvo

dopisivanje ili dodavanje brojeva ili drugih oznaka.
(2) Eventualne ispravke se vrSe primjenom
metode precrtavanja prvobitnog teksta, odnosno

sume, tako da oni ostaju Citljivi. Ispravku vrsi lice
koje je izdalo dokument, a samu ispravku na
originalu i kopijama ovjerava svojim potpisom, uz
stavljanje datuma kada je izvrSena popravka
dokumenta.

Clan 26.

Azurnost, u smislu ovog Pravilnika, postoji
ako se u zakonskom roku mogu predati finansijski
izvjeStaji 1 ako racCunovodstvo pruza podatke
neophodne za izradu zakonom propisanih izvjestaja
koji se dostavljaju Opé¢inskom vijeéu, Opéinskom
nacelniku ili drugim institucijama i drugim nivoima
vlasti, a uskladu s propisima koji reguliraju oblast
izvjeStavanja.

Clan 27.
Vjerodostojnim knjigovodstvenim
dokumentom se smatra i podatak dostavljen

telekomunikacijskim putem ili  automatskom
obradom racunara. Posiljalac, odnosno unosilac u
racunar, odgovoran je za  vjerodostojnost
knjigovodstvenog dokumenta upucenog naprijed
navedeni nacin.

Clan 28.

Pod internim dokumentima se smatraju i
nalozi, zapisnici i razni knjigovodstveni obracuni,

obracun pla¢a, razni predracuni - kalkulacije,
planovi, statisticki izvjeStaji i1 drugi interni
dokumenti.

VI CUVANJE DOKUMENATA I POSLOVNIH
KNJIGA

Clan 29.

(1) Knjigovodstveni dokumenti uredno se

odlazu u fascikle i registratore u toku fiskalne
godine,
a kompletiraju se nakon zavrSetka godiSnjeg
obratuna. Po  zavrSetku fiskalne  godine,
racunovodstvene knjige se poravnavaju, zakljucuju i
dokumenti se uvezuju, a glavnu knjigu po
uvezivanju i pecacenju, potpisuje ovlasteno lice.
Potpisom se potvrduje tacnost i uskladenost sa
zakonskim odredbama.

(2) Dokumenti i godi$nji obracuni se ¢uvaju
u originalu.Knjigovodstvene isprave se cuvaju u
izvornom materijalnom obliku ili u elektronskom
zapisu.

(3)Trajno se Cuvaju platne liste ili analitiCke
evidencije o pla¢ama u vezi s placanjem doprinosa,
kupoprodajni ugovori po kojima je izvrSeno sticanje
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nekretnina, godiSnji racunovodstveni obracuni,
konsolidovani finansijski izvjesStaji, izvjestaji o
izvrSenoj reviziji i svi interni akti od uticaja na
finansijsko poslovanje.

(4) Knjigovodstvene isprave, na osnovu
kojih su podaci uneseni u dnevnik i glavnu knjigu,
¢uvaju se 11 (jedanaest) godina.

(5) Knjigovodstvene isprave, na osnovu
kojih su podaci uneseni u pomocéne knjige, Cuvaju se
11 (jedanaest) godina.

(6) Godisnji izvjestaj o poslovanju se ¢uva u
originalnom obliku trajno nakon isteka poslovne
godine.

(7) Pomoc¢ni obracuni, prodajni i kontrolni
blokovi i sl. ¢uvaju se 2 (dvije) godine.

(8) Rok za Cuvanje knjigovodstvenih isprava
i poslovnih knjiga pocinje te¢i zadnjeg dana
poslovne godine na koju se odnose poslovne knjige i
u koje su podaci iz isprava uneseni.

VII PRIZNAVANJE PRIHODA I RASHODA
Clan 30.

(1) Priznavanje prihoda i primitaka, rashoda
i izdataka sadrzanih u glavnoj knjizi BudZeta,
provodi se prema radunovodstvenom principu
modificiranog nastanka dogadaja (modified accrual
basis).

(2) Racunovodstveni princip modificiranog
nastanka dogadaja (modified accrual basis) iz stava
1. ovog ¢lana, znaci da se prihodi i primici priznaju u
ra¢unovodstvenom periodu u kojem su mjerljivi i
raspolozivi.

(3) Racunovodstveni princip modificiranog
nastanka dogadaja (modified accrual basis) iz stava
1. ovog ¢lana, znaci da se rashodi i izdaci priznaju u
obratunskom periodu u kojem je obaveza za
placanje i nastala.

VIII PROCJENJIVANJE BILANSNIH
POZICIJA

Clan 31.

(1) Pod procjenom vrijednosti bilansnih
pozicija, podrazumijeva se utvrdivanje vrijednosti
pojedinacnih pozicija bilansa.

(2) Stalna i privremena materijalna imovina
se obracunava i knjizi po nabavnoj vrijednosti.

(3) Nabavnu vrijednost imovine ¢ini
kupovna cijena uvecana za uvozne carine, porez na
dodanu vrijednost, izdatke za prevoz i sve druge
izdatke koji se direktno mogu dodati nabavnoj
cijeni.

(4) Budzetski korisnici obavljaju ispravku
vrijednosti stalne imovine, u obliku stvari,
indirektnom metodom na teret izvora sredstava.

(5) Otpis stalne imovine iz stava 3. ovog
¢lana, provodi se linearnom metodom otpisa,
primjenom minimalnih amortizacionih stopa iz
nomenklature sredstava za amortizaciju.

(6) Osnovica za otpis stalne imovine u
obliku stvari je nabavna, odnosno revalorizirana
vrijednost imovine i fer procijenjena vrijednost.

(7) Stalna imovina u obliku osnivackih
uloga, dugoro¢nih zajmova i vrijednosnih papira
koji kotiraju, iskazuje se po principu nabavne ili nize
cijene.

(8) Pod stalnom imovinom se smatra
imovina (sredstvo) ¢iji je vijek trajanja duzi od jedne
godine. Stalna imovina, ¢ija je pojedinacna nabavna
vrijednost u trenutku nabavke niza od 1.000,00 KM
otpisuje se jednokratno.

(9) Domac¢i novac u blagajni i na raCunima,
iskazuje se u nominalnom iznosu, a strani novac po
kursu Centralne banke Bosne i Hercegovine, na dan
bilanse.

(10) Bilansne pozicije potrazivanja 1
obaveza priznaju se prema iznosima iz ugovora.
Ispravka vrijednosti stalne imovine (amortizacija) u
obliku stvari, materijalnih prava i slicno, vr$i se
indirektnom metodom na teret izvora sredstava.
Otpis stalne imovine, odnosno obrac¢un amortizacije,
vr$i se linearnom metodom, uz primjenu propisanih
godisnjh stopa.

IX POPIS IMOVINE, OBAVEZA 1
POTRAZIVANJA

Clan 32.

(1) Budzetski korisnici najmanje jednom
godisnje uskladuju stanje sredstava i njihovih izvora
iskazanih u knjigovodstvu sa stvarnim stanjem
utvrdenim popisom (inventurom). Prije popisa,
budzetski korisnici su duzni izvrSiti uskladivanje
podataka iz pomo¢nih knjiga sa podacima iz glavne
knjige.

(2) Popisom se utvrduje stvarno stanje
stvari, prava, potrazivanja i obaveza budZeta i
budzetskih korisnika, obavezno sa stanjem na dan
31. decembra tekuce godine, prilikom statusnih
promjena i prilikom primopredaje duznosti lica
zaduzenih za materijalnu imovinu.

(3) Budzetski korisnici, kod kojih se nalaze
tuda sredstva, duzni su izvrSiti popis istih i to
posebno za svako pravno lice kojem ta imovina
pripada i1 dostaviti im po jedan primjerak popisnih
lista.

(4) Prije sastavljanja godiSnjih finansijskih
izvjeStaja, vr§i se obavezno usaglaSavanje
potrazivanja i obaveza po stanju na dan 31.12. Za
potrazivanja po stanju na dan 31.12., duZniku se
dostavlja konfirmacija - izvod otvorenih stavki, na
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usaglaSavanje. Na konfirmaciju-izvod otvorenih
stavki, duznik je duzan odgovoriti posiljaocu u roku
od 8 (osam) dana od dana prijema.

Clan 33.

(1) Organizacija i tehnika vrSenja popisa
(inventiranja), kao i usaglaSavanje stanja, ureduje se
Pravilnikom o popisu i Uputstvom o vrSenju popisa.

(2) Popis potrazivanja i finansijskih ulaganja
vrs$i komisija na kraju godine, pri ¢emu posebno
utvrduje  opravdanost 1 realnost iskazanog,
nenapla¢enog potrazivanja i predlaze eventualni
otpis potrazivanja s obrazlozenjem. Komisija,
takoder, kontrolira da li su sva potrazivanja i
ulaganja usaglasena sa duznicima.Na kraju godine,
popisna komisija vr$i popis svih obaveza Opéine i
daje svoje misljenje o istom.

(4) Komisija obavezno kontrolira da 1i su

obaveze u veéim iznosima usaglasene sa
povjeriocima.
Popis zaliha se vrsi tako Sto se izvrsi popis roba i
materijala na zalihama. Komisija vrs$i usaglasavanje
knjiznog sa stvarnim stanjem i iskazuje u popisnim
listama eventualne manjkove i viskove.

(5) Komisija daje misljenje i prijedlog mjera
za utvrdeni manjak 1 prijedlog za otpis
sredstava,potrazivanja i obaveza.

X PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 34.

Izmjene 1 dopune ovog Pravilnika se vrse po
postupku za njegovo donosenje.

Clan 35.

Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i
isti ¢e se objaviti u ,,Sluzbenom glasniku Opcine
Kalesija“.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

OPCINA KALESIJA

Opc¢inski Nacelnik
Broj:02-04-1906/20
Kalesija,26.10.2020.godine

 Poovlastenju
OPCINSKOG NACELNIKA

Mujo Tosunbegovic,s.r.

131

Na osnovu ¢lana 15. Zakona o principima
lokalne samouprave (“Sluzbene novine FBiH” br.
49/06 i 51/09) i ¢lana 56. Statuta opCine Kalesija -
Precis¢eni tekst ("Sluzbeni glasnik Opc¢ine Kalesija"
br. 10/07, 7/08, 10/11, 3/12 i 6/13) Op¢inski
nacelnik, donosi

Pravilnik
o koristenju sluzbenih vozila Opéine Kalesija i
potro$nji goriva

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Pravilnikom o koriStenju sluzbenih vozila
Opc¢ine Kalesija i potrosnji goriva utvrduje (u daljem
tekstu Pravilnik) se koriStenje sluzbenih vozila u
vlasnistvu Op¢ine Kalesija kao potros$nja goriva.

Clan 2.
(Znacenje pojedinih izraza)

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku
su:

a) Sluzbeno vozilo u smislu ovog Pravilnika
je svako motorno vozilo u vlasniStvu Opéine
Kalesija.

b) Korisnici sluzbenog vozila su zaposlenici
Op¢ine Kalesija koji posjeduju vozacku dozvolu i
kojima je zbog potrebe i prirode posla sluzbeno
vozilo dato na upotrebu.

¢) Sluzbeni parking prostor u smislu ovog
Pravilnika je prostor koji se nalazi ispred zgrade
Opéine i namijenjen je za parkiranje sluzbenih
vozila u vlasni§tvu Op¢ine Kalesija.

II NACIN KORISTENJA SLUZBENIH
VOUILA

Clan 3.
(Svrha koriStenja sluzbenih vozila)

1) Sluzbena vozila koriste se za obavljanje
poslova i zadataka iz nadleznosti Opc¢ine Kalesija.

2) Korisnici sluzbenih vozila moraju imati
vazecu vozacku dozvolu i pridrzavati se propisa iz
oblasti sigurnosti i bezbjednosti saobracaja kao i
odredbi ovog Pravilnika.

3) Upotreba vozila u vlasnistvu Opcine vrsi
se na najekonomicniji i najjednostavniji nacin o
¢emu su korisnici duzni voditi racuna.
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Clan 4.
(Uslovi i nacin Kkoristenje sluZbenog vozila)

1) Za koristenje sluzbenih vozila zaduzeni
su pomoc¢nici Op¢inskog nacelnika i rukovodioci
struéni sluzbi Opcine Kalesija.

2) Sluzbena vozila se po pravilu koriste u
toku radnog vremena, a izuzetno poslije radnog
vremena i u neradne dane sa ciljem okoncanja
zapocetih poslova i radnih zadataka, uz odobrenje i
prethodnu najavu pomo¢niku/rukovodiocu sluzbe.

3) Za vrijeme upotrebe sluzbenog vozila
korisnik mora imati propisan obrazac putnog naloga,
potpisan od ovlastene osobe.

4) Korisnici su duzni, prilikom preuzimanja
sluzbenog vozila izvrSiti vizuelnu provjeru vozila,
provjeru saobracajne dozvole kao i posjedovanje
obavezne opreme.

5) O eventulano uoCenim nedostacima i
manjkavostima nakon izvrSene provjere navedene u
prethodnom stavu korisnici vozila su duzni odmah
obavijestiti ovlastenu osobu.

6) Nakon zavrSenog koriStenja sluzbenog
vozila, osoba kojoj je izdat putni nalog duzna je
parkirati vozilo na sluzbeni parking, a uredno
popunjeni putni nalog sa ostalom dokumentacijom i
kljuCevima predati ovlastenoj osobi, te izvrsiti
primopredaju i vizuelni pregled vozila.

7) U slucaju uocenih nepravilnosti prilikom
koriStenja vozila ovlastena osoba ¢e isto kontatovati
zapinicki u prisustvu korisnika vozila.

8) Korisnik vozila duzan je pismeno
konstatovati sva zapazanja o tehnickim problemima
uocenim prilikom voznje radi njihovog otklanjanja.

9) Korisnik vozila duzan je sa sluzbenim
vozilom postupati savjesno i odgovorno, odnosno sa
paznjom dobrog domacina.

10) Pomoc¢nici op¢inskog nacelnika 1
rukovodioci  stru¢nih sluzbi odgovorni su za
koriStenje sluzbenog vozila koje je dato u sluzbu
kojom rukovodi.

11) Vozila Opéine Kalesija mogu se koristiti
radi prevoza do zdravstvene ustanove u slucaju
povrede drzavnih sluzbenika i namjestenika na radu
kao i u drugim opravdanim slucajevima.

Clan 5.
(Putni nalog za upotrebu sluzbenog vozila)

1) Za upotrebu sluzbenog vozila koristi se
obrazac “Putni nalog za putnicko motorno vozilo-
PN4” (Ciji je sadrzaj propisan Pravilnikom o
obaveznom sadrzaju i naCinu popunjavanja obrasca
putnog naloga (“Sluzbene novine FBiH” br.7/07).

2) Ovlastena osoba koja vodi evidenciju o
izdatim putnim nalozima otvara/izdaje putni nalog
dnevno za svako vozilo pojedinacno, te vodi

evidenciju o izdatim putnim nalozima.Za sluzbeno
vozilo koje koristi Opéinski nacelnik putni nalog
izdaje Predsjedavajuéi Opéinskog vijeca.

3)  Vozac-korisnik  sluzbenog  vozila
popunjava podatke iz putnog naloga-evidencija
koriStenja vozila (datum,stanje brojila, relacija
kretanja,vrijeme koriStenja vozila, prijedeni put u
kilometrima, broj lica u vozilu i potpis vozaca) i
odgovara za tacnost 1 istinisto podataka.

4) Korisnik sluzbenog vozila razduzuje
putni nalog i prate¢u dokumentaciju ovlastenoj
osobi.

5) Podatke iz putnog naloga u dijelu
evidencija o utrosku goriva i maziva (datum i mjesto
sipanja goriva,stanje brojila u kilometrima prilikom
sipanja goriva,vrsta i koli¢ina goriva te potpis i pecat
benzinske stanice) zaduzena je osoba koja je
koristila vozilo.

III REGISTRACIJA, OSIGURANIJE I
ODRZAVANJE SLUZBENIH VOZILA

Clan 6.
(Registracija sluzbenih vozila)
1)  Sluzbena  vozila  moraju  biti
registrovana,osigurana i tehnicki ispravna.

2) Tehnicki pregled ispravnosti vozila vrsi se
jednom godiSnje prilikom registracije vozila, a po
potrebi i ¢es¢e u ovlaStnom servisu.

3) Registracija sluzbenih vozila vrsi se
prema propisima o registraciji vozila, te evidenciji
registracije sluzbenih vozila koju vodi nadlezna
Sluzba.

4) O tehnickom pregledu 1 registraciji
sluzbenih vozila brinu pomoénici Opéinskog
nacelnika I rukovodioci struénih sluzbi, o ¢emu
vode evidenciju.

Clan 7.
(Osiguranje sluzbenih vozila)

1) Osiguranje sluzbenih vozila u vlasnistvu
Op¢ine Kalesija,vr§i se u skladu sa propisima o
obaveznom osiguranju motornih vozila.

2) Osiguranje sluzbenih vozila vrsi se kod
osiguravaju¢eg druStva sa kojima je, u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama,zakljucen ugovor.

Clan 8.
(Odrzavanje i servisiranje sluzbenih vozila)

1) Servisiranje/popravke sluzbenih vozila
vr$i se putem servisa sa kojim je u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama zaklju¢en ugovor.

2) U slucaju da se uoce eventualni
nedostaci u tehnickoj ispravnosti vozila,korisnik koji
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upravlja sluzbenim vozilom duzan je isto pismeno
bez odlaganja prijaviti ovlastenoj osobi.

3) Vozac sluzbenog vozila duzan je poduzeti
potrebne  aktivnosti na otklanjanju uocenih
nedostataka, te po potrebi vozilo uputiti na pregled i
popravku serviseru uz saglasnost pomoénika
Op¢inskog nacelnika odnosno rukovodioca stru¢ne
sluzbe.

Clan 9.
(Nabavka i pracenje normativa utroska goriva)

1) Utvrdivanje i pra¢enje normativa utroska
goriva za sluzbena vozila u vlasniStvu Opcine
Kalesija vrsi ovlastena osoba u skladu sa Normom
potro$nje jednom mjese¢no i1 dostavlja Struc¢noj
sluzbi Op¢inskog nacelnika.

2) Vozac-korisnik putnickog vozila duzan je
da prati stanje goriva u sluzbenom vozilu.

3) Nabavka goriva vrsi se kod distributera sa
kojim je Op¢ina Kalesija zakljucila ugovor u skladu
sa Zakonom o javnim nabavkama.

Clan 10.
(Evidencija o servisiranju i popravkama
sluZbenih vozila i potrosnji goriva)

1) Ovlastena osoba duzna je voditi mjesecni
izvjestaj stanja vozila.

2) Obrazac izvjestaja stanja vozila utvrduje
Op¢inski nacelnik 1 ¢ini sastavni dio ovog
Pravilnika.

3) Obrazac iz st.2 ovog Pravilnika sadrzi:
period za koji se saCinjava izvjeStaj, podatke o
vozilu (marka vozila, registarske oznake, datum
registracije), predeni kilometri sluzbenog vozila u
toku izvjeStajnog perioda, koli¢ina nabavljenog
goriva, podatke o prosjecnoj potrosnji (1/100km),
naziv opreme ili dijela koji je zamijenjen ili
popravljen, datum  popravke/zamjene  dijela,
obrazlozenje za eventualno odstupanje od utvrdenog
normativa potro$nje goriva.

IV ODGOVORNOST ZA KORISTENJE I
UPRAVLJANJE SLUZBENIM VOZILOM

Clan 11.
(Odgovornost za koriStejna i upravljanje
sluzbenim vozilom)

1) Za priinjenu materijalnu Stetu na
sluzbenom vozilu odgovoran je korisnik koji je
upravljao sluzbenim vozilom, ako se u postupku
ispitivanja materijalne odgovornosti utvrdi da je istu
prouzrokovao svojom krivicom.Ukoliko se dokaze
da je korisnik svojom krivicom prourokovao Stetu,
istu ¢e nodoknaditi Opéini.

2) U slucaju nezgode, pocinjenog prekrsaja
ili krivicnog djela za Cije je izvrSenje odgovoran
korisnik vozila koriStenjem istog, korisnik li¢no
odgovara u skadu sa zakonskim propisima.

3) Za osiguranje/deponovanje kljuceva
sluzbenih vozila u vrijeme kada se s njima ne
upravlja niti se ista koriste u skladu sa odredbama
ovog Pravilnika nadlezna je Struana sluzba
Opc¢inskog nacelnika.

Clan 12.
(Prijava,utvrdivanje i evidentiranje Stete na
sluZzbenim vozilima)

1) Korisnik vozila duzan je saciniti pismenu
izjavu o nastanku saobracajne nezgode/nastale Stete
i istu predati Rukovodicu struéne sluzbe Opc¢inskog
nacelnika i pomocéniku sluzbe koja je zaduzila
vozilo.

2) Procjenu nastale Stete vr$i ovlasteni
serviser vozila, te istu dostavlja rukovodiocu Stru¢ne
sluzbe Op¢inskog nacelnika.

3) Ovlastena osoba duzna je da vodi
evidenciju svih nastalih Steta na sluzbenim vozilima,
u koju upisuje osnovne podatke o nastaloj Steti na
vozilu i korisniku sluzbenog vozila.

Clan 13.
(Nepridrzavanje odredbi Pravilnika)

Za postupanje suprotno odredbama ovog
Pravilnika primjenjuju se propisi o naknadi Stete kao
i propisi i pravila o disciplinskoj odgovornosti
drzavnih sluzbenika i namjestenika.

V PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 14.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom
donoseja i objavit ¢e se u “Sluzbenom glasniku
Op¢ine Kalesija”.Danom stupanja na snagu ovog
Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o uvjetima
i nac¢inu koriStenja putnickih automobila opcine
Kalesija br.02-05-2-3735/07 od 07.11.2007.godine.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

OPCINA KALESUUA
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 02- 04-1910/20
Datum:28.10.2020.godine

) Po ovlastenju
OPCINSKOG NACELNIKA

Mujo Tosunbegovic,s.r.
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OBRAZAC 1ZVJESTAJA O STANJU VOZILA
Period Marka | Reg. Datum | Predeni kilometri | Koli¢ina Podaci o Naziv opreme | Datum Obrazlozenje za
sacinjavanja | vozila | oznake | reg. vozila u toku | nabavljenog | prosjecnoj ili dijela koji je | popravke, |eventualneo odstupanje
izvjestaja vozila izvjestajnog goriva potro$nji goriva | poravljen ili zamjene | od utvrdenog normativa
perioda (1/100km) zamjenjen potro$nje goriva

Pomo¢nik Op¢inskog nacelnika/Rukovodilac struéne sluzbe

132

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

OPCINA KALESIJA
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 02-04-2-7341-2/20
Datum:31.12.2020. godine

Na osnovu ¢lana 36. st.2. Zakona o radu
(“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj: 26/16 i
89/18), ¢l.4a. Kolektivnog ugovora za drzavne
sluzbenike i1 namjestenike u organima uprave i
sudske vlasti u Tuzlanskom kantonu ("Sluzbenne
novine TK-a" br.7/17, 7/18, 15/18, 16/18 i 5/20),
Cl.15. Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji BiH (“Sl. novine FBiH” br. 49/06 1 51/09)
i ¢lana 56. Statuta opéine Kalesija - Precisceni tekst
(“Sl. glasnik Op¢ine Kalesija” br. 10/07, 7/08, 10/11,
3/12 i 6/13), Op¢inski nacelnik, dana 31.12.2020.
godine,donosi

ODLUKU
o radnom vremenu sluzbi za upravu
i struénih sluzbi u Op¢ini Kalesija

Clan 1.

Radno vrijeme sluzbi za upravu i struc¢nih
sluzbi u Op¢ini Kalesija traje 40 sati sedmi¢no
rasporedenih na pet radnih dana i to:

— U periodu od 21.12.-21.03. - svaki radni
dan od ponedjeljka do petka u periodu od

07:00 do 15:30 sati

— U periodu od 22.03.-20.12. - svaki radni dan
od ponedjeljka do petka u periodu 08:00 do
16:30 sati.

Pauza za dnevni odmor traje 30 minuta u
periodu od 10:00 do 10:30 sati.

Clan 2.

Radno vrijeme u Odsjeku za zastitu od
pozara i vatrogastvo-Profesionalna vatrogasna
jedinici (PVJ) odvijati ¢e se prema rasporedu
Pomoc¢nika Opcinskog nacelnika za komunalne
poslove i civilnu zastitu.

Clan 3.

Za provodenje Odluke o radnom vremenu
sluzbi za upravu i stru¢nih sluzbi u Op¢ini Kalesija
odgovorni su pomoc¢nici Opcéinskog nacelnika i
rukovodioci stru¢nih sluzbi.

Clan 4.

Ova Odluka stupa na snagu danom
donosenja, a primjenjivati ¢e se od dana
01.01.2021.godine.

Clan 5.

Stupanjem na snagu ove Odluke stavlja se
van snage Odluka o radnom vremenu opcinskih
organa 1 sluzbi za upravu opcine Kalesija
("SL.Glasnik Op¢ine Kalesija" br.8/17 i 3/19).

Dostavljeno: OPCINSKI NACELNIK
1. Oglasna tabla
2. ala Sead Dzafi¢,dipl.ecc. s.r
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